UBND TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KTKT THU BUC

CHUONG TRINH PAO TAO
TRINH PQ TRUNG CAP

Tén nghé: Ké toan doanh nghiép
Ma nghé: 5340302

Trinh d6 dio tao: Trung cip nghé
Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Hoc sinh Tt nghiép Trung hoc co so va tuong duong
trg lén.

Thoi gian dao tao: 2 nam
1. Muc tiéu dao tao:
1.1 Muc tiéu chung:

Hiéu duoc céac thong tu, cac van ban phap luat vé kinh té. Van dung kién
thire da hoc dé hach toan duoc cac nghiép vu kinh té xay ra trong thuc té. Lap
duoc tat ca cac chung tir, sO sach va bao cdo cé lién quan. C6 dao duc nghé
nghi¢p va y thue hoc tap.

1.2 Muc tiéu chi tiét:
1.2.1. Kién thirc, k§ ning nghé nghiép
- Kién thirc:

+ Van dung duoc kién thirc vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh - tién té, ké
toan, ki€m toan trong viéc thuc hién nghi¢p vu ké toan dugc giao

+ Van dung dugc kién thure tin hoc trong cong tac ké toan

+~Vém dung duoc hé théng chung tu, tai khodn va hinh thirc ké toan vao thuc
tién

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
todn, thu€ vao cong tac ké toan tai doanh nghiép

- Ky nang:

+ Lap duoc chtng tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chimg tir ké toan

+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét

+ To chirc duge cong tac ké toan phi hop v6i doanh nghiép

+ Lap duoc bao cdo ké toan tai chinh va bao céo thué ctia doanh nghiép

+ Phan tich dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép
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+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan ctua doanh nghi¢p

+ Cung cip dugc mot sd thong tin kinh té vé hoat dong san xudt kinh doanh cia
don vi d€ phuc vu cho yé€u cau Ianh dao va quan ly kinh té & don vi

+ Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép

+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung
1.2.2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong

- Chinh tri, dao duc:

+ C6 hiéu biét vé mot sb kién thirc co ban vé chu nghia Mac — Lénin va tu tuong
H6 Chi Minh; Hién phép, Phap luat cia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam

+ C6 hiéu biét vé duong 16i phat trién kinh té cua Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép hod, hién dai hoa dat nudec.

+ C6 long y€u nudce, yéu CNXH, trung thanh vo1 sy nghiép cach mang cua Pang
va loi ich cua dat nudc

+ Co dao dirc, yéu nghé va c6 luong tim nghé nghiép

+ C6 y thirc to chtrc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung thuc,
can than, ty my, chinh xac

+ Tuan thu cac qui dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém c4 nhan doéi
v6i nhiém vu duoc giao

+ C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dap tmg nhu
cau cua cong viéc.

- Thé chat, qubc phong:

+ C¢6 du suc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, san sang phuc vu su nghi€p xay
dung va bao vé T6 quoc

+ Hiéu biét mot s6 phuong phap luyén tap va dat ky nang co ban mot s6 mén thé
duc, thé thao nhu: Thé duc, Pién kinh, Bong chuyén.. .

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quén ty vé

+ Co kién thuc va ki nang co ban vé quan sy pho thong can thiét cua nguoi
chién s, van dung dugc trong cong tac bao v¢ trat ty tri an

+ Co y thue ky luat va tinh than canh gidc cach mang, san sang thyuc hién nghia
vu quan su bao v¢ To quoc

1.3 Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép
Sau khi hoc xong nghé K¢é toan doanh nghiép, sinh vién c6 co hdi:

- Lam ké toan tai cac doanh nghiép san XUAt, thuong mai, kinh doanh dich vu va
cac doanh nghi¢p kinh doanh xuat nhap khau;

- Lam ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;
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- Co6 kha nang ty tim vi¢c lam, ty tao viéc lam hoac ti€p tuc hoc 1én trinh d6 cao
hon.

2. Khéi lwong kién thire va thoi gian khéa hoc:
- S luong mén hoc, mo dun: 31
- Khéi lugng kién thirc, k¥ ning toan khoa hoc: 63 tin chi
- Khéi lugng cac mon hoc chung: 285 gid
- Khéi lugng cac mon hoc, mod dun chuyén mén: 2.040 gioy
- Khéi luong 1y thuyét: 818 gid, Thuc hanh: 1391 gio, kiém tra: 116

- Thoi gian khoa hoc: 2 ndm

3. Noi dung chwong trinh:

. Thai gian dao tao (gio)
Ma " R " S,ﬁ , Trong do
MH, Tén mon hoc, mé dun tin | Tong - -
MbD chi 55 Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh | tra
I Cac mon hgc chung 285 | 125 | 139 | 21
MH 01 | Chinh tri 1 | 3 | 22 6 2
MH 02 | Phép luat 1 | 15 | 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chat 1 | 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 4 120 47 65 8
MH 05 | Tin hoc 1 | 30 | 13 | 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 2 60 30 25 5
1 Cac mén hoc, mé dun chuyén mon 2040 | 693 1252 | 95
11.1 | Mén hoc, mé dun co sé 360 | 238 | 100 | 22
MH 07 | Kinh té chinh trj 2 60 | 40 16 4
MH 08 | Luat kinh té 1 | 30 | 20 8 2
MH 09 | Soan thao van ban 2 45 27 15 3
MH 10 | Kinh té vi mo 2 60 | 40 17 3
MH 11 | Ly thuyét thong ké 2 | 45 | 30 | 13 2
MH 12 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 | 45 | 31 | 11 3
MH 13 | Ly thuyét ké toan 2 | 75 | 50 | 20 5
1.2 | Mon hgc, mé dun chuyén mon 1680 | 455 | 1152 | 73
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MH 14 | Thong ké doanh nghiép 2 60 30 26 4
MH 15 | Thué 2 60 30 26 4
MH 16 | Tai chinh doanh nghiép 2 75 40 30 5
MD 17 | Ké toan doanh nghiép 1 3 | 90 | 45 | 50 5
MD 18 | K¢é toan doanh nghiép 2 3 90 50 34 6
MDP 19 | K¢é toan doanh nghiép 3 2 75 45 25 5
MD 20 | Thyc hanh ké toan trong doanh nghiép san 3 150 0 140 | 10
xuat
MH 21 | Phan tich hoat dong kinh doanh 2 60 30 26 4
MH 22 | Kiém toan 1 30 15 13 2
MD 23 | Tin hoc ké toan 2 60 15 43 2
MH 24 | Quan tri doanh nghiép 1 45 30 12 3
MBD 25 | Thyc tap tot nghiép 12 | 570 | 0 | 570 | O
MH 26 | Quan tri hoc 1 45 25 17 3
MH 27 | Marketing 1 45 25 17 3
MH 28 | Tin hoc van phong 2 75 20 50 5
MH 29 | Ké toan hanh chinh sy nghiép 2 75 30 40 5
MH 30 | Thuc hanh khai bao thué 1 1 30| 0 | 26 | 4
MH 31 | Quan tri van phong 1 45 25 17 3
Tong cong 63 |[2325]| 818 | 1391 | 116

4. Huéng dén sir dung chwong trinh

4.1. Cdc mén hoc bt budc do Bo Lao dong — Thwong binh va Xa héi phoi hop
Véi cde B6/ nganh t6 chire xdy dwng va ban hanh dé dp dung thuc hién.

4.2. Hiéng dan xdc dinh ndi dung va thoi gian cho cdc hoat dong ngoai khéa:

- Bé hoc sinh ¢6 nhan thire day du vé nghe nghiép dang theo hoc, trudng co

thé b tri tham quan mot s co sé san xuét, kinh doanh phu hop v6i nghé dao

tao;

- Thoi gian tham quan duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa.

SO
TT

Noi dung

Thai gian

1

Thé duc, thé thao

5 gior dén 6 gid; 17 gio dén 18

gi0 hang ngay
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2 | Van ho4, van ngh¢:
Qua cac phuong tién thong tin dai chiing Ngoai gio hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gid dén 21 gio (mot
budi/tuin)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gio hoc, hoc sinh c6 thé dén thu vién | TAt ca céc ngay lam viéc trong
doc sach va tham khao tai liéu tudn
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan thé Poan thanh nién t6 chuc céc
budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao cac t6i tht bay, chu
nhat
5 | bi thuc té Theo thoi gian bo tri cia gido
vién va theo yéu cdu ciia mon
hoc, mo6 dun

4.3. Huong dan t6 chirc kiém tra hét méon hoc, mo dun:

Thoi gian t6 chire ki€m tra hét mon hoc, mé dun duogc xéc dinh va co

hudng dan cu thé theo timg moén hoc, md dun trong timg chuong trinh dao tao.

4.4. Huréng dan thi t6t nghiép va xét cong nhdn thi tot nghiép:

S6 Mon thi Hinh thire thi Thoi gian thi
T
1 | Chinh tri Viét Khong qué 120 phut
Trac nghiém Khong qué 90 phut
2 | Vian héa Trung hoc pho Viét, tric nghiém | Theo quy dinh cta Bo
thong d6i v6i hé tuyén sinh Gio duc va dao tao
Trung hoc co s¢
3 | Kién thirc, k¥ ning nghé

- Ly thuyét nghé
Viét
Trac nghiém
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh

* M0 dun tot nghiép (tich | Bai thi tich hop 1y
hop gitra ly thuyét véi thuc | thuyét va thuc
hanh) hanh

Khong qua 180 phut
Khong qua 90 phat
Khong qua 12 gio
Khong qua 12 gio
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: Chinh tri

Ma moén hoc: MHO1 ,

Thoi gian thyc hi¢n mon hQCi 30 gi0; (Ly thuyét: 22 gio; Thuc hanh, thi nghié¢m,
thdo luan, bai tap: 06 gid; Kiém tra: 02 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

1. Mén Chinh tri 13 mon hoc bit budc trong chuong trinh day nghé trinh do
trung cap va 1a mot trong nhimg mon hoc tham gia vao thi tt nghiép.

2. Mén Chinh tri 13 mot trong nhitng ndi dung quan trong cua dao tao nghé
nham thue hién muyc tiéu gido duc toan di¢n nguoi lao dong.

I1. Muc tiéu:

- Mbn hoc cung cap mot sé hiéu biét co ban vé chii nghia Mac- Lénin, tu tuong
va tAm guong dao HO Chi Minh, duong 16i cta béang Cong san Viét Nam,
truyén théng quy bau cua dan toc va cla giai cdp céng nhan Viét Nam.

- Mo6n hoc gdp phan dao tao nguoi lao dong bd sung vao doi ngii giai cip cong
nhan, tham gia cong doan Viét Nam, giup nguoi hoc nghé tu y thic rén luyén,
hoc tap dap ung yéu cau vé tri thirc va pham chat chinh tri phu hop véi yéu cau
ctia sy nghiép cong nghiép hoa, hién dai hod dat nudc.

IIL. Yéu cau:

Nguoi hoc nghé sau khi hoc moén Chinh tri phai dat dugc nhitng yéu cau sau:

1. Kién thirc:

- Ném duoc kién thirc co ban vé chu nghia Méac- Lénin, tu tuong Hd Chi Minh,
duong 16i cua Pang CSVN.

- Hiéu biét co ban vé truyén théng quy bau cta dan tdc, cta giai cAp cong nhan
va Cong doan Vi¢t Nam.

2. K¥ nang: van dung kién thtrc da hoc dé rén luyén tro thanh nguoi lao dong
moi co phém chét chinh tri, c6 dao dirc tot va nang luc hoan thanh nhiém vy,
g6p phan thyc hién thing loi sy nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa dat nudc.
3. Thai do: c6 y thire trach nhiém thyuc hién duong 16i ctia Pang, phap luat Nha
nude va hoan thanh tot nhiém vu duogc giao.

IV. Noi dung chwong trinh va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé ) Thwe hanh, .
T Tén chwong, muc Tong Ly thi nghiém, | Kiém
i thuyét | thiao luan, bai | tra
tap
1 | Bai mo dau: Déi tuong, 1 1
nhiém vu mon hoc chinh tri
2 | Chuong 1: Khai quat vé sy 5 4 1
hinh thanh chu nghia Mac-
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Lénin

3 | Chuong 2: Chu nghia xa hdi 6 5 1
va thoi ky qua do 1én chu
nghia xa hoi & Viét Nam

4 | Chuong 3: Tu tudng va tim 6 4 1 1
guong dao dic H6 Chi
Minh

5 | Chuong 4: Duong 16i phat 6 5 1
trién kinh té cia bang

6 | Chwong 5: Giai cip cong 6 3 2 1
nhéan va Cong doan Viét
Nam

Cong 30 22 6 2

V. Noi dung chi tiét:

Bai mé dau. DPéi twong, chirc ning, nhiém vu mén hoc Chinh tri
1. i tugng nghién ciru, hoc tap

2. Chtrc nang, nhi€ém vu

3. Phuong phéap va y nghia hoc tap

Chuwong 1. Khai quat vé sy hinh thanh chii nghia Mac- Lénin

1. C. Méc, Ph. ang ghen sang 1ap hoc thuyét

1.1. C4c tién dé hinh thanh

1.2. Sy ra doi va phat trién hoc thuyét (1848-1895)

2. V.I Lénin phat trién hoc thuyét Mac (1895- 1924)

2.1. Sy phat trién vé 1y luan cach mang

2.2. CNXH tur 1y luan tré thanh hién thuc

3. Chii nghia Méc- Lénin tir 1924 dén nay

3.1. Sy phét trién vé 1y luan cach mang

3.2. P6i méi xay dung chii nghia x4 hoi hién thuc

Chuwong 2. Chu nghia xa hoi va qua d¢ 1én chi nghia xa hoi & Viét Nam
1. Chu nghia xa hoi

1.1. Tinh tat yéu va ban chat cia CNXH

1.2. Céc giai doan phat trién ctia CNXH

2. Qua d6 tién 1én CNXH ¢ Viét Nam

2.1. Co s6 khach quan cua thot ky qua do

2.2. NOi dung cua thoi ky qua d6 1én CNXH

Chuong 3. Tu twong va tAm gwong dao dirc H6 Chi Minh

1. Tu twdng H6 Chi Minh

1.1. Ngudn gbe va qua trinh hinh thanh

1.2. NOi1 dung co ban

2. Tam guong dao dic H6 Chi Minh

2.1. Hd Chi Minh, tim guong tiéu biéu cua truyén théng dao durc cua dan tdc
Viét Nam

2.2. Hoc tap va lam theo tAm guong dao dtirc H5 Chi Minh
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Chuwong 4. Puong 16i phat trién kinh té ciia Pang

1. D6i méi 14y phat trién kinh té 1a nhiém vu trong tAm

1.1. Tinh khach quan va tim quan trong cua phat trién kinh té

1.2. Quan diém co ban cua Dang vé phat trién kinh té

2. N6i dung co ban dudng 16i phat trién kinh té

2.1. Hoan thién kinh té thi trudng dinh huéng XHCN

2.2. Pay manh CNH, HPH gin vdi phat trién kinh té tri thirc

2.3. Phat trién kinh té gan véi thuc hién tién bo va cong bang x4 hoi

Chuwong 5. Giai cip cong nhan va cong doan Viét Nam

1. Giai cAp cong nhan Viét Nam

1.1. Sy hinh thanh va qua trinh phat trién

1.2. Nhing truyen thong tot - dep

1.3. Quan diém cta Pang vé phat trién giai cip cong nhan

2. Cong doan Viét Nam

2.1. Sy ra doi va qua trinh phat trién

2.2. Vi tri, vai trd va tinh chat hoat dong

VI. Hwéng din thwe hién chwong trinh:

1. To chirc gidng day:

1.1. Gido vién giang day mon Chinh tri 1a gido vién chuyén trdch hodc ki€m
nhiém. Cac truong phai c6 To b mo6n Chinh tri do Hi¢u truong hodc Pho Hiéu
truong duoc Hiéu truong uy quyén truc tiép chi dao viée quan ly, giang day.

1.2. Pé thyc hién chuong trinh mét cach hiéu qua, khuyén khich gido vién ap
dung phuong phap day hoc tich cuc, két hop giang day hoc mon Chinh tri voi
cac phong trao thi dua cia Poan TNCS Ho Chi Minh, cta dja phuong va céac
hoat déng cua nganh cht quan, gin 1y luan voi thuc tién dé dinh hudéng nhan
thirc va rén luyén chinh tri cho ngudi hoc nghé.

II. Thi, kiém tra, danh gia:

Viéc thi, kiém va danh gia két qua hoc tdp mon hoc chinh tri ctia ngudi hoc nghé
duge thyc hién theo Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/03/2017 Quy
dinh viéc to chirc thyc hién chuong trinh dao tao trinh d6 Trung cap, Trinh do
cao dang theo nién ché hoic theo phuong thuc tich liiy mo-dun hodc tin chi; quy
ché kiém tra, thi, xét cong nhan tét nghiép.

Trang 8



CHUONG TRINH MON HOC

Tén modn hoc: Phap luat

Ma mon hoc: MH 02 ’

Thot gian thuc hién mén hoc: 15 gib (Ly thuyét: 11 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 03 gio; Kiém tra: 01 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri cia moén hoc: Mon hoc dugc phan bd tir dAu khoa hoc, sau mon hoc
Chinbh tri
- Tinh chat moén hoc: La mén hoc chung bat budc

I1. Muc tiéu mon hgc:

Hoc xong moén hoc nay nguoi hoc sé co kha nang:

- Kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban trong cac bai hoc;

+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngit phap 1y co ban vé Hé théng phap
luat Viét Nam.

- K¥ ndng: Phan biét dugc tinh hop phap va khong hop phap cta cac hanh vi tur
d6 ap dung céc quy dinh cta phap luat vao doi sdng, vao qua trinh hoc tip va lao
dong.

- Thai d: Thé hién y thirc cong dén, ton trong phap luat, rén luyén tac phong
song, 1am viéc theo hién phap va phap luat.

ITI. N§i dung mon hoc:

1. NGi dung téng qudt va phan phéi thoi gian:

] Thoi gian (gio)
_E_.i_ Tén chwong, muc Tong Ly Thl_rcmhanh, t i Kiém
s&  |thuyét| nehiem, thao | -
luan, bai tap
1 |Chuong 1: Mot s6 van dé 2 1.5 0.5 0
chung vé nha nudc va phap
luat
2 | Chuong 2: Nha nudc va hé 3 2.5 0.5 0
thong phap luat Viét Nam
3 | Chuong 3: Luat Day nghé 2 1.5 0.5 0
4 | Chuong 4: Phap luat Lao 3 2.5 0.5 0
dong
5 | Chuong5: Luat Phong, 4 3 1 0
ch6ng tham nhiing
6 |Kiém tra 1 1
15 11 3 1
Cong

2. Néi dung chi tiét:
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Chuwong 1 : Mot s6 van dé chung vé nha nwéc va phap luit

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nguyén nhan kinh té va xi hoi dan dén sy ra doi cua nha nude
va phap luat.

- Néu duoc ban chat, chirc nang cua nha nudc; ban chit vai tro caa phap luét.

- C6 thai d6 ting ho sy quan 1y ctia nha nudc bang phéap luat nham thiét 1ap mot
trat tu xa hoi.

2. Noi dung chuong 1:

2.1. Ngudn gdc, ban chét, chirc ning ctia nha nudc Thoi gian: 1 gio
2.1.1. Ngudn gbc ctia nha nudc

2.1.2. Ban chét ciia nha nuéc

2.1.3. Churc nang cia nha nudce

2.2. Ngudn goc, ban chat va vai tro ciia phap luat Thoi gian: 1 gio
2.2.1. Ngudn gbc cua phap luat

2.2.2. Ban chat ctia phap luat

2.2.3. Vai tro cua phap luat

Chuwong 2: Nha nuée va hé thong phap luit Viét Nam

1.Muc tiéu:

- Phan tich duoc ban chét, chirc nang cua nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam

- Néu duoc hé théng, nguyén tic t6 chuc, hoat dong cua cac co quan trong bd
may Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam hi¢n nay

- Néu duoc ciu tric cia hé théng phap ludt Viét Nam

- fJng ho vi¢c xay dung nha nudce xa hoi chu nghia

2. Noi dung chuong 2:

2.1. Nha nudc Cong hoa xa hdi chtii nghia Viét Nam Thoi gian: 1.5 gio
2.1.1. Ban chat, chic nang nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

2.1.2. B may Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

2.1.3. Nguyén tic td chirc va hoat dong co ban ctia Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam

2.2. Hé théng phap luat Viét Nam Thoi gian: 1.5 gio
2.2.1. Céc thanh td cua hé thdng phap luat

22.2. Hé théng vin ban quy pham phap luét

Chuwong 3: Luat Day nghé

1. Muyc tiéu:

- Néu dugc khai niém va cac nguyén tac co ban, ctia Luat Day nghé

- Trinh bay duoc nhiém vu va quyén cua nguoi hoc nghé, co s¢ day nghé

- Thyc hién dung cac quyén va nghia vu ciia ngudi hoc nghé

2. Noi dung chuong 2:

2.1. Khai niém, cac nguyén tic co ban ctia Luat Day nghé  Thoi gian: 0.5 gio
2.1.1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung cua Luat Day nghé

2.1.2. Mot s6 nguyén tic ctia Luat Day nghé
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2.2. Céc trinh d6 day nghé va van bang chimg chi nghé Thoi gian: 0.5 gio
2.2.1. Day nghe trinh do so cip

2.2.2. Day nghe trinh dg trung cap

2.2.3. Day nghé trinh do cao dang

2.3. Nhiém vu va quyén cta ngudi hoc nghé Thoi gian: 0.5 gio
2.3.1. Nhi€m vu cua ngudi hoc nghe

2.3.2. Quyén cla nguoi hoc nghé

2.4. Nhiém vy va quyén han cta co s& day nghé Thoi gian: 0.5 gio
2.4.1. Nhi€ém vu cua co sé day nghe

2.4.2. Quyén han cta co sé day nghé

Chuong 4: Phap luat Lao dong
1. Muc tiéu:
- Néu duoc khai niém, doi tuong diéu chinh va phan tich dugc cac nguyén tic co
ban ctia Phap luat Lao dong.
- Néu dugc quyén va nghia vy co ban ciia ngudi lao dong, ngudi sir dung lao
dong
- Van dung duoc cac kién thurc trén vao tinh huéng phap luat cu thé
- Nghiém tac thyc hién quy dinh khi tham gia quan h¢ Phép ludt Lao dong
2. No6i dung chuong 4:
2.1. Khai niém va cac nguyén tic co ban ctia phap luat Lao dong
Thoi gian:1.5 gio
2.1.1. Khai niém va d6i twong diéu chinh cta phap luit Lao dong
2.1.2. Cac nguyén tic co ban ctia phap luat Lao dong
2.2. Quyén va nghia vu co ban ctia nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong
Thoi gian:1.5 gio
2.2.1. Quyén va nghia vu co ban ctia nguoi lao dong
2.2.2. Quyeén va nghia vu co ban cta ngudi str dung lao dong

Chuwong 5: Luit Phong, chong tham nhiing
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai niém va nhirng dac diém co ban, cac loai hanh vi,
nguyén nhan va tac hai ctia tham nhiing

- Néu dugc y nghia, tAm quan trong cta cong tic phong, chéng tham
nhiing.

- Xac dinh duoc trach nhiém cia cong dan trong du tranh phong, chéng
tham nhiing

- Tich cuc tham gia phat hién va d4u tranh phong, chdng tham nhiing
2. Noi dung chuong 5:
2.1. Khai niém vé tham nhiing Thoi gian:1.5
gio
2.1.1. Khai niém va nhiing dic diém co ban
2.1.2. Cac hanh vi tham nhiing theo quy dinh cta phap luat
2.2. T4c hai ctia tham nhiing Thoi gian:1
gio
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2.2.1. Téc hai vé chinh tri

2.2.2. Téc hai vé kinh té

2.2.3. Téc hai vé xa hoi

2.3. Trach nhiém cta cong dan trong phong chdng tham nhiing  Thoi gian:1.5
gio

2.3.1. Trach nhiém cua cong dan tham gia phong, chdng tham nhiing

2.3.2. Trach nhiém cta céng dan trong t6 cao hanh vi tham nhiing

2.3.3. Tham gia phong chéng tham nhiing théng qua ban thanh tra nhan dan to
chtrc ma minh 1a thanh vién.

IV. Piéu kién thue hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xudng: Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: Mdy tinh, may chiéu PROJECTOR

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Phim, tranh anh minh hoga cac tinh
huéng phap luat, tai liéu phat tay cho hoc sinh, tai liéu tham khao.

4. Céc dicu kiét khac:

V. Noi dung va phuong phap danh gia:

1. Noi dung:
- Kién thuc: Danh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém, tu ludn, hoc sinh can
dat cac yéu cau gom ndi dung sau:
+ Hé thong kién thirc co ban vé nha nude va phap luat;
+ Kién thirc phap ludt chuyén nganh lién quan truc tiép dén quyén loi va nghia
vu cia nguoi lao dong;
+ Phong chdng tham nhiing.
- K¥ nang: DBanh gia k¥ nang ctua hoc sinh thong qua viéc thuc hanh cac bai tap
tinh hudng phap luat.
- Ning luc tu chi va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tip can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi luong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.
2. Phuong phap:
Cac kién thire va k¥ nang trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra dinh ky
dang tich hop va bai kiém tra két thiic. Piém trung binh cua cac bai kiém tra
dinh ky va bai kiém tra két thuc phai dat > 5,0 theo khung diém 10.

VI. Hwéng din thwe hién mon hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mon hoc Phap lut dugc st dung dé giang day trinh d6 Trung
cap nghé trong cac co s dao tao nghé trén toan qudc.

2. Huéng dan vé phuong phdp gidng day, hoc tdp mén hoc:

- D6i véi gido vién, giang vién:

bay 1a mdn hoc gén lién véi thuc té doi séng, nham muc tiéu gido duc toan di¢n
ngudi lao dong truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu va trong cong dong.
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Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc nhiam gy duoc
htng tha cho hoc sinh, 1am cho hoc sinh chi dong, tich cuc tiép thu kién thire dé
dat duoc muc ti€u ciia mon hoc.

- Bdi v6i ngudi hoc:

Tang cuong thao luan, luyén tip tinh hudng phap luit nhim muc dich cing cd,
ghi nhé, khic sau kién thtrc d3 hoc.

3. Nhitng trong tdm can chi y: Bai 2, bai 3 va bai 4 1a nhiing kién

thirc sat nhat voi doi tuong nguoi hoc

4, Tai lieu tham khao:

[1] Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam (2013), Bé Ludt Lao
dong

[2] Qudc hdi nudc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam (2013), Hién phdp
2013

[3] Truong Pai hoc Luat Ha Noi (2006), Gido trinh Ly luan Nha nuéc va Phap
luat, NXB Tu phap

[4] Hoc vién Hanh chinh Qudc gia, Gido trinh Ludt hanh chinh

[5] S6 tay thudt ngit phdp Iy théng dung (1996), NXB Gio duyc./.
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: Gido duc thé chit

Ma moén hoc: MHO03 ,

Thoi gian thyc hi¢n mon th: 30 gi0; (Ly thuyét: 03 gio; Thuc hanh, thi nghi¢m,
thdo luan, bai tap: 24 gio; kiém tra: 03gi0)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

1. Gido duc thé chit 1a mon hoc bit budc trong chuong trinh day nghé trinh do
trung cap.

2. Gi4o duc thé chat 13 mot trong nhimg ndi dung quan trong ctia dio tao nghé
nham thue hién muyc tiéu gido duc toan di¢n nguoi lao dong.

I1. Muc tiéu:

1. Trang bi cho ngudi hoc nghé mot sd kién thic, k§ nang thé duc thé thao can
thiét va phuong phép tap luyén nham bao vé va ting cuong sttc khoe, nang cao
thé lyc chung va thé luc chuyén mén nghé nghiép dé hoc tap va tham gia lao
dong, san Xuat.
2. Gido duc cho nguoi hoc nhan cach, phém cht, y chi, tinh tap thé, tinh than
vuot kho khan.

IIL. Yéu ciu:

Ngudi hoc nghé sau khi hoc mén Gido duc thé chat phai dat duoc nhitng yéu
cau sau:

1. Kién thic:

1.1. Hiéu 13 vi tri, ¥ nghia, tic dung ctia Gido duc thé chat dbi v6i con nguoi noi
chung, d6i véi nguoi hoc nghe va nguoi lao dong noi riéng.

1.2. Nim ving duge mot s6 kién thitrc co ban va phuong phap tap luyén cua cac
s6 mon thé duc thé thao dugc quy dinh trong chwong trinh, trén co s& do tu rén
luyén strc khoe trong qua trinh hoc tap, lao dong san xuit.

2. Ky nang:

2.1. Thuc hanh duogc nhitng k¥ thuat co ban cia mot s6 mon thé duc thé thao
quy dinh trong chuong trinh.

2.2. Van dung kién thire, ky nang da hoc dé tu tap luyén nham ting cudng bao
vé stic khoe, phét trién t6 chat thé luc chung va thé luc chuyén moén nghé
nghiép.

3. Thai d6: C6 thoi quen van dong, tap luyén thé duc thé thao, rén luyén suc
khée thuong xuyén.

IV. Noi dung tong quat va phéan phdi thoi gian:

S6 Tén chwong, muc Thaoi gian (gio)
TT Tong | Ly Thuc hanh, thi Kiém
s0 | thuyét | nghiém, thio luin, tra
bai tip
| | Giao duc thé chat 20 2 16 2
chung
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1 | Ly thuyét nhap mon 2 2
2 | Thuc hanh
* Pién kinh:
- Chay cu ly trung binh 6 6
(hodc chay viét da) 6 6
- Chay cy ly ngan 1 1
- Kiém tra:
* Thé duc: 4 4
- Thé duc co ban 1 1
- Kiém tra:
Il | Gido duc thé chat tu 10 1 8 1
chon theo nghé nghiép
1 |Ly thuyét: 1 1
2 | Thyc hanh: Lya chon 1 8 8
trong sd c4C moOn sau:
Boi 16i, Cau l6ng,
Boéng ném, Thé duc
dung cu (leo day, sao,
iy, v.v...), Dién kinh
(chay viét da)
Kiém tra: 1 1
Cong 30 3 24 3

V. Noi dung chi tiét:

I. Giao duc thé chat chung:

1. Ly thuyét nhap mon

1.1. Vi tri, muyc tiéu, yéu cau mon hoc

1.2. Y nghia, tac dung ctia Gido duc thé chat ddi véi strc khoe con ngudi va
nguoi hoc nghé

1.3. Gi6i thi€u ndi dung chuong trinh, co s¢ khoa hoc vé 1y luan gido duc thé
chat nghe nghiép, nhing tiéu chuan va yéu cau vé kién thirc, k§ ning va rén
luyén thé chat, nhiing yéu cau dat duoc khi két thiic mén hoc.

2. Mén dién kinh

2.1. Muc dich

- Gi6i thiéu nhing dic diém ky thuat va phuong phap tap luyén mon dién kinh;
- Trang bi cho nguo1 hoc nghe nhimg hiéu biét chung vé mon dién kinh va y
nghia tac dung ctia mon dién kinh ddi véi sicc khoe con ngudi;

- Cuang cb stc khoe va ting cudng thé Iyc cho nguoi hoc nghé.

2.2. Yéu cau

- Néu duogc nhitng dong tac k¥ thuat co ban cia mon dién kinh;

- Thuc hién dugc phuong phép tap hoa luyén mon dién kinh;

- bat duogc cac yéu cau vé noi dung kiém tra.

2.3. Noi dung cac mon dién kinh

2.3.1. Chay cu ly ngan;
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a) Gi6i thiéu mon chay cu ly ngan;

b) Tac dung cta cac bai tip cu ly ngin ddi véi viée rén luyén sire khoe con
nguoi;

¢) Thyc hanh dong tac ky thuat

- Cac dong tac bo trg chay: chay bude nhd, nang cao dau gbi, chay dap sau, k¥
thuat danh tay tai chd;

- K§ thuat chay gitta quing: Giéi thiéu k¥ thuat chay dudng thang, cac bai tap
tdc d6 cao cu ly dén 100m;

- K§ thuat xuat phat thap va chay lao sau xuat phat: cach dong ban dap va thuc
hién k¥ thuat xuét phat thap theo khau 1énh; xuét phat va chay lao sau xuét phat
10 —30m;

- Ky thuat vé dich va danh dich: tai chd danh dich, chay tdc d6 cham danh dich,
chay tbc do nhanh dénh dich;

d) Mot s6 phuong phéap tap luyén va bai tap véi toc d6 nhanh.

2.3.2. Chay cu ly trung binh va vi¢t da (800m, 1500m, 3000m)

a) Tac dung ctia bai tip chay cu ly trung binh va viét di d6i voi viéc rén luyén
stc khde con nguoi;

b) Thyc hanh dong tac ky thuat

-On tap cac dong tac bo tro chay: chay budc nhé, nang cao dau géi, chay dap
sau, k¥ thuat dnh tay tai chd;

- Ky thuat chay gitra quéng: k¥ thuat chay duong thang, duong vong trong san
dién kinh, k§y thuat chay viét da trén dia hinh ty nhién (1én déc, xubng doc, vuot
chudng ngai vat, ..);

- K§ thuat xuét phat cao va chay lao sau xudt phat: tu thé than, chan, tay, dau khi
xuét phat cao, su khac nhau giita xuat phat thap va xuat phat cao.

- Phan phdi toc do trong chay cu ly trung binh va viét di; sy phdi hop giir cac
budc thd va bude chay; khic phuc hién tuong cuc diém trong khi chay;

¢) Mot s6 phuong phap tap luyén va rén luyén stc bén cu ly trung binh va viét
da.

2.3.3. Nhay xa

a) Gi61 thiéu ky thuat mon nhay xa;

b) Tac dung cta bai tp nhay xa dbi véi viée rén luyén sirc khoe con nguoi;

¢) Thyc hanh dong tac k¥ thuat nhay xa kiéu ngdi; chuan bi chay da, giam nhay,
dong tac trén khong va roi xudng dat;

d) Mot s bai tap va phuong phap tap luyén sirc manh téc do trong nhay xa.
2.3.4. Nhay cao

a) Gioi thiéu cac kiéu nhay cao;

b) Tac dung cta bai tip nhay cao ddi véi viec rén luyén strc khoe con nguoi;

c¢) Thuc hanh dong tac k¥ thuat nhay cao kleu nam nghiéng: chuan bj chay da,
giam nhay, dong tac trén khong va roi xudng dat;

d) Mot s bai tap va phuong phap tap luyén sirc manh bot pha va sy phat trién to
chat mém déo, khéo 1éo trong nhay cao.

2.3.5. Pay ta

a) Gioi thiéu mon day ta;

b) Tac dong cia bai tap ném day d6i voi viéc rén luyén thé chat con ngudi;

Trang 16



¢) Thyc hanh dong tac ky thuat day ta lung huéng ném: cach cam ta, chuan bi va
truot da, ra stc cudi cung, ta roi tay va gitr thang bang;

d) Mot sd bai tap va phuong phap phat trién sitc manh trong mén day ta.

3. Mén thé duc co ban

3.1. Muc dich

- Gi6i thiéu nhing ddc diém k¥ thuét va phuong phap tap luyén mot s6 ndi dung
thé duc co ban, phan loai thé duc co ban;

- Trang bi cho ngudi hoc nghé nhimg kién thirc vé thé duc co ban va y nghia tac
dung cua mon thé duc dbi véi ste khoe con nguoi;

- Cuang cb stc khoe va ting cudng thé Iyc cho nguoi hoc nghé.

3.2. Yéu cau

- Néu duogc k¥ thuat cac dong tac thé duc co ban quy dinh trong chuong trinh;

- Biét cach tap luyén mon thé duc;

- Pat dugc cac yéu cau vé noi dung kiém tra.

3.3. NoOi dung thé duc co ban

- Thé dyc tay khong.

- Thé dyc véi dung cu don gian.

II. Giao duc thé chat nghé nghiép:

1. Mén boi 161

1.1. Muc dich

- G161 thi¢u nhitng dac diém k¥ thuat va phuong phap tap luyén moén boi 101, nd1
dung va phan loai mén boi 101;

- Trang bi nhitng hiéu biét co ban vé mén boi 16i va ¥ nghia tac dung cua viéc
tap luyén mon boi 16i ddi véi sitc khoe con ngudi;

- Rén luyén stre khoe va thé luc cho ngudi hoc nghé.

1.2. Yéu cau

- Néu duoc k thuat boi éch, boi truon sip va biét phan loai dugc cac kiéu boi;
- Biét phuong phap tap luyén mon boi 161;

- Pat duoc cac yéu cau vé ndi dung kiém tra.

1.3. Thuc hanh k¥ thuat mon boi 161

- Lam quen véi nudc, phuong phap 1am noi;

- Bdng tac tay (trén can va dudi nudce);

- Bong tac tho (trén can va dudi nudce);

- Phéi hop tay - chan;

- Phéi hop tay - chan — thd;

- Hoan thi¢n k¥ thuat:

+ Pbi voi chuong trinh 1 (30 gio): Thyc hién ki thuat boi éch;

+ Pdi v6i chuong trinh 2 (60 gid): thuc hién k§ thuét boi éch va k¥ thuat boi
truon sap.

2. Mén cau long

2.1. Muc dich

- Gi061 thiéu su phat trién mén cau long;

- Trang bi nhitng hiéu biét co ban vé mén cau 1ong, k¥ thuat va phuong phap tap
luyén mén cau 1ong;
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-Y nghia, tdc dung cua mon ciu long dbi voi viée rén luyén suc khée va thé luc
con nguoi.

2.2. Yéu cau

- Néu duogc nhitng k¥ thuat co ban nhit cia moén cau 16ng;

- Biét phuong phép tap luyén mén cau 16ng;

- Pat duogc cac yéu cau vé noi dung kiém tra.

2.3. Thuc hanh k§y thuat mon cau 16ng

- Tu thé co ban va cach cam vot;

- Cac budc di chuyén (phai trai, trudc, sau, chéch), budc don, budc kép, budc
dém;

- K§ thuat danh cau phai, trai cao tay;

- K§ thuat danh cau phai, trai thap tay;

- K§ thuat danh cau sat ludi va bo nho;

- K§ thuat phat cau (thap gan, cao sau);

- K§ thuat dap cau;

- Mot s6 Diéu luat thi dau, san bai, dung cu, t6 chure thi dau.
3. Cac mon bong (bong chuyén, bong da, bong ro)

3.1. Muc dich

- Gi6i thiéu lich st ra doi, su phat trién cic mon bong, nhitng dic diém k§ thuat
va phuong phap tap luyén cac mon bong;

- Trang bi nhitng hiéu biét co ban vé cac moén bong, ¥ nghia, tac dung ctia viée
tap luyén cac mon bong dbi vai sirc khoe con nguoi;

- Rén luyén strc khoe va thé luc cho ngudi hoc nghé.

3.2. Yéu cau

- Néu duogc nhitng k¥ thuat co ban nhit cta cac mon bong;

- Biét phuong phap tap luyén va thi dau;

- Pat duoc cac yéu cau vé ndi dung kiém tra.

3.3. Thyc hanh k¥ thuét cdc mon bong

3.3.1. Mon béng chuyén

- Tu thé co ban, cac budc di chuyén;

- K§ thuat bong cao tay co ban (chuyén budc 2);

- K§ thuat chuyén bong thap tay co ban (chuyén budc 1);

- K§ thuat phat bong thap tay trudc mit;

- K¥ thuat phat bong cao tay trudc mat;

- Ky thuat dap bong theo phuong lay da;

- Mot s6 Diéu ludt thi dau, san bii, dung cu, to chirc thi dau.
3.3.2. Mon bong da

- K§ thuat di chuyén;

- K§ thuat dan bong bang mé trong ban chan;

- K¥ thuat gitr bong;

- K§ thuat d4 bong bang 10ng ban chan;

- Ky thuat d4 bong bang mu giita ban chan

- K¥ thuat ném bién;

- Mot s6 Piéu luat thi dau, san bai, dung cu, to chire thi dau.
3.3.3. Mon béng 16
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- Cach cam bong va tu thé chuan bi va di chuyén;

- K§ thuat dan bong;

- Ky thuat chuyén bong vé trude bang hai tay trude nguc

- K§ thuat bat bong bang hai tay;

- Ky thuét ném r6 bang mot tay trén vai;

- K§ thuat ném rd bang hai tay trudc nguc;

- Ky thuat hai budc ném r0;

- Mot s6 Diéu luat thi dau, san bai, dung cu, to chire thi dau.

VI. Hwéng din thue hién chwong trinh:

I. To chirc giang day:

1. Chuong trinh mon hoc giao duc thé chat phai duogc thuc hién nghiém tic, ddm
bao tong sb gio hoc quy dinh cta chuong trinh. Noi dung chuong trinh mén hoc
can duoc tién hanh lién tuc va phan bd déu trong cac ky cua nam hoc, td chuc
giang day trong hoc ky I hoic hoc ky II cia nim thir nhat. D¢ tranh tinh trang
hoc don, hoc ép khong dam bao chét luong hoc tap va dé gy chan thuong trong
tap luyén; doi voi gio hoc thyc hanh chinh khoa, quy dinh giang day tir 30 — 40
hoc sinh/1 gido vién.

2. Khi tién hanh giang day mon hoc gido duc thé chat can phai két hop chat ché
kiém tra y hoc va theo déi sitc khoe dé diéu chinh nhém tap luyén cho phu hop
d6i tuong.

3. Gido vién, giang vién giang day mon hoc gido duc thé chét ¢ trinh do trung
cap nghé phai c6 chimg chi vé nghiép vu su pham Thé duc thé thao. Gido vién
giang day cho nguoi hoc trung cap nghé phai 12 gido vién chuyén trach co trlnh
do cao dang Thé duc thé thao tré 1én. Doi ngil gido vién, can dugc tap huan vé
chuong trinh gido duc thé chat méi ban hanh dé théng nhét ndi dung, phuong
phap giang day va yéu cau klem tra mon hoc; dong thoi bdi dudng nghiép vu,
trao d6i hoc tap kinh nghiém t chuc giang day.

4. Két hop chit ché voi cac hoat dong thé thao ngoai gio va tu ren luyén cua
nguoi hoc nghé, tao diéu kién cho ngudi hoc nghé timg budc hinh thanh théi
quen van dong thuong xuyén bang sir dung cac bai tdp Thé duc thé thao va tin
dung céc yéu to lanh manh vé vé sinh méi trudng cta thién nhién.

5. Ngoai viéc to chuc thuc hién chuong trinh giao duc thé chat chinh khoa, cac
hoat dong ngoai khoa, nha truong can tién hanh t6 chirc cac hoat dong thé duc
budi sang cho ngudi hoc nghé hoc ndi trd, coi day la hinh thte ren luyén thé duc
thuong xuyén. Ngoai ra tuy thudc vao dac diém, diéu kién cua tung truong co
thé t chirc thé duc gitra gio, gitra ca kip thyc hanh cua nguoi hoc nghé.

6. Vé noi dung phan Gido duc thé chat nghé nghiép: nha truong cin ct vao dic
diém, tinh chét nghe duogc dao tao dé lua chon nodi dung moén hoc cho phu hop
v6i nghé nghiép dang hoc va diéu kién lam viéc sau ndy cta ngudi hoc; dong
thoi phai da nhitng diéu kién vé co so vat chat, san bai, dung cu dam bdo an toan
tap luyén. Vi du: cac nghé lam vi€c trong moi truong song, nudce thi Iya chon
boi 16, cac nghé yéu cau stc khoe bén nén chon mén bong nem, chay cu ly
trung binh, viét da, cac nghé yéu cau sy khéo 1éo thi chon mon cau 16ng, cac
nghé yéu cau strc bén toc do thi chon mén bong 1o v.v...
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II. Thi, kiém tra, danh gia:

Viéc thi, kiém va danh gia két qua hoc tap mon hoc Gido duc thé chét cua nguoi
hoc nghé dugc thuc hién theo Théng tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay
13/03/2017 Quy dinh viéc td chtrc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d§ Trung
cap, Trinh d6 cao dang theo nién ché hodc theo phwong thuc tich liiy mo-dun
hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép.

I11. Quy dinh mién giam:

Nguoi hoc nghé bi khuyét tat hodc stc khoe khong du diéu kién hoc cac nodi
dung trong chuong trinh quy dinh thi dugc xem xét mién, gidm nhitng ndi dung
khong phu hop véi sttc khoe. Nha trudng can soan thao ndi dung cac bai tap phu
hop cho nhiing ngudi hoc nghé kém sirc khoe dé giang day, dong thoi trang bi
cho ho phuong phap tap luyén thé duc chita bénh, phuc hoi chirc néng.

Hiéu trudng nha truong can ctr theo dé nghi ctia co quan y té nha truong dé xem
xét, quyét dinh viéc mién, giam ndi dung mon hoc gido duc thé chat d6i véi
ngudi hoc nghé./.
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mdn hoc: Gido duc qudc phong va An ninh

Ma mon hoc: MH 04

Thot giar} thuc hién mén hoc: 120 gio; 7

(Ly thuyét: 47 gio; Thuc hanh: 65 gio; Kiém tra: 08 gio)
I. Vi tri, tinh chét cia mén hoc:

- Gigo duc qudc phong va an ninh 1a mot bd phan cia nén gido duc qudc dan, 1a
moén hoc chinh khoa, thugc nhom cac mén hoc chung trong chuong trinh day
nghé trinh do trung cp.

- Giao duc quoc phong va an ninh nham nang cao dan tri qudc phong, gop phan
xay dung nén qudc phong toan dan, an ninh nhan dan.

1. Muc tiéu mon hoc:

Hoc sinh sau khi két thiic mén hoc:

- Trinh bay dugc nhiing hiéu biét co ban vé nén quéc phong toan dan, an ninh
nhan déan; vé truyén thong chong giic ngoai xam cua déan tdc, luc lugng vil trang
nhan dan va ngh¢ thuat quan sy Viét Nam lam co sé dé hoc sinh thuc hién
nhi€ém vu quan sy, an ninh trong nha trudong, tham gia c6 hiéu qua trong su
nghiép xay dung, ciing c6 nén qudc phong toan dan, an ninh nhan dan;

- Thuc hién dugc ddi ngti don vi, tung ngudi khong co sung, cac ky nang quan
su can thiét;

- Sir dung duoc mot sé loai vii khi quan dung pho thong;
- Sin sang thuc hién nghia vu bao vé T6 qudc.

ITI. N§i dung mon hoc:

1. NGi dung téng qudt va phdn bé thoi gian:

Thaoi gian (gio)
Ma Tong | Ly | Thuce | Kiém
bai AL s0 | thuyé | hanh/ | tra
TT Tén bai i thio (LT
luan | hoac
TH)
1 |QAO01 | Truyén théng danh gidc gitt nudc 5 3 9
cua dan toc Viét Nam
2 | QA02 |Luat gido duc quoc phong va an
ninh, Luat nghia vu quan sy va| 5 3 2
trach nhiém caa hoc sinh
3 | QA03 | Mot s6 ndi dung vé xay dung nén
quéc phong toan dén, an ninh| 5 3 2
nhan dan
4 | QAD4 |Phong chong bdo lut, dong dat 5 3 5
song than, tham hoa thién tai
5 | QAO05 | Xay dung phong trao toan dan| 5 3 2
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Thaoi gian (gio)

Ma T(R)pg Ly | Thue Kiém
bai AL so | thuyé | hanh/ | tra
TT Tén bai i thio (LT
luan | hoac
TH)
bao vé an ninh T6 qudc
6 |QAO06 | Tac hai cia ma tuy va trach
nhiém cua hoc sinh trong phong | 5 3 2
chéng ma tuy
7 | QAO7 D,C)i ngli ting nguoi khong cé 10 9 8
sling
8 | QA08 |Gidi thigu, thio va lap sing 10 5 g
truong CKC, sung ti€u lien AK
9 |QA09 | Tung ngudi trong chién dau tién 4 1 3
cong, phong ngu
10 | QA10 | Cac tu thé dong tac co ban van
A n Tx X 7 2 5
dong trén chién truong
11 | QAll | Loi dung dia hinh, dia vat 4 2 2
12 | QA12 | K¥ thuat bang bo, cap clru 5 1 4
13 Kiém tra 5 5
14 | QA13 | Phong, chong chién luge "Dién
bién hoa binh", bao loan 1at d6
cta cac thé lyc thu dich doi véi| 5 3 2
Viét Nam
15 | QAl4 | Xay dung luc lugng dan quan tu
vé€, luc luong du bi dong vién va
x N A 5 3 2
dong vién cong nghiép phuc vu
quéc phong
16 | QAL5 | Xy dyng va bio vé chu quyén 5 3 5
lanh tho, bién gidi quoc gia
17 | QA16 | Mot s6 van dé co ban vé dan tdc 5 3 5
va ton giao
18 | QAL7 | Nhiing van dé co ban vé bao vé 5 3 )
an ninh quoc gia
19 | QA18 | Poi ngii don vi (tiéu doi, trung 5 1 4
doi)
20 | QA19 |Kjy thuat ban sung tiéu lién AK,
, . 8 2 6
sung truong CKC
21 | QA20 | K¥ thuat st dung lyu dan 4 1 3
22 Kiém tra 3 3
CONG 120 47 65 8
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* Ghi chl: Thoi gian kiém tra 1y thuyét dwoc tinh vao gio Iy thuyét, kiém tra
thwe hanh dwoc tinh vao gio thuc hanh.
2. Néi dung chi tiét:

Bai QA01: Truyén thong danh giic giit nwée cia din tc Viet Nam
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing kién thic co ban vé truyén théng danh giic giit nude
ctua dan tdc Viét Nam;
- Gitr gln va phat huy nhimg gia tri truyen thong cua ong cha ta trong su nghiép
danh gidc gilt nudc, tinh than doan két qudc té;
- Xay dyng ¥ thirc trach nhiém, phat huy truyén théng danh giic giir nudc vao
su nghiép bao vé T qubc.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)
1. Truyén théng dung nudce di déi véi giir nudce 1 gio

2. Van dung tu tudng quan sy “Lay nho danh 16n, lay it dich nhiéu, lay

yéu chong manh”

3. Phat huy tinh than yéu nudc chién d4u hi sinh vi doc 1ap dan toc tién 1 gio
hanh chién tranh toan dan, toan dién

4. Thang giic bang tri thong minh, sang tao, bang nghé thuat quan sy

doc dao

5. Phat huy tinh than doan két qudc té 1 gio
6. Sy lanh dao cuia Pang Cong san Viét Nam la nhan td quyét dinh

théng lg1 cua cach mang Viét Nam

7. Van dung mot sb bai hoc kinh nghiém truyén théng danh giic gitr

nudc vao su nghiép bao vé To qudc

8. Thao luan 2 gio

Bai QA02: Luit gido duc qudc phong va an ninh,
Luat nghia vu quan sy va trach nhiém cia hoc sinh

Muc tiéu:

- Trinh bay dwoc nhirng ndi dung co ban ciia Luét gido duc quoc phong va
an ninh, Luat nghia vu quan su;

- Thye hién ding nhirng qui dinh cia Luit gido duc qudc phong va an
ninh, Luat nghia vu quan su;

- San sang thuc hién nghia vu bao vé T6 qudc.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn: 2)

1. Nhitng ndi dung co ban cta Luit gido duc qudc phong va an ninh 1 gio
2. Nhitng nd1 dung co ban ciia Luat nghia vu quén su 1 gio
3. Trach nhi€ém cua hoc sinh tham gia xay dung quan doi nhan dan 1 gio
4. Thao luan 2 gio

Bai QA03: Mgt so ndi dung vé xay dung
nén quoc phong toan dan, an ninh nhan dan
Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc vi tri, dic trung, quan diém, ndi dung, bién phap xay dung nén
qudc phong toan dan va an ninh nhan dan;

- Xay dung y thtrc trach nhiém trong viéc tham gia xay dung nén quéc phong
toan dan va an ninh nhan dan;

- Tham gia c6 hiéu qua cac hoat dong qudc phong va an ninh ¢ dia phuong, noi
cu tru.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)
1. Vi tr, déc trung nén qudc phong toan dan, an ninh nhan dan 2 gio

2. Xay dyng nén qudc phong toan dan, an ninh nhan dan viing manh

dé bao Ve T6 qudc Viét Nam xi hoi chu nghia

3. Mot s6 bién phép chinh xay dung nén qubc phong toan déan, an ninh 1 gio
nhan dan hién nay

4. Théao luan 2 gio

Bai QA04: Phong chdng bao lut, ddng dat, song than, tham hoa thién tai
Muc tiéu:
- Trinh bay nhiing kién thurc co ban v€ nguyén nhan, tac hai, cach phong tranh
thong thuong doi vai bao lut, dong dat, song than, tham hoa thién tai;
- Van dung, g pho lam giam nhe thiét hai khi c6 bao lut, dong dat, song

than, tham hoa thién tai xéy ra;

- Sin sang tham gia phong chdng bao lut, dong dat, song than, tham hoa
thién tai.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:

2)

1. Cac khai ni€ém va ndi dung co ban vé phong chéng bao lut, dong dat, 1 gio
song than, tham hoa thién tai

2. Mot s6 quan diém cua Pang, Nha nudc vé phong chong bio lut, 1 gio

dong dat, song than, tham hoa thién tai

3. Nhiém vu va giai phép 1 gio

4. Trach nhiém cua cong dan vé phong chéng bio lut, dong dat, song
than, tham hoa thién tai
5. Thao luan 2 gio

Bai QA05: Xay dung phong trao toan din bao vé an ninh To quoc
Muc tiéu:
- Trinh bay nhiing ndi dung co ban vé cong tac van dong quan ching bao vé an
ninh trat tu va phong tro toan dan bao vé an ninh T6 quéc;
- Xay dung ¥ thurc tu gidc, tich cuc tham gia vao phong trao toan dan bao v€ an ninh
T quéc;
- Van dung cac mé hinh t6 chirc quan ching tham gia bao vé an ninh T6 quéc.
Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)
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1. Nhan thirc chung vé phong trao toan dan bao vé an ninh T6 qudc 1 gio
2. NoO1 dung, phuong phap xay dung phong trao toan dan bao v€ an 2 gio
ninh T6 qudc

3. Trach nhiém cua hoc sinh trong viéc tham gia xay dung phong trao

toan dan bao vé an ninh T quéc

4. Théo luan 2 gio

Bai QA06: Tac hai ciia ma tiy va trach nhi€ém cia hoc sinh trong phong,
chdng ma tuly

Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém vé cac chit ma tuy va tac hai ctia ma tuy déi voi st
khoé con ngudi va cudc sdng cong dong,
- Nhén thtic 16 cac thu doan cta cac dbi tuong mua ban, t6 chtrc st dung tréi
phép chit ma tuy thuong dung dé 16i kéo, du dd hoc sinh str dung va tham gia
van chuyén, mua ban ma tuy;
- Nang cao trach nhiém ctia ban than trong cong tac phong, chong ma tuy, co
thire canh giac, phat hién va to giac toi pham.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)

1. Hiéu biét co ban vé ma tiy 1 gio
2. Téc hai cua t¢ nan ma ty 1 gio

3. Nguyén nhan dan dén nghién ma tay va dau hiéu nhan biét hoc sinh 1 gio
nghién ma tay

4. Trach nhiém cua hoc sinh trong phong, chéng ma tiy

5. Thao luan 2 gio

Bai QA07: Doi ngii tirng ngwoi khong ¢6 sung
Muc tieu:
- Trinh bay duoc thur tu, ndi dung cac thuc hanh tirng dong tac;
- Thuc hién duoc dong tdc doi1 ngili tirng ngudi khong c6 sung, lam co sé van
dung trong hoc tdp quan su va hoat dong ctuia nha truong;
- Chap hanh t6t ky luat noi luyén tap.

Noi dung: Thoi gian: 10 gio (Ly thuyét: 2, thuc hanh: 8)
1. Pong tac nghiém, nghi, quay tai chd 1 gio
2. Bong tac tién, 1ui, qua phai, qua trai, ngdi xudng, dimg day

3. Bdng tac chao 1 gio
4. Pong tac di déu, ding lai, ddi chén, giam chan, chay déu

5. Thyc hanh 8 gio

Bai QA08: Giéi thi¢u, thao va lip sing treong CKC - siing tiéu lién AK
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc tinh nang chién dau, cdu tao, cach théo va lap thong thuong,
cach lau chui bao quan sting;
- Thiee hién diing thir t ddng tac théo va ldp sing thong thuong;
- bam bao an toan cho ngudi va vii khi.
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Noi dung: Thoi gian: 10 gio (Ly thuyét: 2, thuc hanh: 8)

1. Binh khi stng truong tu dong CKC (SKS) ¢6 7,62mm 1 gio
2. Binh khi stng tiéu lién AK ¢& 7,62mm 1 gio
3. Thuc hanh 8 gio

Bai QA09: Tirng ngudi trong chién diu tién cong, phong ngu
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc dic diém tién cong, phong ngu va hanh dong cua timg nguoi
trong chién dau tién cong, phong ngu;
- Van dung céc tu thé, dong tac van dong co ban trén chién truong chién dAu;
- Bam bao an toan trong qua trinh luyé¢n tap.

Noi dung: Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 1, thuc hanh: 3)
1. TUng ngudi trong chién dau tién cong 1 gio
2. Tung ngudi trong chién ddu phong ngu

3. Thyc hanh 3 gio

Bai QA10: Cac tw thé, ddng tac co ban van dong trén chién truong
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac tu thé, dong tac co ban van dong trén chién truong;
- Van dung duoc cac tu thé dong tac co ban trong qua trinh luyén tap;
- Bam bao an toan trong luyén tap.

Noi dung: Thoi gian: 7 gio (Ly thuyét: 2, thuc hanh: 5)
1. BPong tac di khom 2 gio
2. Bong tac chay khom

3. Bong tac bo

4. Bong tac l&

5. Bong tac truon

6. Bong tac lan

7. Thuc hanh 5 gio

Bai QA11: Lo¢i dung dia hinh dija vat
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai ni€ém, y nghia, yéu cau, cach loi dung dia hinh, dia vét;
- Van dung céc tu thé phu hop véi tung dia hinh, dia vat;
- Bam bao an toan trong qua trinh luyén tap.

Noi dung: Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 2, thuc hanh: 2)
1. Nhitng hiéu biét chung vé loi dung dia hinh dia vat 1 gio
2. Cach 191 dung dia hinh dia vat 1 gio
3. Thyuc hanh 2 gio

Bai QA12: K§¥ thuat biing bo, cip ciru
Muc tiéu:
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- Trinh bay dugc nhimg ndi dung co ban cua ky thuat bang bo cap ctru lam co s
trong tu cap ctru hodc cap ctru 1an nhau;

- Thuc hién dang cic budc bang b, cap ciru;

- Bam béo an toan trong qua trinh luyén tap.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 1, thwc hanh: 4)
1. Cam mau tam thoi 1 gio
2. Cb dinh tam thoi xuong giy

3. H6 héap nhan tao

4. Thuc hanh 4 gio

Bai QA13: Phong, chong chién lrge "Dién bién hoa binh", bao loan lat d6
ciia cac thé lwe thu dich déi véi Viét Nam

Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhitng am muru, thi doan chién lugc “Dién bién hoa binh”, bao
loan 14t d6 cta cac thé luc thu dich d6i véi cac nude xa hoi chil nghia va Viét
Nam;
- Canh giac trudc nhitng 4m muu, thi doan “Dién bién hoa binh”, bao loan 14t
d6 ctia cac thé luc thu dich chong, pha cac nude xa hoi chil nghia va Viét Nam;
- Thyc hién tt trach nhiém ngudi hoc sinh trong sy nghiép bao vé T qudc.
Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdao ludn:
2)
1. Chién lugc “Dién bién hoa binh”, bao loan 1at d6 cua cac thé lyc tha 1 gio
dich chéng pha chu nghia xa hoi.
2. Chién lugce “Dién bién hoa binh”, bao loan 14t dd cta cac thé luc thu
dich chéng pha Viét Nam
3. Muc tiéu, nhiém vu, quan diém, tu tuong chi dao va phuong cham 1 gio
ciia Pang, Nha nudc ta vé phong, chong chién lugc “Dién bién hoa
binh”, bao loan 14t d6
4. Nhitng giai phap phong chong chién luge “Dién bién hoa binh”, bao 1 gio
loan 14t d6 cua cac thé lyc thu dich & Viét Nam.
5. Thao luan 2 gio

Bai QA14: Xay dung lwc lwgng dan quan tu vé, luc lwgng du bi dong vién
va dong vién cong nghiép phuc vu quoc phong
Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhimg ndi dung, bién phap co ban vé xay dung luc
luong dan quan tu vé, luc lugng du bi dong vién va dong vién cong nghié€p phuc
vu quéc phong;

- Van dung vao su nghiép xdy dung nén qudc phong toan dan noi cu tru;
- Nang cao trach nhiém ctia nguoi hoc sinh, chap hanh tét cac qui dinh vé
qudc phong va an ninh, sin sang tham gia x4y dung luc luong vil trang.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)

1. Xay dung luc lugng dan quan ty vé 1 gio
2. Xay dung luc lugng du bi dong vién 1 gio
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3. Pong vién cong nghiép phuc vu qubc phong 1 gio
4. Thao luan 2 gio

Bai QA15: Xay dung va bio vé chii quyén lanh thd, bién giéi qudc gia
Muc tiéu:
- Trinh bay nhitng kién thirc co ban vé chu quyén lanh thd, bién gidi qudc gia,
xay dung va bao vé chil quyén lanh thd, bién gidi qudc gia ciia Viét Nam;
- Nang cao long ty hao yéu nudc va y thirc trach nhiém cong dan trong viéc gop
phan x@y dung, bao v€ va gitlt gin toan ven chu quyén lanh tho, bién gidi qudc
gia cua T6 qudc Viét Nam x4 hoi chu nghia;
- San sang thuc hién tbt trach nhiém coéng dan trong viéc xay dung va bao vé chil
quyén lanh thd, bién gidi quéc gia.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)

1. Xay dyng va bao vé chil quyén lanh th6 quéc gia 1 gio
2. Xay dung va bao vé bién gio1 qubc gia 1 gio

3. Quan diém cua Pang va Nha nudc ta vé xay dung va bao vé chi 1 gio
quyén lanh tho, bién gidi quoc gia
4. Théao luan 2 gio

Bai QA16: Mot s6 van dé co ban vé dan tdc va ton gido
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé dan tdc, ton g14o; van dé dan toc,
t6n gido theo quan diém cta chi nghia Méc - Lénin, tu tuong H6 Chi Minh va
quan diém, chinh sach cta béng, Nha nudc;
- Nhan thirc 16 chinh sach cia Pang, Nha nudc ta vé van dé dan toc, ton gido &
Viét Nam;
- Tich cuc tham gia vao cac hoat dong xa hoi gop phan xay dung khéi dai doan
két toan dan toc.

Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, thdo ludn:
2)

1. Mot s6 van dé co ban vé dan toc 1 gio
2. M6t s0 van dé co ban vé ton gido 1 gio

3. Quan diém chinh sach cua bang, Nha nudc ta vé van dé dan toc, ton 1 gio
gido Viét Nam
4. Thao luan 2 gio

Bai QA17: Nhirng vin dé co ban vé bao vé an ninh qudc gia
Muc tiéu:
- Trinh bay nhiing noi dung co ban vé bao vé an ninh quéc gia;
- Phén tich dugc quan diém co ban ciia Pang, Nha nudc trong bao vé an ninh
qudc gia;
- Van dung vao thyc tién dé gop phan bao vé an ninh qubc gia.
Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 3, théao ludn:
2)
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1. Céac khai niém va nodi dung co ban vé bao va an ninh qudc gia 1 gio
2. Tinh hinh an ninh qubc gia

3. Dy bdo tinh hinh an ninh qudc gia trong thoi gian t6i 1 gio
4. Bbi tac va dbi twong dau tranh trong cong tac bao vé an ninh qudc

gia

5. Mot s6 quan diém cua Pang, Nha nuéc Cong hoa xa hoi cha nghia 1 gio
Viét Nam trong cong tac bao vé an ninh qudc gia

6. Trach nhiém cua hoc sinh trong cong tac bao vé an ninh qudc gia

7. Thao luan 2 gio

Bai QA18: Poi ngii don vi (tiéu ddi, trung ddi)
Muc tiéu:
- Trinh bay duogc thir tur, ni dung céach thuc hanh cac dong tac ctia ttmg nguoi trong doi ngti don
Vi
- Thuc hién dugc dong tac doi ngti don vi 1am co sé van dung trong hoc tap quén sur va cac hoat
dong khéc ctia nha truong;
- Chap hanh t6t ky luat noi luyén tap.
Noi dung: Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 1, thuc hanh: 4)
1. Bgi hinh tiéu doi 1 gio
2. D61 hinh trung doi
3. P6i huéng doi hinh
4. Thyc hanh 4 gio

Bai QA19: Ky thuit bin siing tiéu lién AK - sting truomg CKC
Muc tieu:
- Trinh bay duoc Iy thuyet ban, Ccéc yeu 6 anh huong dénkétqua ban,

- Van dung dé ngam ban ngam chum va tring; ban va thoi ban stng tiéu
lién AK, tap ban muyc tiéu c6 dinh ban ngay bang stng tiéu lién AK;

- Pam bdo an toan trong tap luyén. ’
Noi dung: Thoi gian: 8 gio (Ly thuyét: 2, thuc hanh: 6)
1. Ngam ban 1 gio

2. Ngam chum va triing

3. Tu thé dong tac ban, ban va thoi ban sung tiéu lién AK (cho dong 1 gio
tac nam ban)

4. Thyc hanh 6 gio

Bai QA20 : Ky thuat sir dung lyu dan

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc tinh ning, cdu tao, chuyén dong giy nd, quy tic st dung lyu
dan;

- Thyc hién dung tu thé dong tac va ném lyu dan dugc xa, dung hudng;

- bam bdo an toan trong luyén tap.

Noi dung: Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 1, thuc hanh: 3)
1. Mot s6 loai lyu dan pho bién 1 gio
2. Quy tic chung sir dung lyu dan
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3. Tu thé, dong tac ném
4. Mot s6 dong tac bo trg cho tap ném lyu dan
5. Thuc hanh 3 gio

1V. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Lép hoc/phong thuc hanh

- Phan li thuyét dugc giang day trén 16p hoc.

- Phan thuc hanh duoc giang day tai bai tap, thao trudng dam bao theo quy dinh.
2. Trang thiét bi, may moc:

- May tinh, phong chiéu, projecter.

- M0 hinh vii khi:

+ Stng AK-47, CKC;

+ Lyu dan tap.

- May bén tap:

+ May ban MBT-03;

+ May ban dién tu;

+ Thiét bi theo ddi duong ngam.

- Thiét bi khac:

+ Bao dan, tui dung lyu dan;

+ B0 bia (khung + mt bia sb 4) ;

+ Bao cat ung dung;

+ Gi4 dat bia da nang;

+ Kinh kiém tra ngam;

+ Pong tién di dong;

+ M6 hinh duong dan trong khong khi;

+ Hop dung cu huin luyén;

+ Dung cu bang bo clru thuong;

+ Céng ctru thuong;

+ Thiét bi hd tro huin luyén k¥, chién thuat bo binh;

+ Tu dung sung va thiét bi, gia sing va ban thao tac.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

- Tai liu:

+ Gi4o trinh gido duc qudc phong va an ninh trinh do trung cap nghé;

+ Pia hinh hun luyén.

- Tranh in:

+ T6 chire Quéan ddi va Cong an;

+ Tac hai cua ma tay;

+ K¥ thuat bang bo cép ctru, chuyén thuong;
+  SUng tiéu lién AK;

+ Sung truong CKC;

+ Céc tu thé, dong tac bén sung AK, CKC;
+ CAu tao va dong tac str dung lyu dan;

+ Cac dong tac van dong trong chién dau.
V.

Noi dung va phwong phap danh gia:
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1. Noi dung:

- Luat giao duc quoc phong va an ninh, Luat nghia vu quan su va trach
nhiém cta hoc sinh; mot s6 noi dung vé xdy dung nén qudc phong toan dén, an
ninh nhan dan; phong chong bao lut, dong dat song than, tham hoa thién tai;

- Phong chéng chién luge "Dién bién hoa binh", bao loan 1t d6 cua céc thé luc
thu dich d6i véi Viét Nam

- Xay dung luc lugng dan quan tu v¢, luc luong du bi dong vién va dong vién
cong nghiép phuc vu qudc phong;

- Xay dung va bao vé chii quyén lanh thd, bién gidi qudc gia; nhitng van dé co
ban vé bao vé an ninh qudc gia; xdy dung phong trao toan dan bao vé an ninh TH
qudc;

- Truyén théng danh giic giit nudc cta dan toc Viét Nam;

- Tc hai ctia ma tuy va trach nhiém ctia hoc sinh trong phong chéng ma tuy.

- K§ thuat bang bo, cap ctu;

- D61 ngi timg nguoi khong c6 sung; doi ngi don vi (tiéu doi, trung doi);

- K¥ thuat ban sung tiéu lién AK, sing truong CKC; ky thuat s dung lyu dan.

2. Phuong phap: Pugc danh gid bang phuong phap kiém tra ty luan, tric
nghiém, thuc hanh.

VI. Hwéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc:

- Moén hoc dugc sir dung trong giang day cho trinh d6 trung cap nghé, d6i tuong
1a hoc sinh t6t nghiép trung hoc co s6.

- V6i hoc sinh 1a bo doi xuat ngil c6 the mién hoc céc bai: QA07, QA09, QA10,
QA18.

2. Hudng ddin vé phwong phdp gidang day, hoc tdp mén hoc:

- Khi giang day nén st dung céc hinh anh truc quan, may tinh, may chiéu dé mo
td mot cach ti mi, chinh x4c c4c kién thirc mén hoc;

- St dung cac thiét bi ciia mon hoc;

- Khi hudng dan thuc hanh can st dung cac mé hinh that, gido vién phai

bam sat hd trg nguoi hoc ki nang, udn nén cac thao tac co ban.

3. Tai liéu tham khao:

[1]. Bo gido duc dao tao, Cuc gido duc qubc phong, “Gido trinh gido duc quoc phong” tdp
LILITL, Nxb QDND, Ha Noi 2005.

[2]. “Dién bién hoa binh” va cuéc ddu tranh chéng “Dién bién hoa binh” &
Viét Nam, Nxb Quan doi nhan dan, Ha noi, 2005.

[3]. BO Quéc phong, Piéu énh doi ngii Qudn déi nhdn dan Viét Nam, NXB
Quan doi nhan dan, 2011.

[4]. Hbi va dap “Dién bién hoa binh va ddu tranh chong dién bién hoa binh”,
Nxb Quan d6i nhan dan, Ha noi, 2005.

[5]. Qubc hoi nuwde Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam, Ludt DOTV, 2009.

[6]. Nghi dinh 116/2006/CP vé dong vién Qubc phong.

[7]. Phan Xuan Son, Luwu Vin Quéang (d6ng chu bién), Nhing vin dé co ban vé
chinh sach dan toc o nuoc ta hién nay, Nxb Ly luan Chinh tri, Ha Noi, 2006.
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[8]. Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, Ludt Bién gidi quoc
gia, Nxb Chinh tri qudc gia,, Ha Noi, 2004.

[9]. Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, Ludt nghia vu quan
sy, Nxb Chinh tri quéc gia, Ha Noi1, 2005.

[10]. Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, Hién phap Viét Nam
nam 2013, Nxb Chinh tri quéc gia, Ha Noi, 2013.

[11]. Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, Ludt Quic phong,
Nxb Lao dong - xa hoi, Ha Noi, 2006.

[12]. Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi cha nghia Viét Nam, Ludt gido duc quoc
phong va an ninh.

[13]. Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, Ludt bién Viét Nam
nam 2012.

CHUONG TRINH MON HOC
Tén moén hoc: Tin hoc
Ma mon hoc: MHOS5
Thoi gian thyc hién mon hoc: 30 gio; (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao lun, bai tap: 15 gio; kiém tra: 02 gid)
I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

1. Moén Tin hoc 13 mén hoc bat budc trong chwong trinh day nghé trinh d6 trung
cap;

2. Mén Tin hoc la mét trong nhitng ndi dung dugc st dung rong rai trong cac
linh vuc ciia doi séng xa hoi, gop phan nang cao chat luong dao tao nghé va
phat trién nguon nhan lyc trong giai doan mai.

I1. Muc tiéu:

1. Cung cép cho nguoi hoc nghé nhimg kién thtic co ban vé tin hoc va may tinh,
trén co s& d6 c6 thé khai thac dugc cac chuwong trinh ing dung, cac phan mém
chay trén may tinh.

2. Trang bi kién thirc tin hoc co ban phuc vu cac mdn hoc chuyén mén khac.

I1l. Yéu cau:

Nguoi hoe nghé sau khi hoc mén Tin hoc phai dat dugc nhing yéu cAu sau:

1. Kién thic:

1.1. Nam duoc cac kién thirc co ban vé cdu tric hé théng may tinh va thong tin
trong may tinh, tmg dung cua tin hoc.

1.2. Hiéu duoc tinh ning va phuong thirc hoat dong co ban cua may tinh, hé
diéu hanh va cac thiét bi ngoai vi.

1.3. Nam duoc céc kién thic co ban vé mang va img dung cila mang may tinh

2. K¥ nang:

2.1. St dung duoc may vi tinh va céc thiét bi ghép ndi.
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2.2. Lam dugc cac cong viéc co ban cua tin hoc van phong
3. Théai do
Rén luyén long yéu nghé, tu thé tac phong cong nghiép , tinh kién tri, sang tao
trong cong viéc .

IV. N§i dung tong quat va phan phéi thoi gian:

) Thaoi gian (gio)
S0 Tén bai Tén | Ly | Thuwehanh, thi | Kiém
T g 56 | thuyé nghiém, thao tra
t luan, bai tap
I. KIEN THUC CHUNG VE 3 2 1
CONG NGH@ THOI\IG TIN VA
TRUYEN THONG
1 | Bai l: Cac khainiém co ban | 0.5 0.5
2 | Bai 25 Céu triic co ban cta 2 1 1
hé thong may tinh
3 | Bai 3: Biéu dién thong tin 05 | 05
trong may tinh
II. HE PIEU HANH 8 2 6
4 | Bai 4: Cac Iénh co ban cua 2 1 1
MS-DOS
5 | Bai 5: Gio1 thiéu Windows 2 1 1
6 | Bai 6: Nhitng thao tac co 4 4
ban trén Windows
III. MANG CO BAN VA 9 2 6 1
INTERNET
7 Bai 7 : Mang may tinh 2 1 1
8 Bai 8 : Khai thac va su dung | 7 1 5 1
Internet
IV. HE SOAN THAO VAN BAN | 10 1 8 1
MICROSOFT WORD
9 Bai 9: Cac thao tac soan 4 1 3
thao, hi¢u chinh va dinh
dang
10 [ Bai 10: Lam viéc v61 bang 6 3) 1
Tong cong 30 | 13 15 2
V. Noi dung chi tiét:
1. KIEN THUC CHUNG VE CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN
THONG
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Bai 1. Cac khai niém co ban

1.1. Thong tin va xur ly thong tin

1.1.1. Théng tin

1.1.2. Dir liéu

1.1.3. Xtr 1y théng tin

1.2. Phan cimg, phan mém va cong nghé thong tin
1.2.1. Phan ctng

1.2.2. Phan mém

1.2.3. Cong ngh¢ thong tin

Bai 2. Cau triic co ban ciia hé thong may tinh
2.1. Phan cing

2.1.1. Pon vi xur ly trung tam (CPU)

2.1.2. Thiét bi nhap

2.1.3. Thiét bi xuat

2.1.4. B0 nh¢ va thiét bi luu trit

2.2. Phan mém

2.2.1. Phan mém hé thong

2.2.2. Phan mém tng dyng

2.2.3. Céc giao dién v&i nguoi st dung
2.2.4. MultiMedia

Bai 3. Bi¢u dién thong tin trong may tinh
3.1. Biéu dién thong tin trong méy tinh

3.2. Pon vi thong tin va dung lugng bo nhd
II. HE PIEU HANH

Bai 4. H¢ diéu hanh MS-DOS

4.1. MS-DOS la gi?

4.2. Tén 6 dia va dau doi lénh

4.3. Tép va thu muc

4.3.1. Tép

4.3.2. Thu muc

Céac 1énh vé dia

4.4.1. Lénh dinh dang dia FORMAT

4.4.2. Lénh tao dia khoi dong

Bai 5. Gioi thiéu Windows

5.1. Windows la gi?

5.2. Khoi dong va thoat khéi Windows

5.3. Desktop

5.4. Thanh tac vu (Task bar)

5.5. Menu Start

5.6. Khdi dong va thoat khoi mot ung dung
5.7. Chuyén doi gitra cac ung dung

5.8. Thu nhé mot cira so, dong ctra s6 mot tmg dung
5.9. Str dung chudt

Bai 6. Nhirng thao tac co' ban trén Windows
6.1. File va Folder
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6.1.1.Tao, doi tén, x04...

6.1.2. Copy, cut, move...

6.2. Quan 1y tai nguyén

6.2.1. My Computer

6.2.2. Windows Explorer

III. MANG CO BAN VA INTERNET
Bai 7. Mang co ban

7.1. Nhitng khai niém co ban

7.2. Phan loai mang

7.2.1. Phan loai theo pham vi dia ly
7.2.2. Phan loai theo k¥ thuat chuyén mach
7.2.3. Phan loai theo mo6 hinh

7.3. Cac thiét bi mang

7.3.1. Network Card

7.3.2. Hub

7.3.3. Modem

7.3.4. Repeater

7.3.5. Bridge

7.3.6. Router

7.3.7. Gateway

Bai 8. Khai thac va sir dung Internet
8.1. Tong quan vé Internet

8.2. Dich vu WWW (World Wide Web)
8.3. Thu dién tir (Email)

IV. HE SOAN THAO VAN BAN MICROSOFT WORD
Bai 9. Cac thao tic soan thao, hiéu chinh, va dinh dang
9.1. Man hinh soan thao

9.2. Céac thao tac soan thao

9.3. Céac thao tac hiéu chinh

9.4. Cac thao tac dinh dang

Bai 10. Lam viéc véi bang

10.1. Tao bang

10.2. Céc thao tac voi bang

10.2.1. Copy, di chuyén, xo4 bang
10.2.2. Hi¢u chinh bang

10.2.3. Tao tiéu dé bang

10.2.4. Tao dudng ké, vién khung

VI. Hwéng din thue hién chwong trinh:

I. To chirc giang day:

1. Gido vién day mon Tin hoc cé thé 1a gido vién chuyén trach hodc gido vién
kiém nhi¢m huy dong tir lyc lugng gido vién tin hoc trong nha truong.

2. Phan thyc hanh 13 nhdm muc dich cung c¢b ghi nhd, khic siu kién thirc da hoc
vé cAu trac chung may vi tinh, hé diéu hanh MS-DOS, Windows XP, biét cach
soan thao mot van ban, st dung Internet.
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II. Thi, kiém tra, danh gia:

Viéc thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tdp moén Tin hoc cua nguoi hoc nghé
dugc thuc hién theo Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/03/2017 Quy
dinh viéc to chirc thyc hién chuong trinh dao tao trinh d6 Trung cap, Trinh d6
cao dang theo nién ché hoic theo  phuong thirc tich Iy mo-dun hodc tin chi; quy
ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép.

I11. Phu’O’ng phap, phuong tién, dung cu giang day:

1. Gido vién c6 thé van dung phuong phap thuyet trinh, g1ang giai két hop
phu:ong phap goi md, phat van dé nguoi hoc nghé c6 thé tham gia tich cuc vao
bai giang.

2. Phuong tién, dung cu giang day: Ngoai phuong tién giang day truyén thong
gido vién con co thé st dung May chiéu Projector, Laptop, so d6, tranh anh
minh hoa gitp 1am 10 va sinh dong nd1 dung bai hoc.

3. Trong diéu kién c6 thé két hop giang day 1y thuyét va thuc hanh trong cling
mot phong hoc chuyén moén hoa c6 may tinh dugc néi mang LAN va mang
Internet, ¢6 str dung cac phuong tién day hoc bang hinh anh./.
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: Anh van

Ma mon hoc: MHO06

Thoi gian thuc hién mon hoc: 60 gio; (Ly thuyét: 28 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 27 gio; kiém tra: 05 gio)

Phan 1:

VI TRi, TINH CHAT, MUC TIEU, YEU CAU CUA MON HQC
I. Vi tri, tinh chat:
1. Moén Anh Vin 12 mon hoc bét budc trong chuong trinh day nghé trinh d6
trung cép
2. Moén Anh Van la mot trong nhimg mén hoc duoc sir dung rong rai trong
cac linh vue cua doi séng x4 hoi, gop phan nang cao chat luong dao tao nghé va
phat trién nguon nhan lyc trong giai doan mai.
I1. Muc tiéu:
1. Cung cap cho ngudi hoc nghé nhitng kién thirc co ban vé mon Anh Van.
2. Hinh thanh va phat trién cac ky nang: nghe, noi, doc, viét tiéng Anh giup
cho nguoi hoc nghé trinh d6 trung cdp phat trién nang luc sir dung tiéng Anh
dap ung yéu cau doi hoi cua thi truong lao dong trong qua trinh hoi nhap quéc
te.
I11. Yéu ciu:
Nguoi hoc sau khi hoc mén hoc tiéng Anh phai dat dugc cac ki nang chu yéu
Sau.
1. Kha nang NOI va dién dat dé nguoi khac hiéu duoc trong giao tiép thong
thuong va trong moi truong lam viéc;
2. Kha ning NGHE va hiéu thong tin ngudi khac dién dat trong giao tiép théng
thuong va trong moi truong lam vigce;
3. Kha niang PQC va hiéu thong tin trong giao tiép thong thuong va trong moi
truong lam viéc;
4. Kha nang VIET va dién dat dé ngudoi khac hiéu trong giao tiép thong thuong
va trong moi truong lam viéc.
Céc kha nang chil yéu ndi trén tuong ung voi timg cap do s dung tiéng Anh
dua trén thang diém TOEIC dugc quy dinh chi tiét trong noi dung chwong trinh.

Phin 2:
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN
CHUONG TRINH (60 gio, dung cho khoa hoc trinh d6 trung cap nghé)

GIAO TRINH ENGLISH FOR THE GLOBAL WORKPLACE

Weeks The Contents Notes | Theory | Practice | Test

(Beginning To Elementary : Unit 1 - Unit 5)

1 | Unit 1: Introductions 0 | 5 | 5 |
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Warm Up 1

Reading 1

Grammar 1

- Articles a/ an / the + Noun

Listening 1

Warm Up 2

Grammar 2

- Present Simple Tense

Reading 2

Listening 2

Unit 2: Shopping

10

Warm Up 1

Reading 1

Grammar 1

- Adjective : Long Vs. Short

Listening 1

Warm Up 2

Grammar 2

- Comparatives and Superlatives

Reading 2

Listening 2

Unit 3: Jobs

10

Warm Up 1

Reading 1

Grammar 1

- Present Simple Tense With To
Have

Listening 1

Warm Up 2

Grammar 2

- Adverbs And Expressions Of
Frequency

Reading 2

Listening 2

10

Unit 4 : Health

10

Warm Up 1

Reading 1

Grammar 1

- Countable And Uncountable
Nouns

11

Listening 1
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Warm Up 2

Grammar 2

- Present Continuous Tense

12

Reading 2

Listening 2

13

Unit 5 : Sports 10 5

Warm Up 1

Reading 1

Grammar 1

- Simple Past Tense

14

Listening 1

Warm Up 2

Grammar 2

- Present Perfect Tense

15

Reading 2

Listening 2

- 2 Tests

- Review Unit 1 - Unit 5

3
5
- Final Test 2
60

Total 28

27

Phan 3:

NOI DUNG CHI TIET

Unit 1 - Introductions

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

Warm up: Introductions

Reading

Grammar

Articles a/ an + Noun

Personal pronoun and Possessive adjectives
Present simple tense

Listening

The English alphabet

Pronunciation: /i:/ and /1/

Pronunciation: /a/ and /a:/

Unit 2 - Shopping

2.1.
2.2.
2.3.

Warm up: Shopping
Reading

Grammar

Long — Short adjectives
Comparatives
Superlatives

Listening
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— Pronunciation: /p/ and /b/
- Pronunciation: /s/ and /z/

Unit 3 - Jobs
3.1. Warm up: Jobs
3.2. Reading

3.3.  Grammar

— Present simple tense with to have

— Adverbs and Expression of Frequency

3.4. Listening

— The time

— Pronunciation: /u:/ and /u/
Pronunciation: /o:/ and /o/

Unlt 4 - Health

4.1. Warmup

— Vocabulary: body parts, health problems, staying fit
4.2. Reading

4.3. Grammar

— Countable and uncountable nouns

— Present continuous tense

4.4. Listening

— Pronunciation with plural noun endings: /s/, /z/ and /iz/
Pronunciation: /t/ and /d/

Unit 5 - Sports

5.1. Warm up: Sports

5.2. Reading

5.3. Grammar

— Simple past tense

— Present perfect tense

5.4. Listening

— Pronunciation with -ed endings: /t/, /d/ and /id/

— Pronunciation: /f/ and /v/

Phin 4:
HUONG DAN THU'C HIEN CHUONG TRINH

I. To chirc giang day:

Gi4o vién day mon Anh Vin c6 thé 1a gido vién chuyén trach trong nha truong.
II. Thi, kiém tra, danh gia:

Viéc thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tdp mon Anh vin cta nguoi hoc nghé
dugc thuc hién theo Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/03/2017 Quy
dinh viéc to chirc thuc hién chuong trinh ddo tao trinh d6 Trung cip, Trinh do
cao dang theo nién ché hoic theo  phuong thirc tich lily mo-dun hodc tin chi; quy
ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép.

I11. Phwong phap, phwong tién, dung cu giang day:
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1. Gido vién co thé van dung phuong phéap thuyét trinh, giang giai két hop
phuong phap goi md, phat van dé ngudi hoc nghé ¢ thé tham gia tich cuc vao
bai giang.

2. Phuong tién, dung cu giang day: Ngoai phuong tién giang day truyén thong
gido vién con c6 thé st dung May chiéu Projector, Laptop, so dd, tranh anh
minh hoa gitip lam rd va sinh dong nd1 dung bai hoc.

3. Trong diéu kién c6 thé két hop giang day 1y thuyét va thuc hanh trong ciing
mot phong hoc chuyén mén hoa c6 may tinh dugc néi mang LAN va mang
Internet, c6 st dung cac phuong tién day hoc bang hinh anh
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Kinh té chinh tri

Ma moén hoc: MH 07

Thoi gian thue hién mén hoc: 60 gid ( Ly thuyét: 40 gid; Thuc hanh 16 gio;
Kiém tra: 04 gid)

l. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon khoa hoc co sé trong ndi dung chuong trinh dao tao cua
nghé ké toan doanh nghiép, duoc bé tri giang day ngay tir dau hoc ky 1 cta nim
hoc tht nhét.

- Tinh chat: La mon khoa hoc xa hdi, hoc sinh s& duoc tiép can vdi nodi1
dung kién thirc vé kinh t€ chinh tri, 1 co s¢ dé hoc cac mon chuyén mon cua
nghé.

Il. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay duogc cac ndi dung co ban ctia chi nghia Méac-Lénin dé cap vé
van dé¢ kinh té.

+ Chi ra dugc sy van dung cua Pang va Nha nudc ta trong viée dé ra cac
quan diém, duong 16i va chinh sach kinh té trong thoi ky qua d6 1én Cha nghia
xa hd1 hién nay.

- V& k¥ ning:

+ Giai thich duoc cac hién tugng va qua trinh kinh té mot cach khoa hoc
gén v6i diéu kién thyc tién cua nén kinh té

+ Van dung co sé 1y luan dé nhan thirc va hoc tip tot cac mon khoa hoc
khac nhu: ké toan doanh nghiép, théng ké doanh nghiép, lao dong tién luong, tai
chinh... va vin dung vao cong tac cu thé sau ndy.

- Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Ung ho va bao vé 1y luan chi nghia Méc - Lénin trong viéc giai quyét
nhiing van dé kinh té cua thyuc tién dat nudce hién nay.

I11. N¢i dung mon hoc: v
1. N61 dung tong quat va phéan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 o ,, _ -
T Ten chuong, muc Tong | Ly | Thao | Kiém
s0 | thuyet | luan | tra
1 | Chwong 1: So lwgee lich sir hinh thanh 9 6 3

va phat trién Kinh té chinh tri
Nhiing tu tuéng kinh té chu yéu trong thoi
co dai va trung ¢6 - co s cho su ra doi
kinh té chinh tri hoc

Su phat sinh phat trién kinh té chinh trj
hoc tu san co dién
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Nhitng khuynh huéng va hoc thuyét kinh
té phé phan c6 ké thira kinh té chinh tri
hoc tu san ¢d dién

Mot s truong phai kinh té chinh tri hoc
tu san hién dai

Chuwong 2: San xuit hang ho4 va cac
quy luat san xuat hang hoa

San xuat hang hoa va diéu kién ra doi cua
no

Hang hoa

Tién t¢

Thi trudng va quy luat cung cau

Quy luat canh tranh

Quy luat gia tri

Chuwong 3: T4i san xuat xi hdi

Céc pham tri cla tai san xuat

Céac quy luét kinh té cta tai san xuat xa
hoi

Tang truong kinh té

Chuong 4: Tai san xuét von, gia thanh,
tién lwong va lgi nhuén trong doanh
nghiép

Tuan hoan va chu chuyén vén

Gia thanh san pham

Tién luong

Loi nhudn, cac hinh thai von va cac thu
nhap

Chuwong 5: Nén kinh té thi trwong dinh
hwéng Xa hoi chi nghia & Viét Nam
Thuyc trang va vai tro cia nén kinh té thi
truong ¢ nudce ta hién nay

N1 dung va xu huéng van dong ctia kinh
té thi truong ¢ nudc ta.

Diéu kién, kha niang va giai phap phat
trién kinh té thi truong dinh huéng xa hoi
chu nghia ¢ nudc ta.

Chuong 6: Co ciu thanh phan kinh té
va xu huwéng van dong co ban ciia nén
kinh té trong thoi ky qua d 1én chii
nghia xa hoi
Co cau thanh phan kinh té trong thoi ky
qua do 1én chu nghia xa hoi & Viét Nam
X4 hoi hoa san xuit- xu hudéng van dong
co ban cta nén kinh té trong thoi ky qua
do
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7 | Chwong 7: Xay dung co sé vt chat-ky | 5 4 1
thuat trong thoi ky qua do 1én chu
nghia xa hgi & Viét Nam

Con duong xdy dung co s vat chat- ky
thuat cho chu nghia xa hoi.

No6i dung cia cong nghiép hoa, hién dai
hoa ¢ nudc ta trong thoi ky qua do
Nhiing tién dé can can thiét dé xay dung
co s& vat chat- ky thuat & nuoc ta

8 | Chwong 8: Co ché kinh té trong thoi 10 6 3 1
ky qua d¢ lén chu nghia x4 hi

Khai niém co ché kinh t€

Sy can thiét khach quan phai chuyén sang
co ché thi trudng c6 sy quan 1y cia Nha
nudc O nudc ta

Co ché thi trudng co su quan 1y caa Nha
nudc

Vai tro kinh té ctia Nha nudc trong nén
kinh té thi truong dinh huéng x4 hoi chi
nghia ¢ nudce ta

Cong 60 40 16 4

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: So lwgc lich sit hinh thanh va phat trién Kinh té chinh tri

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhing tu tudng co ban, nhitng 1y luan tiéu biéu cua mdi
hoc thuyét kinh té (dic biét 12 hoc thuyét kinh té tu san c6 dién, hoc thuyét Mac-
Lénin va cac hoc thuyét kinh té hién dai).

- V& duoc so dd vé lich st hnh thanh va phat trién Kinh té chinh tri.

- X4c dinh nghién ctru cua ting truong phai kinh té.

- Nhén thtrc dang dén vé kinh té chinh tri hoc

- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru

2. Noi dung chuong:

2.1. Nhiing tu tuong kinh té chu yéu trong thoi c6 dai va trung o - co so
cho su ra doi kinh té chinh tri hoc Thoi gian: 1 gio

2.1.1. Tu tudng kinh té thoi co dai

2.1.2. Tu tudng kinh té thoi trung c6

2.2. Su phat sinh phat trién kinh té chinh tri hoc tu san c6 dién

Thot gian: 2 gio

2.2.1. Chu nghia trong thuong

2.2.2. Kinh té chinh tri tu san c6 dién Phap

2.2.3. Kinh té chinh trj c6 dién Anh

2.3. Nhimg khuynh hudng va hoc thuyét kinh té phé phan c6 ké thira kinh
té chinh trj hoc tu san cb dién Thoi gian: 1.5 gio
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~ 2.3.1. Nhimg khuynh huéng va hoc thuyét phé phan va ké thira thiéu triét

de

2.3.2. Kinh té chinh tri hoc Méc- Lénin- hoc thuyét kinh té ké thira, phat
trién c6 phé phan kinh té chinh tri tu san cd dién

2.4 Mot s truong phai kinh té chinh tri hoc tu san hién dai:

Thoi gian: 1.5 gio

2.4.1. Truong phai “Tan cb dién”

2.4.2. Hoc thuyét kinh té cua J.Kénxo

2.4.3. Truong phai chi nghia tu do moi

2.4.4. Ly thuyét kinh té cta truong phai chinh hién dai

2.4.5. Cac ly thuyét vé phat trién kinh té ddi véi cac nudc cham phat trién

2.5. Théao luan Thot gian 3 gio

No61 dung thao luan:

- Hoc thuyét kinh té tu san c6 dién Anh cua (W.Perty, Adam Smith va
D.Ricardo)

- Hoc thuyét kinh té chinh tri Méac-Leénin.

- Truong phai ty do méi.

- Trudng phai chinh hién dai

- Céc ly thuyét vé phat trién kinh té d6i v6i cac nudc cham phat trién.

Chuwong 2: San xuit hang hoa va cic quy luit san xuét hang hoa

1. Muc tiéu:

- Phan tich hai diéu kién ra doi cua kinh té hang hoa.

- Trinh bay dugc khai niém hang hoa va 2 thudc tinh ctia hang hoa..

- Xac dinh dugc lugng gia tri hang hoa va cac nhan td anh huong dén
lugng gia tri hang hoa.

- Trinh bay nguén goc ra doi, ban chat va cac chirc ning cua tién té.

- Phan biét cac loai thi truong.

- Trinh bay yéu cau va tic dung clia quy lut cung cau va quy luat gia tri.

- Phén biét duoc kinh té tu nhién va kinh té hanh hoa.

- Phan biét hang hoa v&i san pham.

- Van dung quy luat cung cau, quy luét gia tri trong nén kinh té hang hoa
o Viét Nam.

- Nhén thtrc dung din vé cac quy luat kinh té trong nén kinh té hang hoa.

- Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru

2. No61 dung chuong:

2.1. San xuét hang hoa va diéu kién ra doi cia né: Thoi gian: 1 gioy

2.1.1. San xuit ty cép, tu tc va san xudt hang hoa

2.1.2. Hai diéu kién ra doi cta nén kinh té hang hoa

2.1.3. Uu thé cta kinh té hang hoa so véi kinh té tuy nhién

2.2. Hang hoa Thoi gian: 1.5 gio

2.2.1. Hang ho4 va 2 thudc tinh cua n6

2.2.2. Tinh chat 2 mit cta lao dong san xuat hang hoa

2.2.3. Lugng gia tri cia hang hoa

2.3. Tién té Thot gian: 1 gio
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tri).

2.3.1. Ngudn gbc (lich st ra doi va ban chét caa tién &)

2.3.2. Chirc ning cua tién té

2.3.3. Quy luét luu thong tién té va lam phat

2.4. Thi trudng va quy lut cung cau Thoi gian:1 gio
2.4.1. Thi truong

2.4.2. Quy ludt cung- cau

2.5. Quy luat canh tranh Thoi gian: 0.5 gio
2.6. Quy luat gia tri Thoi gian: 1 gio
2.6.1. No1 dung qui luét gia tri

2.6.2 Tac dung cua quy luat gia tri

7. Thao luan Thoi gian: 2 gio
No61 dung thao luan:

- Hai diéu kién ra doi hang hoa, hai thudc tinh hang hoa

- Luong gié tri hang hoa

- Tién té

- M6t s6 quy ludt kinh té (quy lut canh tranh, quy luat cung cau, quy luat gia

2.8. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuwong 3: T4i san xuat xa hdi

1. Muc tiéu:

- Néu dugc khai niém tai san xuét.

- Trinh bay dugc céc khu, ndi dung chu yéu cla qua trinh tai sdn Xudt.

- Phan tich dugc cac quy luét kinh té cua tai san xuat xa hoi (quy luat thuce

hién téng san pham xa hoi, quy luat tién bo KHKT, quy lut phan phdi, quy ludt
tich luy.

- Néu dugc khai niém tang truong va phat trién kinh té.

- Phan tich cac nhan t6 anh ‘huong dén tang truong va phat trién kinh té.

- Phan biét dugc tai san xuét gian don va tai san xuat mo rong.

- Phan biét gitra tang truong va phat trién kinh té.

- Lam duoc cac bai tap lién quan dén tang truong kinh té.

- C6 nhan thirc dung dan vé tai san xuat xa hoi.

- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru

2. No61 dung chuong:

2.1. Céc pham tru cua tai san xuét Thoi gian: 1 gio

2.1.1. Khai niém tai san xuét

2.1.2. Cac khau ctia qua trinh tai san xudt

2.1.3. Nhitng ndi dung chu yéu cua tai san xuét

2.2. Cac quy luat kinh té cta tai san xuat xa hoi Thoi gian: 4 gio
2.2.1. Quy luat thuc hi¢n téng san phrflm xa hoi trong tai san xuét xa hoi
2.2.2. Quy luat vé tién bd khoa hoc k¥ thuat

2.2.3. Quy luat vé phan phdi trong tai san xuat xa hoi

2.2.4. Quy luat tich luy

2.3. Tang trudng kinh té Thot gian: 1 gio
2.3.1. Khai niém
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2.3.2. Cac nhan t anh huong dén ting truong kinh té

2.3.3. Phat trién kinh té

2.3.4. Tién bd xa hoi

2.4.Thao luan Thoi gian:3 gio
No6i dung théo luan:

- Cac khau ctia qu4 trinh tai san xuét va ndi dung chu yéu cia no.

- Cac quy luat kinh té ctia tai san xuat xa hoi.

- Tang trudng kinh té, phat trién kinh té va bai tap bo xung.

Chuong 4: T4i san xuat von, gia thanh, tién hrong va lgi nhuin trong doanh
nghiép

1. Muc tiéu:

- Néu duoc khéi niém va nguyén tic von trong doanh nghiép.

- Trinh bay duoc tuan hoan va chu chuyén von

- Phan tich dugc co cu gia thanh san pham.

- Trinh bay duoc ban chat, cic hinh thirc cia tién lwong va cic nhan t6
anh huong dén tién luong.

- Trinh bay khai niém, nguén gdc, vai tro ciia loi nhuén.

- Trinh bay cac hinh thai vén va thu nhap cta né

- Viét dugc cac cong thic tinh gia thanh san pham, cong thirc tinh ty suat
o1 nhuan

- Lam duoc cac bai tdp vé loi nhudn va ty suat loi nhuan.

- Ap dung cac kién thirc ndy vao trong nganh nghé duoc dao tao

2. Noi dung chuong:

2.1. Tuan hoan va chu chuyén vén Thoi gian: 1.5 gio

2.1.1.Vén trong doanh nghiép

2.1.2. Tuan hoan vén

2.1.3. Chu chuyén von

2.2. Gia thanh san pham Thoi gian: 0.5 gio

2.3. Tién luong Thoi gian: 0.75 gio

2.3.1. Ban chat cta tién luong

2.3.2. Cac hinh thtrc co ban cua tién luong

2.3.3.Nhiing nhén t6 anh hudéng dén tién luong

2.4. Loi nhuén, cac hinh thai vén va cac thu nhap Thoi gian: 1.25 gio

2.4.1. Lo1 nhuan

2.4.2. Cac hinh thai von va thu nhap ctia no

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1 g1o

Chuwong 5: Nén Kinh té thi trwong dinh huwéng Xa hdi chii nghia

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc thyc trang va vai tro cua nén kinh té thi truong cua nudc
ta hién nay.

- Trinh bay dugc khai quat nhiing dac trung, xu huéng van dong cua kinh
té thi truong & nudc ta
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- Trinh bay duoc nhitng diéu kién, kha ning va giai phap phat trién kinh
té thi truong dinh hudng xa hoi chu nghia & nude ta hién nay

- Phan biét dugc kinh té tu nhién, kinh té hang hoa va kinh té thi truong.

- Giai thich dugc tai sao ¢ Viét Nam trong thoi ky qua do lai phat trién
nén kinh té thi trudng.

- C6 nhan thirc ding din vé nén kinh té thi trudng dinh hudng xa hoi chu
nghia & Viét Nam.

- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru

2. NoOi dung chuong:

2.1. Thyc trang va vai trd cta nén kinh té thi trudng & nudc ta hién nay

Thot gian: 1 gio

2.1.1. Thyc trang nén kinh té thi truong ¢ nudc ta hién nay

2.1.2. Vai trd cua kinh té thi trudng va su can thiét hinh thanh, phat trién
kinh té thi truong & nudc ta

2.2. Noi dung va xu huéng van dong cia kinh té thi truong ¢ nudc ta

Thot gian: 1.5 gio

2.2.1. Nén kinh té thi truong dya trén co s& nhiéu thanh phan kinh té,
trong d6 kinh té Nha nudc giir vai trd cha dao

2.2.2. Nén kinh té thi truong nudc ta thuc hién nhiéu hinh thtrc phan phdi
thu nhap, trong d6 phan phdi theo lao dong la chu yéu

2.2.3. Nén kinh té thi truong phat trién theo co cdu kinh té “md cira” véi
bén ngoai

2.2.4. Nén kinh té thi trudng nude ta phat trién theo dinh hudng xa hoi
cht nghia dugc bao dam bang vai tro chii dao ciia kinh té Nha nudc va vai trd
quan ly vi m6 cua Nha nudce

2.3. Piéu kién, kha ning va giai phap phat trién kinh té thi truong dinh
hudng xa hoi chu nghia & nudc ta Thoti gian: 1.5 gio

2.3.1. Piéu kién va kha ning phat trién kinh té thi truong & nudc ta

2.3.2. Nhiing giai phap phat trién kinh té thi trudng o nudc ta

2.4.Thao luan Thoi gian: 2 gio

Noi dung thao luan:

- Thuc trang nén kinh té thi truong ctia Viét Nam

- Giai phap phat trién nén kinh té thi trudng & nudc ta

Chuong 6: Co ciu thanh phén Kinh té va xu hwéng vin dong co ban ciia
nén kinh té trong thoi ky qua d6 1én Chii nghia xa hoi

Muc tiéu:

- Phén biét dugc co cu s& hitu vé tu liéu san xuit va mbi quan hé vdi céac
thanh phan kinh té trong thoi ky qua d6 cta nudc ta.

- Trinh bay co s& khach quan va lgi ich cua su ton tai nhiéu thanh phén
kinh té trong thoi ky qua d6 & nudc ta

- Trinh bay duoc khai quat cac thanh phan kinh té cia nudc ta hién nay.

- Trinh by tinh thong nhét va mau thuin gitta cac thanh phan kinh té

- Trinh bay xa hoi hoa san xuét- xu hudng van dong co ban trong thoi ky
qué do.
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- Phan biét kinh t& Nha nuéc va kinh t& Tu ban nha nudc va vai trd cia 2
thanh phan kinh té nay.

- C6 nhén thire dung din vé co ciu cac thanh phan kinh té trong thoi ky
qua do 1én Chu nghia xa hoi ¢ Viét Nam

- Trung thuc, nghiém thc trong nghién clru

2. No61 dung chuong:

2.1. Co chu thanh phan kinh té trong thoi ky qua do 1én chu nghia xa hoi &
Viét Nam Thoi gian: 3 gio

2.1.1. Ché d6 so hiru vé tu liéu san xuét va thanh phan kinh té trong thoi
ky qué do

2.1.2. Co s& khach quan va loi ich kinh té cia su ton tai nhiéu thanh phﬁn
kinh té trong thoi ky qua d6 ¢ nudc ta

2.1.3. Céac thanh phan kinh té va viéc str dung ching ¢ nudc ta

2.1.4. Tinh théng nhat va mau thudn gitta cac thanh phan kinh té

2.2. X4 hoi hoa san xuat- xu hudng van dong co ban ciia nén kinh té trong
thot ky qué do Thot gian: 1 gio

2.2.1. Khai niém va ndi dung xa hdi hod san xudt trén thuc té

2.2.2. X4 hoi hod san xuit va xu huong van dong co ban cua su phat trién
kinh té trong thoi ky qua do 1én Chu nghia x4 hoi ¢ nudc ta

2.2.3. Tiéu chuan danh gia sy dung dan cua qué trinh xa hoi hoa san xuat

2.3.Thao luan Thot gian: 3 gio

No1 dung thao luan:

S& hiru va cac thanh phan kinh té ctia nude ta trong thoi ky qua do (co so
khach quan va loi ctia sy ton tai nhiéu thanh phan kinh té...).

Chuong 7: Xay dung co s¢ vt chat- ky thuét trong thoi ky qua dé 1én chi
nghia x4 hi & Viét Nam

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém co s& vat chat- ky thuat

- Trinh bay dugc con dudng xdy dung cd s& vat chat- ky thuat cia Chu
nghia xa hdi ¢ nudc ta.

- Trinh bay dugc ndi dung cua CNH, HPH & nudc ta trong thot ky qua
do.

- Trinh bay duoc nhimg diéu kién va tién dé can thiét dé xay dung co so
vat chat- k¥ thuat & nudec ta.

- Phan biét duoc co s& vat chit k¥ thuat cua chi nghia xa hoi véi co s¢ vat
chat k¥ thuat cua cac phuong thic san xuit trude do.

- C6 nhéan thic ding ddn vé con duong thuc hién sy nghiép CNH, HPH &
nudc ta.

- Trung thuc, nghiém tic trong nghién clru

2. Noi1 dung chuong:

2. 1. Con dudng xay dung co s& vat chat- ky thuat cho chu nghia x4 hoi

Thoi gian: 1 gio
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2.1.1. Co s vt chat- k¥ thuat ctia mot phuong thirc san xuét

2.1.2. Con duong xay dung co s& vat chit k¥ thudt ctia chu nghia x3 hoi

2.2. NO1 dung cua cong nghiép hod, hién dai hod ¢ nudc ta trong thoi ky
qua do Thoi gian: 2 gio

2.2.1. Déy manh cudc cach mang khoa hoc k¥ thuat dé trang bi ky thuat
hién dai cho nén kinh té qué)c dan

2.2.2. Xay dung co ciu kinh té va phan cong lai lao dong xa hoi

2.2.3. Noi dung cong nghiép hod, hién dai hoa ¢ nudc ta tir nay dén nam
2010

2.3. Nhiing tién dé can thiét dé xdy dung co s& vat chat- ky thuat & nudc
ta Thoi gian: 1 gio

2.3.1. Tao nguén tich luy von cho cong nghi¢p hoa, hién dai hoa

2.3.2. Bay manh nghién ctru va tmg dung khoa hoc cong nghé

2.3.3. Thuc hién t6t cong tac diéu tra co ban tham do dia chat

2.3.4. Bao tao can bg khoa hoc- k¥ thuat, khoa hoc quan 1y va cong nhan
lanh nghé cho cong nghiép hoa

2.3.5. C6 chinh sach kinh té dbi ngoai diing dan

2.4. Kiém tra Thot gian:1 gio

Chuwong 8: Co ché kinh té trong thoi ky qua dd 1én chii nghia xa hoi

1. Muc tiéu:

- Trinh bay khéi niém co ché thi truong.

- Trinh bay sy can thiét khach quan phai chuyén sang co ché thi truong co
su quan ly cua Nha nudc ¢ nudc ta.

- Trinh bay duoc cac chirc ning ctia Nha nudc Viét Nam trong nén kinh té
thi truong dinh hudng xa hoi chu nghia.

- Trinh bay cac coéng cu chil yéu ciia Nha nudc ta trong nén kinh té thi
truong dinh hudng xa hoi chu nghia.

- Phan biét duogc co ché kinh té véi co ché quan 1y kinh té.

- Phan biét dugce vai tro kinh té ctia Nha nudc Viét nam véi vai tro kinh té
ctia Nha nudc tu san trong quan 1y nén kinh té thi truong.

- C6 nhan thtrc dung dan vé co ché kinh té ctia nude ta trong thoi ky qua
dd 1én chu nghia xa hi

2. No61 dung chuong:

2.1. Khai niém co ché kinh té Thoi gian: 0.5 gio
2.2. Sy can thiét khach quan phai chuyén sang co ché thi truong c6 su
quan ly cua Nha nudc & nudce ta Thoti gian: 0.5 gio

2. 3. Co ché thi truong co su quan 1y ciia Nha nuée  Thoi gian: 3 gio

2.3.1. Co ché thi truong

2.3.2. Su quan ly cia Nha nuéc trong nén kinh té thi truong

2.4. Vai tro kinh té cia Nha nudc trong nén kinh té thi trudng dinh huéng
Xa hoi chu nghia ¢ nudc ta Thoi gian: 2 gio

2.4.1. Nhitng diém chung va khéc biét co ban giira vai trd kinh té ciia Nha
nudc Viét Nam va vai tro kinh té ciia Nha nudc tu san trong quan 1y nén kinh té
thi truong
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2.4.2. Chirc ning cta Nha nudc Viét Nam trong nén kinh té thi truong
dinh hudéng xa hoi chu nghia

2.4.3. Cac cong cu quan 1y kinh té ciia Nha nudc ta trong nén kinh té thi
truong dinh huong xa hoi chu nghia

2.5. Thao luan Thoi gian: 3 gio
2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Noi dung thao lun:

- Co ché thi trudng 0 sy quan ly cua nha nudc ta.

- Vai trd cta kinh té Nha nuéc trong nén kinh té thi truong dinh huéng xa
hoi chu nghia cia nha nudce ta (cac cong cu quan 1y, chirc nang ciia Nha nude...)

IV. Piéu kién thue hién mon hoc:
1. Phong hoc chuyén mon: phong 1y thuyét
2. Trang thiét bji may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: gido trinh kinh té chinh tri, dé
cuong, bai giang
4. Céc dicu dién khac
- Cau hoi thao luan
- B0 ngan hang cau hoi tric nghiém mon hoc kinh té chinh tri
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. N61 dung:
- Kién thuc:
+ Lich sir hinh thanh va phat trién kinh té chinh tri
+ San xuat hang hod va cac quy luat san xuat hang hoa
+ Tai san xuat xa hoi
+ Tai san xuat von, gia thanh, tién luong va loi nhuan trong doanh nghiép
+ Nén kinh té thi trudng dinh hudéng xa hoi chi nghia ¢ Viét Nam
- K¥ nang:
+ Phan biét duoc cac thanh phﬁn kinh té va xu hudéng van dong co ban cua nén
kinh té trong thoi ky qua do 1én chii nghia x4 hoi
+ Xay dung co so vat chat- k¥ thuat trong thoi ky qua do 1én chu nghia xa hoi ¢
Viét Nam
+ Co ché kinh té trong thoi ky qué do 1én chii nghia xa hoi
2. Phuong phap:
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Viét (ty luan hodc tric
nghi¢m)
- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thire: Viét (tu luan hoac tric
nghiém).

VI. Huéng din thyc hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d6 Trung cap nghé

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:
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- P6i véi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi gidng can phai can cir
vao ndi dung cua tung bai hoc chuan bj cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam
béo chit lugng giang day.

- D6i v6i ngudi hoc: Két hop ly thuyét va thao luin nhém
3. Nhiing trong tdm chuong trinh can chi y: Tur chuong 2 dén chuong 8
4. Tai liéu can tham khao:

- Gido trinh kinh té chinh tri (Dung trong cac truong trung hoc kinh t&) - NXB
gido duc, nam 2005

- Bo GDPT, Gido trinh kinh té chinh trj (Dung trong cac trudng dai hoc va cao
dang)- NXB chinh tri qudc gia, nim 2006

- PHKTQD, Giéo trinh lich sir cac hoc thuyét kinh té - NXB théng ké, nim
1995

- Van ki¢n Dai hoi VIII, IX, X cua Bang cong san Viét Nam

- GS.TS Vii binh Bach, Mot s6 van dé kinh té thi truong dinh hudng xa hoi cha
nghia Viét Nam- NXB Chinh tri qubc gia, nam 2000

- TS Tran Dinh Thién (chi bién), Cong nghiép hod, hién dai hoa ¢ Viét Nam.
Phac thao 10 trinh, nam 2005

- PGS. TS. Nguyén Pinh Khang (cha bién), Mot s6 vin dé co ban phat trién
nhan thirce KTCT Mac-Lénin trong qué trinh d6i méi cuia nude ta, nam 2000.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Luat kinh té
M3 s6 mén hoc: MH 08
Thoi gian mon hoc: 30h ( Ly thuyét: 20h; Thyc hanh 08h; Kiém tra: 02 gid)
. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon khoa hoc co sé trong ndi dung chuong trinh dao tao cua nghé
ké toan doanh nghiép, duoc bo tri giang day sau khi hoc cac mén chung va trudce khi
hoc cac mon co sé cua nghe.

- Tinh chét: Luat kinh té 13 mén hoc nghién ctru nhitng kién thirc co ban vé
hanh vi kinh doanh cua céac chu thé kinh doanh trong nén kinh t€, 1a co s& d€ hoc cac
mon chuyén mon ctia nghé

II. MUC TIEU MON HQC:
- Vé kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cta phap luat kinh té nhu hanh vi
kinh doanh, phuong thurc thyc hién hanh vi kinh doanh.

+ Phat hién céc tranh chép kinh té phat sinh trong hoat dong kinh doanh.

+ Van dung cac ché tai voi hanh vi vi pham phép luat kinh té va vi pham hop
dong kinh te.

- Vé k¥ ning:

+ Viét dugc hop dong kinh té dung quy dinh phap luat.

+ Phan bi¢t dugc céc loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té quéc dan.
+ Thye hién duogc trinh ty, tha tuc dé giai quyét pha san doanh nghi¢p

+ Giai quyét cac tranh chap kinh té phat sinh trong hoat dong kinh doanh.
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

+ Tuan tht phap luat kinh té trong thuc hién hanh vi kinh doanh

+ Bao vé quyén va loi ich hop phép cua cac bén trong quan hé kinh té

+ Co thai do nghiém tic trong hoc tap, xac dinh dung dén dong co va muc dich
hoc tap.

I11. N§i dung mén hec:
1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S& Thoi gian(gio)
0 A z 2
TT Teén chwong muyc Tong | Ly T!u.rc Kiém
s0 | thuyét | hanh | tra
1 | Chwong 1: Nhirng van dé 1y luan chung | 3 2 1
veé Luat kinh té
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Khai niém luat kinh té

Chu thé cua Luat kinh té

Vai trd cua Luat kinh té ddi v&i nén kinh
teé quoc dan

Chwong 2: Ché dinh phap ly cia cac 11 8
loai hinh doanh nghiép
Ché dinh phéap 1y ctia doanh nghiép nha
nudc
Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tap thé
(HTX)
Ché dinh phap 1y vé Cong ty
Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tu nhan
(;hé dinh phap 1y vé doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai
Chwong 3: Ché dinh phap Iy vé hop| 6 4
dong kinh te
Khai niém,’déc diém va vai tro cua hop
dong kinh te
Ky két hop dong kinh té
Thuc hién hop dong kinh té
Hop dong kinh t€ vo hiéu va xir 1y hop
dong kinh t€ vo hi¢u
Trach nhiém phap 1y do vi pham hop dong
kinh t&
Chuong 4: Ché dinh phap luat veé giai 5 3
quyét tranh chap kinh té
Khai quat chung vé tranh chap kinh té
trong kinh doanh
Cac phuong thuc giai quyét tranh chap
kinh t€ & Viét Nam hién nay
Chuwong 5: Ché dinh phap 1y vé pha san 5 3
doanh nghiép
Khai quat vé pha san va quy dinh vé pha
san
Trinh tu thi tuc giai quyét pha san doanh
nghiép
Tong sb 30 20
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2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Nhirng vin dé 1y luin chung vé luit kinh té
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém Luét kinh té
- Trinh bay duoc lich str hinh thanh va phat trién ctia Luat kinh té

- Nhén thtcc dugce vai tro va tim quan trong cua Luat kinh té ddi v4i hoat dong
kinh doanh cua xa hoi

2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém luat kinh té Thoi gian: 1gid
2.1.1. Pbi tugng, phuong phap diéu chinh cua Luat kinh té
2.1.2. Khdi niém Lut kinh té
2.2. Chu thé ctia Luat kinh té Thoi gian: 0.5 gio
2.2.1. Khai niém vé chii thé kinh té
2.2.2. Phan loai chu thé kinh té
2.3. Vai trd ctia Luat kinh té dbi v6i nén kinh té qudc dan Thoi gian: 0.5 gid
2.3.1. Nguén cua Luat kinh té
2.3.2. Vai trd ctia Luat kinh té trong quan 1y kinh té
Bai thuc hanh 1h: Noi dung théo luan:
- P6i tugng diéu chinh cua Luat kinh té.
- So sanh giita phap nhan va thé nhan.
- Diéu kién tré thanh chu thé cua Luat kinh té.
Chuwong 2: Ché dinh phap Iy ciia cac loai hinh doanh nghiép
1. Muc tiéu:

- M6 ta duoc md hinh kinh doanh tép trung phd bién hién nay 1a cac doanh
nghiép.

- Trinh bay duoc quy dinh phép 1y vé cac loai hinh doanh nghiép.
- Phan biét dugc su khac nhau gifra cac loai hinh doanh nghi¢p
2. N6i dung chuong: Thoi gian: 11 gio (LT: 8 gio; TH: 3 gio)
2. 1. Ché dinh phap 1y ctia doanh nghiép nha nudc Thoi gian: 2 gio
2.1.1. Khai ni¢ém doanh nghiép nha nudc
2.1.2. Pac diém va vai tro ciia doanh nghiép nha nudc
2.1.3. Thanh lap va giai thé DNNN
2.1.4. T6 chtc va quan Iy DNNN
2.1.5. Quyén va nghia vu cia DNNN
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2.2. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tap thé (HTX)  Thoi gian: 1 gio
2.2.1. Khéi niém va dic diém cta HTX

2.2.2. Thanh lap va giai thé HTX

2.2.3. T6 chutrc va quan Iy HTX

2.2.4. Quyén va nghia vu cuia HTX

2.3. Ché dinh phap 1y vé Cong ty Thot gian: 2 gio
2.3.1. bia vi phép 1y cia Cong ty hop danh

2.3.2. Dia vi phap ly cia Cong ty TNHH

2.3.3. Pia vi phap 1y ctia Cong ty C6 phan

2.4. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tu nhan Thot gian: 1 gio
2.4.1. Khai niém, dic diém ciua doanh nghi¢p tu nhan

2.4.2. Thanh 1ap va giai thé doanh nghiép tu nhan

2.4.3. Quyén va nghia vu ciia DN tu nhan

2.5. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai Thoi
gian: 2 gio

2.5.1. Khai quat cac hinh thire dau tu tryc tiép nudc ngoai tai Viét Nam
2.5.2. Dia vi phap ly cuia doanh nghiép lién doanh

2.5.3. Pia vi phap 1y ctia doanh nghiép 100% von nudc ngoai

2.6. Thuc hanh Thoi gian:2 gio
N6i dung théo luan:

- Cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qubc dan.

- Phan biét giita cong ty d6i nhan va cong ty d6i von.

- M6i nhoém hoc sinh tu soan thao gidy dé nghi dang ky kinh doanh; thu tuc
thanh 1ap doanh nghi¢p; du thao di€u I¢ cong ty...

7 Kiém tra Thoi gian:1 gid
Chuong 3: Ché dinh phap 1y vé hop dong kinh té

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khéi ni€ém, ndi dung ctua hop déng kinh té.

- Lap dugc hop dong kinh té theo nodi dung da hoc.

- Phan loai duoc cac hinh thire trach nhiém phap ly khi vi pham hgp dong kinh
te.

- Tuan thi va thyc hién ding cac quy dinh hop dong kinh té
2. Noi dung: Thoi gian: 6 gio (LT: 4 gio; TH: 2 gio)
2.1. Khai niém, dic diém va vai tro ctia hop dong kinh té Thoi gian: 0.5 gio

56



2.1.1. Khai niém
2.1.2. Ddc diém
2.1.3. Vai tro
2.2. Ky két hop dong kinh té Thoi gian: 1 gio
2.2.1. Nguyén tic ky hop dong kinh té
2.2.2. N6i dung cuia hop dong kinh té
2.3. Thyc hién hop dong kinh té Thoi gian: 1.5 gio
2.3.1. Nguyén tic thuc hién hop dong kinh té
2.3.2. Céac bién phap dam bao vé tai san cho viéc thuc hién hop dong kinh té
2.3.3. Thuc hién hop ddng kinh té
2.4. Hop dong kinh té vo hiéu va xtr Iy hop dong kinh té vo hiéu
Thoti gian: 0.5 gio
2.4.1. Hop ddng kinh té v hiéu toan bo
2.4.2. Hop dong kinh té v6 hiéu timg phan
2.5. Trach nhiém phép 1y do vi pham hop dong kinh té¢  Thoi gian: 0.5 gio
2.5.1. Can ctr phét sinh trach nhiém tai san
2.5.2. Cac hinh thirc trach nhiém tai san
Bai thuc hanh 2h: Noi dung thao luén:

- Hoc sinh tu soan thao mot hop dong kinh té (vi du: Hop dong mua ban hang
hoa...) theo ndi dung da hoc.

- Hoc sinh tir dit ra nhimg truong hop vi pham hop dong kinh té va dé xuét
bién phap xu 1y.

Chuong 4: Ché dinh phap luit vé giai quyét tranh chép kinh té
1.Muc tiéu:

- Trinh bay duogc ban chit ciia cac tranh chip kinh té phat sinh trong qua trinh
kinh doanh.

- Nhén biét duoc cac truong hop hop dong kinh té bi vo hiéu.

- Ap dung dugc cac hinh thtrc giai quyét tranh chap kinh té theo quy dinh cua
phap luat

2.N0i dung: Thoi gian: 5 gio (LT: 3 gio; TH: 2 gio)
2.1. Khai quat chung vé tranh chap kinh té trong kinh doanh ~ Thoi gian: 1h
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Pgc diem

2.2. Cac phuong thirc giai quyét tranh chip kinh té & Viét Nam hién nay
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Thot gian: 2 gio
2.2.1. Thuong lugng
2.2.2. Hoa giai
2.2.3. Toa an
2.2.4. Trong tai thuong mai
2.3. Thuc hanh: Thoi gian:2 gio
No6i dung thao luan:
- Pua ra cac tinh hudng tranh chép kinh té.

- Théo luén cac phuong thirc giai quyét tranh chap kinh té trong hoat dong kinh
doanh

Chuwong 5: Ché dinh phap ly vé pha san doanh nghiép
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac hinh thirc pha san trong kinh doanh. Pha san nhu mot hau
qua pho bieén x4y ra trong hoat dong kinh doanh.

- Phan biét duoc céac hinh thirc pha san.

- Van dung duoc cac trinh tu va thu tuc phap 1y dé giai quyét pha san trong
kinh doanh

2.N0i dung: Thoi gian: 5 gio (LT: 3 gio h; TH: 2 gio)
2.1. Khai quat vé pha san va quy dinh vé phé san Thoi gian: 1 gio
2.1.1. Khai ni¢m pha san

2.1.2. Phan loai phé san

2.1.3. Phan biét pha san va giai thé

2.2. Trinh ty thu tuc giai quyét pha san doanh nghiép Thot gian: 2 gio
2.2.1. Nop don yéu cau md thu tuc pha san

2.2.2. T chuc hoi nghi chii ng va td chirc lai hoat dong kinh doanh

2.2.3. Thu tuc thanh ly tai san va thanh toan ng

2.2.4. Tuyén bd phé san

2.3.Thuc hanh Thoi gian:1 gio
Noi dung thao luan:

- Hoc sinh ty dua ra céc diéu kién can va du dé mot doanh nghiép 1am vao tinh
trang phé san va tién hanh trinh ty, thu tuc dé giai quyét pha san doanh nghi¢p do.

- Hoc sinh tap viét don yéu cau pha san doanh nghiép theo ndi dung di hoc
2.4. Kiém tra Thoigian: 1 gio

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc: ,
1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc 1y thuyét
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2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: pé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Tap chi, sach, bdo, van ban phap luat

- Cau hoéi, bai tap thao luan
- B6 ngan hang cau hoi tric nghiém mon luét kinh té
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thirc: cac ndi dung vé céc loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té quéc
dan.

- Ky nang: Thyc hanh vé thi tuc thanh lap doanh nghiép, ndi dung hop dong
kinh té

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m: Tuan thu luat doanh nghi€p hién hanh.
2. Phuong phap:

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Viét (Ty luan va tric
nghié¢m)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Viét (Tu luan va trac
nghié¢m)

VI. hwéng din thwe hién mon hoc:

1. Pham vi ép dung mon hoc: Chuong trinh mén hoc dugc sur dung dé giang
day cho trinh d6 Trung cap nghé. Tong thoi gian thuc hién moén hoc 1a: 30 gio, gido
vién gidng cac gio ly thuyet, két hop véi cac gio thue hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cr vao ndi dung ciia tung bai
hoc, xay dung céc cdu hoi truy van, xay dung cac tinh huéng sat véi thuc tién dé truy
van, thao luin dan xen voi giang day ly thuyét.

- D61 v61 nguoi hoc: ’

+ Phai dy 16p trén 80% so gio. ‘ N

+ Tu giac, co6 trach nhi¢ém trong hoc tap, co6 tinh than hop tac, gitp do lan nhau.

3. Nhiing trong tdm can chu y:

- Cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qudc dan.

- Thu tyc thanh 13p doanh nghiép, ndi dung hop déng kinh té

- Tranh chap kinh té va pha san doanh nghiép

4. Tai liéu can tham khao

- Gi4o trinh Luét kinh té cta truong DH Luat Ha noi

- Gido trinh Luat kinh té cta truong PH Kinh té quéc dan, TS. Nguyén Hop
Toan - Nha xuat ban Thong ké 2005.

- Luat doanh nghiép 2005
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- Luat doanh nghi¢p nha nudc 2003

- Luat hop tac xa 2003

- Luat dau tu nude ngoai tai Viét Nam (Stra d6i bd xung 2000)

- Luat pha san 2004

- Luat t6 chirc Toa 4n nhan dan 2002

- B0 luat dan su 2005

- Nghi dinh 03/2000/ND-CP Huéng dan thi hanh Luat doanh nghiép.
- Nghi dinh 109/2004/ND-CP vé dang ky kinh doanh
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hgc: Soan thdo van ban
Ma moé6n hoc: MH 09
Thai gian thuc hi€én mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 27 gid; Thyuc hanh: 15 gid; Kiém tra: 03 gio)
. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:

- Vi tri: La mon hoc co s& cua nghé ké toan doanh nghiép, dugc bo tri giang
day dong thoi véi cac mon co sé cua nghé.

- Tinh chat: Soan thao vin ban 1a mon hoc gitp sinh vién sau khi tot nghiép
soan thdo dugc cac loai van ban lién quan dén nghé nhu: cong van, to trinh, bién ban
nghiém thu, thanh quyét toan cac cong trinh, hgp dong kinh t&, hop dong lao dong,
don tu...

I1. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thic:

+ Phén biét dugc cac loai van ban:van ban phap qui,van ban hanh chinh,van
ban hop dong

+ Xac dinh dugc hinh thirc,ndi1 dung va quy trinh soan thdo van ban

+ Lién hé véi thuc tién van dung kién thirc d3 hoc soan thao mdt sd vin ban
phap qui,van ban hanh chinh thong dung va cac van ban hop dong

- Vé k¥ ning:
+ Phan loai duoc cac loai van ban

+ Thyc hién dugc phuong phap,ky thuat soan thdao cac loai van ban thong
dung: cong van,to trinh,lap cdc bi€n ban nghi€ém thu,thanh quyét toan cac cong
trinh,thao cac hgp dong kinh té,hop dong lao dong,cac don tir khac.

- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

+ Tuan thu cic quy trinh soan thao vin ban ca vé hinh thirc va ndi dung van
ban

+ C6 pham chat dao duc luong tim nghé nghiép,co tinh than lam viéc hop

tac,co thai do lam viéc tich cuc,chi dong,sang tao ,trung thuc,niém né va gan giii voi
moi nguoi.

IT1. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

] Thoi gian (gio)
50 Tén chwong muc Tong| Ly | Thue | Kiém
TT ° X X NN
s0 | thuyét | hanh tra
1 | Chwong 1: Nhitng quy dinh chung vé | 8 8
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van ban

Khai niém, chirc nang va vai tro cud van ban
Phan loai van ban

Hinh thtrc va nd1 dung cua van ban

Y nghia cta vi¢c soan thdo van ban

Quy trinh soan thao van ban

Van ban quan Iy nha nudc

2 | Chwong 2: Van béan phap quy 11 5 5 1
Khai ni€ém va dac trung cua van ban phap
qui

Y nghia va tim quan trong ctia vin ban
phap qui

Yéu cau vé nd1 dung va hinh thirc ctia van
ban phap qui

Céc hinh thtrc van ban phéap qui

Phuong phap soan thao cac van ban phap
qui

3 | Chwong 3: Vian ban hanh chinh 12 6 5 1
Khai niém van ban hanh chinh
Céc hinh thirc van ban hanh chinh

Phuong phéap soan thao mot s6 vin ban

hanh chinh thong dung
4 | Chwong 4: Vin ban hop dong 14 8 5 1
Vin ban hop dong kinh té
Hop dong lao dong
Cong 45 27 15 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Nhirng quy dinh chung vé viin ban
1.Muc tiéu:

- Panh gia dugc vai tro,chirc ning clia vin ban va hé thong vin ban khong thé
thiéu dugc trong quan ly nha nudc va la phuong tién dé di€u chinh cac quan hé xa
hoi.

- Xac dinh dugc hinh thirc n61 dung,quy trinh soan thdo van ban

- Phan loai duoc hé théng van ban theo ndi dung,hinh thirc,chirc ndng khéc
nhau cua van ban.
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- Thye hién dugc mot sd thé thire van ban theo mau trinh bay tiéu chuan Viét
Nam TCVN 5700-1992.

- Tuén thil quy trinh soan thao vin ban ca vé hinh thic va ndi dung ctia vin ban
2. No6i dung: Thoi gian: 8 gio (LT: 8 gio;)
22.1. Khai ni¢m, chirc ndng va vai trd cua van ban Thoi gian: 0.5 gio
2.1.1. Khai ni¢ém

2.1.2. Chlrc nang

2.1.3. Vai tro

2.2. Phan loai van ban Thoi gian: 2 gio

2.2.1. Vian ban mang tinh chéat quyén lyc nha nudc va vin ban khong mang tinh
chat quyén lyc nha nudc

2.2.2. Van ban cong va van ban tu
2.2.3. Van ban quan ly va van ban thong thuong
2.2.4. Phan loai van ban theo hinh thirc
2.3. Hinh thirc va ndi dung cua van ban Thoi gian: 1 gio
2.3.1. Hinh thirc va nd1 dung cua van ban
2.3.2. Noi dung cua van ban
2.4. Y nghia ctia viéc soan thao vin ban Thoi gian: 0.5 gio
2.5. Quy trinh soan thao van ban Thoi gian: 3 gio
2.5.1. Binh hudng qua trinh soan thao van ban
2.5.2. Xac lap quy trinh soan thao van ban
2.5.3. Thé thirc vin ban
2.6. Van ban quan ly nha nudc Thoi gian: 1 gio
Mau trinh bay: Tiéu chuin Viét Nam TCVN 5700-1992
Mau 1: Mau trinh bay cong vin
Mau 2: Mau trinh bay vian ban c6 tén loai
Mau 3: Phong chir (FONT) ¢ chit dé trinh bay van ban
Chuong 2: Van ban phap quy
1.Muc tiéu:

- X4c dinh dugc thé ndo 1a vin ban phap qui,y nghia va tAm quan trong cua van
ban phap qui

- Phan bi¢t dugc van ban phap qui voi cac loai van ban khac

- Phan biét dugc cac loai van ban phap qui, co quan noi minh cong tac nhan
biét dugc ¢o6 nhitng hinh thirc van ban phap qui nao?
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- Viét duoc cac vin ban phap qui theo diing nhimg yéu cau vé ndi dung va hinh
thire cua van ban phap qui noi minh cong tac nhu:quyét dinh, chi thi hodc thong tur...

- Tuan thu qui trinh soan thao van ban phéap qui

- Hop tac voi cac bd phan ¢ lién quan dé soan théo va ban hanh vin ban phap qui
2. Noi dung: Thoi gian: 11 gio (LT: 5 gio; TH: 6 gio)
2.1. Khai niém va dac trung ctia van ban phap qui Thoi gian: 0.25 gio
2.2.Y nghia va tim quan trong cua vin ban phap qui Thoi gian: 0.25 gio
2.3. Yéu ciu vé ndi dung va hinh thic ciia van ban phap qui  Thoi  gian: 1
gio

2.3.1. Nhitng yéu cau vé noi dung

2.3.2. Nhitng yéu cau vé hinh thuc

2.4. Cac hinh thirc van ban phap qui Thoti gian: 1.5 gio
2.4.1. Mot s6 van ban phéap qui ctia Chinh phu

2.4.2. Cac van ban phap qui cia Tha tuéng Chinh phu

2.4.3. C4c van ban phap qui cua thu truéng cac co quan thugc Chinh phu
2.4.4. Cac van ban phap qui lién nganh

2.4.5. Cac van ban phap qui ciia Chinh quyén cac cip dia phuong

2.5. Phuong phap soan thao céc van ban phap qui Thot gian: 2 gio
2.5.1. Nghi quyét

2.5.2. Quyét dinh

2.5.3. Chi thi

2.5.4. Thong tu

2.6.Thyc hanh: Thot gian: 5 gio

- Gi6i thiéu,tham khao miu mot s van ban cia cac cap:Nghi quyét,quyét
dinh,chi thi , thong tu

- Gido vién hudng dan chi tiét vé thé thuc, bd cuc, ndi dung ting loai van ban
gan vo1 phan ly thuyét da dugc hoc

- Sinh vién thuc hanh soan thao 3 van ban phap qui thong dung :nghi quyét cta
hoi dong nhan dan, quyét dinh, chi thi ciia chii tich uy ban nhan dan cap dia phuong

7. Kiém tra Thot gian: 1 gio
Chuong 3: Van ban hanh chinh
1.Muc tiéu:

- Xac dinh dugc thé nao 1a van ban hanh chinh, vi tri va vai tro khong thé thi¢u
dugc cia van ban hanh chinh trong hoat dong cua cac co quan nha nudc, cac to6 chic
xa hd1 va cac doanh nghiép.
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- Phan biét dugc van ban hanh chinh véi cac loai van ban khac
- Phan loai duogc cac hinh thirc van ban hanh chinh

- Soan thao duoc 1 s6 van ban hanh chinh thong dung: cong van,thong bdo,
bao cao, bién ban...

-Tuan thu qui trinh soan thao van ban hanh chinh

-T4n thanh, dong ¥, chdp nhan nghi quyét cua tap thé, ¥ kién cia thu trudng
khi soan thao va ban hanh van ban

- C6 dao dirc va luong tAm nghé nghiép, c6 thai do lam viéc tich cuc, chi dong
, sang tao, trung thuc

2. NOi dung: Thoi gian: 11 gio (LT: 6 gio; TH: 6 gio)
2.1. Khai niém van ban hanh chinh Thoti gian: 0.5 gio
2.2. Céac hinh thirc van ban hanh chinh Thoi gian: 2.5 gio

2.2.1. Cong van
2.2.2. To trinh
2.2.3. D¢ 4n
2.2.4. Bao céo
2.2.5. Thong béo
2.2.6. Thong céo
2.2.7. Bién ban
2.2.8. Dién vin
2.2.9. Bon, thu
2.2.10. Gidy uy quyén
2.3. Phuong phap soan thao mdt s6 vin ban hanh chinh thong dung
Thot gian: 3 gio
2.3.1. Cong van hanh chinh
2.3.2. Van ban thong bao
2.3.3. Van ban to trinh
2.3.4. B¢ an cong tac
2.3.5. Béo cao
2.3.6. Bién ban
2.4. Thyc hanh Thoi gian:5 gio
- Gidi thiéu, tham khao mau mot s6 van ban: cong van, to trinh, thong bdo, béo
cao, cac loai bién ban.
’ - Giéo vién hu:,(’mg dan chi tiét vé thé thue, bd cuc, noi dung tirng loai van ban
gan vo1 phan ly thuyét da dugc hoc.
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- Sinh vién thuc hanh soan thdo 4 van ban hanh chinh thong dung :

+Cong van(cong van hudng dan , cong vin dén déc , cong van giao dich) .

+ Thong bao (thong bao tuyén lao dong , thong bao moi thau)

+ Béo céo : (Tong két nam, kiém ké tai san doanh nghiép)

+ Bién ban :( Bién ban hoi nghi, bién ban ban giao tai sdn, bién ban dinh chi
kinh doanh)

5. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 4: Vin ban hop dong

1.Muc tiéu:

- Xac dinh duoc vai trd, tinh phap 1y clia van ban hop dong trong kinh té thi
trudng va cac quan hé xa hoi.

- Lién h¢ vot thyc tién soan thao cac van ban hop dong: hop dong kinh té, hop
dong lao dong...

- Phan loai dugc cac van ban hop dong : hop ddng kinh té, hop dong dan su,
hop dong lao dong. Hodc cac loai hop dong kinh té .

- Lap duoc cac van ban hop dong theo ding bd cuc, diing nguyén tic va hiéu
luc phép 1y cua tung loai van ban hop dong .

- Tuan thu qui trinh soan thdo van ban ca vé hinh thirc va nd1 dung van ban

- Tan thanh, dong ¥, chap nhan nghi quyét cua tap thé, ¥ kién cua thil truong
khi soan thao va ban hanh van ban

- C6 dao dirc va luong tim nghé nghiép, c6 thai do lam viéc tich cuc, chi dong
sang tao, trung thyc khi soan thdo va ban hanh van ban

2.N0i dung: Thoi gian: 14 gio (LT: 8 gio; TH: 6 gio)
2.1. Vin ban hop ddng kinh té Thot gian: 6 gio
2.1.1. Khai niém hop dong kinh té (HPKT) Thoi gian: 3 gio

- Kinh té thi trudng va vai tro cia HDKT

- Khai niém

- Phan loai HDKT

- Ky két HPKT

- Hi¢u lyc phap 1y cia HDKT

- Cac bién phap bao dam thuc hién HBDKT

- Nhitng HDKT trai phap luat

2.1.2. Van ban HDKT va céc loai van ban HDKT Thoti gian: 1.5 gio
- Khai niém van ban HDKT

- Co cAu cua mot van ban HDKT
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2.1.3. Vin ban phu luc HPKT va bién ban b6 sung HDKT Thoi gian: 0.5 gio

2.1.4. Nguyén tic st dung ngdn ngit va vin pham trong vin ban HDKT
Thoi gian: 1 gio

2.2. Hop dong lao dong Thoi gian: 2 gio

2.2.1. Khai niém va dic diém cta hop dong lao dong (HDLD)

- Khai ni¢m

- Pic diém

2.2.2. Nguyén tic giao két HDLD

- Noi dung cha yéu cia HDLD

- Hinh thuc HDLD

- Cac loa1 HBLD

- Cach thurc giao két HDLD

2.2.3. Quy dinh vé thuc hién HDLD

2.2.4. Quy dinh vé chim dit HDLD

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 5 gio

- Gi6i thiéu,tham khao miu mot sd van ban cac loai hop dong kinh té, hop

ddng lao dong.

- Giang vién huéng dan chi tiét thé thirc, bd cuc, ndi dung cia ting loai hop

dong gan vai phan 1y thuyét da duoc hoc

- Sinh vién thyc hanh soan thao3 van ban hop dong :

+ Hop dong mua ban hang hoa

+ Hop ddng van chuyén hang hoa

+ Hop dong lao dong xac dinh thoi gian

4. Kiém tra Thot gian: 1 gio

V. Didu kién thwc hién moén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mén hoc,
gido trinh, tai li¢u tham khao. Van ban hanh chinh, van ban hop déng.

4. Cac diéu kién khac: Hé thong cau héi, bai tap.

V. N¢i dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung:

- Kién thurc:
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+ Kiém tra ly thuyét cac ndi dung van ban phap qui, van ban hanh chinh, vin
ban hop dong.

- K¥ nang:

+ Kiém tra bai tdp thuc hanh: Soan thao cac vin ban phap qui, vin ban hanh
chinh, van ban hop dong.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Tuan thi cac quy dinh vé soan thao vin ban
2. Phuong phap:
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thtre: Viét (Tu luan)
- Panh gia cubi mén hoc: Kiém tra theo hinh thire Viét (Tu luan)
VI. Hueéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh moén hoc dugc su dung dé giang
day cho trinh d6 Trung cap nghe Téng thoi gian thuc hién mén hoc 14 : 45 gio, giao
vién giang céc tiét Iy thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cur vao ndi dung cua ting
bai hoc, xay dung cac cau hoi truy van, xdy dung céc tinh hudng sat véi thuc
tién dé truy van, thao luan dan xen véi giang day 1y thuyét.

- B6i voi nguoi hoc:
+ Phai dy 16p trén 80% sb giod.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhitng trong tim chwong trinh can chu ¥:

- Quy trinh va phuong phap soan thao van ban

- Van ban phap qui; Vin ban hanh chinh; Vin ban hop dong

4. Tai liéu can tham khao:

- Nhiing van dé co ban vé van ban hoc- NXB Théng ké- Ha No61 1998
- Phwong phap soan thao van ban — NXB Thdong ké — Ha Noi 1998

- Hudng dan soan thao van ban quan 1y hanh chinh nha nuéc — NXB Thong ké
— Ha Noi 2000

- Huong dan k¥ thuat soan thao vin ban — NXB Théng ké —Ha No1 2001

- Hop dong kinh té va ché dinh tai phan trong kinh doanh — NXB Thdng ké —
Ha No6i 2000

- K§ thuét soan thao van ban phap qui — hanh chinh — NXB tp HCM — 1993
- Mau soan thao cc van ban — NXB Théng ké — Ha Noi 2006
- Phép luat lao dong — NXB chinh tri qudc gia — 1999
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Kinh té vi mo
Ma moé6n hoc: MH 10
Thoi gian thuc hién mon hoc: 60 gio
(Ly thuyét: 40 gid; Thuc hanh 17 gio; Kiém tra: 03 gio)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- V1 tri: Kinh té hoc vi m6 1a mot mon khoa hoc thudc khoi kién thirc co so cua
nghé ké toan doanh nghi¢p, mon hoc nay dugc bo tri giang day sau mon kinh té chinh
tri va trudce cac mon co so khac cua nghe.

- Tinh chat: Kinh té hoc vi m6 1a mén hoc nghién ctru cach thirc ra quyét dinh
cua cac chu thé kinh té cling nhu sy tuong tac cua ho trén cac thi truong cu thé, 1a co
s& d€ hoc cac mon chuyén moén cua nghé.

Il. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thi:
Trinh bay dugc cac van dé kinh té co ban cta cac chu the trong nén kinh té;

cung cau va su hinh thanh gia ca hang hoa trén thi truong; cac yéu t6 san xuat; canh
tranh va déc quyén.

- Vé k¥ ning:

+ Phan tich duoc cac van dé kinh té co ban ctia doanh nghiép;
+ Xac dinh dugc cung cau, gia ca hang hoa;

+ Giai thich dugc hanh vi cia nguoi ti€u dung va doanh nghiép;
+ So sanh dugc thi truong canh tranh va doc quyén;

+ Xac dinh dugc thi truong cac yéu td san xuAt;

- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

Chu dong, tich cuc trong viéc hoc tap, nghién clru moén hoc; tiép can va giai
quyét cac van dé kinh té hién dai phu hgp vé1 xu theé phat trién hién nay.

I11. N¢i dung mdn hec:
1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

R Thoi gian (gi0)
-?-.i— Tén chwong muyc Tépg Ly | Thuc Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 Chuong 1: Tong quan vé kinh té hoc 6 5 1
Nén kinh té
Kinh té hoc

Lua chon kinh té t6i wu
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2 | Chwong 2: Cung - ciu 18 12 5 1
Cau

Cung

Moi quan hé cung - cau

Su co gidn cua cung - cau

3 Chuwong 3: Ly thuyét hanh vi nguoi tiéu | 6 4 2
dung

Ly thuyét vé lgi ich
Luya chon tiéu dung t6i uu

4 | Chwong 4: Ly thuyét hanh vi ciia doanh | 10 6 3 1
nghiép

Ly thuyét vé san xuat

Ly thuyét vé chi phi

Ly thuyét vé doanh thu va loi nhuan
5 | Chwong 5: Cau tric thi truong 14 9 4 1

Thi trudng canh tranh hoan hao

Thi trudng doc quyén
Thi trudng canh tranh doc quyén

DPoc quyén tap doan

6 | Chwong 6: Thi trrong yéu té san xuat 6 4 2
Thi truong lao dong
Thi trudng von

Thi truong dat dai

Cong 60 40 17 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé Kinh té hoc
1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc k’hé}i niém, phan loai, phuong phap nghién ctru kinh té hoc va
1y thuyét lura chon kinh té t61 wu.

- Thuc hi¢n dugc céc bai tap tinh huéng, phan biét chinh xéac kinh té vi mo va
vi mo.
- Nghiém tac, chu dong, tich cuc trong qua trinh nghién ctru, hoc tap
2. No6i dung: Thoi gian: 6 gio (LT: 5 gio; TH: 1 gio)
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2.1. Nén kinh té Thoi gian: 1 gio
2.1.1. Céc chii thé nén kinh
2.1.2. Cac yéu t6 san xut
2.1.3. Ba vén dé kinh té co ban
2.1.4. Cac m6 hinh kinh té
2.1.5. So d6 hoat dong ctua nén kinh té
2.2. Kinh té hoc Thoi gian: 2 gio
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Kinh t€ vi md va kinh té vi mo
2.2.3. Phuong phap nghién ctru kinh té hoc
2.3. Lua chon kinh té t6i wu Thoi gian: 2 gio
2.3.1. Ly thuyét lua chon
2.3.2. Puong gidi han kha ning san xut
2.3.3. Anh hudng cta cac qui luat kinh té ddi v6i su lua chon kinh té t6i uu
2.4. Thuc hanh Thoi gian: 1 gio
- Céc van de vé kinh té hoc
- So sanh giita kinh té hoc vi mé va kinh té hoc vi mo
- Ly thuyét lva chon
Chwong 2: Cung - ciu
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém cung cau va cac van dé lién quan dén cung cau.

- Thue hién dugc cac bai tap tinh huong va tinh toan, xac dinh can bang cung
cau; Xéac dinh anh hudng cua cac yéu td dén cung cau, co gifin cung cau.

- Tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap, nghién ctru

2.Noi dung: Thoi gian: 18 gio (LT:12 gio; TH: 6 gio)
2.1. Cau Thoi gian: 4 gio
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Cau ca nhéan va cau thi truong

2.1.3. Luat cau

2.1.4. Cac yéu t6 hinh thanh cau

2.1.5. Sy thay doi ciia lugng cau va cia cau

2.2. Cung Thoi gian: 4 gio
2.2.1. Khai niém

2.2.2. Cung cé nhan va cung thi truong
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2.2.3. Luat cung

2.2.4. Cac yéu tb hinh thanh cung

2.2.5. Su thay d6i ctia lwong cung va ciia cung

2.3. Mbi quan hé cung - cau Thoi gian: 2 gio
2.3.1. Trang thai can bang

2.3.2. Du thira va thiéu hut

2.3.3. Su thay d6i trang thai can bang va kiém soat gia

2.4. Su co gidn cla cung - cau Thoi gian: 2 gio
2.4.1. Co gidn ctia cu

2.4.2. Su co gian cua cung theo gia

2.5. Thyc hanh Thot gian: 5 gio

- Tién hanh thao luan cac ndi dung da hoc trong chuong (cung cau, can bang
cung cau, co gian cung cau)

- Bai tap tinh toan luong cung, luong cau; Xac dinh cung - cau, di€ém can bang
moi.

2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chwong 3: Ly thuyét hanh vi nguoi tiéu dung
1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc 1y thuyét vé loi ich tiéu dung; Phan tich duoc sy lya chon tbi
uu trong hanh vi cua ngudi tiéu dung.

- Thyc hién dugc cac bai tap tinh huéng va tinh toan lién quan dén lya chon tdi
uu trong tiéu dung.

- Nghiém tuc, chu dong, tich cuc trong qua trinh hoc tap, nghién ctru

2.N0i dung: Thoi gian: 6 gio (LT:4 gio; TH: 2 gio)
2.1. Ly thuyét vé loi ich Thoi gian: 2 gio
2.1.1. Mot s6 khai niém

2.1.2. Qui luat cia loi ich cén bién giam dan

2.1.3. Loi ich c4n bién va duong cau

2.2. Lua chon tiéu dung ti uu Thoi gian: 2 gio
2.2.1. S¢ thich cua nguoi tiéu dung

2.2.2. Buong bang quan

2.2.3. Buong ngan sach

2.2.4. Su lya chon ctia nguoi ti€u dung
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2.2.5. Anh huong cua cac nhan t6 dén su lya chon tdi wu

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 2 gio
- Dung cac cau hoi tric nghiém, dung sai dé cing cb kién thuc

- Pua ra chu dé lién quan dé chia nhom thao luin

- Bai tap xac dinh loi ich, tong loi ich, loi ich can bién; Xac dinh diém tiéu
dung t61 uu trén do thi.

Chuwong 4: Ly thuyét hanh vi ciia doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc 1y thuyét vé san xuat, chi phi, doanh thu va lgi nhuan.

- Thyc hién duogc cac bai tap tinh hudng va tinh toan vé xac dinh doanh thu,
doanh thu can bién, lo1 nhuan va to1 da héa 1gi1 nhuan.

- Chu dong, tich cuc trong qua trinh hoc tap va nghién ctru mén hoc
2.Noi dung: Thoi gian: 10 gio (LT:6 gio;TH:4 gio)
2.1. Ly thuyét vé san xuét Thot gian: 2 gio
2.1.1. Ham san xuat

2.1.2. San xuét trong ngan han

2.1.3. San xuét trong dai han

2.2. Ly thuyét vé chi phi Thot gian: 2 gio
2.2.1. Chi phi san xuat

2.2.2. Chi phi ngan han

2.2.3. Chi phi dai han

2.3. Ly thuyét vé doanh thu va lgi nhuan Thoi gian: 2 gio
2.3.1. Doanh thu

2.3.2. Loi nhuan

2.4. Thuc hanh Thot gian: 3 gio
- Céc kién thtrc vé san xuét, chi phi, doanh thu va loi nhuan; Xac dinh diém tdi
da hoa doanh thu

- Bai tap xéc dinh chi phi, tong chi phi, chi phi c4n bién; Xéac dinh tong doanh
thu va doanh thu can bién.

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuwong 5: Céu tric thi truong

2.Muc tiéu:
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- Phan biét dugc cac ciu trac thi truong (canh tranh hoan hao, doc quyén, canh
tranh doc quyén va doc quyén tdp doan) tur d6 dua ra dugc su so sanh uu, nhuoc
diém cua tung loai thi truong.

- Thyc hién duogc céac bai tap tinh hué)ng, bai tap tinh todn. Nhan dinh chinh xac
duogc thi truong trong thuc tien.

- Nghiém tuc, tich cuc, chu dong trong vi¢c hoc tap, nghién clru
2.N0oi dung: Thoi gian: 14 gio (LT:8 gio; TH:5 gio)
2.1. Canh tranh hoan hao Thoti gian: 2.5 gio

2.1.1. Khai niém, dic diém cta thi truong va doanh nghiép trong thi trudng
canh tranh hoan hao

2.1.2. Lya chon san lugng trong ngén han

2.1.3. Puong cung trong ngan han

2.1.4. Lya chon san lugng trong dai han

2.2. Poc quyén Thot gian: 2 gio
2.2.1. Boc quyén ban

2.2.2. Pdc quyén mua

2.3. Canh tranh doc quyén Thoti gian: 2.5 gio
2.3.1. Khéi niém va déc diem

2.3.2. Puong cau va doanh thu can bién

2.3.3. Lua chon san lugng ctia doanh nghiép

2.3.4. Can bang ngin han va can bang dai han

2.3.5. Phan biét gia ctia doanh nghiép canh tranh doc quyén

2.4. Poc quyén tap doan Thoi gian: 1 gio
2.4.1. Khai niém va ddc diém

2.4.2. Puong ciu va doanh thu can bién

2.4.3. Lya chon cua doanh nghiép

2.4.4. Can bang trong doc quyén tap doan

2.5. Thyc hanh Thot gian: 4 gio:

- Céc cAu trac thi truong (canh tranh, doc quyén, canh tranh doc quyén, doc
quyén tap doan)

- Cac bai tap xac dinh diém can bang cung cau trong timg loai thi truong

- So sanh uu nhuoc diém cia timg loai thi truong; Ly mot thi truong cu thé
trong thuc tién dé€ phan tich, thao luan.

2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
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Chuwong 6: Thi trudng yéu to sian xuat
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cung cau céac yéu t6 phuc vu cho qua trinh san xyétﬁ (lao dong,
VGI}, dat dai); Xac dinh duoc luong lao dong, von, dat dai can thiét d€ t6 chirc san
xuat c6 hi¢u qua.

- ,Thu’c hién du’qc cac bai tap tinh huéng, t?éli tap tinh toan xac dinh luong lao
dong, von hi€u qua nhat, xac dinh murc gia thué dat.

- Nghiém ttc, tich cuc, chu dong trong hoat dong hoc tap, nghién ctru

2.N0i1 dung: Thoi gian: 7 gio (LT:5 gio; TH:2 gio)

2.1. Thi truong lao dong Thot gian: 2 gio

2.1.1. Cau vé lao dong

2.1.2. Cung vé lao dong

2.1.3. Can bang vé cung cau lao dong

2.2. Thi truong von Thoi gian: 2 gio

2.2.1. Gia clia tai san va quyét dinh dau tu

2.2.2. Cau vé vén

2.2.3. Cung vé von

2.2.4. Can bang cung cau vé von

2.3. Thi truong dat dai Thoi gian: 1 gio

2.3.1. Cung - cau vé dat dai

2.3.2. Can bang trén thi trudng dat dai

2.4. Thuc hanh Thot gian: 2 gio

- Cau vé lao dong, von, dit dai; Can b'fmg trén thi truong lao dong, thi truong
von, thi truong dat dai.
- Bai tap xac dinh lugng lao dong, von can thiét dé hiéu qua san xuét 1a tdi da.
- Bai tap tinh gia thué dat
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: DPé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai li¢u tham khdo.
4. Cac diéu kién khac: , ,
- Ngan hang cau héi trac nghi€ém mon kinh té vi mo
- Bai tap thuyc hanh
V. Noi dung va phuong phap danh gia
1. No61 dung:
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- Kién thuc:
Kiém tra ly thuyét vai cac ndi dung da hoc c6 1ién h¢ voi thuce tién.
- K¥ nang:

Kiém tra va ddnh gia cac bai thao luan ctia cac nhom qua cac bai thuc

hanh.

- Nang luc tu chua va trach nhi¢m: nghiém tic hoc tap

2. Phuong phap:

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap, Viét (Tu luan,
Trac nghiém)

VI. Hwéng din thuc hién mén hoc

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mon hoc duge sir dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghe Téng thoi gian thuc hién mén hoc 13 60 gio, gido
vién giang céc tiét Iy thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cur vao ndi dung cua ting
bai hoc, xay dung cac cau hoi truy van, xay dung céc tinh huong sat voi thuc
tién dé truy van, thao luan dan xen véi giang day 1y thuyét.

- B6i voi nguoi hoc:
+ Phai dy 16p trén 80% sb gio.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhitng trong tim chuong trinh cn chu ¥:

- Cau - cung hang hoé

- Ly thuyét hanh vi nguoi tiéu ding va doanh nghiép

- Cau truc thi truong

- Thi truong cac yéu td san xuét

4. Tai liéu can tham khao:

- N. Gregory Mankiw, Nguyén 1y kinh té hoc tip 1,2 , NXB Thdong ké — 2003;

- TS. Nguyén Kim Diing, Nguyén 1y kinh t& hoc vi md, NXB Thong ké — 2005;
- Ths Tran Thay Lan, Gido trinh Kinh té vi mé, NXB Ha Noi — 2005;

- TS. Hoang Thi Tuyét, TS. P4 Phi Hoai, Kinh té hoc vi md Ly thuyét va thuc
hanh, NXB Tai chinh — 2004;

- TS. Nguyén Vin Dan, Nhitng van dé co ban vé Kinh té hoc vi md, NXB Lao
dong - Xa hoi — 2006.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Ly thuyét théng ké
Ma moé6n hoc: MH 11
Thai gian thuc hi€én mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 30 gid; Thyuc hanh: 13 gid; Kiém tra: 02 gid)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- Vi tri: M6n hoc 1y thuyét thong ké ndm trong nhém kién thirc co s& duoc bd
tri giang day sau khi da hoc xong cdc mon hoc kinh t€ chinh tri va kinh t€ vi mo.

- Tinh chat: Mén hoc 1y thuyet théng ké cung cip nhitng kién thirc co ban vé
thong ké cac hién tuong kinh té- xa hoi, 1am co sé cho hoc sinh nhan thirc mén hoc
thong ké doanh nghiép va cac mén chuyén mon cua nghé.

Il. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thiec:
+ Trinh bay duogc cac van dé co ban cua 1y thuyét théng ké

+ Trinh bay dugc trinh tu nghién ctru thong ké, cac phuong phap tinh sir dung
trong thong ké hoc

- Vé k¥ ning:
+ Thu thap duoc tai liéu vé hién tuong can nghién ciru
+ Téng hop va du bao dugc cac hién tuong kinh té c6 thé xay ra

+ Ung dung duogc kién thtc 1y thuyét thong ké vao mén hoc Théng ké doanh
nghiép

- V& ning luc ty cha va trach nhiém:
+ Xac dinh dugc ding muc ti€u cia mon hoc
+ C6 thai d6 nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap
I11. N¢i dung mdn hec:
3. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S& Thoi gian (gi0)
0 A 2 2
TT Tén chwong muyc Tong | Ly T!u.rc Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Chwong 1: Mt s6 van dé chung vé thong | 4 4
ke hoc

Su ra doi va phat trién cua théng ké hoc
Péi twong nghién ciru cua thdng ké hoc

Co s0 1y luan cua théng ké hoc

Co so phuong phap luan cua théng ké hoc
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Nhiém vu cua théng ké hoc

Mot sb khai niém thuong ien trong thong ké
hoc

Bang thong ké va d6 thi théng ké

2 | Chwong 2: Qua trinh nghién ciru thong | 13 8 4 1
ké

Piéu tra thong ké
T6ng hop thong ké
Phén tich va du bao thong ké

3 | Chwong 3: Phén t6 thong ké 9 6 3
Khéi niém, ¥ nghia, nhiém vu ctia phéan t6 thong
ké

Tiéu thtc phan t6

Xac dinh s6 t0 can thiét

Chi tiéu giai thich

Phan t0 ien hé

4 | Chuong 4: Cac mirc d) cia hién twgng | 9 6 2 1
kinh te - xa hoi

S6 tuyét dbi trong thong ké
S6 tuong ddi trong théng ké
S6 binh quan trong thong ké

5 | Chuong S: Suw bién dong ciia cac hién| 10 6 4
tuwong kinh té - xa hoi

Diy sb thoi gian
Chi s6

Cong 45 | 30 13 2

4. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Mt s6 vin dé chung vé théng ké hoc
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dugc su ra doi, phat trién va nhiém vy cta théng ké hoc.
- X4c dinh dugc ddi trong nghién ctru cia thdng ké hoc
- Giai thich dugc co s6 1y luan va co sé phuong phép luan ctia thong ké hoc

- Pinh nghia dugc mot s6 khai niém thudng dung trong thdng ké hoc.
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- Hé thong hoa duoc mot s6 van dé chung vé théng ké hoc
- Co y thuc hoc tap nghiém tic, tinh can than, chinh xéc

- Co phuong phép tu hoc tap, nghién ctru

2.No1i dung: Thoi gian: 4h (LT:4h)
2.1. Su ra doi va phat trién cta thong ké hoc Thoi gian: 0.5 gio
2.2. Béi twong nghién ctru cua thong ké hoc Thoi gian: 0.5 gio
2.3. Co so 1y luan ciia thong ké hoc Thoi gian: 0.5 gio
2.4. Co so phuong phap luan cua théng ké hoc Thoit gian: 0.5 gid
2.5. Nhiém vu ctia thong ké hoc Thoti gian: 0.25 gio
2.6. Mot s6 khai niém thuong ding trong thong ké hoc Thot gian: 1.25 gio

2.6.1. Tong thé thong ké va don vi tong thé
2.6.2. Tiéu thtrc thong ké
2.6.3. Chi tiéu thong ké
2.7. Bang thong ké va db thi théng ké Thoi gian: 0.5 gid
2.7.1. Bang thong ké
2.7.2. D6 thi thong ké
Chwong 2: Qua trinh nghién ctru thong ké
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ndi dung cta diéu tra thong ké
- Trinh bay duoc ndi dung cta tong hop thong ké
- Trinh bay duoc ndi dung ctia phan tich va dy bao thdng ké
- Thu thap duogc tai liéu ban dau vé hién tuong kinh t& can nghién ctiu
- Téng hop dugc cac tai ligu da thu thap duoc

- Phan tich dugc sd liéu thu thap va téng hop dugc; Du bdo cac hién tugng
kinh t€ c6 thé xay ra.

- Can than, ti mi, c6 phuong phéap hoc tap

- Tuan thi cac budc trong qua trinh nghién ctru thong ké

2.N0oi dung: Thoi gian: 12 gio (LT:8 gio; TH:4 gio)
2.1. biéu tra thong ké Thoti gian: 3.5 gio

2.1.1. Khai ni¢m, ¥ nghia, nhi¢m vu cua diéu tra théng ké

2.1.2. Céc loai diéu tra thong ké

2.1.3. Cac phuong phap diéu tra thong ké

2.1.4. Hinh thuc to chirc diéu tra thong ké

2.1.5. Sai sb trong diéu tra thong ké
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2.2. Tong hop théng ké Thoit gian: 1.5 gio
2.2.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu cua téng hop thong ké
2.2.2. Nhitng van dé chu yéu cua tong hop thong ké
2.3. Phan tich va du bao thdng ké Thoi gian: 3 gio
2.3.1. Khai ni¢m, y nghia, nhiém vu ctia phan tich va du bao théng ké
Thoi gian: 0.5 gio
2.3.2. Nhitng van dé chu yéu cta phén tich va du bao théng ké
Thoi gian: 2.5 gid
2.4. Thyc hanh Thoi gian: 3 gio
- Diéu tra, tong hop va phan tich cac hién tugng kinh té xa hoi
2.5. Kiém tra Thot gian: 1 gio
Chuwong 3: Phan to thong ké
1.Muc tiéu:
- M0 ta dugc khai niém, y nghia, nhiém vu cua phan tb théng ké
- Phan tich duoc ndi dung tiéu thirc phan to
- X4c dinh duoc sb to can thiét trong phan t6 théng ké
- Xéc dinh dugc chi tiéu giai thich trong phan t6 thong ké
- Trinh bay duoc ndi dung phan t6 lién hé
- Tinh toan dugc s6 to can thiét trong phan t6 théng ké
- Ung dung dung chi tiéu giai thich trong phan to thong keé

- Téng hop dugc s6 liéu d3 thu thap duoc phuc vu cong tac phan tich va du
doan cac hi¢n tugng kinh t€ xa hoi.

- Xac dinh dugc phuong phap, muc tiéu hoc tap

- Co y thirc hoc tap nghiém tuc, tinh can than, chinh xac

2.N0i dung: Thoi gian: 10 gio (LT:6 gio; TH:4 gio)

2.1. Khéi niém, y nghia, nhiém vy ctia phan to thong ké Thoi gian: 1 gio

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Y nghia

2.1.3. Nhiém vu

2.2. Tiéu thtrc phan to Thoi gian: 0.5 gio

2.3. Xac dinh s6 t0 can thiét Thoti gian: 1.5 gio

2.3.1. Phan t6 theo tiéu thtrc thudc tinh

2.3.2. Phan 6 theo tiéu thirc s6 lugng

2.4. Chi ti€u giai thich Thoi gian: 0.5 gio
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2.5. Phan t6 lién hé Thoi gian: 2.5 gio

2.5.1. Phan t6 dé nghién ctru méi lién hé giita mot tiéu thirc nguyén nhan va

mot tiéu thie két qua Thoi gian: 0.5 gio
2.5.2. Phan t6 dé nghién ctru mdi lién hé gitta nhiéu tiéu thirc nguyén nhan va

ti€u thue két qua Thoi gian: gio
2.6. Thuc hanh Thoi gian: 3 gio

Phan t6 thdng ké. Trinh bay két qua phan t6 bang bang thong ké

2.7. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 4: Cac mirc d) ciia hién twong kinh té xa hi

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc ndi dung cua sb tuyét doi

- Trinh bay duoc ndi dung cua sb tuong dbi

- Trinh bay duoc ndi dung ctia s6 binh quan

- Tinh dugc sd tuyét dbi, s tuong d6i, s6 binh quan trong thong ké

- X4c dinh duoc quy mo, khéi luong cua hién twong kinh té x3 hoi

- So sanh dugc murc do cua cac hién tugong kinh té x3 hoi tir d6 phan tich va du
doan dugc hién tugng kinh té - xa hoi s€ xdy ra trong tuong lai.

- Xac dinh dugc phuong phap, muc tiéu hoc tap

- Tich cuc, chu dong, chinh x4c trong luyén tap

- Tao mbi quan hé tdt v6i ban bé trong qua trinh thao luan, hoc tap

2.N0i dung: Thoi gian: 9 gio (LT: 6h; TH: 3 gio)
2.1. S tuyét d6i trong thong ké Thoi gian: 1.5 gid
2.1.1. Khai niém s tuyét doi

2.1.2. Y nghia sé tuyét ddi

2.1.3. Piac diém cua sd tuyét ddi

2.1.4. Pon vi do ludng sb tuyét dbi

2.1.5. Céc loai sb tuyét dbi

2.2. Sb tuong d6i trong thong ké Thoti gian: 2.5 gio
2.2.1. Khai niém sb tuong doi

2.2.2. Y nghia s6 tuong ddi

2.2.3. bic diém s6 tuong d6i

2.2.4. Hinh thirc biéu hién s6 twong dbi

2.2.5. Céc loai s6 tuong d6i

2.2.6. Piéu kién van dung $6 tuong ddi, sb tuyét ddi
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2.3. S6 binh quan trong thong ké Thot gian: 2 gio

2.3.1. Khai niém sb binh quan

2.3.2. Y nghia s binh quan

2.3.3. Bic diém s6 binh quan

2.3.4. Cac loai s6 binh quan

2.3.5. Piéu kién van dung s6 binh quan

2.4. Thuc hanh Thoi gian: 2 gio

- Tinh s6 tuyét dbi, twong dbi

- Tinh s6 binh quan

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 5: Sw bién dong ciia hién twong kinh té - xi hoi

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc noi dung ddy sd thoi gian

- Trinh bay duoc ndi dung chi sé dung trong théng ké

- X4c dinh duoc sy bién dong cua cac hién tuong kinh té xa hoi

- So sanh dugc muc d6 cua cac hién twong kinh té xa hoi

- Phan tich dugc sy bién dong cua cac hién tuong kinh t€ xa hoi va du doan
duoc cac hi¢n tugng co thé xay ra.

- Co y thure hoc tap nghiém tic, tinh can than, ti mi, chinh xac

- Xac dinh dugc phuong phap, muc tiéu hoc tap

2.N0i dung: Thoi gian: 10 gio (LT: 6 gio; TH: 4 gio)
2.1. Day sb thoi gian Thoti gian: 2.5 gio
2.1.1. Khai niém, y nghia

2.1.2. Céc loai day sb thoi gian

2.1.3. Céc chi tiéu phan tich diy s thoi gian

2.2. Chi s Thoi gian: 3.5 gio
2.2.1. Khai niém, y nghia

2.2.2. Phan loai chi s6

- Can cu vao pham vi tinh todn

- Can ctr theo tinh chét cua chi tiéu nghién ctru

2.2.3. Ky hiéu thuong dung khi tinh chi s6

2.2.4. Phuong phap tinh chi s6

2.2.5. Hé thong chi so

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
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- Tinh céc chi tiéu kinh té phan tich ddy s thoi gian

- Tinh chi tiéu lugng tang (giam) tuyét d6i lién hoan, dinh gbc; tbe do phat
trién lién hoan, dinh gbc; Toc do ting (giam) lién hoan, dinh gdc; gia tri tuyét dbi 1%
tang (giam)

- Tinh gia tr1 binh quan
- Tinh chi s6 don; Tinh chi sb chung; Phan tich cac nhan t anh hudng.
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
4. Cac diéu kién khac:
- Ngan hang cau hoi tric nghiém mon 1y thuyét thong ké
- Cau hdi, bai tap thuc hanh
V. No¢i dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung:
- Kién thtrc
Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- K¥ nang
Kiém tra va danh gia cic bai thao luan cta cac nhom qua céac bai thuc
hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
C¢ thai do hoc tap nghiém tuc va tinh toan can thén.
2. Phuong phap
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Tu ludn va tric nghiém)
- Panh gia cudi mdn hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Véan dap, Viét (Tu luan,
Trac nghiém)
VI. Hwéng din thwe hién mon hoc:

1. Pham vi dp dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge su dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghe Téng thoi gian thuc hién moén hoc 1a 45 gio, giao
vién giang cac tiét 1y thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pbi véi gido vién, giang vién: Gido vién can cin ctr vao noi dung cua timg
bai hoc, xay dung cac cau hoi truy van, xdy dung cac tinh hubng sat voi thuc
tién dé truy van, thao luan dan xen vé6i giang day 1y thuyét.

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sb gio.
+ Tu gidc, co6 trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, giap do 1an nhau.
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3. Nhiing trong tdm chuong trinh can chu ¥:

- Diéu tra thong ké

- Cac phuong phép diéu tra thong ké

- Phan t6 thong ké

- Cac murc do cua hién tugng kinh té x4 hoi

4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh 1y thuyét thong ké (Hoc vién Tai chinh),

- Gi4o trinh 1y thuyét thong ké (Pai hoc Kinh té Québc dén),

- Gido trinh ly thuyét thong ké (Pai hoc kinh t¢ TP.HCM), c4c sach bio lién
quan va mot so tai liu khac.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Ly thuyét tai chinh tién té
Ma mé6n hoc: MH 12
Thai gian thuc hién mon hoc: 45 gio

(Ly thuyét: 31 gid; Thuc hanh 11 gio; Kiém tra: 03 gio)
1. vi tri, tinh chéat cia mén hec:

- V1 tri: M6n hoc 1y thuyét tai chinh tién té thudc nhom cac mdn hoc co s¢ duoc bd
tri gidng day sau khi da hoc xong cdc mon hoc chung. Trong nhom cdc moén hoc co sé,
mon 1y thuyét tai chinh dugc bé tri sau cdc moén kinh té chinh trj va kinh t& vi mo.

- Tinh chat: Mon hoc 1y thuyét tai chinh tién t& cung cap nhimg kién thirc co ban,
nén tang vé tai chinh, tién té, tin dung lam co s& cho hoc sinh nhan thitc cac mon chuyén
mon clia nghé.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban cia linh vyc tai chinh, ngan
sach nha nudc

+ Trinh béyvdu:(yc nhitng ndi dung co ban vé tién té; tin giung vé hé théng
ngan hang va cac to chirc tin dung khac ton tai trong nén kinh t€ thi truong.

+ Trinh bay dugc cac yéu t6, hinh thirc thanh todn khong dung tién mit
- V¢ k¥ nang:

+ Xt ly duoc cac van dé vé hoat dong tai chinh trén goc d6 phuong phap
luan thong qua cac cau hoéi thao luan, cau hoi on tap trong qua trinh hoc tap
mon hoc

+ Phan loai dugc cac hinh thitrc tién té va cac hinh thic vé tin dung ngan
hang.

+ Viét duoc quy trinh thanh toan cila cac hinh thuc thanh toan trong nén
kinh t€ thi trrong va thanh toan quoc te.
+ St dung kién thirc da dugc nghién ctru lam co s& cho viéc nhan thue,

hoc tap cac mén chuyén mon cua nghé va tng dung c6 hiéu qua vao hoat dong
thyc tién sau nay.
- Vé nang luc ty chu va trach nhi¢m:

+ C6 y thic hoc tap theo phuong phép biét suy luan, két hop 1y luan véi

thyc tién
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+ C6 thai dd nghiém thc, cach ti€p can khoa hoc khi xem xét mdt van dé

thudc linh vuc tai chinh.

I11. Noi dung mén hoc:

1. Noi dung tdng quat va phan phdi thoi gian

g4 Thoi gian (gi0)
0 A R R
T Tén chwong muc Tong | Ly ] Thqc Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra

1 | Chwongl : Tién té trong nén kinh té thi | 7 3) 2
truong

Nguodn goc ra doi, Ban chét, Chtic ning
va val tro cua tién té

Céc ché @6 luu thong tién té

Quy luét luu thong tién té

Lam phat, Thiéu phat va bién phap on
dinh tién té

2 | Chwong 2: Tin dung — Béo hié¢m - 13 9 3 1
Ngan hang

Tin dung
Bao hiém

Ngan hang

3 | Chuong 3: Thanh toan trong nén kinh 9 6 2 1
te thi truong

Thanh toan tién mit trong nén kinh té thi
truong

Thanh toan khong dung tién mit

Céc hinh thtrc thanh toan khong dung tién
mat

4 | Chwong 4: Nhitng van dé co ban vé tai | 7 5 2
chinh

Tién dé ra doi, ton tai va phat trién cua tai
chinh

Ban chét cua tai chinh

Churc nang cua tai chinh

Hé thdng tai chinh cia Viét Nam
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5 | Chwong 5: Ngan sach Nha nwéc
Nhitng van dé chung vé ngan sach nha
nudc

Noi dung hoat dong chi yéu cua ngan
sach nha nuéce

T4 churc hé théng ngan sach nha nudc va
phan cap quan ly ngan sdch nha nudc &
Viét Nam

Chu trinh quan 1y ngan séch nha nudc

Cong

45

31

11

2. Noi dung chi tiét:
Chwong 1: Tién té trong nén kinh té thi truong

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc vai tro va chirc ndng cua tién t€ do1 véi nén kinh té, tir
doé thay dugce tam quan trong cua n6 doi véi moi hoat dong cua nén kinh te.

- Nhan biét dugc ngudn goc ra doi va tién hod cua tién t¢ qua cac hinh thai

cua no.

- Trinh bay duoc lich st tién hod cia cac ché do tién t&, hé thong tién té
quoc té va su tién hod cua noé tir xua dén nay.

- Van dung dugc quy luat luu thong tién té vao thuc tién, thay duoc
nhitng luan diém khac nhau vé lam phat, nguyén nhan, tac dong va cac gial

phap han ché va phong chéng lam phét

2.N0i dung: Thot gian: 7 g1o (LT:5 gio; TH:2g10)

2.1. Nguodn goc ra doi, Ban chat, Chirc nang va vai tro cua tién té

2.1.1. Nguon gbc ra doi va qué trinh phat trién cia tién té

2.1.2. Ban chét cua tién té

2.1.3. Chirc ning cua tién té

2.1.4. Vai tro cua tién té

2.2. Cac ché do lIuu thong tién té

2.2.1. Ché d¢ luu thong tién kim loai
2.2.2. Ché d¢ luu thong tién diu hiéu
2.2.3. Ché d¢ luu thong tién té qudc té
2.2.4. Ché d6 luu thong tién t& Viét Nam
2.3. Quy luat luu thong tién té
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2.3.1. Noi dung quy luat luu thong tién té

2.3.2. Cung va cau tién té

2.3.3. Van dung quy luat luu thong tién té

2.3.4. Cac khbi tién trong luu thong

2.4. Lam phat, Thiéu phat va bién phap 6n dinh tién t¢  Thoi gian: 1,5 gio
2.4.1. Lam phat

2.4.2. Giam phat va thiéu phat

2.4.3. Van dung céac bi¢n phép 6n dinh tién té trong diéu kién cta Viét Nam
hi€n nay

2.5. Thyc hanh Thoi gian: 2 gio
- Tién té trong nén kinh té thi truong
- Tin dung trong nén kinh té thi truong

- Viéc dan von tir noi thura dén noi thiéu qua cac hinh thirc nao? Tai sao viéc dan
von tir noi thura dén not thi€u lai quan trong dén nhu vay trong nén kinh t€.

Cach thtrc thuc hanh
- Chia 16p thanh cac nhém mdi nhom tdi da 1a 10 sinh vién

- Cac t0 cir ra mot nhom trudng co trach nhi€ém tong hop cac y kién cua cac
thanh vién, thay mat nhém dé thuyét trinh bai thdo ludn cia nhém minh, dong thoi
cung vai cac thanh vién trd 161 cac thic mac ciia nhém khac.

-Trinh bay két qua thdo luan theo nhom (Cac nhdém trudng trinh bay) va tra 161
cac thdac mac cua cac nhom khac. Két thuc cudc thao ludn gido vién nhan xét danh gia
ket qua cua cac nhom dong tho1 dua ra mot s6 van dé co ban cua ndi dung thuc hanh.

Chuwong 2: Tin dung — Bo hiém - Ngan hang
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ngudn gdc ra doi va phat trién ciia tin dung qua cac hinh thai ciia

- Trinh bay dugc khai niém, dac diém, nguyén tac chung ctia bao hiém.

- Trinh bay dugc 1y luan va co ché phat hanh tién ctia ngan hang trung wong ciing
nhu vi¢e tao tién bit t€ cia ngan hang thuong mai.

- Trinh bay dugc vai tro va chlic nang ctia ngan hang doi véi nén kinh te.
- Phan tich dugc vai tro va chirc nang cua tin dung doi véi nén kinh te.
- Phan biét dugc cac hinh thirc bao hiém

- Giai thich dugc cic nhéan td anh huong dén 1ai suét tin dung va xac dinh duogc
cach tinh 121 suat tin dung.

2.No1 dung: Thoi gian:13 gio (LT:9 gio; TH:4 gio)
2.1. Tin dung Thot gian: 5 gio
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2.1.1. Khai ni¢m, chirc nang va vai tro cua tin dung

2.1.2. Céc hinh thuc tin dung

2.1.2.1.Tin dung thuong mai

2.1.2.2.Tin dung ngan hang

2.1.2.3. Tin dung Nha nudc

2.1.2.4. Tin dung ti€u dung

2.1.2.5. Tin dung thué mua

2.1.3. Lai suét tin dung

2.1.3.1. Binh nghia

2.1.3.2. Nguyén tac xac dinh 14i suat

2.1.3.3. Céc loai 1ai suat

2.1.3.4. Cac nhén t6 anh hudng dén 13i suat

2.1.3.5. Y nghia cia l4i suét tin dung

2.2. Bao hiém Thoi gian: 2 gio
2.2.1. Nhiing van dé chung vé bao hiém

2.2.1.1. Khai niém bao hiém

2.2.1.2. Pic diém va cac nguyén tic chung cta bao hiém

2.2.1.3. Vai tro ctia bao hiém

2.2.2. Céc hinh thirc bao hiém

2.2.2.1. Bao hiém thuong mai

2.2.2.2. Bao hiém x4 hoi

2.3. Ngan hang trung uong Thoi gian: 1 gio
2.3.1. Su ra doi va phat trién cta ngan hang trung wong

2.3.2. Hé thdng t6 chirc ctia ngan hang trung wong

2.3.3. Chuc nang ctia ngan hang trung uong

2.3.4. Vai tro cua ngan hang trung uong

2.4. Ngan hang thuong mai Thot gian:1 gio
2.4.1. Khai niém

2.4.2. Phan loai

2.4.3. Churc nang

2.4.4. Hoat dong ctua ngan hang thuong mai

2.5. Thyc hanh Thoti gian: 3 gio
2.6. Kiém tra Thot gian: 1 gio
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- Tin dung trong nén kinh té thi truong

- Pa dang hoa 13 mot chién lugc dé tranh rui ro mot ngan hang khong nén chuyén
moén hod nhitng mon cho vay dac thu. y kién nay ding, sai hay khong chac chan? Tai
Sao.

- Bao hiém — Céc hinh thirc bao hiém

- Ngan hang trung wong — Hé thong t6 chirc ctia ngén hang trung wong

- Ngan hang thuong mai — Hé thong t6 chirc cia ngan hang thuong mai

Cach thirc thuc hanh

- Chia 16p thanh cac nhém mdi nhom t6i da 1a 10 sinh vién

- Cac t cir ra mot nhom trudng co trach nhi¢m tong hop cac y kién‘cﬁa cac
thanh vién, thay mét nhom dé thuyét trinh bai thao luén ciia nhom minh, dong thoi
cung vai cac thanh vién trd 101 cac thac mac cia nhom khac.

+ Thao luan theo nhom.

+ Trinh bay két qua thao luan theo nhom (Cac nhom truong trinh bay) va tra
101 cac thac mac cua cdc nhém khac. Két thuc cudc thdo luan gido vién nhan xét danh
gia két qua cia cac nhom dong thoi dua ra mdt s6 van dé co ban ctia ndi dung thuc
hanh.

7. Kiém tra Thoi gian: 1g10

Chuwong 3: Thanh toan trong nén kinh té thi truong
1.Muc tiéu:
- Phan biét duogc thanh toan bang tién mit va thanh toan khong dung tién mit.
- Phan tich dugc ban chat va nguyén tic thanh toan khong dung tién mat.

- Phan tich va thuc hién duoc cac nghiép vu lién quan dén cac hinh thtrc thanh
toan khong dung tién mat.

2. NOi dung: Thoi gian: 9 g1 (LT:6 gio; TH:3 gid)
2.1. Thanh toan tién mat trong nén kinh té thi truong Thot gian: 1g1o
2.1.1. Khai niém va ndi dung thanh toan dung tién mat

2.1.2. Uu nhuoc diém cia thanh toan dung tién mat

2.2. Thanh to4n khong dung tién mat Thoi gian: 1,5gio
2.2.1. Khai niém

2.2.2. Ban chét ciia thanh toan khong duing tién mit

2.2.3. Céc nguyén tac thanh toan khong duing tién mat

2.2.4. Y nghia cta viéc thanh toan khong dung tién mdt

2.3. Cac hinh thire thanh toan khong dung tién mit Thoi gian: 3,5 gio
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2.3.1. Thanh toan bang séc

2.3.2. Thanh toan bang uy nhiém chi

2.3.3. Thanh toan bang uy nhiém thu

2.3.4. Thanh toan bang thu tin dung

2.3.5. Thé thanh toan

2.4. Thuc hanh Thoi gian: 2 gio
2.5. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

- Viét quy trinh thanh toan bang Tin dung chimg tlr, Thanh toan uy thac thu va
phuong thtrc chuyén tién. Trinh bay cac quy trinh do6.

Chwong 4: Nhitng van dé co ban vé tai chinh
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhimg van dé co ban cta tai chinh
- M6 ta duoc hé théng tai chinh cua Viét Nam
- Phan tich dugc chirc ning va ban chét cta tai chinh
- Phan tich dugc mbi quan hé giira cac khau trong hé thong tai chinh
- Van dung kién thirc vao hoc cac mon chuyén mon nghé
- Nghiém tac khi nghién ctru
2. No61 dung: Thoi gian: 7 g1o (LT:5gi0; TH:2gi0)
2.1. Tién dé ra doi, ton tai va phat trién cta tai chinh Thoi gian: 1g10
2.1.1. Tién dé san xuat hang hoa va tién té
2.1.2. Tién dé nha nudc
2.2. Ban chét cua tai chinh Thot gian: 1.5g10
2.2.1. Biéu hién bén ngoai cua tai chinh
2.2.2. Noi dung kinh té xa hoi cta tai chinh
2.3. Chtric nang cua tai chinh Thoi gian: 1.5gio
2.3.1. Chirc nang phan phdi
2.3.2. Chtic nang giam ddc
2.4. Hé thong tai chinh ctia Viét Nam Thoi gian: 1 gio
2.4.1. Cin ctr dé xac dinh cac khau tai chinh cta hé thong tai chinh
2.4.2. Khai quat nhi€ém vu cua cac khau tai chinh
2.5. Thyc hanh Thoti gian: 2gi0
- Phén tich ban chét, chirc nang cia tai chinh

- Phan biét tai chinh va cac pham tru gid tri khic nhu: tién té, gia ca, thuong
mai, tién luong
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- Cau tric hé thong tai chinh va moi quan hé giita cac bd phan cau thanh hé
thong tai chinh

- Vai trd cta hé thong tai chinh trong qua trinh phat trién kinh té xa hoi cua cac
quoc gia. Lién h¢ thuc tién & Viét Nam.

Chuwong 5: Ngan sach Nha nwéc
1.Muc tiéu:
- Trinh bay chinh x4c cac van dé chung vé ngan sach nha nudc

- Nhéan biét dugc ndi dung cong tac to chic hé thong ngan sach nha nudc va
phan cap quan ly ngan sach nha nudc

- Ching minh dugc vai tro cua ngan sach nha nudc trong qua trinh phat trién
kinh té xa hoi cua cac quoc gia.

- Phan tich dugc ndi1 dung hoat dong chu yéu cua thu va chi ngan sach nha
nudc

- Lién hé nd1 dung thu, chi ngan sach ¢ Viét Nam

- Van dung kién thirc vé ngan sach nha nudc vao hoc cadc mon chuyén mon
nghé.

- Nghiém tac khi nghién ctru

- Nhéan thuc dugce tam quan trong ciia ngan sach nha nudc, tir do thay ro trach

nhiém cuia minh va cua doanh nghiép trong viéc thuc hi¢n cac nghia vy doi1 vdi ngan
sach

2.N0i dung: Thot gian: 9 g1 (LT:6 gio; TH:3 gid)
2.1. Nhiing van dé chung vé ngan sach nha nudc Thot gian: 1g1o
2.1.1. Khai niém ngan sach nha nudc

2.1.2. Pic diém cta ngan sach nha nudc

2.1.3. Vai tro cua ngan sach nha nude

2.2. Noi dung hoat dong chii yéu ctia ngén sach nha nuéc Thoi gian: 3,5gi0
2.2.1. Thu ngan sach nha nudc

2.2.1.1. Khai niém, dic diém thu ngan sach nha nudc

2.2.1.2. Noi dung kinh té ctia thu ngan sach nha nudc

2.2.1.3. C4c nhén t6 anh hudng dén thu ngan sach nha nudc

2.2.1.4. Nguyén tac thiét lap hé théng thu ngan sach nha nudc

2.2.1.5. Céc giai phép tang thu ngan sadch nha nude

2.2.2. Chi ngan sach nha nuédce

2.2.2.1. Khai niém, dic diém cua chi ngan sach nha nudc

2.2.2.2. Noi dung kinh té ctia chi ngan sach nha nudc
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2.2.2.3. Cac nhan t anh huong dén chi ngan sach nha nuéc

2.2.2.4. Nhimg nguyén tic to chtc chi ngan sach nha nudc

2.2.2.5. B6i chi ngan sach nha nudc va cac bién phap xu ly

2.3. T6 chire hé thdng ngan sach nha nude va phan cip quan Iy ngan sach nha

nuoc 6 Viét Nam Thoi gian: 1 1o

2.3.1. T6 chuc hé théng ngan sach nha nude

2.3.2. Phan cdp quan 1y ngan sach nha nudc

2.3.2.1. Khai niém phan cip quan 1y nha nudc

2.3.2.2. Noi dung phan cdp quan 1y nha nudc

2.3.2.3. Nguyén tic phan cip quan Iy nha nude

2.4. Chu trinh quan 1y ngan sach nha nudc Thot gian: 0,5g16

2.4.1. Hinh thanh ngan sach nha nudc

2.4.2. Chap hanh ngan sach nha nudc

2.4.3. Quyét toan ngan sach nha nudc

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 2 gio

- Chimg minh vai tro cua ngan sach nha nudc trong qua trinh phat trién kinh té
xa hoi ctia cac quoc gia. Lién h¢ ¢ Viét Nam.

- Céc ngudn thu chu yéu ciia ngan sach nha nudc

- C4c tiéu thure phan loai cac khoan chi ngan sach nha nudc

- Tim hiéu cac nhan t6 anh hudng dén thu va chi ngan sach nha nudc

- Mo té chu trinh quan ly ngan sach nha nudc

- Lién hé d6i véi ca nhan va doanh nghiép dén thu chi ngan sach nha nudc

6. Kiém tra Thoi gian: 1gid
V. Pieu kién thuc hién mon hoc

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc 1y thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: pé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
4. Cac diéu kién khac: , , ‘
- Ngan hang cau hdi trac nghiém mon ly thuyét tai chinh — tién té
- Cau hdéi, bai tap thuc hanh
V. No¢i dung va phuong phap danh gia
1. Noi dung
- Kién thtic

Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
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- K¥ nang
Kiém tra va danh gid cac bai thao luan cua cac nhém qua cac bai thuc
hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

Cé y thtrc hoc tap nghi€ém tiac va hoc tap theo phuong phap suy luan logic

2. Phuong phap

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Panh gia cudi moén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hodc viét (Ty luan

va tric nghiém)
VI. Hwéng din thwe hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang

day cho trinh d6 Trung cip nghé. Tong thoi gian thuc hién moén hoc 1a 45 gio, gido
vién giang céc tiét 1y thuyét két hop vai cac bai tap thuc hanh dan xen.
2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap moén hoc:

- Pbi voi gido vién, giang vién: Giao vién can can cu vao ndi dung cua tung
bai hoc, xay dung cic cau hoi truy van, xdy dung cac tinh hudng sat véi thuc
tién dé€ truy van, thdo luén dan xen véi giang day 1y thuyét.

- B61 vé1 nguoi hoc:
+ Phai dy 16p trén 80% so gio.

+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.
3. Nhitng trong tam chuong trinh can chu y:

- Ban chat cua tai chinh

- Tin dung — Bao hiém - Ngan hang

- Ban chét cua tién té

- Thanh toan khong dung tién mat

- Ngan sach nha nudc

4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh Ly thuyét tai chinh - tién té ctia Pai hoc kinh té quoc dan — Nha
xuat ban Thong k&, 2002

- Gigo trinh Ly thuyét tai chinh ctia S¢ gido duc dao tao Ha Noi — Nha xuat ban
Ha Nbi, 2005

- Giao trinh Ly thuyét tai chinh ctia Hoc vién tai chinh — Nha xuét ban Tai chinh,
2005

- Gigo trinh ly thuyét tién té tin dung ctia B9 tai chinh - NXB TC 2004
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- Gi4o trinh 1y thuyét tai chinh tién té ctia Pai Hoc Cong nghiép Thanh Phb Ho
Chi Minh - Nha xuat ban Théng k&, 2007

- Gi4o trinh Thi trudng chimg khoan cua Pai hoc kinh té thanh phé H6 Chi

Minh — Nha xuat ban lao dong xa hoi, 2007

- Luat ngan sach nha nudc va cac vin ban hudng dan thuc hién

- Luét kinh doanh bao hiém va cac vin ban huéng dan thyuc hién

- Luat ching khoan va c4c vin ban hudng dan thyc hién

- Thong tin trén cac tap chi chuyén nganh nhu: Tap chi nghién ctru tai chinh,

Thoi bao kinh té, Thoi bdo tai chinh...

- Thong tin trén mang internet: Cac trang web: www.vietnam.gov.vn : Chinh

Phu Viét Nam; www.mof.gov.vn: Bo Tai Chinh.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mdn hec: Ly thuyét ké toan
Ma moé6n hoc: MH 13
Thoi gian thuc hi€én mon hoc: 75 gio
(Ly thuyét 50 gio; Thue hanh 20 gio; Kiém tra: 05 gid)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- Vi tri: Mon hoc Ly thuyét hach toan ké toan thudc nhém cadc mon hoc co s&
duoc bd tri giang day sau khi dd hoc xong cac mén hoc chung. Mon hoc ¢é vi tri
quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y noi chung va khoa hoc ké toan néi riéng.
Trong nhém cac mén hoc co s¢, mon Ly thuyét hach toan ké toan duogc b tri sau céc
mon: Kinh té chinh tri; Ly thuyét théng ké&; Ly thuyét tién té tin dung; Ly thuyét tai
chinh.

- Tinh chat: M6n hoc Ly thuyét hach toan ké toan cung cap nhiing kién thirc co
ban, nén tang vé k& toan lam co s& cho hoc sinh hoc tot cac mon chuyén moén cua
nghé.

I1. Muc tiéu moén hec:
- Vé kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cua linh vuc ké toan: Khai ni¢m, dac
diém, nhiém vu, yéu cau, doi tuong cua ké toan.

+ Phan loai duoc tai san cua don vi ké toan va hé thong phuong phéap ké toan.

+ Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan va xac dinh dugc cac loai sb sach can
thiét cho tung hinh thirc ké toan.

- V& k¥ ning:

+ Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat dong
chu yéu trong don vi ké toan.

+ Van dung dugc nhiing kién thirc da dugc hoc vao nghién cliru mén hoc
chuyén mon cud nghé va g dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

- Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tép.

+ Tuén thi nhitng yéu cau vé pham chat cua nghé ké toan 1a trung thuc, chinh
Xac, khoa hoc.

I11. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:
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Thaoi gian (gio)

So o - ] X
TT Tén chwong muc Tong | Ly | Thuc | Kiém
s0 |thuyét| hanh | tra
1 | Chwong 1: Vai tro, chirc ning, doi 5 1
tuwgng va phwong phap hach toan ke
toan
Vai trq, chtc nang, nhiém vu cua hach
toan ke toan
Mot s6 khai niém va nguyén tic ké toan
Péi tuong cua hach toan ké toan
Phuong phép hach toan ké toan
2 | Chwong 2: Phuong phap chirng tir ké 6 3 2 1
toan
Khai niém, y nghia cua phuong phap
ching tur ké toan
Céc loai chung tir ké toan
Trinh ty luan chuyén ching tir ké toan
Kiém ké
3 | Chwong 3: Phuong phap tai khoan ké 17 13 3 1
toan
Khai niém, y nghia cua phuong phap tai
khoan ké toan
Tai khoan ké toan
Céch ghi chép vao tai khoan
Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké
toan
Phan loai tai khoan ké toan
Hé thong tai khoan ké toan
4 | Chwong 4: Phwong phap tinh gia va ké 22 15 6 1
toan cac qua trinh Kinh té chi yéu
Phuong phép tinh gia
K¢é toan cac qua trinh kinh té chu yéu
5 | Chwong 5: Phwong phap tong hop - can | 10 5 4 1

d6i ké toan Khai niém, ¥ nghia cta
phuong phép tong hop — can doi ké toan
Hé thong bang tong hop — can ddi ké toan
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Nhiing céng viéc chuén bj gru’('r,c khi 1ap
cac Bang tong hop — can doi ké toan
Bang can ddi ké toan

6 | Chwong 6: SO ké toan va hinh thirc ké 11 6 4 1
toan

S ké toan
Hinh thtrc ké toan

7 | Chwong 7: T6 chirc cong tac hach todn 3 3
ke toan

Y nghia va nhiém vu to chirc cong tac
hach toan k¢ toan

Noi dung to chirc cong tac hach toan ké
toan

Cong 75 | 50 20 5

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Vai tro, chirc niing, ddi twong va phwong phap hach toan ké toan
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém, dic diém, nhiém vy va yéu cau cia ké toan.
- Xac dinh duoc doi tuong cua hach toan ké toan.
- Phan loai dugc toan b tai san cta don vi ké toan.

- Phan tich dugc khai niém cua timg phuong phap trong hé théng phuong phap
ké toan.

- C6 y thuc tich cyce, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. No6i dung: Thoi gian: 6 gio (LT:5 gio; TH:1 gio)
2.1. Vai tro, chirc nang, nhiém vu cta hach toan ké toan Thoi gian: 1.5h
2.1.1. Hach toan ké toan va tinh tat yéu khach quan cta hach toan ké toan
2.1.2. Vai tro ctia hach toan ké toan trong nén kinh té thi trudong

2.1.3. Chtrc nang va nhiém vu cua hach toan ké toan

2.1.4. Phan loai hach toén ké toan

2.2. Mot s6 khai niém va nguyén tic ké toan Thoi gian: 0.5 gio
2.3. Bdi twong cuia hach toan ké toan Thoi gian: 2 gio
2.3.1. B6i tuong chung ctia hach toan ké toan

2.3.2. Pbi tuong cu thé cta hach toan ké toan trong cac don vi

2.4. Phuwong phap hach toan ké toan Thoti gian: 1 gio

2.4.1. Phuong phap chung tir ké toan
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2.4.2. Phuong phap tai khoan ké toan
2.4.3. Phuong phap tinh gia
2.4.4. Phuong phap tong hop — can ddi ké toan
2.5. Thuc hanh Thoi gian: 1h
- Phan tich tai san cta don vi ké toan
- X4c dinh ddi tuong chung ctua hach toan ké toan
- Phan loai tai sadn ctia don vi theo 2 cach phan loai
- Tinh tong gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san cua don vi
Chuwong 2: Phuong phap chirng tir ké toan
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, y nghia cua phuong phap chimg tur ké toan; chimg
tu ké toan.
- Trinh bay dugc ndi dung cu thé va tac dung cta timg cach phan loai chimg tir
ke toan.
- Xac dinh dugc mot ching tir hop phap, hop I¢.
- Van dung dung trinh ty ludn chuyén chung tir ké toan.
- Phan loai duoc cac loai ching tir ké toan, céc loai kiém keé.

- Lap duoc cac chimng tir ké toan theo ding mau quy dinh ctia ché d6 ké toan
hién hanh.

- C6 y thuc tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2.N0i dung: Thoi gian: 6 gio (LT:3 gio; TH:3 gio)
2.1. Khai niém, ¥ nghia ctia phuong phap chtng tir ké toan Thoi gian: 0.25 gio
2.2. Cac loai ching tir ké toan Thot gian: 1.75 gio
2.2.1. Khai niém va y nghia cta ching tir ké toan

2.2.2. Céc loai chung tir ké toan

2.2.3. Cac yéu tb co ban ctia ching tir

2.3. Trinh ty ludn chuyén chtng tir ké toan Thoi gian: 0.5 gio
2.4. Kiém keé Thoi gian: 0.5 gio
2.5. Thyc hanh Thoi gian: 2 gio

- Xéc dinh cic yéu t6 ctia ching tir ké toan.
- Phéan loai chung tir ké toan cta don vi theo ndi dung.

- Lap céc chung tir ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat
kho, hoéd don gi tri gia tang

2.6. Kiém tra Thot gian: 1 gio

99



Chuwong 3: Phuwong phap tai khoin ké toan
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké toén,
dinh khoan ké toan.

- M6 ta duogc két cau chung cua tai khoan ké toan.

- Van dung duoc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan ké toan
trong hé thong tai khoan ké toan.

- M6 ta duoc hé théng tai khoan ké toan.
- Phan loai dugc két ciu chung ctia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu.
- Lap dugc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Thuc hién duoc viée kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét
va tai khoan ké toan tong hop.

- Phan loai dugc cac tai khoan phan anh trong hé thong tai khoan ké toan

- Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2.N0i dung: Thoi gian: 17 gio (LT:13 gio; TH:4 gio)
2.1. Khai niém, y nghia ctia phuong phap tai khoan ké toan Thoi gian: 0.5h
2.2. Tai khoan ké toan Thoi gian: 1.5 gio
2.2.1. Khai niém tai khoan ké toan

2.2.2. Két cAu chung cua tai khoan ké toan

2.2.3. Noi dung va két cau chung ctia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu
2.3. Céch ghi chép vao tai khoan Thoi gian: 3 gio
2.3.1. Ghi don vao tai khoan ké toan

2.3.2. Ghi kép vao tai khoan ké toan

2.4. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan Thoi gian: 3 gio
2.4.1. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan tong hop

2.4.2. Kiém tra s6 lidu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét vai tai khoan ké
toan tong hop tuong ing

2.5. Phén loai tai khoan ké toan Thoi gian: 4 gio

2.5.1. Phan loai tai khoadn theo ndi dung kinh té

2.5.2. Phan loai tai khoan theo cong dung va két cau

2.5.3. Phan loai theo mdi quan hé tai khoan ké toan véi cac bao cdo tai chinh

2.5.4. Phan loai tai khoan ké toan theo muc do khai quat cua ddi tuong ké toan
phan anh trong tai khoan

2.6. Hé thong tai khoan ké toan Thot gian: 1 gio

2.7. Thuc hanh Thoi gian; 3 gio
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- Xéc dinh ndi dung, két cdu cua tung loai tai khoan

- Pinh khoan ké toan

- Phan 4nh vao so do chit T, cong s6 phat sinh, tinh sé du cudi thang.

- Lap Bang ddi chiéu sb phat sinh.

- Lap bang chi tiét s6 phat sinh.

2.8. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 4: Phwong phap tinh gia va ké toan cac qua trinh kinh té chi yéu

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai ni¢m, ¥ nghia cua phuong phap tinh gia tai san, ndi dung
cua cac buoc tinh gia tai san.

- M6 ta duoc ndi dung, két cau ciia cac tai khoan sir dung trong qdia trinh mua
hang, gUa trinh san xuat, qua trinh ban hang.

- X4c dinh dugc ndi dung chi phi cdu thanh gia cua timg loai tai san.

- Phan tich dugc cac yéu cau cua viée tinh gid tai san.

- Van dung cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té phét sinh vao tai khoan ké
toan.

- Thuc hién dugc viéc ghi chép mot sd nghiép vu kinh té phéat sinh vao tai
khoan ké toan.

- V& duoc so d6 khai quat va giai thich trinh tu ghi chép cac nghiép vu kinh té
qué trinh mua hang, qué trinh san xuat, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

- Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
- Tuan thii ché d6 ké toan doanh nghiép
2.N0i dung: Thoi gian: 22 gio (LT:15 gio; TH:7 gio)
2.1. Phuong phap tinh gia Thot gian: 3 gio
2.1.1. Khai ni¢m va y nghia ctia phuong phap tinh gia
2.1.2. Yéu cau cua viéc tinh gia tai san
2.1.3. Nguyén tic tinh gia cla tai san
2.1.4. Trinh tyu tinh gi tai san
2.2. Ké toan cac qua trinh kinh té chu yéu Thoi gian: 12 gio
2.2.1. Ké toan qua trinh mua hang Thoi gian: 4 gio
- Nhiém vu ké toan qua trinh mua hang
- Tai khoan ké toan sir dung
- Cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té cha yéu vao tai khoan ké toan
2.2.2. K& toan qua trinh san xuét Thoi gian: 4 gio
- Nhiém vu ké toan qua trinh san xudt
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- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té chi yéu vao tai khoan ké toan
2.2.3. Ké toan qua trinh ban hang Thoi gian: 4 gio
- Nhiém vu ké toan qua trinh ban hang

- Tai khoan ké toan str dung

- Cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu vao tai khoan ké toan
2.3. Thuc hanh Thoi gian: 6 g10:

- X4c dinh cac budc tinh gia va quy tic tinh gia tai san theo ché d6 ké toan hién
hanh.

- Ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh mua hang.

- Ghi chép céac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh san xuat.

- Ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh ban hang

2.4. Kiém tra Thot gian: 1 gio
Chuong 5: Phwong phép tong hop — cin doi ké toan

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia cua phuong phap tong hop — can dbi ké
toan; Bang can doi ke toan.

- M6 ta dugc nodi dung, két cAu cua Bang can dbi ké toan.

- Néu lén dugc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can doi ké toan.

- Xac dinh duoc tinh chat “can di” cua Bang can dbi ké toan.

- Phan loai dugc céac truong hop tang, giam tai san hoac ngudn von lam anh
hudng dén Bang can doi ké toan.

- Phan bi¢t dugc s6 du trén cac tai khoan dé ghi vao céac chi ti€u bén tai san
hodc nguon von cho phu hop.

- Phan tich dugc mbi quan hé giira Bang can ddi ké toan voi tai khoan ké toan.
- Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
- Tuén tha cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép
2.N0i dung: Thoi gian: 10 gio (LT:5 gio; TH:5 gio)
2.1. Khai niém, y nghia ctia phuong phap tong hop — can doi ké toan

Thot gian: 0.25 gio
2.2. H¢ thong bang tong hop — can ddi ké toan Thoi gian:0.5 gio

2.3. Nhu’ng cong viéc chuan bi trudc khi 1ap cac Bang tong hop — can ddi ké toan
Thoi gian: 0.25 gio

2.4. Bang can d6i ké toan Thoi gian: 4 gio
2.4.1. Khai niém va y nghia cua Bang can d6i ké toan
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2.4.2. Noi dung va két cau ctia Bang can d6i ké toan

2.4.3. Tinh chét “can d6i” cua Bang can ddi ké toan

2.4.4. Nguyén tic va phuong phap chung 14p Bang can ddi ké toan

2.4.5. Mdi quan hé giita Bang can dbi ké toan véi tai khoan ké toan

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 4 gio

- Sir dung s lidu vé s6 du dau ky trén tai khoan ké toan va cac nghiép vu kinh
té phat sinh trong ky d€ 1ap bang can doéi ké toan.

- Str dung s6 liéu trén bang can ddi ké toan dé mo tai khoan ké toan

2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuong 6: S6 ké toan va hinh thirc ké toan

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, y nghia cta sb ké toan.

- Phan biét duoc cac loai s ké toan

- Van dung duoc cac quy tic ghi s6 ké toan dé ghi so ké toan.

- Chi ra duogc cac phuong phap chita s6 ké toan.

- Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan

- Trinh bay duoc dic diém, s6 ké toan sir dung, trinh ty va phuwong phap ghi s6
theo tirng hinh thure.

- T6 chitc duoc hé théng s6 ké toan

- Lya chon duoc hinh thire ké toan phut hop cho ting loai hinh doanh nghiép.
- Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thii ché d6 ké toan doanh nghiép

2.N0i dung: Thoi gian: 11 gio (LT:6 gio; TH:5 gio)
2.1. S6 ké toan Thoi gian: 3 gio
2.1.1. Khai niém va y nghia s6 ké toan

2.1.2. Céc loai sb ké toan

2.1.3. Quy tic s6 ké toan

- Ghi s0 ké toan

- Sira chita sai sot trong s6 ké toan

- Nguyén tic 1ap va dang ky so ké toan

- Nguyén tic ghi s6 ké toan trén may vi tinh

2.2. Hinh thire ké toan Thoti gian: 3.5h
2.2.1. Khai niém hinh thirc ké toan Thoi gian: 0.5h
2.2.2. Hinh thuc ké toan Thoi gian: 3h
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- Hinh thirc ké toan Chumg tir ghi s6

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir

- Hinh thtc ké toan Nhat ky S6 cai

- Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
- Phan loai s6 ké toan va quy trinh ghi s6 ké toan.

- Phan biét cac hinh thirc ké toan va xac dinh trinh tu ghi s6 cho tung hinh

thrc.
- Ghi s6 ké toan chi tiét: Nguyén liéu vat liéu, Phai tra nguoi ban. ..
- Ghi s6 ké toan tong hop: S6 Nhat ky chung, S6 Cai
- Stra chita sai sot trén sb ké toan.
4. Kiém tra Thot gian: 1 gio

Chuwong 7: To6 chirc cong tic hach toan ké todn
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, y nghia va nhiém vu to chirc cong tac ké toan
- Chi ra duoc nhimg yéu cau dé to chirc tot cong tac ké toan.
- Néu 1én duoc mét sé ndi dung co ban cua t6 chirc cong tac ké toan.
- Phan biét cac hinh thirc to chitc cong tac ké toan.
- Néu duogc nhitng nhiém vu cua cong viéc kiém tra ké toan.
- Nhan biét dugc kiém toan ndi bo.

- V& duoc so do va giai thich dugc chirc ndng, nhi€ém vu cua tung bd phan va
moi quan hé gilra cac b phan trong by may ke toan theo tung hinh thirc t6 chirc cong
tac ké toan.

- Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thii ché d6 ké toan doanh nghiép

2.N0i dung: Thoi gian: 3 gio (LT:3 gio)
2.1.Y nghia va nhiém vu t6 chirc cong tac hach toan ké toan Thoi gian: 0.5 gio
2.1.1. Y nghia t6 chirc cong tac hach toan ké toan

2.1.2. Nhiém vu t6 chirc cong tac hach toan ké toan

2.2.Noi dung t6 chirc cong tac hach toan ké toan Thoit gian: 2.5 gid
2.2.1. To chirc van dung hé théng chimg tir ké toan

2.2.2. T6 chirc van dung hé théng tai khoan ké toan

2.2.3. T6 chtrc van dung hinh thirc ké toan
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2.2.4. T6 churc hé thong bao céo ké toan
2.2.5. T6 chirc bo méy ké toan
2.2.6. T6 chirc kiém tra ké toan va kiém toan ndi bo

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may moc: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao. H¢ thong tai khoan ké toan; Biéu mau chung tir ké
toan, s6 ké toan, Bang ddi chiéu sb phat sinh, Bang can ddi ké toan

4. Cac diéu kién khac: He¢ théng cau hoi, bai tdp. Ngan hang cau hoi tric
nghiém mon 1y thuyét ké toan

V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. No1 dung
- Kién thuec:
Kiém tra ly thuyét voi cac nodi dung di hoc co lién hé véi thuc tién.
- K¥ nang:
Kiém tra va danh gia cic bai thao luan cta cac nhom qua céac bai thuc
hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
Cé thai do nghiém tc, can than va thuc hién theo luat ké toan.
2. Phuong phap
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém)
- Bér}h gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thie: Van dap hoac viét (Tu luan
va trac nghiém)
VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi ap dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc dugc su dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghe Tong thoi gian thuc hién mon hoc 13 75 gio, gido
vién giang céc tiét 1y thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cur vao ndi dung cua ting
bai hoc, xay dung cac cau hoi truy van, xay dung cac tinh huong sat voi thuc
tién dé truy vén, thao luan dan xen véi giang day ly thuyét.

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sd gio.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, gitap d& 1an nhau.

3. Nhitng trong tim chwong trinh can chu ¥:

Chuong 2, chuong 3, chuong 4, chuong 5, chuong 6
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4. Tai liéu can tham khao:

- Ché db ké toan doanh nghiép
- Chuan muc ké toan

- Luat ké toan

- Gido trinh 1y thuyét hach toan ké toan cua Hoc vién Tai chinh — Nha xuét ban
Tai chinh, 2004

- Gido trinh Ly thuyét hach toan ké toan — Nha xuat ban Tai chinh, 2006.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Thong ké doanh nghiép
Ma moén hoc: MH 14
Thoi gian thuc hién mon hoc: 60 gio
(Ly thuyét: 30 gid; Thyuc hanh: 26 gid; Kiém tra: 04 gid)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- Vi tri: Mén hoc théng ké doanh nghiép nim trong nhém kién thirc chuyén
mon cua nghé Ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: Mén hoc théng ké doanh nghiép cung cép nhiing kién thirc co ban,
nen tang vé thong ké lam co s cho hoc sinh nhan thirc cdc mén chuyén moén cua
nghé.

Il. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thirc:
+ Trinh bay va phan tich duoc d6i twong nghién ctru cua théng ké

+ Trinh bay duoc ndi dung thong ké két qua san xuét kinh doanh, thong ké
nguyén li¢u vat liéu, tai san co dinh, lao dong tién lwong, gia thanh va tinh hinh tai
chinh trong doanh nghiép san xuat.

- Vé k¥ ning:

+ Théng ké duoc két qua san xuat kinh doanh, tai san, lao dong tién luong, gia
thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.

ot Ung dung duoc cac kién thire trong mén Théng ké doanh nghiép vao thuc té san
xuat
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:
+ Xac dinh ding muc tiéu cia mon hoc
+ Co thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap
I11. N¢i dung mdn hec:
1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

So

Thoi gian (gi0)
T Tén chwong muc Tﬁpg |_y' T!u.rc Kiém
so | thuyet | hanh | tra
Chuong 1: Nhimg van dé co ban ciia thong ké | 2 2
doanh nghi¢p
Vai tro ctia thong tin thong ké déi v6i quan 1y doanh
nghiép

Pdi tuwong va pham vi nghién ctu ciia théng ké doanh

nghiép
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Phuong phép luan cta thdng ké doanh nghiép
Nhiém vu cong tac théng ké doanh nghiép

Chwong 2: Thong ké két qua san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép

Nhirng khai niém co ban

H¢ théng chi tiéu thong ké két qua hoat dong san
xuat kinh doanh ctia doanh nghi¢p va phuong phap
tinh

Théng ké chat lugng san pham

Phuong phap phan tich thng ké nhan 6 anh huéng
dén ket qua san xuat, kinh doanh cua doanh nghiép

Chwong 3: Thong ké nguyén li€u vat li¢u
trong doanh nghiép san xuat

Y nghia va nhiém vu cta théng ké nguyén vat
li¢u trong doanh nghi€p san xuat

Théng ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu
trong doanh nghiép san xuat

Théng ké du trit nguyén vt liéu dung cho san
Xudt

Théng ké tinh hinh str dung nguyén vat liéu

Chuwong 4: Thong ké tai san c6 dinh trong doanh
nghiép

Y nghia, nhi¢m vy cua théng ké tai san cb dinh
trong doanh nghi¢p

Théng ké khoi luong va két cau TSCD

Théng ké tinh hinh bién dong va hiéu qué sir dung
TSCb

Thong ké thiét bi trong san xuét

11

Chuong 5: Thong ké lao ddng, niing suit lao
dong va tién lwong trong doanh nghiép
Théng ké lao dong trong doanh nghiép

Théng ké ning sudt lao dong trong doanh
nghiép

Théng ké tién lwong trong doanh nghiép

10

Chwong 6: Thong ké gia thanh sin phim ciia
doanh nghiép

Khai ni¢ém chi phi san xuat va gia thanh san pham

11
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Y nghfa, nhiém vu théng ké gid thanh san
pham

Théng ké gia thanh san pham so sanh duoc

Théng ké gia thanh cho mét dong san luong hang
hoa

Phan tich gid thanh theo khodn muc chi phi

Chuong 7: Thong ké cac hoat dong tai| 10 5 5
chinh trong doanh nghi¢p san xuat

Théng ké vén cb dinh
Théng ké vbn luu dong

Thong ké két qua san xuat kinh doanh

Cong 60 | 30 | 26 4

2. Noi dung chi tiét:

Chwong 1: Nhirng van dé co ban ciia thong ké doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- Phan tich dugc vai trd thong tin cuia thong ké di véi quan 1y
- Xéc dinh dugc ddi trong va pham vi nghién ctru ctia théng ké
- Trinh bay duoc nhiém vu cong tac thong ké doanh nghiép
- Hé théng hoa duoc nhiing van dé co ban ciia thong ké doanh nghiép
- Co y thuc tu hoc, tu nghién ctru tai liéu
2.N0i dung: Thoi gian: 2 gio (LT:2 gio)
2.1. Vai trd ctia thong tin thong ké dbi véi quan Iy doanh nghiép ~ Thoi gian: 1h
2.1.1. Vai tro ciia thong tin d6i véi qua trinh hinh thanh va phat trién cta doanh
nghiép
2.1.2. Nguon thong tin phuc vu quan 1y doanh nghiép
2.2. Pbi tuong va pham vi nghién ctru cia thong ké doanh nghiép Thoi gian: 0.25 gio
2.3. Phuong phép luan cua théng ké doanh nghiép Thoti gian: 0.5 gio
2.4. Nhiém vy cong tac théng ké doanh nghiép Thot gian: 0.25 gio

Chuong 2: Théong ké két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- M6 ta dugc nhitng khai niém co ban lién quan dén két qua hoat dong san xuét
kinh doanh cua doanh nghiép

- Phan tich dugc hé thong chi tiéu thong ké két qua hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép va phuong phap tinh
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- Trinh bay duoc ndi dung théng ké chat lugng san pham

- Giai thich dugc phuong phap phan tich thong ké nhan t6 anh hudng dén két
qua san xuat, kinh doanh cua doanh nghiép

- Théng ké va tinh dugc két qua hoat dong san xuit kinh doanh cua doanh
nghiép
- Thdng ké va danh gia dugc chit lugng san pham trong doanh nghiép

- Panh gia dugc cac nhan t6 anh huong dén két qua san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép

- banh gia duoc két qua san xuat kinh doanh cta doanh nghiép tir d6 c¢6 nhiing
deé xuat cu thé cho doanh nghiép

- C6 y thai 40 nghiém tuc trong hoc tap

- Can than, ti mi, chinh xac trong luyén tap

2.N0i dung: Thoi gian: 8 gio (LT:4 gio; TH:4 gio)
2.1. Nhitng khai niém co ban Thot gian: 1 gio
2.1.1. Hoat dong san xuét va hoat dong san xuét kinh doanh

2.1.2. Khai niém vé két qua hoat dong san xuat ctia doanh nghiép

2.1.3. Cac dang biéu hién két qua hoat dong san xuat cia doanh nghiép
2.1.4. Pon vi biéu hién két qua san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

2.1.5. Nhiing nguyén tic chung tinh két qua san xuét kinh doanh

2.2. Hé théng chi tiéu thong ké két qua hoat dong san xuat kinh doanh cta doanh
nghiép va phuong phap tinh Thot gian: 2 gio
2.2.1. Chi tiéu san phém hién vat cua doanh nghiép

2.2.2. Gi4 trj san xuét

2.2.3. Chi phi trung gian

2.2.4. Chi ti€u gia tri gia tang

2.2.5. Gia tri gia tang thuan ctia doanh nghiép

2.2.6. Doanh thu ban hang

2.2.7. Doanh thu thuan

2.2.8. Loi nhuan kinh doanh ctia doanh nghi¢p

2.3. Thong ké chat luong san pham Thoti gian: 0.5 gio
2.4. Phuong phap phan tich théng ké nhan t6 anh hudng dén két qua san xuét, kinh doanh
cua doanh nghiép Thoti gian: 0.5 gio
2.5. Thyc hanh Thoi gian: 3 gio

- Tinh céc chi tiéu gia tri san xudt, gia tri gia tdng, gia tri gia ting thuan
- Phan tich bién dong gia tri san xuét
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- Tinh chi tiéu gi4 tri gia ting, gia tri gia tang thuan theo cac phuong phap
- Phan tich su bién dong cua gia tri sdn Xuét

- Kiém tra tinh hinh hoan thanh ké hoach chét luong san phim theo cic
phuong phap

2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 3: Thong ké nguyén liéu vat liéu trong doanh nghiép san xuit
1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc y nghia va nhiém vu ctia thong ké nguyén vat lidu trong
doanh nghiép

- Panh gia duoc tinh hinh cung cip nguyén vat liéu trong doanh nghiép san
Xudt

- Phan tich dugc cac chi tiéu théng ké du trit nguyén vat liéu dung cho san xuat
- Trinh bay duoc ndi dung théng ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu

- Thong ké va phan tich dugc tinh hinh cung cép, du trit va sir dung nguyén vat
li¢u trong doanh nghiép

- Pua céc giai phép su dung hop 1y nguyén vat liéu trong doanh nghiép
- C6 thai do nghiém thc trong hoc tap

- Can thén, chinh x4c trong luyén tap

2.Noi dung: Thoi gian: 8 gio (LT:4 gio; TH:4 gio)
2.1. Y nghia va nhiém vu cta théng ké nguyén vat lidu trong doanh nghiép san
xuat Thot gian: 0.5 gio

2.1.1. Khai ni¢m, phan loai nguyén li¢u vat li¢u

2.1.2. Y nghia, nhiém vu théng ké nguyén vat liéu trong doanh nghiép

2.2. Théng ké tinh hinh cung cap nguyén vat liéu trong doanh nghiép san xuét
Thoti gian: 0.5 gio

2.2.1. Céc chi tiéu thong ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu

2.2.2. Kiém tra, phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach cung cip nguyén vat

lidu

2.3. Thong ké du trit nguyén vat liéu ding cho san xuat Thoi gian: 1.5 gio

2.3.1. Chi tiéu luong nguyén vat liéu con lai cudi ky

2.3.2. Chi tiéu lugng nguyén vat li¢u dy trir thuong xuyén

2.3.3. Chi tiéu luong vat tu du trit bo sung

2.3.4. Chi tiéu luong dy trit vat lidéu bao hiém cho san xuét

2.3.5. Chi tiéu lugng nguyén vat li¢u du trit theo thoi vu

2.4. Thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu Thoti gian: 1.5 gi¢

111



2.4.1. Céc chi tiéu thong ké tinh hinh str dung nguyén vat liéu

2.4.2. Kiém tra, phan tich tinh hinh sir dung nguyén vét liéu

2.4.3. Phan tich mirc ti€u hao nguyén vat liéu cho mét don vi san phém

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 3 gio

- Banh gia tinh hinh cung tng va du trit nguyén vat liéu ctia doanh nghiép

- X4c dinh khéi lugng nguyén vat liéu ma doanh nghiép phai du trix

- Kiém tra tinh hinh st dung nguyén vit liéu cta doanh nghiép

- Phéan tich mure tiéu hao nguyén vat li€éu cho mot don vi san ph:flm

2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 4: Thong ké tai san c6 dinh trong doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Néu dugc y nghia, nhiém vu cua théng ké tai san cb dinh trong doanh nghi¢p

- Trinh bay duogc noi dung thong ké khdi lugng va két cdu TSCH

- Giai thich duoc ndi dung théng ké tinh hinh bién dong va hiéu qua sir dung
TSCb

- Giai thich dugc ndi dung thong keé thiét bi trong san xuat

- Thong ké va phén tich dugc tinh hinh tai san ¢b dinh trong doanh nghiép

- Pé xuat cac giai phap sir dung hiéu qua tai san ¢ dinh trong doanh nghiép

- Co y thure hoc tap nghiém thc

- Can than, chinh xéc trong luyén tap

2.N0i dung: Thoi gian: 11 gio (LT:5 gio; TH:6 gio)

2.1. Y nghia, nhiém vu ctia thong ké tai san c¢b dinh trong doanh nghiép
Thot gian: 1 gio

2.1.1. Khai niém, phén loai tai san c¢b dinh

2.1.2. Y nghia cta théng ké tai san ¢ dinh

2.1.3. Nhiém vu cua théng ké tai san cb dinh

2.2. Thong ké khoi luong va két cau TSCP Thoi gian: 1 gio

2.2.1. Thong ké khoi lugng TSCDH

2.2.2. Thong ké két cau TSCPH

2.3. Thong ké tinh hinh bién dong va hiéu qué str dung TSCD  Thoi gian: 1 gio

2.3.1. Thong ké tinh hinh ting, giam TSCD

2.3.2. Théng ké hién trang TSCD

2.3.3. Thong ké hiéu qua sir dung TSCD

2.4. Thong ké thiét bi trong san xuét Thot gian: 2 gio
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2.4.1. Thong ké s lugng thiét bi trong san xuat

2.4.2. Thong ké thoi gian thiét bi san xuét

2.4.3. Thong ké ning suét thiét bi san xudt

2.4.4. Thong ké sir dung tong hop thiét bi san xuét

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 5 gio

- Xéc dinh két ciu cua timg loai TSCP trong doanh nghiép

- X4c dinh hé s6 tang giam, hé s6 ddi mai, hé sb loai bo cia TSCD

- Xac dinh chi ti€u hao mon TSCD

- Xéc dinh hé s6 sur dung thiét bi

- Phén tich tinh hinh st dung thoi gian thiét bi san xuat ciia doanh nghiép

- Phén tich su bién dong ciia ning suat thiét bi binh quan trong doanh nghiép

- Phan tich tinh hinh str dung khéi luong san pham do thiét bi san xuat

2.6. Kiém tra Thot gian: 1 gio
Chuong 5: Thong ké lao dong, niing suit lao dong va tién lwong trong doanh
nghiép

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc ndi dung thong ké lao dong trong doanh nghiép

- Trinh bay duoc noi dung théng ké ning suat lao dong trong doanh nghiép

- Trinh bay duoc ndi dung thong ké tién luong trong doanh nghiép

- Théng ké va phan tich duoc tinh hinh lao dong, ning suat lao dong va tién
lvong trong doanh nghiép

- Pé xuit giai phap sir dung hiéu qua lao dong trong doanh nghiép

- C6 thai d§ nghiém tac trong hoc tap

2.N0i dung: Thoi gian: 10 gio (LT:5 gio; TH:5 gio)
2.1.Thdng ké lao dong trong doanh nghiép Thoti gian: 1.5 gio
2.1.1. Y nghia, nhiém vu cua thong ké lao dong trong doanh nghiép

2.1.2. Thong ké s luong lao dong trong doanh nghiép

2.1.3. Théng ké tinh hinh sir dung thoi gian lao dong

2.2. Théng ké nang suat lao dong trong doanh nghiép ~ Thoi gian: 1.5 gio
2.2.1. Y nghia, nhiém vu cia thong ké ning suat lao dong trong doanh nghiép
2.2.2. Phuong phap xéac dinh ning suat lao dong

2.2.3. Thong ké su bién dong ctia nang suat lao dong

2.3. Théng ké tién luong trong doanh nghiép Thot gian: 2 gio
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2.3.1.Y nghia, nhiém vu cta thong ké tién luong trong doanh nghiép

2.3.2. Chi tiéu tién lwong binh quan
2.3.3. Phan tich su bién dong cua téng quy luong

2.34. Phan tich mdi quan hé giira toc do tang tién lvong binh quan va toc do
tang nang suat lao dong Thoi gian: 0.5 gio

2.4. Thuc hanh Thoi gian: 5 gio
- X4c dinh s6 cong nhan trong danh sach binh quéan
- X4c dinh s6 cong nhan tam thoi binh quan

- Phan tich tong s6 gid' cong 1am viéc thirc t& hoan toan clia cong nhan trong
doanh nghiép

- Tinh chi s6 ning suit lao dong binh quan cta cong nhan trong doanh nghiép
- Phan tich ning suét lao dong binh quin cta doanh nghiép

- X4c dinh tién lwong binh quan

- Phan tich tinh hinh bién dong tién lwong binh quin ctia doanh nghiép

- Phan tich viéc st dung tong quy tién luong ctia doanh nghiép

- Phén tich mdi quan hé giira toc do ting tién lwong binh quan va toc do tang
nang suat lao dong binh quan

Chuwong 6: Thong ké gia thanh san pham ciia doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- Néu duoc khai niém chi phi san xuit va gia thanh san pham
- Néu dugc y nghia, nhi€ém vu théng ké gia thanh san phém
- Trinh bay ndi dung théng ké gia thanh san pham so sanh duoc
- Trinh bay ndi dung théng ké gia thanh cho mot dong san luong hang hoa
- Trinh bay dugc nd1 dung phan tich gia thanh theo khoan muc chi phi
- Théng ké va phan tich duoc gia thanh san pham trong doanh nghiép
- Pua ra duoc céc giai phap ha gia thanh san pham trong doanh nghiép
- Lap dugc ké hoach gia thanh san pham cho ki sau
- C6 thai d6 nghiém thc trong hoc tap
- Can than, chinh x4c trong luyén tap
2.N0i dung: Thoi gian: 10 gio (LT:4 gio; TH:6 gio)
2.1. Khai niém chi phi san xuat va gia thanh san pham Thoit gian: 0.5 gio
2.1.1. Chi phi san xuat va phan loai chi phi san xuét

2.1.2. Gia thanh san pham va phan loai gia thanh san pham
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2.2.Y nghia, nhiém vu thong ké gi4 thanh san pham Thoi gian: 0.5 gio
2.3. Thong ké gia thanh san pham so sanh duoc Thot gian: 1 gio
2.3.1. Chi sb gia thanh thuc té

2.3.2. Chi sb gia thanh ké hoach

2.4. Thong ké gi4 thanh cho mot ddng san luong hang hoa Thoi gian: 1 gio
2.4.1. Khai niém va cach xac dinh gia thanh cho mot dong san luong hang hod
2.4.2. Phén tich gia thanh cho mdt dong san lugng hang hoa

2.5. Phéan tich gia thanh theo khoan muc chi phi Thoi gian: 2 gio

2.5.1. Phén tich sy bién dong khoan muc chi phi nguyén vat liéu anh huong dén gia
thanh san pham

2.5.2. Phan tich sy bién dong khoan muyc chi phi tién lvong anh huong dén gia
thanh san pham

2.5.3. Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi san xuit chung dnh huéng dén
gia thanh san pham

2.6. Thuc hanh Thoi gian: 5 gio

- Xéc dinh chi s bién dong gia thanh

- Tinh chi s6 chung gia thanh ké hoach, gia thanh thyc té

- Phan tich su bién dong gia thanh cho mot dong san luong hang hod ciia doanh
nghiép

- Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi nguyén vat liéu 4nh huong dén gia
thanh

- Phan tich su bién dong ctia khoan muc chi phi tién luong anh huong dén gia
thanh

- Phan tich sy bién dong cta khoan muc chi phi san xuat chung anh huéng dén
gia thanh

2.7. Kiém tra Thot gian: 1 gio
Chuong 7: Thong ké cac hoat ddng tai chinh trong doanh nghiép san xuét

1.Muc tiéu:

- Trinh bay ndi dung théng ké vbn co dinh

- Trinh bay néi dung théng ké von luu dong

- Trinh bay noi dung thong ké két qua san xuat kinh doanh

- Thong ké va phan tich duoc tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép

- Pé xuat duoc cac giai phap nham sir dung hiéu qua vén trong doanh nghiép,
lam tang lg1 nhuan cho doanh nghiép

- Lap duogc ké hoach tai chinh cta doanh nghiép ki sau
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- C6 y thirc nghiém tac trong hoc tép

- Cén thén, chinh xéc trong luyén tap

2.N0oi dung: Thoi gian: 10 gio (LT:5 gio; TH:5 gio)
2.1. Thong ké von cb dinh Thoi gian: 1.5 gio
2.1.1. Chi tiéu murc vdn cb dinh

2.1.2. Chi tiéu hiéu suat vdn cb dinh

2.2. Thong ké von luu dong Thoi gian: 1.5 gio
2.2.1. Chi tiéu mtrc vbn luu dong

2.2.2. Chi tiéu hiéu qua st dung von luu dong

2.3. Thong ké két qua san xuét kinh doanh Thot gian: 2 gio
2.3.1. Théng ké tong doanh thu ctia doanh nghiép

2.3.2. Théng ké loi nhuan cta doanh nghiép

2.3.3. Théng ké doanh lgi ctia doanh nghiép

2.4. Thuc hanh Thot gian: 5
gio

- Xé4c dinh murc vén ¢b dinh binh quan

- Tinh hiéu suat von cb dinh

- Xé4c dinh murc von luu dong

- Tinh s6 ngay luan chuyén cta von luu dong

- Tinh ham luong von luu dong trong mot déng san luong hang hod thuc hién
- Phan tich doanh thu ti€u thu ciia doanh nghiép

- Phan tich tinh hinh lgi nhuan cia doanh nghi¢p

- Tinh ty suat 1oi nhuén

- Tinh doanh loi von chung

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mén hoc,
gido trinh, tai li¢u tham khdo.

4. Céc diéu kién khéc
- Ngan hang cau héi tric nghiém mon Théng ké doanh nghiép
- Cau hdéi, bai tap thuc hanh
V. Noi dung va phuwong phap danh gia
1. No1 dung
- Kién thirc
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Kiém tra Iy thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.

- K¥ nang

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ctia cac nhdm qua cac bai tip thuc hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

Cé thai d6 hoc tap nghiém tuc, tinh toan can than

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém);

+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi moén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hodc viét (Tu luan
va trac nghiém)

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi &p dung mon ‘th:7 Chuong trinh mon hoc dugc st dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghé. Tong thoi gian thyc hién moén hoc 1a 60 gio, giao
vién gidng céac gio ly thuyet két hop véi cac bai tap thyc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cur vao ndi dung cua ting
bai hoc, xay dyng cac cau hoi truy vén, xay dung cac tinh huéng sat vai thyc
tién d€ truy van, thao luan dan xen vdi giang day ly thuyét.

- B61 vé1 nguoi hoc: ’

+ Phai dy 16p trén 80% so gio.

+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhitng trong tim chuong trinh cn chu ¥:

- Théng ké két qua kinh doanh

- Théng ké nguyén li¢u vat liéu

- Thong ké tai san ¢ dinh

- Théng ké gia thanh san pham

4. Tai liéu can tham khao:

- Gio trinh Thong ké doanh nghiép (Hoc vién Tai chinh);

- Giao trinh Théng ké doanh nghi¢p (Pai hoc kinh té quéc dan),

- Gi4o trinh Thong ké doanh nghiép (Pai hoc md ban cong TP.HCM),

- Gido trinh Théng ké doanh nghiép (Pai hoc kinh té TP.HCM) va mot s6 tai
li¢u lién quan khac.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Thué
Ma moé6n hoc: MH 15
Thoi gian thye hi€én mon hoc: 60h

(Ly thuyét 30h; Thuc hanh 26h; Kiém tra: 04 gio)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- Vj tri: Mon hoc Thué thudc nhom cac mén hoc chuyén mon duoc b tri giang
day sau khi da hoc xong cac mén hoc co s¢. Mon hoc cé vi tri quan trong trong khoa
hoc kinh té quan 1y noéi chung va khoa hoc ké toan noi riéng.

- Tinh chat: Mén hoc Thué 132 mon hoc bat budc, cé tinh chat hd tro cho cac
mon hoc nghiép vu ctia nghé va van dung vao cong tac thuc tién ctia doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thic:

+ Trinh bay duoc ndi dung co ban cua timg sic thué dang ap dung tai céac
doanh nghiép trong nén kinh té hién nay

+ Phan biét dugc ting sac thué dang ap dung tai cic doanh nghiép trong nén
kinh té hién nay.

+ Van dung nhitng noi dung chu yéu cua thué va két hop véi phuong phap tinh
thué hop 1y cho timg truong hop cu thé va cho ting doanh nghiép

- Vé k¥ nang:

+ Tinh toan duoc s6 tién phai ndp ngan sach nha nudc cia timg sic thué lién quan
dén hoat dong san xuét kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché d6 hién hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m : Tuan thu ding luat thué nha nudc ban hanh

I11. N9i dung mon hgc: ,
1. No1 dung tong quat va phan phdi thoi gian:

Sé _ Thoi gian (gio)
T Tén chwong, muc Tong | Ly | Thue | Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Bai mé dau: P6i twong, nhiém vu va | 3 3
phuong phap nghién ciru

Thué va vai tro cua thué trong nén kinh té
Céc yéu td cau thanh nén mot sic thué
Phan loai thué

Céc tiéu chi dé xay dung hé thong thué

Péi tuong nghién ciru

2 | Chuong I: Thué xuat khau, nhap khau |11 |5 5 1
Khai niém, dic diém, nguyén tac thiét 1ap
va tac dung cua thué xuat khau, nhap
khau

Noi dung co ban ciia thué xuat khau, nhap
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khau
3 | Chwong 2: Thué Tiéu thu diic biét 10 |5 5
Khai niém, dic diém, nguyén tic thiét lap
va tac dung ctia thué tiéu thu dic biét

No6i dung co ban cua thué tiéu thu dic
biét

4 | Chwong 3: Thué Gia tri gia ting 14 |7 6 1
Khai niém, dic diém, nguyén tac thiét 1ap
va tac dung cua thué GTGT

Noi dung co ban ciia thué gié tri gia ting

5 Chuong 4: Thué thu nhap doanh nghiép | 11 ) 5 1
Khai niém, dic diém, nguyén tac thiét lap va
tac dung ctia thué thu nhap doanh nghiép

Noi dung co ban cua thué thu nhap doanh
nghiép

6 | Chwong 5: Cac khoin thué va 1é phi|11 |5 5 1
khac

Thué thu nhap tir chuyen quyén st dung
dat, chuyen nhuong quyén thué dat

Thué thu nhap c4 nhan

Thué tai nguyén

Thué nha, dét

Phi, 1¢ phi va thué mon bai

Cong 60 30 26 4
2. Noi dung chi tiét

Bai mé dau: Poi twong nhiém vu va phwong phap nghién ciru

1.Muyc tiéu:

- Nhan biét duoc tinh tat yeu khach quan cua sy ra doi va phat trién cling nhu
vai tro ctia thué ddi voi nén kinh té, tir d6 thay dugc tm quan trong cua nd dbi véi
moi hoat dong cua nén kinh té.

- Trinh bay duoc cac yéu t6 cau thanh nén mot sic thué

- Phan biét duogc cac sac thué trong nén kinh té hién nay

- Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru

2.No6i dung: Thoi gian: 3gi6 (LT:3gi0)

2.1. Thué va vai tro cua thué trong nén kinh té Thoi gian: 0.5gi0

2.1.1. Sy ra doi va phat trién cta thué

2.1.2. Khai niém va dic diém cta thué

2.1.3. Vai trd cta thué trong nén kinh té

2.2. Cac yéu tb cau thanh nén mot sac thué Thoi gian: 1gi0

2.2.1. Tén goi cua sac thué

2.2.2. Béi tuong nop thué

2.2.3. Pbi tuong chiu thué

2.2.4. Co s6 tinh thué

2.2.5. Mirc thué
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2.2.6. Ché @6 giam thué, mién thué

2.2.7. Ché @0 trach nhi¢m

2.2.8. Thot han thu, thu tuc ndp thué va cac ché tai lién quan

2.3. Phan loai thué Thoi gian: 0.75gid
2.3.1. Phan loai theo d6i twong chiu thué

2.3.2. Phan loai theo phuong thirc danh thué

2.3.3. Phan loai theo mdi quan hé d6i véi kha ning ndp thué

2.3.4. Phan loai theo pham vi tham quyén vé thué

2.4. Cac tiéu chi dé xay dung hé thong thué Thoi gian: 0.5gio
2.4.1. Tinh cong bang

2.4.2. Tinh hiéu qua

2.4.3. Tinh 1o rang, minh bach

2.4.4. Tinh linh hoat

2.5. Poi tuong, nhiém vu va phuong phap nghién ciru ~ Thoi gian: 0.25gid
2.5.1. Pi tuong nghién ctru

2.5.2. Nhiém vu nghién ctru mén hoc

2.5.3. Phuong phép nghién ctru mén hoc

Chuwong 1: Thué xuit khau, thué nhap khau

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhimg van dé co ban ctia thué xuat khau, nhap khau.

- Trinh bay duoc nhimg quy dinh cu thé cua thué xuat nhap khau.

- Giai thich duoc su ra doi cua thué xuat khau, nhap khau ciling nhu tim quan
trong cua sic thué nay dbi véi su phat trién kinh té- xa hoi.

- Lam duoc bai tap va tinh ra ding sb thué xuat khau, nhap khau phai ndp cho
NSNN

- Trung thuc, Tuan tha dang luat thué Nha nudc

2.N0i1 dung: Thoi gian: 11gio (LT:5gi0; TH:6g10)

2.1. Khai niém, dic diém, nguyén tac thiét lap va tac dung cta thué xuat khau, thué
nhap khau Thoi gian: 0.5gi0

2.1.1. Khai ni¢m

2.1.2. bic diém

2.1.3. Nguyén tac thiét lap thue xuét khau, nhap khau

2.1.4. Tac dung cua thué xuit khau nhap khau

2.2. N6i dung co ban cua thue xuét khau, nhap khau Thot gian: 4.5g10

2.2.1. Pham vi ap dung thué xuat khau, nhap khau

- Péi twong ndp thué

- B6i tuong chiu thué

- Péi tugng khong chiu thué

2.2.2. Cén cir tinh thué

- S6 lwong hang hoa xuat khau, nhap khau

- Gia tinh thué

- Thué sut thué xuét khau, nhép khau

2.2.3. Phuong phap tinh thué xuét khau, nhap khau

2.2.4. Mién thué, xét mién thué, giam thué, hoan thué, truy thu thué xuat khau,
nhap khau
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2.2.5. Pang ky, ké khai thué, nop thué xuat khau, nhap khau

- Ké khai hang hoa xuét khau, nhap khau

- Thoi diém tinh va théng bao thué

- Thot han np thué

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 5gio

- Lam mot s bai tap vé thué xuit khau, nhap khau va bai tap két hop tinh ca
thué gia tri gia tang va thué tiéu thyu dic biét.

- Gido vién ldy mot bai tap cu thé rdi phan tich, huéng dan cach giai.

- Yéu cau sinh vién lam bai tap.

- Yéu cau sinh vién 1én bang chira bai tap. Gido vién nhan xét, danh gia bai lam do.

Chuwong 2: Thué tiéu thu dic biét

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhirng van dé co ban cua thué tiéu thu dic biét va so sanh su
gidng va khac nhau giita thué TTDB voi thué GTGT.

- Trinh bay duoc nhiing quy dinh cy thé cua thué tiéu thy dic biét.

- Giai thich duoc su ra doi cia thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan trong
ctia sic thué nay ddi véi su phat trién kinh té- xa hoi.

- Lam duoc bai tap va tinh ra dling s6 thué tiéu thu dic biét phai ndop cho NSNN

- Trung thuc, Tuan thil ding luat thué Nha nudc

2.N0i dung: Thoi gian: 10gio (LT:5gio; TH:5gi10)

2.1. Khéi niém, dic diém, nguyén tic thiét 1ap va tac dung cta thué tiéu thu dic biét

Thot gian: 1gio

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.1.3. Nguyén tac thiét 1ap thué tiéu thu dic biét

2.1.4. Tac dung cua thué tiéu thu dic biét

2.2. Noi dung co ban cta thué tiéu thu dic biét Thoi gian: 4gi0

2.2.1. Pham vi 4p dung thué tiéu thu dac biét

- P6i tuong chiu thué

- B6i tuong khong chiu thué

- B6i tugng ndp thué tiéu thy dic biét

2.2.2. Cin ct tinh thué

- Gi4 tinh thué tiéu thu dic biét

- Thué suét thué tiéu thy dic biét

2.2.3. Phuong phap tinh thué tiéu thu dic biét

2.2.4. Ché d6 mién, giam, hoan thué tiéu thu dic biét

- Céc truong hop duoc giam thué, mién thué

- Hoan thué tiéu thy dc biét

2.2.5. Bang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué

- Pang ky thué

- Ké khai thué

- Hoa don, chung tur

- Nop thué

- Quyét toan thué tiéu thy dic biét

2.3. Thyc hanh Thoi gian: 5gio
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- Lam mot s bai tap vé thué tiéu thu dic biét va bai tap két hop tinh ca thué
gia tri gia tang va thué tiéu thu dic biét.
- Gido vién ldy mot bai tp cu thé rdi phan tich, hudng dan cach giai.
- Yéu cau sinh vién lam bai tap.
- Yéu cau sinh vién 1én bang chita bai tap. Gido vién nhan xét, danh gia bai lam do.
Chuwong 3: Thué gia tri gia ting
1Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhimg van dé co ban ctia thué gia tri gia ting
- Trinh bay duoc nhimng quy dinh cu thé cua thué GTGT.
- Giai thich duoc sy ra doi ctia thué GTGT ciing nhu tdm quan trong ciia sic
thué nay dbi véi su phat trién kinh té- xa hoi.
- Van dung nhimng ndi dung chu yéu cta thué va két hop voi phuong phap tinh
thué hop 1y cho timg truong hop cu thé va cho tirng doanh nghiép.
- Lam duoc bai tip va tinh ra diing sb thué gia tri gia ting phai ndp cho NSNN
- Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru
2.No61 dung: Thoi gian: 14gio (LT:7gid; TH:7gi0)
2.1. Khai niém, dic diém, nguyén tac thiét 1ap va tac dung cua thué GTGT
Thoti gian: 1.5gio
2.1.1. Khai ni¢m
2.1.2. bic diém
2.1.3. Nguyén tic thiét lap thué GTGT
2.1.4. Tac dung cta thué GTGT
2.2. Noi dung co ban ctia thué gia trj gia ting Thoi gian: 5.5gi0
2.1. Pham vi dp dung
- Pbi tugng chiu thué, khéng chiu thué GTGT
- i tugng ndp thué, khong ndp thué GTGT
2.2.2.Cin ct tinh thué
- Gi4 tinh thué
- Thué suat thué GTGT
2.2.3. Phuong phap tinh thué GTGT
- Phuong phap khéu trir thué
- Phuong phap truc tiép trén gia tri gia ting
2.2.4. Quy dinh vé hoa don chtmg tir mua, ban hang hoa, dich vu
2.2.5. Ché d6 hoan thué
- Pbi tuong va truong hop duoc hoan thué
- Trach nhiém cta cac d6i tuong lién quan dén viéc hoan thué
- Tham quyén giai quyét hoan thué
- Thoi han giai quyét hoan thué
2.2.6. Ché d¢ giam thué, mién thué
2.2.7. Dang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué
- Pang ky nop thué GTGT
- Ké khai thué GTGT
- Nop thué GTGT
- Quyét toan thué GTGT
2.3. Thyc hanh Thoi gian: 6gi0
- Lam mot s6 bai tap vé thué GTGT.
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- Giao vién cho vi du mot mot bai tap cu thé roi phan tich hudng dan cach giai.
- Yéu ciu nguoi hoc lam mot s6 bai tap cu thé.

- Yéu cu sinh vién 1én chira bai tp va gido vién nhan xét, danh gia

2.4. Kiém tra Thoi gian: 1g10

Chuwong 4: Thué thu nhap doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Nhén biét duoc vi tri quan trong cta thué thu nhap doanh nghiép d6i VOl sy
phat trién kinh té, dong thoi giai thich duogc viéc Nha nudc quan ly diéu tiét hoat
dong kinh doanh trong tung thoi ky thong qua sdc thiéu nay.

- Trinh bay duoc nhimg van dé co ban cua thué thu nhép doanh nghiép.

- Xac dinh dugce doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra dugc thu nhap
chiu thué trong ting thoi ky.

- Biét ap dung thué suat diing quy dinh cho céc loai hinh doanh nghiép.

- Lam duogc bai tp va tinh ra ding sb thué thu nhip doanh nghiép phai ndp cho
ngan sach nha nudc

- Trung thuc, Tuan thua dang luat thué Nha nude

2.N0i1 dung: 7 Thoi gian: 11gio (LT:5gi0; TH:6g10)
2.1. Khai niém, dac diém, nguyén tac thiét 1ap va tac dung cia thué thu nhap doanh
nghi¢p Thot gian: 1gio

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.1.3. Nguyén tic thiét 1ap thué thu nhap DN

2.1.4. Tac dung cta thué thu nhap doanh nghiép

2.2.Noi dung co ban cua thué thu nhap doanh nghiép Thoi gian: 4gio

2.2.1. Béi tuong ndp thué

2.2.2. Béi tuong chiu thué

2.2.3. Can ct tinh thué

- Thu nhép chiju thué

- Thué suat thué thu nhap doanh nghiép

2.2.4. Phuong phap tinh thué thu nhap DN

2.2.5. Mién, giam thué thu nhap doanh nghiép

- biéu kién uvu dai thué thu nhap DN

- Céc hinh thirc mién, giam thué thu nhap DN

- Nguyén tic thyc hién mién, giam thué

2.2.6. Pang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép

- Pang ky thué thu nhap doanh nghiép

- Ké khai thué thu nhap doanh nghiép

- Nop thué thu nhap doanh nghiép

- Quyét toan thué thu nhap doanh nghiép

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 5gio

- Lam mot s6 bai tap vé thué thu nhdp doanh nghi¢p

- Gi4o vién ldy mot bai tap cu thé rdi phan tich, huéng dan cach giai.

- Yéu cau sinh vién 1am bai tap.

- Yéu cau sinh vién 1én bang chita bai tap. Gido vién nhan xét, danh gia bai 1am do.

2.4. Kiémtra Thoi gian: 1gid
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Chuong 5: Cac khoan thué va 18 phi khac
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ndi dung khai quat cta cac khoan thué va 1¢ phi khac.
- Phan biét dugc gibng va khac nhau gitta thué noi chung va 1é phi.
- Viét dugc chinh xac cong thuc tinh thué va cac biéu thué.
- Lam duoc bai tap va tinh dung s thué va 1é phi phai nop cho NSNN
- Trung thuc, Tuan thu ding quy dinh ctia nha nudc

2.N0i dung: Thoi gian: 11gio (LT:5gio; TH:6g10)
2.1. Thué thu nhap tir chuyén quyén st dung dat, chuyén nhuong quyén thué
dat

Thot gian: 1gio

2.1.1. B6i twong chiu thué

2.1.2. Pdi tuong ndp thué

2.1.3. Thu nhép chiu thué

2.1.4. Thué suét thué thu nhép tir chuyén quyén str dung dét, chuyén quyén thué dat

2.1.5. Phuong phép tinh thué

2.2. Thué thu nhép ¢4 nhan Thoi gian: 1g10

2.2.1. Gi61 thiéu chung vé thué thu nhap ca nhan

2.2.2 Doi tugng nop thué

2.2.3. Pbi tuong chiu thué va khong chiu thué

2.2.4. Thué sut, bicu thué

2.2.5. Phuong phap tinh thué

2.2.6. Ké khai thué, nop thué va quyét toan thué

2.3. Thué tai nguyén Thoi gian: 1gio

2.3.1. Gidi thiéu chung vé thué tai nguyén

2.3.2. Béi tuong nop thué

2.3.3. Dbi tuong chiu thué

2.3.4. Cin ct tinh thué va phuong phap tinh thué

2.3.5. Mién, giam thué tai nguyén

2.3.6. Pang ky, ké khai, nop thué va quyét toan thué

2.4. Thué nha, dat Thoi gian: 1gio

2.4.1. Gidi thiéu chung vé thué nha, dat

2.4.2. Béi tuong nop thué

2.4.3. Pbi tuong chiu thué va khong chiu thué

2.4.4. Phuong phap va cin ctr tinh thué

2.4.5. Mién, giam thué dat

2.4.6. Thu tuc ké khai, thu nop thué dat

2.5. Phi, 18 phi va thué mon bai Thoi gian: 1gid

2.5.1. No1 dung co ban cua phi, 1¢ phi

2.5.2. Thué mén bai

2.6. Thuc hanh Thoi gian : 5gio

- Lam bai tap lién quan dén cac thué: Thué thu nhap tir chuyen quyén sir dung
dat, chuyen nhugng quyén thué dat; thué thu nhap ca nhan; thué tai nguyén va thué
nha, dat.
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- Hinh thtc thuc hanh 1a: Cho sinh vién 1am bai tap khi day xong phan Iy
thuy€t cua tung sac thué nay
2.7. Kiém tra Thot gian: 1g10

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: D& cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khdo. Tai li€u phat tay va cac tai li¢u lién quan khac: Luat
thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau nhap khau, thué thu nhap doanh
nghiép, Thué tai nguyén va céc loai thué lién quan

4. C4c diéu kién khac:

- Ngan hang cau héi tric nghiém mon Thué

- Céu hdi, bai tap thuc hanh
V. Noi dung va phuong phap danh gia

1. N¢1 dung

- Kién thtic

Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién

- K¥ nang

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhdm qua cac bai tap thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: C6 thai do hoc tap nghiém tuc, tinh toan can
than va thyc hién theo luat thué hién hanh.

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tu luan va trac nghiém);

+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Véan dap hoac viét (Tu luan
va tric nghiém)
VI. Hwéng din thwe hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang
day cho trinh d6 trung cap nghé.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc ‘tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Giao vién can can cu vao ndi dung cua tung
bai hoc, xay dung cc cdu hoi truy van, xdy dung cac tinh hudng sat véi thuc
tién dé truy vén, thao luan dan xen véi giang day 1y thuyét.

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sd gio.

+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tip, co tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhitng trong tdm chuong trinh can chd y:

- Thué gia tri gia ting

- Thué tiéu thu dic biét

- Thué xuét khau nhap khau

- Thué thu nhap doanh nghiép

4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh vé 1y thuyét thué, NXB Tai chinh, 2005
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- Céc van ban quy pham phap luét vé thué

- Gido trinh nghiép vu thué, NXB Tai chinh, 2005

- Chinh s4ch thué 2007, NXB Tai chinh

- Céc tai liéu khéc lién quan toi thué duoc 13y tir Internet
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hgc: Tai chinh doanh nghiép
Ma moé6n hoc: MH 16
Thoi gian thye hi€én mon hoc: 75h
(Ly thuyét: 40h; Thyuc hanh 30h; Kiém tra: 05 gi®)
. Vi tri, tinh chat ciaa mon hoc:

- Vi tri: Tai chinh doanh nghiép 1& moén hoc chuyén moén chinh trong chuong
trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép. La mén hoc dugc bd tri sau khi hoc xong
cac mon co s¢ va song song voi mon ké todn doanh nghiép.

- Tinh chét:

+ Mo6n hoc tai chinh doanh nghiép cung cap nhiing kién thirc vé chuyén mén,
la cong cu quan trong dé quan 1y san xuat kinh doanh mot cach co6 hi¢u qua.

+ Thong qua kién thirc chuyén mon vé tai chinh doanh nghiép, ngudi hoc biét
1ap ké hoach vé€ tai chinh, ki€m tra giam sat, ddnh gia viéc sir dung von, dé xuat cac
gidi phap nham nang cao nang luc tai chinh phu hop véi diéu kién thuc té tai doanh
nghiép.

I1. Muc tiéu moén hec:
- Vé kién thirc:
+ Mo ta dugc nodi dung tong quan tai chinh doanh nghiép
+ Giai thich duoc cac loai tai san va ngudn von ctia doanh nghiép

+ Theo doi, quan ly, kiém tra mot cach chat ché cac chi phi san xuét kinh
doanh

+ Giai thich dugc cac ndi dung vé gia thanh, doanh thu va lgi nhuan cta doanh
nghiép

+ Vian dung nhitng kién thirc co ban ciia mon hoc vao cong tac ké todn, tai
chinh & vi tri lam viéc sau nay

- V€ k¥ nang:

+ Tinh todn dugc cac chi ti€u vé von va nguon von trong doanh nghiép

+ Lam duogc cac bai tap thuc hanh vé tinh khau hao tai san ¢ dinh, tinh nhu
cau von luu dong, tinh gid thanh, tinh doanh thu, tinh thué va tinh lgi nhuén cua
doanh nghiép

+ Phén phdi sir dung va tao 1ap cac ngudn von trong doanh nghiép mot cach
hiéu qua
+ Xur ly, tinh toan cac sb liéu tai chinh ¢ doanh nghiép dé c6 sé lidu ké toan
that su chinh xac
+ Lap duoc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép.
+ Kiém tra duoc tinh hinh tai chinh doanh nghiép
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tién

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Nghiém tuc, can than, trung thyc khi nghién ctu

+ C6 ¥ thirc hoc tap theo phwong phap biét suy luan, két hop 1y luan véi thyuc

+ Tuan thi cac luat va ché d6 quan Iy tai chinh ma nghé hoc doi hoi

I11. Noi dung mén hoc:

1. N6i dung téng quét va phan phdi thoi gian:

S6
TT

Tén chwong muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thue
hanh

Kiém
tra

1

Chuwong 1: Tong quan vé tai chinh doanh
nghiép
Tai chinh doanh nghiép

Nhitng nhan t6 chi yéu anh hudong dén viéc
t0 churc tai chinh doanh nghiép

4

Chwong 2: Von cb dinh trong doanh
nghiép

Tai san c¢b dinh va von c¢d dinh trong doanh
nghiép

Khau hao tai san c6 dinh

Bdo toan va nang cao hi¢u qua str dung von
cO dinh

16

Chuwong 3: Von luu dong trong doanh
nghiép

me luu dong va cac nhan t6 anh hudng két
cau von luu dong trong doanh nghiép

Nhu cau vén lru dong va cac phuong phap
xac dinh nhu cau von luu dong ctia doanh
nghiép

Nguon tai trg ngan han ciia doanh nghiép
Céc chi tiéu danh gia hiéu qua str dung von
luu dong

16

Chuong 4: Chi phi san xuit kinh doanh
va gia thanh san pham ctia doanh nghiép

Chi phi kinh doanh cua doanh nghiép

Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh san
pham cua doanh nghiép

14
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Céc loai thué chu yéu ddi véi hoat dong san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

5 | Chuong S: Doanh thu va lgi nhuan cia 13 6 6 1
doanh nghiép Tiéu thu san pham va doanh
thu tiéu thu san pham ctia doanh nghiép
Piém hoa vén va don bay kinh doanh

Loi nhun va phan phéi loi nhuan trong
doanh nghiép

6 | Chwong 6: Ké hoach ho4 tai chinh 12 6 5 1
Phan tich tai chinh - tién dé cua ké hoach
hoa tai chinh

K& hoach tai chinh

Du kién bang can dbi tai san theo céac chi
tiéu tai chinh dac trung

Cong 75 40 30 5

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé tai chinh doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- Nhan biét dugc hoat dong cua doanh nghi€p va tai chinh
- Trinh bay dugc cac ndi dung co ban cua tai chinh doanh nghiép
- Trinh bay duoc cac nhan t6 anh hudng dén t6 chirc tai chinh doanh nghiép
- Phan tich duogc vai tro cua tai chinh doanh nghi¢p
- Phan biét duoc céac loai hinh doanh nghié€p theo luat doanh nghiép
- Giai thich dugc ban chét tai chinh cta doanh nghiép
- Nghiém tdc khi nghién ctru
- Tuén tha luat va ché do quan 1y tai chinh ctia nha nudc
2.No6i dung: Thoi gian: 4h (LT:4h)
2.1. Tai chinh doanh nghiép Thoti gian: 2h
2.1.1. Hoat dong cua doanh nghi¢p va tai chinh
2.1.2. No1 dung tai chinh doanh nghiép
2.1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghi¢p
2.2. Nhitng nhan t6 chii yéu anh hudng dén viéc t6 chirc tai chinh doanh nghiép
Thoti gian: 2h
2.2.1. Hinh thtrc phép 1y t6 chirc doanh nghiép

2.2.2. Pic diém kinh té k¥ thuat cua nganh kinh doanh
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2.2.3. Moi truong kinh doanh
Chuong 2: Vén cd dinh trong doanh nghiép
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém tai san ¢d dinh va vdn ¢b dinh
- Phan biét dugc céc loai tai san ¢d dinh theo céac tiéu thic phan loai
- Trinh bay dugc ndi dung hao mon tai san ¢d dinh
- Giai thich duoc hé théng chi tiéu danh gia hiéu qua st dung von ¢b dinh
- Tinh dugc khau hao tai san c¢d dinh theo cac phuwong phap di hoc
- Lap duoc ké hoach khau hao tai san ¢d dinh tai doanh nghi¢p
- Lam dugc céc bai tap thuc hanh vé tinh kh4u hao tai san cb dinh
- Nghiém tac khi nghién ctru
- Can than, chinh xéc trong luyén tap
- Tuén tha theo dung ché d6 tai chinh
2.N0i dung: Thot gian: 16h (LT:9h; TH:7h)
2.1. Tai san c¢6 dinh va von cd dinh trong doanh nghiép Thoti gian: 3h
2.1.1. Tai san c6 dinh
2.1.2. Von ¢6 dinh
2.2. Khau hao tai san ¢ dinh Thoi gian: Sh
2.2.1. Hao mon tai san ¢ dinh va khau hao tai san ¢ dinh
2.2.2. Cac phuong phap tinh khau hao tai san c6 dinh
- Phwong phap khiu hao binh quan
- Phwong phap khau hao theo s6 du giam dan
- Phuong phap khiu hao giam dan két hop khau hao binh quéan
- Phuong phap khiu hao theo san lugng
2.2.3. Pham vi tinh khau hao
2.2.4. Ché d¢ tinh khau hao va lap ké hoach khau hao tai san cb dinh
2.3. Bao toan va nang cao hiéu qua st dung von cb dinh Thot gian: 1h
2.3.1. Béo toan von c6 dinh
2.3.2. Hé théng chi tiéu dénh gia hiéu qua sir dung von cd dinh
2.4. Thyc hanh Thoi gian: 6h
- Phén biét cac loai tai san c¢b dinh theo cac tiéu thirc phan loai
- So sanh tai san ¢ dinh véi cac loai tai san khac

- Nghién ctru cac qui dinh ctia nha nudc veé ché do tinh khau hao
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- Lam cac bai tap thuc hanh vé tinh khau hao tai san c6 dinh va tinh hiéu qua
st dung von c6 dinh

- Lam céc bai tap thuc hanh vé 1ap ké hoach khau hao tai san ¢d dinh

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1h
Chuwong 3: Vén luu dong trong doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai ni€ém von luu dong va cac nhan té6 anh hudng dén von
luu dong

- Liét ké duoc cac nguén tai tro ngén han cua doanh nghiép

- Phan biét duoc cac loai von luu dong theo cac ti€u thuc phan loai

- Giai thich dugc cac mo hinh tai trg vén luu dong cia doanh nghiép

- Giai thich dugc hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua str dung von luu dong
- Tinh dugc von luu dong theo cac phuong phap da hoc

- Lap dugc ké hoach nhu cau von luu dong tai doanh nghiép

- Lam duoc céc bai tap thuc hanh vé xac dinh nhu cau von luu dong

- Nghiém tac khi nghién ctru

- Can thén, chinh x4c trong luyén tap

- Tuén tha theo dung ché do tai chinh

2.N0i dung: Thoi gian: 16h (LT:9h; TH:7h)
2.1. Vén luu dong va cac nhan to anh hudng két cau von luu dong trong doanh
nghiép Thot gian: 2h

2.1.1. Vén luu dong cta doanh nghiép
2.1.2. Két cAu von luu dong va cac nhan té anh hudng

2.2. Nhu cau vbn luu dong va cac phuong phap xac dinh nhu cau von luu dong
cua doanh nghiép Thot gian: Sh

2.2.1. Sy can thiét phai xac dinh nhu cau vén luu dong
2.2.2. Cac nguyén tic xac dinh nhu cau von luu dong

2.2.3. Cac phuong phap xac dinh nhu cau von luu dong va 1ap ké hoach vén
luu dong

2.2.4. Xéac dinh cac ngudn vén luu dong

2.3. Nguon tai tro ngan han ciia doanh nghiép Thoit gian: 1h
2.3.1. Cac mé hinh tai trg von luu dong cua doanh nghi¢p

2.3.2. Cac nguon tai trg ngan han

2.3.3. T6 chtrc dam bao nhu cau von luu dong thuong xuyén can thiét
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2.4. Céc chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von luu dong Thoti gian: 1h
2.4.1. Téc d6 luan chuyén vén luu dong

2.4.2. Mirc tiét kiém von luu dong do tang toc d6 luan chuyén

2.4.3. Hiéu qua str dung vén luu dong

2.4.4. Ham luong von luu dong

2.4.5. Muc doanh 1gi von luu dong

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 6h
- Phan biét duogc cac loai von luu dong theo cac ti€u thurc phan loai

- So sanh v6n luu dong va von cb dinh

- Lam cac bai tap thuc hanh vé tinh nhu cau vén luu dong va tinh hiéu qua st
dung von luu dong

- Lam céc bai tap thyc hanh vé 1ap ké hoach nhu cau von luu dong

2.6. Kiém tra Thoti gian: 1h
Chuwong 4: Chi phi sian xuit kinh doanh va gia thanh san pham ciia doanh
nghiép

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém chi phi san xuét kinh doanh, gia thanh san pham

- Giai thich dugc cac loai thué chii yéu trong doanh nghiép

- Tinh dugc thué gia tri gia tang, thué tiéu thy dic biét, thué xuat khau nhap
khau, thué tai nguyén, thué thu nhap doanh nghiép, thué sir dung dat nong nghiép va
cac loai thué khac

- Lap dugc ké hoach gia thanh

- Lam dugc cac bai tap tinh cac loai thué chii yéu cho doanh nghiép

- Lam dugc cac bai tap tinh gia thanh

- Nghiém tac khi nghién ctru

- Can than, chinh x4c trong luyén tap

- Tuén tha theo dung ché do tai chinh

2.Noi dung: Thot gian: 14h (LT:7h; TH:7h)

2.1. Chi phi kinh doanh ctia doanh nghiép Thoi gian: 0.5h

2.1.1. Khai ni¢m chi phi kinh doanh

2.1.2. Noi dung chi phi kinh doanh cua doanh nghiép

2.2. Chi phi san xuét kinh doanh va gia thanh san pham cta doanh nghiép
Thot gian: 4h

2.2.1. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh
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2.2.2. Gia thanh va ha gia thanh san pham ctia doanh nghiép
2.2.3. Lap ké hoach gia thanh san pham - dich vu trong doanh nghiép

2.3. Céc loai thué chu yéu dbi véi hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh
nghiép Thoi gian: 2.5h

2.3.1. Thué gia tri gia ting

2.3.2. Thué tiéu thy dic bigt

2.3.3. Thué xuét khau, thué nhap khau

2.3.4. Thué tai nguyén

2.3.5. Thué thu nhap doanh nghiép

2.3.6. Cac khoan thué va 18 phi khac

2.4. Thuc hanh Thot gian: 6h

- Phén biét giita chi phi san xuat kinh doanh va gi4 thanh san pham

- Lam céc bai tap tinh gi4 thanh san xuat va gia thanh toan bo

- Lam céc bai tap 1ap ké hoach gia thanh theo yéu té va theo khoan muyc

- Lam cac bai tap tinh thué

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1h
Chuwong 5: Doanh thu va lgi nhuin cia doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Nhan biét vé tiéu thu san phidm cta doanh nghiép

- Trinh bay dugc khai niém vé loi nhuan cua doanh nghiép

- Xac dinh dugc ndi dung cua lgi nhuan trong doanh nghié¢p

- Theo doi dugce cac loai qui trong doanh nghiép

- Xéc dinh va v& dugc d6 thi diém hoa von

- Giai thich dugc ndi1 dung doanh thu ti€u thu san phém va cac chi tiéu vé loi
nhuén cua doanh nghiép

- Tinh dugc doanh thu tiéu thu san phdm va loi nhuan ctia doanh nghiép

- Lap dugc ké hoach doanh thu tiéu thu san phém va ké hoach loi nhuén cua
doanh nghi¢p

- Lam duoc cac bai tap thuc hanh vé tinh doanh thu va tinh lgi nhuén cho
doanh nghiép

- Lam duoc cac bai tap thuc hanh vé lap ké hoach doanh thu va loi nhuan cho
doanh nghiép

- Lam duoc cac bai tap vé xac dinh va phan tich diém hoa vén
- Lam duoc céac bai tap vé x4c dinh don béy kinh doanh
- Nghiém tac khi nghién ctru
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- Can than, chinh x4c trong luyén tap

- Tuén tha theo dung ché do tai chinh

2. No61 dung: Thoi gian: 13h (LT:6h; TH:7h)

2.1. Tiéu thy san pham va doanh thu tiéu thy san pham cta doanh nghiép
Thoi gian: 3h

2.1.1. Tiéu thy san pham ctia doanh nghiép

2.1.2. Doanh thu tiéu thu san phé\m hang hoa dich vu

2.2. Piém hoa von va don bay kinh doanh Thoi gian: 1h

2.2.1. Diém hoa vén

2.2.2. Pon bay kinh doanh

2.3. Loi nhuan va phan phdi loi nhuan trong doanh nghiép Thot gian: 2

2.3.1. Khai niém

2.3.2. NoOi dung

2.3.3. Céc chi tiéu vé loi nhugn

2.3.4. Ké hoach ho4 loi nhuan

2.3.5. Phan phoi loi nhudn cta doanh nghiép

2.3.6. Bién phép tang loi nhuén

2.3.7. Cé4c qui cua doanh nghiép

2.4. Thyc hanh Thoti gian: 6h

- Giai thich cac chi tiéu vé loi nhuan

- Tim hiéu cach phéan phbi loi nhuan & cac loai hinh doanh nghiép khac nhau

- Lam céc bai tip tinh doanh thu va tinh 1gi nhuan

- Lam céc bai tap 1ap ké hoach doanh thu va 1ap ké hoach 1gi nhuan

- Lam duoc céac bai tap vé xé4c dinh diém hoa vdn va xac dinh don béy kinh
doanh

5. Kiém tra Thoi gian: 1h
Chuong 6: Ké hoach hoa tai chinh

1.Muc tiéu:

- H¢ théng duoc cac ké hoach tai chinh cia doanh nghiép

- Liét ké dugc cac loai ké hoach tai chinh can lap trong nim

- Giai thich va tinh duoc cc hé s6 tai chinh dic trung ctia doanh nghiép

- Danh gia dugc tinh hinh tai chinh cia doanh nghi¢p

- Lam cac bai tap thuc hanh 1ap bang can dbi tai san theo cac chi tiéu tai chinh
dac trung
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- Lap dugc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép
- Nghiém tuc khi nghién ctru
- Cén thén, chinh xéc trong luyén tap
- Tuén tha theo dung ché db tai chinh
2.No61i dung: Thoi gian: 12h (LT:6h; TH:6h)
2.1. Phan tich tai chinh - tién dé cua ké hoach hoa tai chinh ~ Thoi gian: 3.5h
2.1.1. Phan tich cac hé sé tai chinh ctia doanh nghiép Thoi gian: 3h
- Hé s6 vé kha nang thanh toan
- Hé s6 vé co céu tai chinh va tinh hinh dau tu
- Hé s6 vé hoat dong
- Hé sb sinh 16i
2.1.2. Phan tich dién bién ngudn von va str dung von  Thoi gian: 0.5h
2.2. Ké hoach tai chinh Thoi gian: 1.5h
2.2.1. TAm quan trong va ndi dung ké hoach tai chinh
2.2.2. Trinh tu va can cu 1ap ké hoach tai chinh
2.2.3. Ké hoach luu chuyén tién té
2.3. Du kién bang can ddi tai san theo cac chi tiéu tai chinh dic trung
Thoi gian: 1h
2.4. Thyc hanh Thoti gian: 6h
- Lam cac bai tap thuc 1ap ké hoach tai chinh ctia doanh nghiép
- Lam céc bai tap thuc hanh vé phén tich tinh hinh tai chinh thong qua cac chi
ti€u tai chinh dic trung
- Lam cac bai tap thuc hanh 1ap bang can d6i tai san theo céac chi tiéu tai chinh
dac trung

2.5. Kiém tra Thoti gian: 1h
V. Dieu kién thuc hién mon hoc

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc,

gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac:

- Ngan hang cau héi tric nghiém mon Tai chinh doanh nghiép

- Cau héi thao luan va bai tap thuc hanh
V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

1. No1 dung
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- Kién thuc:

Kiém tra ly thuyét v6i cac nd1 dung da hoc ¢ lién hé vai thuc tién

- K¥ nang:

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ctia cac nhdm qua cac bai tip thyuc hanh.
- Nang luc tu chu va trach nhiém:

Cé thai do hoc tap nghiém tuc

2. Phuong phap

- Panh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém);

+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Véan dap hoac viét (Tu luan
va trac nghiém)

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc:v Chuong trinh mon hoc duge st dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghé. Tong thoi gian thyc hién mén hoc la 75 gio, gido
vién gidng céac gio ly thuyet két hop véi cac bai tap thyc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién can can cur vao ndi dung cua ting
bai hoc, xay dyng cac cau hoi truy van, xdy dung cac tinh hudng sat vdi thuc
tién dé truy van, thao luan dan xen véi giang day 1y thuyét.

- Bdi véi ngudoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sd gio.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhiing trong tdm chuong trinh can chu ¥:
- Tai sn c6 dinh va khau hao tai sai ¢ dinh
- Vbn luu dong

- Chi phi, gia thanh

- Doanh thu va loi nhuan

- Phén tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép thong qua céc chi ti€u tai chinh
dac trung

- Lap ké hoach tai chinh doanh nghi¢p

4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh quan tri tai chinh doanh nghiép ctia Hoc vién tai chinh - Nha xuat
ban Tai chinh, 1999

- Gido trinh tai chinh doanh nghiép (Dung trong cac truong c6 dao tao bac
trung hoc kinh té, k€ toan, tai chinh) ciia B6 Tai Chinh - Nha xuat ban Tai chinh,
2000
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- Gi4o trinh tai chinh doanh nghiép ctia Trudng Pai hoc kinh té quoc dan —
Nha xuat ban Thong ké, 2005

- Gi4o trinh phan tich tai chinh doanh nghiép ctua Hoc vién tai chinh - Nha xuét
ban Tai chinh, 2005

- Ngéan hang cau hoi tric nghiém ké toan tai chinh doanh nghiép - Nha xuét ban
Tai chinh, 2005

- Gido trinh tai chinh doanh nghiép ctia Hoc vién tai chinh— Nha xudt ban Tai
chinh, 2007

- Cac luat thué va van ban huéng dan thyc hién

- Cac qui dinh vé ché d6 tai chinh & cac doanh nghiép

- Thong tin trén céc tap chi chuyén nganh nhu: Tap chi nghién ctru tai chinh,
Thot bao kinh te, Thoi béo tai chinh. ..

- Thong tin trén mang internet: Cac trang web:www.vietnam.gov.vn : Chinh
Phu Viét Nam; www.mof.gov.vn: Bo Tai Chinh.
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: Ké toan doanh nghiép 1
Ma moén hoc: Mb 17
Thoi gian thye hién moé dun: 90 gio
(Ly thuyét: 45 gid; Thyuc hanh: 40 gid; Kiém tra: 05 gid)

. Vi tri, tinh chat caa modun:

- Vi tri: M6 dun ké toan doanh nghiép 1 1a mot mé dun chuyén nganh quan trong
trong chuong trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép, dugc hoc sau cic mon tai chinh
doanh nghiép, thué; 1a co s& dé hoc mé dun ké toan doanh nghi¢p 2, mo dun ké toan
doanh nghiép 3, md dun ké toan quan tri, thuc tap tot nghiép.

- Tinh chat: M6 dun ké toan doanh nghiép 1 1a mé dun bat budc. M6 dun nay
c6 vai tro tich cuc trong viée quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té
theo timg phan hanh ké toan cu thé

I1. Muc tiéu mo dun:
- Kién thirc:

+ Van dung dugc cac kién thuc di hoc vé ké toan von bﬁng tién, ké toan tai san
c¢d dinh, ké toan cac khoan dau tu tai chinh trong viéc thuc hién thyc hién nghi¢p vu
ké toan theo tirng ndi dung cuia phan hanh

+ Van dung duoc cac kién thic ké toan di hoc vao ung dung cac phan mém ké
toan.

- Ky nang:

+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chtc dugc cong
tac ké toan — tai chinh theo tung phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

+ Lap duoc chtng tir, kiém tra, phan loai, xir ly chimg tur ké toan;

+ Str dung dugc chimg tur ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Kiém tra ddnh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

ITI. N§i dung mo dun
1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

Sé ] Thoi gian (gi0) ]
T Tén cac bai trong mo dun Tﬁflg Ly ' Thuce | Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Bai 1: Tong quan vé ké toan doanh nghiép 5 5
2 | Bai 2: Ké toan von bang tién, cac khoan 30 15 14 1
phai thu va céac khoan ung trudc
3 | Bai 3: Ké toan tai san cb dinh va bat dong | 30 15 13 2
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san dau tu

4 | Bai 4: K& toan cac khoan dau tu tai chinh 25 10 13 2

Cong 90 45 40 5

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Tong quan vé ké toan tai chinh doanh nghiép
Thoi gian: 5 gio (LT:5g10)
1. Muc ti€u cua bai:

- Trinh bay duoc yéu cau nhiém vu va ndi dung ciia cong tac ké toan tai chinh

- Van dung duoc hé thdng tai khoan ké toan phu hop

- Phan biét dugce cac hinh thirc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép

- Trinh bay duoc cac hinh thic to chic bd may ké toan trong doanh nghiép

- V& duoc so do trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thirc theo quy dinh

- Lya chon duoc cac hinh thiic t6 chitc bd may ké toan phu hop véi timg loai
hinh doanh nghiép

- Trung thyc nghiém tic, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép

2. NOi dung:

2.1. Khai ni€m, vai tro, nhi€ém vy, yéu cau cua ké toan trong cac doanh nghiép

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Vai tro

2.1.3. Nhiém vu

2.1.4. Yéu cau

2.2. Noi dung ciia cong tac ké toan doanh nghiép

2.3. To chirc cong tac ké toan doanh nghiép

2.3.1. T6 chuc cong tac hach toan ban dau & don vi co s&
2.3.2. T6 churc van dung hé thong tai khoan ké toan
2.3.3. T churc lya chon hinh thirc ké toan

2.3.4. T6 chuc cong tac 14p bao céo ké toan

2.3.5. To chirc cong téc ké toan trong diéu kién stir dung mdy vi tinh
2.3.6. T6 chirc bo may ké toan

Bai 2: Ké toan von bang tién, cac khoin phai thu va cic khoan tng truéc
Thoi gian: 30 gio (LT:15 gio; TH:15gi0)

1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién va cac khoan
dau tu tai chinh ngan han va cac khoan phai thu

- Trinh bay duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu ké toan chu yéu cia
vbn bang tién va cac khoan phai thu

- Van dung duoc cac kién thtrc vé ké toan von béng tién va cac khoan phai thu
vao lam bai thyc hanh img dung

- Hach toan duogc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén von béng tién
va cac khoan phai thu

- Xac dinh dugc cac chung tu ké toan von béng tién, cac khoan phai thu
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- Lap va phan loai duoc chung tir ké toan ké toan von bang tién, cac khoan phai
thu

- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh Gng dung

- Trung thue nghiém tic, tuan thi ché do ké toan doanh nghiép

2. No61 dung:
A. Ké toan vbn bang tién
1. Khai niém va nguyén tic ké toan
1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic ké toan von bang tién
2. Ké toan tién mat
2.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
2.2. Chung tir s6 sach ké toan
2.3. Tai khoan st dyng, n6i dung va két cau
2.3. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
3. Ké toan tién gl ngan hang
3.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
3.2. Chimg tir s6 sach ké toan
3.3. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cau
3.4. Phuong phap ké todn mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
4. Ké toan tién dang chuyen
4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
4.2. Chiig tir s6 sach ké toan
4.3. Tai khoan str dung, ndi dung va két cdu
4.3. Phuong phép ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chi yéu
B. Ké toan céc khoan phai thu
1. Khai niém va nguyén tic ké toan
1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic ké toan
2. Ké toan phai thu cta khach hang
- Khai niém va nguyén tic ké toan
- Chung tir s6 sach ké toan
- Tai khoan str dung, ndi dung va két cau
- Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
3. Ké toan thué GTGT dugc khau trir
3.1. Khai niém va phuong phap tinh thué
3.2. Tai khoan sir dung sur dung, n6i dung va két cau
3.3. Chung tir va s sach ké toan
3.4. Phuong phap ké toan mot sd nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu
4. Ké toan phai thu ndi bo
4.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
4.2. Tai khoan st dung, noi dung va két cu
4.3. Chiing tir va s6 sach ké toan
4.4, Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh
5. Ké toan cac khoan phai thu khéc
5.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
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5.2. Tai khoan st dung, ndi dung va két cdu
5.3. Chung tir va so sach ké toan
5.4. Phu’O‘ng phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh
6. Ké toan du phong phai thu khé doi
6.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
6.2. Tai khoan sir dung, n6i dung va két cau
6.3. Chimg tir va so sach ké toan
6.4. Phuong phap ké toan mot so nghiép vu kinh té phat sinh
7. Ké toan tam tng
7.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
7.2. Tai khoan sir dung, n¢i dung va két cau
7.3. Chung tir va s sach ké toan
7.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té phét sinh
8. Ké toan cac khoan cam co ky quy, ky cugc
8.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
8.2. Tai khoan str dung, ndi dung va két cau
8.3. Chung tir va s6 sach ké toan
8.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh
9. Ké toan chi phi tra trudc
9.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
9.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cau
9.3. Chutng tir va s sach ké toan
9.4. Phuong phap ké toan mot so nghiép vu kinh té phat sinh
C. Bai thyc hanh tng dung
D. Kiém tra
Bai 3: Ké toan tai san cd dinh va bat dong san diu tw
Thoi gian:30 gio (LT:15 gio; TH:15 g10)

1. Muc tiéu bai:

- Trinh bay dugc khai niém va nhiém vu cta ké toan vat lidu cong cu, dung cu,
hang hoa, tai san c¢6 dinh

- Phan loai va tinh dugc nguyén gia tai san cd dinh

- Xéc dinh dugc cac ching tir ké toan tai san cb dinh

- Lap va phan loai dugc chung tir ké toan ké toan tai san ¢ dinh

- Thyc hién dugce cac nghiép vu ké toan tai san cb dinh

- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung

- Trung thyuc nghiém tac, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép

2. NoO1 dung:

2.1. Tong quan vé TSCD

2.1.1. Tong quan v& tai san c¢b dinh

- Khai niém, tiéu chuan va dic diém cua TSCD

- Nhiém vu ké toan TSCD

- Phan loai va danh gia TSCD

2.2. K& toan tai san c6 dinh thudc quyén sé hitu ctia doanh nghiép

2.2.1. Ké toan chi tiét tai san cb dinh

- Chimg tir va s0 ké toan str dung
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- T6 chirc ké toan chi tiét tai phong ké toan

- T6 chirc ké toan tong hop tai noi sir dung
2.2.2. Ké toan tong hop TSCPH

2.2.1. Noi dung két ciu tai khoan

2.2.2. Ké toan tang tai san c6 dinh

2.2.3. Ké toan giam TSCP

2.3. Ké toan TSCD di thué va cho thué

2.3.1. K€ toan TSCD di thué tai chinh

2.3.2. Ké toan TSCPD di thué va cho thué hoat dong
2.4. Ké toan khau hao TSCD

2.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.4.2. Céach tinh khau hao

2.4.3. Phuong phap ké toan khau hao

2.5. Ké toan stra chira, nang cip TSCD

2.5.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.5.2. K& toan stra chira thuong xuyén TSCD
2.5.3. Ké toan stra chita 1on TSCD

2.6. Ké toan bat dong san dau tu

2.6.1.Khai niém va nguyén tic ké toan

2.6.2. Tai khoan sir dung ndi dung va két cau
2.6.3. Phuong phap hach toan ké toan bat dong san dau tu
2.7. Bai thyc hanh ing dung

2.8. Kiém tra

Bai 4: K¢ toan cac khoan dau tu tai chinh
Thoi gian: 25 gio (LT:10gio; TH:15gi0)
1.Muc tiéu bai:
- Trinh bay duoc khai niém hoat déng dau tu tai chinh
- Trinh bay duoc phuong phap hach toan ké toan cac khoan dau tu tai chinh
- X4c dinh, 1ap duoc cac chimg tir ké toan ké toan cac khoan dau tu tai chinh
- Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan cac khoan dau tu tai chinh
- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh ing dung
- Trung thuc nghiém tic, tuan thii ché do ké toan doanh nghiép
2. NOi dung:
2.1. Khai niém va nguyén tic dau tu tai chinh
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Nguyén tic hach toan
2.2. Ké toan dau tu tai chinh ngin han
2.2.1. Ké toan dau tu ching khoan ngan han
- Khai niém va nguyén tic ké toan
- Chung tir s6 sach ké toan
- Tai khoan st dung, néi dung va két cAu
- Phuong phap hach toan ké toan mot so nghiép vu kinh té cha yéu
2.2.2. Ké toan dau tu ngan han khac
- Khai niém va nguyén tac ké toan
- Chung tir s6 sach ké toan
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- Tai khoan str dung, ndi dung va két cau

- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 nghiép vu kinh té chu yéu
2.3. Ké toan dau tu tai chinh dai han

2.3.1. Ké toan dau tu vao cong ty con

- Khai niém va nguyén tic ké toan

- Chumng tir s6 sach ké toan

- Tai khoan str dung, nd1 dung va két cAu

- Phuong phap hach toan ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
2.3.2. Ké toan dau tu vao cong ty lién két

- Khai niém va nguyén tic ké toan

- Chumng tir s6 sach ké toan

- Tai khoan st dung, ndi dung va két cdu

- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
2.3.3. K& toan dau tu lién doanh dai han

- Khai niém va nguyén tic ké toan

- Chung tir s6 sach ké toan

- Tai khoan st dung, ndi dung va két cdu

- Phuong phap hach toan ké toan mot sd nghiép vu kinh té chu yéu
2.4. Ké toan dau tu dai han khéc

- Khai niém va nguyén tic ké toan

- Chung tir s6 sach ké toan

- Tai khoan str dung, nd1 dung va két cau

- Phuong phap hach toan ké toan mot so nghiép vu kinh té cha yéu
2.5. Ké toan du phong cac khoan dau tu tai chinh

- Khai niém va nguyén tic ké toan

- Chumg tir s6 sach ké toan

- Tai khoan st dung, ndi dung va két cdu

- Phuong phap hach toan ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu
2.6. Bai thyc hanh ing dung

2.7. Kiém tra

IV. Piéu kién thue hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mén hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
+ Hé thong so do hach toan cac tai khoan
+ Cac mau chimg tir in sén
+ Céac biéu miu so ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé théng biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép
4. Cac diéu kién khac:
- Ngén hang cau hoi tric nghiém, ty ludn moé dun K& toan doanh nghi¢p 2
- Bai tap thuc hanh

V. Noi dung va phuong phap danh gia:
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1. Noi dung

- Kién thuc:

Kiém tra ly thuyét voi cac nodi dung da hoc co lién hé véi thuc tién
- K¥ nang:

Kiém tra va danh gid cac bai thao luan cia cac nhom qua cac bai tip
thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Coé thai d§ hoc tap nghiém thc, tuan thu theo
luat ké toan.

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tu luan va trac nghiém);

+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi md dun: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoic viét (Tu luan
va tric nghiém)

VI. Huéng din thue hién mo dun:
1. Pham vi ap dung m6 dun: Chuong trinh mé dun dao tao dugc st dung dé
giang day cho trinh d¢ trung cip nghé

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i véi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can cir
vao noi dung cua tung bai hoc, xay dyng cac bai thyc hanh cu thé theo nodi (dung cua
tung phan hanh ké toan, c6 mau chung tir va so sach ké toan, chuan bj day du cac
diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sd gio.
+ Ty giac, co trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhimg trong tam can chi y:

- Trinh tu ghi sO ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung

- Xac dinh ching tir

- Binh khoan ké toan

- Lap chung tir ké toan

- Vao s ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ciia cac bai trong mo
dun

4. Tai liéu can tham khdo:

- BO Tai chinh, H¢ théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 1, NXB Tai chinh, 2006.

- BO Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 2, NXB Tai chinh, 2006.

- PGS.TS .Nguyén Vin Coéng, Hé théng cau hoi tric nghiém - Bai tap, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan, 2006.

- PGS.TS. Nguyén Vin Cong, Ké toan doanh nghiép, 1y thuyét - bai tdp mau,
NXB Pai hoc Kinh té Québc dan, 2006.

- GS.TS. Ngo Thé Chi, TS. Truong Thi Thay, Gido trinh ké toan tai chinh,
NXB Tai chinh, 2006.
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- Gigo trinh ké toan thuong mai, NXB Thong ké.

- Gido trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thwong mai, NXB Tai chinh.

- TS. Nguyén Pha Giang, Ly thuyét va thuc hanh K& toan tai chinh, NXB tai
chinh, 2010.

- Hoc vién tai chinh, K& toan tai chinh, NXB tai chinh, 2010.

- Chuan muc ké toan, cac thong tu diéu chinh bd sung ké toan doanh nghiép
cua b tai chinh ban hanh.

- Céc tai lidu séch, béo vé ké toan, kiém todn, tai chinh..
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: Ké toan doanh nghiép 2
Ma moén hoc: MD 18
Thai gian thuce hién mé dun : 90 gio
(Ly thuyét: 50 gid; Thuc hanh: 34 gio; Kiém tra: 6 gio)

l. Vi tri, tinh chit cia mo dun:

- Vi tri: M6 dun ké toan doanh nghiép 2 dugc hoc sau cac mo dun ké toan tai
chinh 1; 14 co sé dé hoc mé dun ké toan doaanh nghiép 3, thuc tap tot nghiép

- T1nh chat: M6 dun ké toan doanh nghiép 2 1a mén chuyén nganh bat budc.
Mo dun 1a mdt trong cac md dun chuyén nganh chinh ctia nghé ké toan doanh nghiép

Il. Muc tiéu mo dun:

- Kién thc:

+ Van dung dugc cac kién thirc d hoc vé ké toan doanh nghiép vé tlen luong,
chi phi san xuat, gia thanh, ban hang xac dinh két qua, no phai tra va ngudn von chu
s& hitu trong viée thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao

+ Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao tng dung cic phan mém ké
toan.

- Ky nang:

+ Giai quyét dugc nhitng van dé& vé chuyén mén ké toan lién quan dén timg
phan hanh ké toan

+ Lap duoc chtng tir, kiém tra, phan loai, xtr ly ching tur ké toan;

+ Str dung dugc chimg tur ke toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Ung dung dugc phan mén ké toan lién quan dén timg phan hanh ké toan

+ Kiém tra dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo timg phan hanh

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, can than, tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nuéc ban
hanh

I11. N¢i dung m6 dun

1. Noi dung téng quét va phan phdi thoi gian:

S6 ] Thoi gian (gio) ]
T Tén cac bai trong mo dun Té{lg Ly ' Thuc | Kiém
s0 | thuyéet | hanh | tra
1 | Bai 1: Ké toan nguyén vat liéu cong cu, 35 20 13 2
dung cu
2 Bai 2: K& toan ké toan tién luong va cic 20 8 10 2
khoan trich theo luong
3 | Bai 3: Ké toan toan chi phi san xuat va 35 22 11 2
gia thanh san pham
Cong 90 50 34 |6
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2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Ké toan vat li€u, cong cu, dung cu

dinh

Thoi gian:35 gio (LT:20 gio; TH 15 gio)
1.Muc tiéu bai:
- Trinh bay dugc khai ni¢m va nhi¢ém vu cua ké toan vt liéu cong cu, dung cu
- Phéan loai va cach tinh gia vat li¢u cong cu dung cu
- Xac dinh duoc cac chung tur ké toan vat liéu cong cu dung cu va tai san cd

- Lap va phan loai dugc ching tir ké toan ké toan vat liéu cong cu dung cu

- Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan vat liéu cong cu dung cu

- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung

- Trung thue nghiém téc, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép

2.No1i dung:

2.1. Khai niém, nhiém vu cua ké toan vat liéu, cong cu dung cu

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Phan loai, nguyén tic va phuong phéap tinh gia vat liéu, cong cu dung cu,
2.2.1. Phan loai vat li€u cong cu dung cu

2.2.2. Nguyén tic tinh gia va phuong phép tinh gia

2.3. K& toan chi tiét nguyén vat liéu, cong cu dung cu,

2.3.1. Chimg tir s6 sach ké toan sir dung dung

2.3.2. Phuong phap hoach toan ké toan chi tiét vat liéu, cong cu dung cu

- Phuong phap m¢é thé song song

- Phuong phap 56 dbi chiéu luan chuyén

- Phuong phap s6 du

2.4. Ké toan tong hop nguyén vat lidu, cong cu dung cu theo phuong phéap ké

khai thuong xuyén

2.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.4.2. Két cdu tai khoan sir dung

2.4.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chu yéu

- Phuong phap ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu nhap kho
- K& toan xuit nguyén vat liu, cong cu dung cu

2.5. Phuong phép hach toan nguyén vat li€u, cong cu dung cu theo phuong
phap kiém ké dinh ky

2.5.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.5.2. Tai khoan str dung, ndi dung va két cau

2.5.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chu yéu

2.6. Ké toan dy phong giam gia hang t6n kho

2.6.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.6.2. Tai khoan st dung, nd1 dung va két cAu

2.6.3. Phuong phap ké toan mot so nghiép vu chu yéu

2.7. Bai tap thuc hanh trng dung

- Tinh gia vat tu theo gia thuc té

- Tinh gia vat tu theo gia hach toan

- Xéc dinh ching tir ké toan
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- Dinh khoan ké toén

- Ghi sb ké toan chi tiét ké toan vét liéu, dung cu

- Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc chimg tir ghi sb

- Vao s ké toan tong hop theo hinh thirc nhat ky chtng tir
2.9. Kiém tra

Bai 2: Ké toan tién lwong va cac khoan trinh theo lwong
Thoi gian: 20 gio (LT:8 gio; TH: 12 gi0)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc ¥ nghia va nhiém vu cta ké toan tién luong

- Phan bi¢t dugc cac hinh thire tra lvong trong doanh nghiép

- Thyc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké toan
tién lwong va cac khoan trich theo luong

- Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop vat tu, hang hda vao lam
duogc bai thyc hanh rng dung

- X4c dinh duoc cac ching tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong

- Lap dugc chimg tir ké toan tién luong

- Vo dugc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung

- Tuan thi cic ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

2. NOi dung:

2.1. Y nghia nhiém vu cta ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong

21.1.Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Hinh thire tién luong, quy luong va cac khoan trich theo luong

2.2.1. Cac hinh thurc tién luong

2.2.2. Quy tién luong, quy BHXH, BHYT, KPCD, BHTN

2.2.3. Trich trude tién luong nghi phép theo ké hoach ctia cong nhan truc tiép san

Xuét

2.3. K& toan tong hop tién luong va cac khoan trich theo luong

2.3.1. Nguyén tic ké toan

2.3.2. Tai khoan str dung

2.3.3. Chimg tir s6 sach ké toan st dung

2.3.4. Phuong phap ké toan

2.4. Bai thyc hanh tng dung

2.5. Kiém tra

Bai 3: Ké toan chi phi sian xuit va tinh gia thanh sian pham
Thoti gian: 35 gio (LT:22 gio; TH:13g10

1. Muc tiéu bai:

- Phan loai dugc chi phi san xuat

- Trinh bay dugc dbi twong va phuong phap xac dinh gia thanh san pham

- Lap va phan loai duoc chimg tir ké tna vé tap hop chi phi va gia thanh san pham
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- Thyc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké toan

chi phi san xut va tinh gia thanh san pham

- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung
- Xéac dinh dugc cac chimg tir ké toan chi phi san xuat va tinh gid thanh san

pham luong

- Lap duoc the tinh gia thanh o
- Vao duoc so chi phi san xuat kinh doanh va s6 tong hop theo bai thuc hanh

ung dung

hanh

- Trung thyec, can than, tuan thi cac ché dd ké toan tai chinh do Nha nudc ban

2. No61 dung:

2.1. Tong quan vé ké toan chi phi san xuat va tinh gi4 thanh san pham
2.1.1. Chi phi san xuat

- Khai niém va phan loai chi phi san xuat

- Pi tuong va phuong phap ké toan chi phi san xuat

- Chimg tir s6 sach st dung

2.1.2. Gia thanh san pham

- Khai niém va doi tugng gia thanh san pham

- Phuong phép tinh gia thanh san pham

- Chung tir s6 sach str dung

2.1.3. Mdi quan hé gitta chi phi san xuat va gia thanh san pham

2.1.4. Phuong phap xac dinh gia tri san pham do dang

2.2. K¢é toan chi phi san xuét theo phuong phéap ké khai thuong xuyén

2.2.1. Ké toan chi phi nguyén vat liéu truce tiép (TK 621)

2.2.2. Ké toan chi phi nhan cong tryc tiép (TK 622)

2.2.3. Ké toan cac khoan thiét hai trong san Xudt

2.2.4. Ké toan chi phi san xuat chung (TK 627)

2.2.5. Tong hop chi phi san xuat, kiém ké va danh gia san pham do dang
2.3. K& toan chi phi san xuét theo phuong phap kiém ké dinh ky
2.3.1. Ké toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép (TK 621)

2.3.2. K¢é toan chi phi nhan cong tryc tiép (TK 622)

3.3. K¢é toan chi phi san xuat chung (TK 627)

2.3.4. Tong hop chi phi san xuét, kiém ké, danh gia san pham dé dang
2.4. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san phdm & cac loai hinh doanh
nghiép chu yéu

2.4.1. Doanh nghiép san xuat gian don

2.4.2. Doanh nghiép san xuat theo don dit hang

2.4.3. Doanh nghiép c6 to chitc bd phan san xuét kinh doanh phu
2.4.4. Doanh nghi€p hach toan chi phi san Xuat va gia thanh theo dinh murc
2.4.5. Doanh nghiép san xuét phtc tap theo kiéu ché bién lién tuc

2.5. Bai thyc hanh img dung

2.6. Kiém tra
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IV. diéu ki¢n thue hi¢gn mé dun:
1. Phong hoc chuyén moén: Phong hoc 1y thuyet
2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: pé cuong, gido an, bai giang moén hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
+ Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan
+ Cac mau chung tir in san
+ Céc biéu miu so ké toan chi tiét va tong hop
+ Heé théng biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép
- Nguyén vat liéu va cac ngudn luc khac: Phong thuc hanh, phong chiéu, gidy
bong kinh, gidy A4, phan mém ké toan

4. Cac diéu kién khac:
- Ngan hang cau héi trac nghiém, ty ludn mo6 dun K¢ toan doanh nghi¢p 2
- Bai tap thuc hanh

V. Noi dung va phuong phap danh gia:

1. N¢1 dung

- Kién thtic

Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién

- Ky nang

Kiém tra va danh gia cac bai thdo ludn cua cac nhom qua céac bai tap thuc hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m: tuan thu theo luat ké toan

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tu luan va tric nghié¢m);

+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi md dun: Kiém tra theo hinh thire: Van dap hodc viét (Tu luan
va tric nghiém)

VI. Huéng din thuc hién mé dun: 7
1. Pham vi 4p dung mo ,dun: Chuong trinh m6é dun dao tao dugc sir dung dé
giang day cho trinh d6 Trung cap nghé

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can ctr
vao ndi dung cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung
cta ting phan hanh ké toan, c6 mau ching tir va sb sach ké toan, chuén bi day
du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam béo chat luong giang day
- Bdi véi nguoi hoc:

+ Phai du 16p trén 80% sd gio.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhiing trong tdm chuong trinh can chu ¥:

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung

- Xac dinh ching tu
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- Dinh khoan ké toén

- Lap chung tir ké toan

- Vao s ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ciia cac bai trong mod
dun

4. Tai liéu can tham khao:

- B6 Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 1, NXB Tai chinh, 2006.

- BO Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 2, NXB Tai chinh, 2006.

- PGS.TS .Nguyén Vin Cong, Hé théng cau hoi tric nghiém - Bai tap, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan, 2006.

- PGS.TS. Nguyén Vin Cong, Ké toan doanh nghiép, 1y thuyét - bai tip mau,
NXB Pai hoc Kinh té Qudc dan, 2006.

- GS.TS. Ngo Thé Chi, TS. Truong Thi Thuy, Gido trinh ké toan tai chinh,
NXB Tai chinh, 2006.

- Gi4o trinh ké toan thuong mai, NXB Thong ké.

- Gio trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thuong mai, NXB Tai chinh.
- TS. Nguyén Phu Giang, Ly thuyét va thyc hanh Ké toan tai chinh, NXB tai chinh,
2010.

- Hoc vién tai chinh, K& toan tai chinh, NXB tai chinh, 2010.

- Chuan muc ké toan, cac thong tu diéu chinh bd sung ké toan doanh nghiép
cua b tai chinh ban hanh.

- C4c tai liéu sach, bao vé ké toan, kiém toén, tai chinh..
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CHUONG TRINH MO DPUN

Tén mé dun: Ké toan doanh nghiép 3
M& mo dun: MD 19
Thoi gian thyc hién mé dun : 75 gio
(Ly thuyét: 45 gid; Thyuc hanh: 25 gio; Kiém tra: 05 gid)

. Vi tri, tinh chat cia médun:

- Vi tri: M6 dun ké toan doanh nghi¢p 3 duogc hoc sau cac mo dun ké toan
doanh nghiép 1; mé dun ké toan doanh nghiép 2 1a co s& dé hoc mé dun thyc tap t6t
nghiép

- Tinh chat: M6 dun ké toan doanh nghiép 3 1a mén chuyén nganh bat budc.
Mo dun 12 mot trong cac md dun chuyén nganh chinh ciia nghé ké toan doanh nghiép

1. Mucc tiéu mo dun:

- Kién thuc:

+ Van dung duoc céc kién thtrc da hoc vé ké toan doanh nghiép vé ké toan ban
hang xac dinh két qua, no phai tra va nguén von chu s¢ hitu trong viéc thuc hién
nghiép vu ké toan dugc giao

+ Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao tmg dung cac phan mém ké
toan.

- Ky nang:

+ Giai quyét dugc nhimg van dé vé chuyén mon ké toan lién quan dén timg
phan hanh ké toan

+ Lap duoc chtng tir, kiém tra, phan loai, xtr ly ching tur ké toan;

+ Str dung dugc ching tur ke toan trong ghi sb ké toan chi tiét va tong hop;

+ Ung dung duoc phan mén ké toan lién quan dén tirng phan hanh ké toan

+ Kiém tra duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo timg phan hanh
- Nang luc tu chu va trach nhi€ém

+ Trung thuc, can than, tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh

I11. N¢i dung mo6 dun

1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

Thoi gian (gio)

'IS'?I' Tén cac bai trong mo dun Téflg Ly ' Thue | Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 Bai 1: K& toan thanh pham, hang hoa, 30 18 10 2
ban hang va xac dinh két qua kinh doanh
2 Bai 2: K¢é toan no phai tra va ngudn von 25 17 7 1
chu s¢ hiru
3 Bai 3: Bao cao tai chinh trong doanh 20 10 8 2
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nghiép

Cong 75 | 45 25 5

2. N6i dung chi tiét:

Bai 1: Ké toan thanh pham, hang ho4, ban hang va xic dinh két qua hoat dong
kinh doanh
Thoi gian: 30 gio (LT:18g10; TH:12g10)

1. Muc tiéu bai:

- Phan biét dugc cac hinh thirc ban hang trong doanh nghiép

- Trinh bay duoc phuong phap ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong

- Van dung kién thirc 1am dugc bai thyc hanh img dung vé ké toan thanh pham,
ban hang va két qua hoat dong

- X4c dinh duge cac chimg tir ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong

- Ghi dugc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh
ung dung

- Van dung ghi s0 ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong theo cac
hinh thtrc nhat ky chung; nhat ky chtng tir va chtng tir ghi s6

- Trung thuec, can than, tuan thu cac ché dd ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh

2. NOi dung:

2.1. Ké toan thanh pham, hang hoa

2.1.1.Nhiém vu cua ké toan

- Khai niém thanh pham, hang hoa

- Nhiém vu cta ké toan

2.1.2.Tinh gia thanh pham, hang hoa

- Tinh gi4 thanh pham, hang ho4 theo gia thuc té

- Tinh gia thanh pham, hang ho4 theo gia hach toan

2.1.3. Ké toan chi tiét thanh pham, hang hoa

- Chung tir ké toan

- Phuong phap hach toan chi tiét

2.1.4. Ké toan tong hop thanh pham, hang hoa

2.2. Ké toan ban hang

2.2.1. Khai niém va nhiém vu ké toan ban hang

2.2.2. Pham vi xac dinh ban hang

2.2,3. Piéu kién ghi nhan doanh thu ban hang

2.2.4. Phuong phap hach toan ké toan ban hang

- Ké toan ban hang theo phuong thirc tryc tiép

- Ké toan ban hang theo phuong thirc chuyén hang

- Ké toan ban hang theo phuong thirc tra cham, tra gop

- Ké toan ban hang dai ly

- K& toan ban hang nd1 bo

- K& toan céac truong hop ban hang khéc

2.3. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh

2.4. Ké toan chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép

2.5. K& toan chi phi khac va thu nhap khac
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2.6. Ké toan chi phi thué TNDN

2.7. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh va phan phdi loi nhuin
2.7.1. Noi dung va phuong phap xac dinh két qua kinh doanh
2.7.2. Phuong phap ké toan xac dinh két qua kinh doanh

2.7.3. Phuong phap ké toan phan phdi két qua kinh doanh

- Tai khoan str dung

- Hach toan ké toan két qua kinh doanh

2.8. Bai tap tng dung

2.9. Kiém tra

Bai 2: K& toan ngudn von chii s¢ hiru va no phai tra
Thoi gian: 25 gio (LT:17 gio; TH:8gio)

1. Muyc tiéu bai:

- Phan biét dugc cac khoan ng phai tra va ngudn von chu st hiru ciia doanh nghi€p

- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan cac khoan ng phai tra va ngudn von chu
su hiru cua doanh nghiép

- Trinh bay dugc phuong phéap ké toan cac khoan ng phai tra va nguén vén chu
st hiru

- Van dung kién thirc lam dugc bai thuc hanh ung dung vé cac khoan ng phai
tra va ngudn von chi st hitu ctia doanh nghiép

- Xac dinh dugc cac ching tu ké toan cac khoan no phai tra va nguén von chu
st hiru cua doanh nghiép

- Lap duoc cac chung tir ké toan ngudn vén chi st hitu va cac khoan ng phai
trd ciia doanh nghiép

- Vio dugc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va so tong hop theo bai thuc hanh
ung dung

- Trung thuec, can than, tuan thu cic ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban
hanh

2. No6i dung:

2.1. Ké toan ngudn von chu s hitu

2.1.1. Khai niém va nguén hinh thénh

2.1.2. Nguyén tac ke toan nguoén von chi sé hiru

2.1.3. Ké toan nguon vbn kinh doanh

2.1.4. K& toan co phiéu quy

2.1.5. K& toan loi nhuan va phan phdi loi nhuan

2.1.6. Ké toan cac quy doanh nghiép

2.1.7. Ké toan chénh léch dénh gia lai tai san

2.1.8. Ké toan chénh Iéch ty gia ngoai t&

2.1.9. Ké toan nguon vbn dau tu xay dung co ban

2.1.10. Ké toan ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c¢b dinh

2.1.11. Ké toan cac nghiép vu nhan cam cd, ky quy ky cugc

2.1.12. K& toan cac tai khoan ngoai bang can ddi ké toan

2.2. Ké toan cac khoan no phai tra

2.2.1. Ké toan tién vay

- Nguyén tic va tai khoan sir dung
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- Ké toan cac khoan vay ngan han

- Ké toan cac khoan tién vay dai han

- Ké toan phat hanh va thanh toan trai phiéu
2.2.2. Ké toan nghiép vu thanh toan

- Ké toan thanh toan véi nguoi cung cp

- Ké toan thanh toan véi ngan sach nha nude
- K& toan thanh toan ndi bod

- Ké toan phai tra phai nop khac

- K& toan thanh toan cic khoan ng dai han dén han tra
- K¢ toan thanh toan ng dai han

- Ké toan thué thu nhap hoan lai phai tra

- Ké toan du phong phai tra

2.3. Bai thyc hanh ing dung

2.4. Kiém tra

Bai 3: Bao cao tai chinh trong doanh nghiép
Thoi gian: 20gio (LT:10gio; TH:10g10)
1. Muc tiéu cua bai:
- Phan biét dugc cac bao cao tai chinh doanh nghiép
- Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cao tai chinh
- Lap dugc cac bao cao tai chinh theo bai thuc hanh trng dung
- Trung thuec, can than, tuan thu cic ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban
hanh
2. NOi dung:
2.1. Khai niém, tac dung, yéu cau bdo c4o tai chinh
2.1.1. Khai ni¢m
2.1.2. Y nghia tac dung ciia bao céo tai chinh
2.1.3. Yéu cau
2.2. Hé thong béo céo tai chinh
2.2.1. Cac loai bao cao tai chinh
2.2.2. Phuong phap 1ap bdo céo tai chinh
- Bang can d6i Ké toan
- Bao céo két qua kinh doanh
- Bao céo luu chuyén tién té
- Thuyét minh bao céo tai chinh
2.3. Bai tap van dung
- Lap béo cdo tai chinh
- Lap bang can ddi ké toan
- Lap bao céo két qua kinh doanh
- Lap bao cao luu chuyén tién té
- Lap thuyét minh béo c4o tai chinh
2.4. Kiém tra
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IV. Piéu kién thuc hign mé dun
1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: pé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
+ Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan
+ Cac mau chtng tir in san
+ Céac biéu miu so ké toan chi tiét va tong hop
+ Heé théng biéu mau bao céo tai chinh doanh nghiép
4. Céc diéu kién khac:
- Ngan hang cau héi trac nghiém, tu luAn moé dun K¢é toan doanh nghiép 3
- Bai tap thuc hanh

V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

1. N¢1 dung

- Kién thtrc

Kiém tra 1y thuyét véi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién

- K¥ nang

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhom qua cac bai tap thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhi€ém: Co6 thai d§ hoc tap nghi€ém tiac va tuan thu
theo phap luat

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém);

+ Thao luan nhém

- Danh gia cudi mé dun: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoac viét (Tu luan
va tric nghiém)

VI. Huéng din thuc hién mé dun 7
1. Pham vi 4p dung mo ,dun: Chuong trinh mé dun dao tao dugc sir dung dé
giang day cho trinh d6 Trung cap nghé

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i véi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can cir
vao noi dung cua timg bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo nodi dung cua
ting phan hanh ké todn, c6 miu ching tir va so sach ké toan, chuan bi day du cac
diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- D6i v6i ngudi hoc:

+ Phai du 16p trén 80% sd gio.

+ Ty gidc, co trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, gitip d& 1an nhau.

3. Nhiing trong tam chuong trinh can chu ¥:

- Trinh tu ghi 50 ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung

- Xac dinh ching tur

- Binh khoan ké toan

- Lap chimg tir ké toan
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- Vo sb ké toan chi tiét va tong hop theo noi dung ké toan ciia cac bai trong mo
dun

4. Tai li¢u can tham khao:

- BO Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 1, NXB Tai chinh, 2006.

- BO Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 2, NXB Tai chinh, 2006.

- PGS.TS .Nguyén Vin Cong, Hé théng cau hoi tric nghiém - Bai tap, NXB
Pai hoc Kinh té Qudc dan, 2006.

- PGS.TS. Nguyén Vin Cong, Ké toan doanh nghiép, 1y thuyét - bai tip mau,
NXB Pai hoc Kinh té Qudc dan, 2006.

- GS.TS. Ngo Thé Chi, TS. Truong Thi Thuy, Gido trinh ké toan tai chinh,
NXB Tai chinh, 2006.

- Gi4o trinh ké toan thuong mai, NXB Thdng ké.

- Gio trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thuong mai, NXB Tai chinh.
- TS. Nguyén Phu Giang, Ly thuyét va thyc hanh Ké toan tai chinh, NXB tai chinh,
2010.

- Hoc vién tai chinh, K& toan tai chinh, NXB tai chinh, 2010.

- Chuan muyc ké toan, cac thong tu diéu chinh bo sung ké toan doanh nghiép
cua b0 tai chinh ban hanh.

- C4c tai liu sach, bao vé ké toan, kiém toén, tai chinh.
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CHUONG TRINH MO DPUN

Tén md dun: Thuc hanh ké toan trong doanh nghiép san xuét
Ma mo dun: MD 20
Thoi gian thye hién mo6 dun: 150h

(TH: 143h; Kiém tra: 07 gio)

. Vi tri, tinh chat cia mé dun:
- Vi tri: M6 dun thuc hanh ké toan trong doanh nghi¢p san xuat 1a mét by phan cua

ké toan doanh nghiép ciu thanh quan trong ctia hé théng quan 1y kinh té tai chinh, 14 mot
mo dun chuyén nganh bét budc, duoc hoc sau cac modn cac méd dun ké toan DN 1, mé6 dun
KTDN 2 14 mé dun tong hop va cho ra san pham cudi cting cua cong tac ké toan

- Tinh chat:

+ M6 dun thyc hanh ké toan doanh nghiép san xuat cung cp nhing kién thirc
vé nghiép vu ké toan tong hop trong doanh nghiép hoat dong tai doanh nghiép san
xuat, xau chudi cac phan hanh ké toan va lap béo cdo tai chinh, cung cp thong tin
cho cac doi tugng sir dung

+ Thong qua kién thirc chuyén mon ciia mo dun nay, nguoi hoc thuc hién dugc
cac ndi dung vé nghiép vu ké toan trong doanh nghiép thuong mai mot cach tong
hop, 1ap duoc bdo cdo tai chinh. tai chinh ctia loai hinh ké toan doanh nghiép san Xuat
I1. Muc tiéu md dun:

- Kién thuec:

+ Van dung dugc cac kién thirc d3 hoc vé thuc hanh ké toan trong doanh
nghiép thuong mai ké toan doanh nghiép trong cac mé dun ké toan da hoc trong viéc
thuc hién thuc hién nghiép vu ké toan téng hop toan doanh nghi¢p

+ Van dung duoc cac kién thire ké toan d3 hoc vao ung dung cac ph?m mém ké toan.

- Ky nang:

+ Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xur ly ching tur ké toan;

+ Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap dugc cac bao céo tai chinh theo quy dinh

+ Str dung thanh thao ph?m mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra ddnh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
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+ Tuén thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh
+ C6 dao dirc luong tAm nghé nghiép, co y thire t6 chirc ky luat, strc khoa gitp cho
ngudi hoc sau khi t6t nghiép c6 kha nang tim kiém viéc 1am tai cac doanh nghiép

I11. N§i dung md dun ,
1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

B Thoi gian (gio)
'IS"T' Tén cac bai trong mé dun Téflg Ly , Thuc | Kiém
s0 | thuyét | hanh | tra
1 | Bail: Lap va xur ly chtng tir ké toan 20 20
2 | Bai 2: Ghi s6 ke toan chi tiet 35 33
3 | Bai 3: Ghi so ké toan tong hop 35 33
4 | Bai 4: Lap bao cao tai chinh 15 14
5 Bél‘l S5: I%’ng d,ung ké toan doanh nghié¢p trén 45 43 )
phan mém ké toan
Cong 150 143 7

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Lap ching tir ké toan
1. Muc ti€u cua bai:
- X4c dinh duogc chimg tir theo timg phan hanh ké toan
- Lap dugc cac ching tir theo ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh
- Phan loai va dinh khoan trén chtng tir ké toan
- Trung thuc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép
2. Noi dung chi tiét: Thoi gian: 10 gio (TH:10gid
2. 1. Huéng din ban dau Thot gian: 5 gio
- Chung tir ké toan tién mat tai quy
- Chung tir ké toan tién guri ngan hang
- Chimg tir ké toan cac khoan phai thu, phai tra
- Chumng tir ké toan vt liéu, dung cu, hang hoa
- Chumg tir ké toan tai san c6 dinh
- Chumg tir ké toan tién luong
- Chung tir ké toan chi phi san xuat va gia thanh san pham
- Chumg tir ké toan ban hang va xac dinh két qua
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2.2. Thyc tap ké toan vién Thoi gian:15 gio
- Lap chimg tir ké toan tién mat tai quy

- Lap chung tir ké toan tién gtri ngan hang

- Lap ching tir cac khodan phai thu, phai tra

- Lap chung tur ké toan vat liéu dung cu

- Lap chung tir ké toan tai san cb dinh

- Lap chung tir ké toan tién luong

- Lap chung tir ké toan chi phi san xuét va gia thanh san pham

- Lap chung tir ké toan ban hang

- Lap cac chung tir nghi¢p vu khac

Bai 2: Ghi ké toan ké toan chi tiét

sot

1.Muc ti€u cua bai:
- Ghi duogc so ké toan chi tiét theo timg phan hanh ké toan

- Doi chiéu dugce s6 ké toan chi tiét voi so ké toan tong hop dé phat hién sai

- Xur ly duoc cac sai sot khi ghi so ké toan chi tiét

- Trung thyc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chi tiét: Thoi gian: 35gio (TH:35gi0)
2.1. Huéng dan ban dau Thoi gian: 10 gio

- Hudng dan ghi so chi tiét ké toan tién mat tai quy

- Huéng dan ghi sb chi tiét ké toan tién giri ngén hang

- Hudng dan ghi so chi tiét ké toan phai thu phai tra

- Huéng dan ghi so chi tiét ké toan vat liéu dung cu

- Hudng dan ghi s6 chi tiét ké toan TSCD

- Huéng dan chi tiét ké toan tién luong

- Hudng dan ghi s6 ké toan chi tiét ké toan chi phi san xut va gia thanh san
pham

- Hudng dan ghi so chi tiét ké toan ban hang va xac dinh két qua kinh doanh
2.2. Thyc tap ké toan vién Thoi gian: 25 gio

- Ghi s6 chi tiét ké toan tién mat tai quy
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- Ghi s0 chi tiét ké toan tién gtri ngan hang

- Ghi s0 chi tiét ké toan phai thu phai tra

- Ghi s6 chi tiét ké toan vat liéu dung cu

- Ghi s0 ké toan chi tiét TSCD

- Ghi s6 ké toan chi tiét ké toan tién luong

- Ghi s6 ké toan chi tiét ké toan chi phi san xudt va gia thanh san pham

- Ghi s6 chi tiét ké toan ban hang

- Ghi s6 chi tiét ké toan xac dinh két qua kinh doanh

2.3. Kiém tra Thoi gian: 2 gid
Bai 3: Ghi ké toan ké toan tong hop

1. Muc tiéu cua bai:

- Ghi dugc s6 ké toan tong hop theo timg phan hanh ké toan

- Dbi chiéu duge s6 ké toan tong hop voi so ké toan tchi tiét dé phat hién sai
sot

- Xir Iy duogc cac sai sot khi ghi so ké toan tong hop

- Trung thuc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chi tiét: Thoi gian: 35 gio (TH:35 gio)

2.1. Huéng dan ban dau Thoi gian: 10 gio

- Hudng dan ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc nhat ky chung

- Hudng dan ghi so ké toan tong hop theo hinh thic ching tu ghi s6

- Hudng dan ghi sb ké toan tong hop theo hinh thic nhat ky chimg tir

2.2. Thuc tap ké toan vién Thoi gian: 25 gio

- Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc nhat ky chung

- Ghi dan ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc ching tu ghi s6

- Ghi dan ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc nhat ky chimg tir

2.3. Kiém tra Thoi gian: 2 gio
Bai 4: Lap b4o c4o tai chinh trong doanh nghiép

1. Muc tiéu cuabai:

- Phéan bi¢t dugc cac bao cdo tai chinh doanh nghiép

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh
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- Tong hop duoc sb licu tir cac s6 ké toan, 1ap duoc cac bao céo tai chinh theo

bai thyc hanh ung dung
2. Noi dung: Thoi gian: 15 gio (TH:15g10)
2.1. Huéng dan ban dau Thoi gian: 3 gio

- Hudng dan 1ap bang can ddi tai khoan

- Hudng dan 1ap bang can ddi Ké toan

- Hudng dan 1ap bao cdo két qua kinh doanh

- Hudng dan 1ap bao cdo luu chuyén tién té

- Hudng dan 1ap thuyét minh bao céo tai chinh

2.2. Thyc tap ké toan vién Thoi gian: 6 gio

- Lap bang can ddi tai khoan

- Lap bang can doi Ké toan

- Lap béo cao két qua kinh doanh

- Lap bao cao luu chuyén tién té

- Lap thuyét minh bao cdo tai chinh

2.3. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Bai 5: Ung dung ké toan doanh nghiép trén phian mém ké toan

1. Muc tiéu cuabai:

- Tao duogc co sé dir liéu

- Nhép s6 du ban dau

- Phan loai dugc cac chung tir theo timg pha hanh ké toan

- Nhép duoc dit liéu tir chimg tir ké toan va phan mém ké toan theo cac phan hé
ké toan

- Thyc hién duoc cac bat toan ké chuyén cudi ky

- Kiém tra dugc cac sai s6t ciia chtmg tir va so ké toan trén pham mém ké toan

- In dugc cac bao biéu ké toan theo timg phan hé ké toan

- Trung thyc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghi¢p

2. Noi dung: Thot gian: 45 gio (TH:45 gio)
2.1.Tao co s¢ dir licu Thot gian: 5 gio
2.2. Thiét 1ap hé thong tai khoan Thoi gian: 5 gio
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2.3. Khai c4c bao danh muc Thoi gian: 5 gio
2.4. Nhap sd du ban dau Thoti gian: 5 gio
2.5. Nhap dir liéu ké toan Thoi gian: 20 gid
- Ké toan tién mit tai quy

- Ké toan tién giri ngan hang

- Ké toan mua hang

- Ké toan chi tiét TSCH

- Ké toan tién lwong

- K& toan chi phi san xut va gia thanh san phim

- Ké toan ban hang

- Ké toan xéc dinh két qua kinh doanh

2.6. Thyc hién cac but toan két chuyén Thot gian: 3 gio
2.7. Xem va in cac bao biéu

2.8. Kiém tra Thoi gian: 2 gio

IV. Piéu kién thuc hign mo dun:
1. Phong hoc chuy&n mon: Phong hoc thuc hanh ké toan 4o, may vi tinh da cai
dit pham mém ké toan
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vt lidu: Dé cuong, giao an, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao. Mau chimg tir s6 sach ké toan theo quy dinh hién
hanh
+ Cac mau ching tir in sin

+ Cac biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé thong biéu mau bao cio tai chinh doanh nghiép
4. Céc diéu kién khac:
- Bai tap thuc hanh ng dung
V. No¢i dung va phuwong phap danh gia:
1. No1 dung
- Kién thire: Thuc hién duoc cong viéc ké toan
- Ky nang:
Kiém tra va danh gia cac bai thdo luan cua cac nhom qua céc bai tap thuc hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
Tuan thu theo phap luat
2. Phuong phap
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- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tyu luéan ); kiém tra thuc hanh trén may vi tinh

+ Théao luan nhém

- Panh gia cudi mo dun: Kiém tra theo hinh thire: Viét (Tu luan), kiém tra thuc
hanh trén may vi tinh

VI. Hwéng din thuc hién mé dun:

1. Pham vi ap dung mo6 dun: Chuong trinh m6 dun dao tao duoc st dung dé
giang day cho trinh do trung cap nghé.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- Pdi véi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin cir
vao noi dung cua ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo nodi dung cua
tung phan hanh ké toan, c6 miu ching tir va s6 sach ké toan, chuan bi diy du cac
diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sb gio.
+ Ty gidc, co6 trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, giap do 1an nhau.

3. Nhitng trong tim can cha ¥:

- Xéc dinh chung tir theo ting noi dung kinh té, phan loai dugc ching tir

- Binh khoan ké toan trén céc chimg tir

- Lap chung tir ké toan

- Vao s ké toan chi tiét va tong hop theo noi dung ké toan ciia cac bai trong mo
dun

- Lap bao céo tai chinh theo quyét dinh hién hanh

- Ung dung duoc cong tac ké toan trén phan mém ké toan doanh nghiép

4. Tai liéu can tham khao:

- B6 Tai chinh, H¢ théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép,
quyén 1, NXB Tai chinh, 2006.

- Bo Tai chinh, Hé théng ké toan Viét Nam, ché do k
quyén 2, NXB Tai chinh, 2006.

- PGS.TS .Nguyén Vin Cong, Hé théng cau hoi tric nghiém - Bai tap, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan, 2006.

- PGS.TS. Nguyén Vin Cong, Ké toan doanh nghiép, 1y thuyét - bai tdp mau,
NXB Pai hoc Kinh té Québc dan, 2006.

- GS.TS. Ngo Thé Chi, TS. Truong Thi Thuy, Gido trinh ké toan tai chinh,
NXB Tai chinh, 2006.

>~

toan doanh nghiép,
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- Gi4o trinh ké toan thuong mai, NXB Thdng ké.

- Gio trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thuong mai, NXB Tai chinh.
- TS. Nguyén Pha Giang, Ly thuyét va thuc hanh K& toan tai chinh, NXB Tai chinh,
2010.

- Hoc vién tai chinh, K& toan tai chinh, NXB Tai chinh, 2010.

- Chuan muc ké toan, cac thong tu diéu chinh bd sung ké toan doanh nghiép
cua b0 tai chinh ban hanh.

- Cac ta1 liéu sach, bao vé ké toan, kiém toan, tai chinh
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CHUONG TRINH MON HOC
Teén mon hgc: Phan tich hoat dong kinh doanh
Ma moén hoc: MH 21
Thoi gian thye hién mon hoc: 60h
(Ly thuyét: 30h; Thyc hanh: 26h; Kiém tra: 04 gid)
I. Vi tri, tinh chat cia mon hec:

- Vi tri: Mﬁn hoc Phan tich hoat dong !{inh doanh thudc nhém cac mon chuyén
mon cua nghe ké toan doanh nghiép, duoc bo tri giang day sau khi da hoc xong cac
mon chuyén mon ctia nghé.

7 - Tinh chét: M6n hoc Phan tich hoat d@ng,kir}h doanh 13 mon hoc ¢6 tinh chét
tong hop, van dung cac cong cu phan tich kinh té d¢ phan tich va danh gia hoat dong
san xudt kinh doanh ctua doanh nghiép nham cung cap cho nha quan Iy cac thong tin
can thi€t trong viéc ra cac quyét dinh t6 chirc va diéu hanh hoat dong sadn xuat kinh
doanh.

I1.Muc tiéu mén hoc:

- Vé kién thirc

+ Nhan biét duoc cac ddi tugng nghién ctru ciia phan tich hoat dong kinh
doanh trong doanh nghiép.

~ + Xac dinh dugc nhiing ndi dung can phan tich, cac phuong phép phan tich va
tién trinh t6 churc phan tich.

+ Yém dung duoc céc kién thic co so va chuyén mon cﬁa,kir}h té’,, ké toan, (éi
chinh thong ké dé phan tich mirc do anh huéng cua cac nhan t6 dén doi tugng can
phan tich.

- Vé k¥ nang

+ Xay dung duogc cac phuong trinh kinh té khoa hoc phu hop voi timg dbi
tugng can phan tich.

+ Lua chon ding cac phuong phap dé phan tich, danh gia va xac dinh chinh
x4c mirc 46 anh hudng cia cac nhan t6 dén dbi tuong phan tich.

+ T6 chire dugc viée phan tich tinh hinh kinh doanh cua doanh nghiép ¢ tung
khau, ting giai doan. Tt d6, tim cac nguyén nhan va dé xuat giai phap phu hop.

- Vé nang luc ty chu va trach nhiém:

+ C06 tinh than 1am viéc hop téac, c6 thai d§ lam viéc tich cuc, chu dong sang
tao, co ky luat va tac phong cong nghiép.

+ C6 kha nang tim kiém viéc 1am va hoc Ién trinh d6 cao hon hodc tu td chic
kinh doanh
I11. Noi dung mon hoc:

1. Noi dung téng quat va phan phdi thoi gian:
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Tén chwong muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc
hanh

Kiém
tra

Chuong 1:Khai quat chung cua phan
tich hoat dong kinh doanh

Khai niém, ndi dung va y nghia cua
phan tich hoat dong kinh doanh

Céac phuong phap phan tich hoat dong
kinh doanh

T6 chitc va phan loai phén tich kinh doanh

5

Chuong 2:Phén tich mdi truwong kinh
doanh, thj trwong va chién lwge kinh
doanh ciia doanh nghiép

Chtrc ndng va vai tro cua doanh nghiép
Phéan tich moi truong kinh doanh cuia doanh
nghi¢p

Phan tich thi truong

Chién lugc kinh doanh ctia doanh nghiép

Lua chon va quyét dinh chién luoc kinh
doanh

10

Chwong 3:Phan tich tinh hinh s
dung cic yéu to san xuat cua doanh
nghiép

Phan tich tinh can ddi ciia cac yéu to san
xuat

Phan tich tinh hinh str dung lao dong
Phan tich tinh hinh st dung tai san c6
dinh

Phan tich tinh hinh str dung nguyén vat
liéu

11

Chuwong 4:Phén tich chi phi san xuét va
gia thanh san xuat sin pham

Y nghia, noi dung phan tich chi phi san
xuat va gia thanh san pham

Panh gia chung tinh hinh thyc hién ké
hoach gia thanh cua toan bg san pham

10
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hang hoa

Phéan tich chi phi cho 1.000 dong san
pham hang hoa

Phan tich tinh hinh thyc hién ké hoach
ha thap gid thanh ctia sdn pham so sanh
duoc

5 | Chwong 5:Phén tich két qua hoat dong | 11 5 5 1
san xuat kinh doanh

Phéan tich két qua hoat dong san xuét
kinh doanh

Phan tich két qua tiéu thu san pham
hang hoa

Phan tich diém hoa von

6 | Chwong 6:Phén tich tinh hinh tai 13 6 6 1
chinh cua doanh nghiép

Muc tiéu, ¥ nghia va cong cu phan tich

bao cao tai chinh

Danh gia khai quat tinh hinh tai chinh

cua doanh nghiép

Phén tich cac ty sb tai chinh chu yéu
Cong 60 30 26 4

2. Noi dung chi tiét
Chuwong 1: Khai quat chung cia phan tich hoat dong kinh doanh
1.Muc tiéu:

_- Trinh bay dugc khai niém, y nghia cua phan tich hoat dong kinh doanh trong
hé thong quan 1y doanh nghiép

- Nhan biét duoc d6i tugng nghién ctru ciia phan tich hoat dong kinh doanh

- Van dung duoc 4 phuong phap phan tich chua yé}l nhat cta phan tich hoat
dong kinh doanh vao phan tich hoat dong kinh doanh cu thé ctia doanh nghiép

- Phan loai dugc cac hinh thic phan tich hoat dong kinh doanh dé van dung
vao to churc phan tich hoat dong kinh doanh & doanh nghiép
2. NoO1 dung: Thoi gian: Sh (LT:5h)

2.1. Khai niém, ndi dung va y nghia ctua phan tich hoat dong kinh doanh
Thot gian: 2h

2.1.1. Khai niém

2.1.2. bbi tugng cua phan tich hoat dong kinh doanh

2.1.3. Y nghia ctia phan tich hoat dong kinh doanh
168



2.1.4. Nhiém vu cuta phan tich hoat dong kinh doanh

2.1.5. N61 dung cua phan tich hoat dong kinh

2.2. Cac phuong phap phan tich hoat dong kinh doanh Thoi gian: 2h
2.2.1. Phuong phap so sanh

2.2.2. Phuong phép lién hé can dbi

2.2.3. Phuong phap phan tich chi tiét

2.2.4. Phuong phap loai trir

2.3. T chtic va phéan loai phan tich kinh doanh Thoi gian: 1h
2.3.1. Cac loai hinh phan tich kinh doanh

2.3.2. T6 chiic cong tac phan tich kinh doanh

Chuwong 2: Phan tich mdi trwong kinh doanh, thi trwomg va chién lwgc kinh
doanh ciia doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Phan biét duoc sy anh hudng ctia méi truong vi mo va méi trudng vi mo dén
hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Trinh bay dugc ¥ nghia, ndi dung cta phan tich thi truong.
- Xay dung va danh gia duoc cac chién luoc kinh doanh ciia doanh nghiép.

- Tb chitc thyc hién viée diéu tra tham do thi truong theo nhom dé xac dinh
thai d ctia nguoi tiéu dung dén san pham cua doanh nghiép.

- Phan tich hudng tang truong va kha nang tham nhdp thi truong trong tuong
lai cua doanh nghiép.

- T6 chirc nhém 1ap mdt sb chién luoc kinh doanh véi quy mé nho dé phan tich
danh gia

2. Noi dung: Thoi gian: 10h (LT:4h;TH:6h)

2.1. Chtrc nang va vai tro ctia doanh nghiép Thot gian: 1h

2.1.1. Khai niém vé doanh nghiép

2.1.2. Chtrc nang cua doanh nghiép

2.1.3. Vai tro cua doanh nghi¢p

2.2. Phan tich mdi truong kinh doanh ctia doanh nghiép Thoi gian: 1h

2.2.1. Phan tich méi truong vi mo

- Phan tich khach hang

- Phan tich d6i tha canh tranh

- Phan tich cac nha cung tGng va ddi tac

- Phan tich céng chung truc tiép
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2.2.2. Phan tich méi truong vi mo

2.3. Phan tich thi truong Thoi gian: 0.5h
2.3.1. Y nghia cta phén tich thi truong

2.3.2. Noi dung cua phan tich thi truong

2.4. Chién Iugc kinh doanh ctia doanh nghiép Thoi gian: 0.5h

2.4.1. Yéu cau va can ctr khi xay dung chién lugc kinh doanh

2.4.2. No1 dung co ban ctua chién lwoc kinh doanh

2.5. Lua chon va quyét dinh chién lugc kinh doanh Thoi gian: 1h
2.5.1. Nhitng nguyén tac thim dinh va dénh gia chién luoc kinh doanh

2.5.2. Tiéu chuan thim dinh va d4nh gia chién lugc kinh doanh
2.5.3. Phuong phap lya chon va quyét dinh chién luoc kinh doanh
2.6. Thuc hanh Thoi gian: 5h

Gi4o vién huéng dan 0,5 tiét SV t6 chirc theo nhom diéu tra thi trudng 1 sb san
pham dé danh gia muc d¢ quan tam cia nguoi tiéu dung doi véi 1 san pham do nhiéu
doanh nghi¢p khac nhau san xuat.

2.7. Kiém tra Thoti gian: 1h
Chuong 3: Phén tich tinh hinh sir dung cac yéu t6 san xuat ciia doanh nghiép
1.Muyc tiéu:

- Néu duogc céac yeu t6 san xuat chu yéu ctia doanh nghiép, nhitng mat can d6i
va mat can ddi gilta cac yéu td san xuét nay.

- Phan biét va tinh duoc cac loai nang suat lao dong

- Van dung cac phuong phap phén tich ctia phan tich hoat dong kinh doanh dé
danh gia va xac dinh mirc d§ anh hudng ctia cac nhan t6 dén vé lao dong, tai san co
dinh va nguyén vat liéu dén két qua san xuat cua doanh nghiép.

- Lam dugc thanh thao cac bai tap tmg dung

2. No1 dung: Thot gian: 11h (LT:5h;TH:6h)
2.1. Phan tich tinh c4n d6i cua cac yéu td san xuat Thot gian:1h
2.2. Phan tich tinh hinh sir dung lao dong Thoti gian: 2h

2.2.1. Phan tich tinh hinh sir dung sé luong lao dong

2.2.2. Phan tich tinh hinh ting (giam) ning suat lao dong

2.2.3. Phuong huéng nang cao nang suét lao dong

2.3. Phan tich tinh hinh sir dung tai san ¢ dinh Thoi gian: 1h
2.3.1. Phan tich tinh hinh trang bi k¥ thuét

2.3.2. Phan tich tinh hinh sir dung tai san c¢6 dinh
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2.4. Phan tich tinh hinh st dung nguyén vat liéu Thot gian: 1h
2.4.1. Phan tich hiéu suét st dung nguyén vat li¢u
2.4.2. Phan tich thuong xuyén tinh hinh cung cip nguyén vat liéu

2.4.3. Phan tich dinh ky tinh hinh cung cip nguyén vt liéu
2.5. Thuc hanh Thoi gian: Sh

- Lam bai tap phan tich tinh hinh sir dung s6 luong lao dong.
- Phan tich tinh hinh ting (giam) ning suit lao dong
- Phan tich c4c nhan t6 anh hudng cta thiét bi dén két qué san xuat

- Phan tich dinh ky tinh hinh cung cap nguyén vat liéu

2.6. Kiém tra Thoit gian: 1h
Chuong 4: Phan tich chi phi san xuat va gia thanh san xuat san pham
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc y nghia va ndi dung cua phan tich chi phi va gia thanh san
pham

- Néu phuong phap chung dé danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach gia thanh
cua toan bg sdn pham hang hoa.

- Trinh bay phuong phap phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach chi phi san
pham va ké hoach ha gié thanh ctia san pham so sanh dugc.

- Xac dinh cac nhan t6 anh huong dén tinh hinh thyc hién ké hoach chi phi san
pham hang hoé va ké hoach ha gia thanh sdn pham cua doanh nghi¢p.

- Lam dugc céac bai tap ung dung
2. No1 dung: Thot gian: 10h (LT:5h;TH:5h)

2.1. Y nghia, ndi dung phan tich chi phi san xuét va gia thanh san pham
Thoti gian: 0.5h

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Noi dung

2.27. béanh gid chung tinh hinh thyc hi¢n ké hoach gia thanh cua toan bd san
pham hang hoa Thoti gian: 1h

2.2.1. Panh gia tinh hinh bién dong gia thanh don vi
2.2.2. Panh gia tinh hinh bién dong tong gia thanh
2.3. Phan tich chi phi cho 1.000 dong san pham hang hoa Thoi gian: 1.5h

2.3.1. Banh gié chung tinh hinh thyc hién ké hoach chi tiéu chi phi 1.000 déng
gi4 tri san pham hang hoa

2.3.2. Xéc dinh cac nhan t6 anh huéng dén chi phi

2.3.3. Tong hop anh huéng cia cac nhan t6, rat ra nhan xét va kién nghi
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duoc

2.4. Phan tich tinh hinh thyc hién ké hoach ha thap gia thanh cua san pham so
sanh duogc Thoi gian: 2h

2.4.1. Xac dinh nhiém vu ha gia thanh cta san phém so sanh duoc
2.4.2. X4c dinh tinh hinh thyc té ha gia thanh cua san phﬁm so sanh duoc

2.4.3. Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach ha gia thanh cua san phém so sanh

2.4.4. Xac dinh cac nhan t6 anh huong va murc d6 anh huong cua timg nhan t6
dén mtrc ha va ty 1¢ ha gia thanh cia san pham so sanh duoc
2.5. Thyc hanh Thoi gian: Sh

- Phan tich mtrc d6 anh huong ciia cac nhan t6 dén chi phi san pham hang hoa

- Phan tich mtc d§ anh hudng cua timg nhan td dén chi tiéu muc ha va ty 1€ ha

gia thanh san pham so sanh dugc
Chuong 5: Phan tich két qua hoat dong san xuit kinh doanh

1. Muc tiéu:
- Trinh bay cac hudng phan tich khai quat quy mo san xuét cta doanh nghiép
- Trinh bay ¥ nghia va phuong phap phan tich chat lugng san pham, két qua

tiéu thy san pham hang hoa.

- Ung dung cac phuong phap phan tich dé lam cac bai tap cu thé.

- Pua ra dugc cac nguyén nhan chu yéu anh hudéng dén két qua ti€u thu san

pham hang hoa ciia doanh nghiép

2. Noi dung: Thot gian: 11h (LT:5h;TH:6h)
21. Phan tich két qua hoat dong san xuét kinh doanh Thot gian: 2h
2.1.1. Phén tich két qua khdi luong san xuat Thoi gian: 1h

- N1 dung, y nghia cua chi ti€u phan anh

- Phén tich quy mé ctia két qua san xuat

2.1.2. Phan tich tinh hinh dam bao chat lugng san pham Thoi gian: 1h
- Phén tich thir hang san pham

- Phan tich tinh hinh sai hong san pham trong san xuat

2.2. Phan tich két qua tiéu thu san pham hang hoa Thoi gian: 1.5h
2.2.1. Nhiém vy va y nghia ctia tiéu thy san phém hang hoa

2.2.2. Cac nguyén nhan chi yéu anh huong dén két qua tiéu thy san pham hang
hod ctia doanh nghiép

2.3. Phan tich diém hoa von Thoi gian: 1.5h
2.3.1. Khai niém vé diém hoa von
2.3.2. Phuong phap xac dinh diém hoa von
2.3.3. D6 thi diém hoa von
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2.4. Thyc hanh Thoi gian: Sh
- Lam bai tip vé phan tich quy mé ctia két qua san xuét

- Phan tich két qua tiéu thu san phim hang hoa
2.5. Kiém tra Thoi gian: 1h

Chuwong 6: Phan tich tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Néu duogc khai niém, ¥y nghia va noi dung cua phan tich tinh hinh tai chinh

cua doanh nghiép.

- Xac dinh duoc cac tai li¢u st dung dé phuc vu cho vi¢c phan tich tinh hinh tai

chinh ctia doanh nghiép.

- Van dung cac phuong phap phan tich hoat dong kinh doanh dé danh gia khai
quat tinh hinh tai chinh va cac ty s tai chinh chu yéu ciia doanh nghiép.

- Thuc hién dugce viéc phan tich danh gia tinh hinh tai chinh cia mot doanh nghiép

dé dua ra cac quyét dinh tai chinh t8i wu tir két qua ctia qua trinh phan tich

1.5h

2.Noi dung: Thoi gian: 13h (LT:6h;TH:7h)

2.1. Muyc tiéu, y nghia va cong cu phan tich bao céo tai chinhThoi gian: 1.5h
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Y nghia

1.3. Nhiém vy, ndi dung va cong cu phan tich tinh hinh tai chinh cia doanh nghi¢

2. 2. Banh gia khai quat tinh hinh tai chinh cua doanh nghi¢p  Thoi gian:

2.2.1. Panh gia chung

2.2.2. Phan tich co céu tai san

2.2.3. Phan tich co cAu ngudn von ctia doanh nghiép

2.3. Phan tich céc ty sb tai chinh chu yéu Thoi gian: 3h
2.3.1. Céc ty s6 két cAu

- Cac ty 86 két cau von/ tai san

- Cac ty s0 két cau nguodn von

2.3.2. Céc ty s6 phan anh kha ning thanh toan

2.3.3. Céc ty s6 phan anh kha ning thanh toan cac khoan phai thu

2.3.4. Cac ty s6 phan anh téc d6 chu chuyén vén hang hoa ciia doanh nghiép

2.3.5. Cac ty s6 phan anh kha ning sinh 16i ciia hoat dong kinh doanh

2.3.6. Phan tich kha nang ddc 1ap tai chinh cia doanh nghiép
2.4. Thuc hanh Thoi gian: 6h
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- Sinh vién tu suu tam céc bao cdo tai chinh vé to chirc theo nhom dé phan tich
cac ty so tai chinh trong bao cdo d6 d€ danh gia tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép

2.5. Kiém tra Thoi gian: 1h
V. Pieu kién thwc hién mon hoc

1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: pé cuong, gido an, bai giang moén hoc,

gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac:

- Ngéan hang cau hoi trac nghiém mon Phan tich hoat dong kinh doanh

- Bai tap thuc hanh
V. No¢i dung va phwong phap danh gia

1. No1 dung

- Kién thtic

Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién

- K¥ nang

Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cia cdc nhom qua céac bai
tap thuc hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

Cé thai do hoc tap tich cuc

2. Phuong phép

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tu luan va tric nghié¢m);

+ Thao luan nhom va lam céc bai tap thyc hanh

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Van dap hoac viét (Tu luan
va trac nghiém)
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghé. Tong thoi gian thyc hién mén hoc la 60 gio, gido
vién gidng céac gio ly thuyet két hop véi cac bai tap thyc hanh dan xen.

2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap moén hoc:

- Pbi véi gido vién, giang vién: Gido vién can cin ctr vao noi dung cua timg
bai hoc, xay dung cac cau hoi truy van, xay dung cac tinh huéng sat voi thuc
tién dé truy van, thao luan dan xen vé6i giang day 1y thuyét.

- Bdi véi nguoi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sd gio.
+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, ¢ tinh than hop tac, gitp d& 1an nhau.
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3. Nhiing trong tdm can chu y:
Chuong 2,3,4,5,6
4. Tai liéu can tham khao:

- Pham Van Dugc, Dang Kim Cuong -1997: Phan tich hoat dong kinh doanh —
NXB Thong ké

- PGS. TS. Nghiém Vin Logi — 2006: Nguyén 1y ké toan — NXB Tai chinh
o Nguyér} T4n Binh — 2003: Phan tich hoat dong doanh nghiép — NXB Pai hoc
quoc gia TP. H6 Chi Minh
- TS. Vi Duy Hao — 1998: Giéo trinh quan tri doanh nghi¢p — PHKTQD, NXB
Giao duc

- Josette Peyrard: Phan tich tai chinh doanh nghiép- D6 Van Than dich 1999,
NXB Théng ké

- Bai gidng phan tich hoat dong kinh doanh — Truong Pai hoc Nong nghiép I —
Ha Noi

- Phan Quang Niém — 2002: Phan tich hoat dong kinh doanh — NXB Thong ké
Vién Pai hoc mé Ha Noi.

- pé cuong mon hoc: Hach toan va phan tich hoat dong kinh doanh - Truong
Cao dang Kinh té k¥ thuat — Ha Noi.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Kiém toan
Ma moén hoc: MH 22
Thoi gian thye hi€én mon hoc: 30h
(Ly thuyét: 15h; Thyc hanh: 13h; Kiém tra: 02 gid)
|.Vi tri, tinh chat ciaa mén hoc:

- Vi tri: Kiém toan 1a mot trong nhitng mén hoc chuyén mén cta nghé ké toan
doanh nghi¢p. N6 ¢6 quan hé mat thiét voi cdc moén hoc Ké toan, tai chinh nén duoc
bo tri hoc sau khi sinh vién da dugc hoc nhitng mén hoc chuyén mon cua nghé.

- Tinh chat: Mén hoc kiém toan cung cap nhitng kién thirc co ban vé kiém toan, cac
khai ni¢m st dung trong ki€m toan, phuong phéap ki€ém toan, quy trinh va trinh tu
kiém toan, lam nén tdng cho sinh vién nhan thirc dugce vai tro cua kiém todn trong
hoat dong cua cac don vi.

I1.Muc tiéu mén hec:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhitng khai niém co ban sir dung trong kiém toan

+ Xac dinh duogc céac qui trinh va trinh tu kiém toan

+ Van dung kién thirc ctia kiém toan vao kiém tra cong tac ké toan tai doanh
nghiép

- Vé k¥ ning:

+ Phan tich cac phﬁn hanh ké toan, cac béo cdo ké toan, thuc hién cong tac
kiém toan nd1 bd trong doanh nghiép

+ Ung dung vao cong tac ké toan tai doanh nghiép

- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

+ Tuan thu nhitng nguyén tac vé dao dirc cua kiém toan vién: Thang than, trung thuc
[11. N¢i dung mdn hec:

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S Thoi gian (gio)
0 A 2 2
T Tén chuong muc Tong | Ly | Thye | Kiém
s0 | thuyét | hanh | tra
1 | Chwong 1:Mot sb van dé chung vé kiém | 10 5 4 1
toan
Khai niém, phan loai kiém toan
T chirc kiém toan va kiém toan vién Viét
Nam
2 | Chuwong 2:Trinh ty va néi dung kiém | 13 6 6 1
toan
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Trinh tu tién hanh kiém toan

No6i dung kiém todn mdt s6 y€u to co ban

3 | Chwong 3:Phuong phap kiém toan 7 4 3 -
Phuong phap co ban

Phuong phap tuan thu

Cong 30 15 13 2

2. Noi dung chi tiét
Chuwong 1: Mt s6 van dé chung vé kiém toan
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém kiém toan
- Biét cac loai hinh kiém toan
- X4c dinh dugc co so dan liéu
- Md ta dugc to churc kiém toan Viét Nam

- Trung thuc, nghiém tic khi nghién ctou
2. Noi dung: Thot gian: 10h (LT:5h;TH:5h)

2.1. Khéi ni€m, phan loai kiém toan Thot gian: 4h
2.1.1. Sy can thiét khach quan vé hoat dong kiém toan

2.1.2. Myc dich va phan loai kiém toan

2.1.3. Céc khai niém co ban cua kiém toan

2.2. T chire kiém toan va kiém toan vién Viét Nam Thoi gian: 1h

2.2.1. Tb chirc kiém toan

2.2.2. Kiém toan vién
2.3.Thyc hanh Thoti gian: 4h

- Trinh bay khéi niém kiém toén

- Céc loai hinh kiém toan

- Phan biét cac khai niém co ban cua kiém
- X4c dinh co so dan liéu

- M0 ta td chuce kiém toan Viét Nam
2.4. Kiém tra Thoti gian: 1h

Chuwong 2: Trinh ty va ndi dung kiém toan
1.Muc tiéu:
- Biét trinh tyu tién hanh kiém toan
- Giai thich duoc ndi dung kiém toan mot s yéu té co ban
- Van dung vao thyc tién
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- Thai d§ nghiém tuac, can than
2. Noi dung: Thoi gian: 13h (LT:6h;TH:7h)

2.1. Trinh ty tién hanh kiém toan Thoi gian: 1h
2.1.1. Lap ké hoach kiém toan

2.1.2. Thyc hién kiém toan

2.1.3. Hoan thanh kiém toan

2.2. Noi dung kiém toan mét sé yéu t6 co ban Thoi gian: Sh
2.2.1. Kiém toan von bang tién

2.2.2. Kiém toan cac khoan phai thu va nghiép vu ban hang

2.2.3. Kiém toan hang ton kho

2.2.4. Kiém toan Tai san cb dinh

2.2.5. Kiém toan no phai tra

2.2.6. Kiém toan ngudn vén Chu so hiru

2.2.7. Kiém toan thu nhap

2.2.8. Kiém toan chi phi
2.3. Thuc hanh Thoi gian: 6h

- Trinh ty tién hanh ki€m toan
- Giai thich cac ndi dung kiém toan mot s6 yeu té co ban

- Lam céc bai tap thuc hanh vé kiém toan
2.4. Kiém tra Thoti gian: 1h

Chuwong 3: Phwong phép kiém toan
1.Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac phuong phap kiém toan
- Ung dung cac phuong phap kiém toan vao kiém tra, giam sat cong tac ké toan

- Trung thyc, can than, chinh xac

2. No1 dung: Thot gian: 7h (LT:4h;TH:3h)

2.1. Phuong phap co ban Thoi gian: 2h
2.1.1. Phuong phap phan tich danh gia tong quat

2.1.2. Phuong phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu va cac sb du

- Phuong phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu

- Phuong phap kiém tra cac s6 du

2.2. Phuong phap tuan thu Thot gian: 2h
2.2.1. K§¥ thuét diéu tra hé théng

2.2.2. K§ thuat ldy mau

2.2.3. Cac thir nghiém chi tiét d6i voi kiém soat
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2.2.4. Kiém toan tuén thi
2.3. Thuc hanh Thoi gian: 3h
- Phan biét cac phuong phap kiém toan
- Ung dung cac phuong phap kiém toan vao kiém tra, giam sat cong tac ké toan
V. Dieu kién thuc hién mon hoc
1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc 1y thuyet
2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: pé cuong, giao an, bai giang moén hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
4. Cac diéu kién khac:
- Ngéan hang cau hoi trac nghiém mon Kiém toan
- Céu hdi, bai tap thuc hanh
V. NOi dung va phwong phap danh gia
1. No1 dung
- Kién thtrc
Kiém tra 1y thuyét véi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién
- K¥ nang
Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cia cdc nhom qua cic bai tip
thuc hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
C¢ thai do hoc tap nghiém tuc
2. Phuong phap
- Banh gia trong qua trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Tu luan va tric nghié¢m);
+ Thao luan nhém

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Véan dap hoac viét (Tu luan
va trac nghi¢m)

VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang
day cho trinh d¢ Trung cap nghé. Tong thoi gian thuc hién mdn hoc 1a 30 gio, giao
vién gidng céac gio ly thuyet két hop vdi cac bai tap thyc hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mon hoc:

- B6i véi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai can cir
vao ndi dung cua tirng bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo nd1 dung ctua
tung chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé ddm bao chat luong
giang day

- D61 vé1 nguoi hoc:
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+ Phai du 16p trén 80% sb gio.
+ Tu gidc, co6 trach nhiém trong hoc tap, c¢o tinh than hop tac, giap do 1an nhau.

3. Nhitng trong tdm can chu y:

- Khai ni¢m, chirc nang, ddi tuong kiém toan

- Phan biét gian 1an va sai sot, trong yéu va rui ro
- Trinh tu, ndi dung kiém toan

- Phwong phép kiém toan

2.4. Tai liéu can tham khao:

- Ly thuyét kiém toan - Pai hoc kinh té qudc dan
- Kiém toan - Pai hoc tai chinh ké toan

- Kiém toan - Pai hoc kinh té TP - HO6 Chi Minh
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2.

CHUONG TRINH MO DUN
Tén mé dun: Tin hoc ké toan
Ma m6 dun: MD 23
Thoi gian thye hién mé dun: 60h
(Ly thuyét: 13h; Thyuc hanh: 43h; Kiém tra: 04 gio)

1.Vi tri, tinh chat caa modun:

- Vi tri: M6 dun Tin hoc ké toan thudc nhém cac mon hoc/md dun chuyén mon dugc
bd tri giang day sau khi da hoc xong cac ménhoc, md dun chuyén mén cia nghé.

- Tinh chat: M6 dun Tin hoc ké toan 1a mé dun bat budc str dung bang tinh Exel va
tmg dung cac phan mém ké toan vao thyc hanh cong tac ké toan, gitp nguoi hoc co
k¥ nang trong viéc sir dung cac phan mém ké toan.

Il. Muc tiéu modun:
- Kién thuc:
+ Trinh bay duogc cac khai niém co ban cac ham Excel
+ Phéan bi¢t dugc cac ham trong Excel
- K¥ nang:
+ St dung dugc mot sb phﬁn mém ké toan
+ Str dung thanh thao phan mém Excel trén may tinh
+ Ung dung duogc cac phan mém ké toan vao cong tac ké toan
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Trung thyc, can than, tuan thu ding ché do ké toan hién hanh

1. 111. Ngi dung modun
Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:
sS4 _ Thoi gian (gio)
T Tén cac bai trong moé dun Tong Ly | Thye | Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Bai M dau 21 |9 11 1
2 | Bail: Cosodiliéu 9 4 4 1
3 | Bai 2: Ung dung ké toan trén cac phan | 30 28 2
mém ké toan doanh nghiép
Cong 60 13 43 4

2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau: Thoi gian: 21gio (LT:9 gio; TH:12 gid)

1. Muc tiéu cua bai:
- Trinh bay dugc mot s6 khai ni¢m co ban trong Exel
- Xtr 1y dugc dit li€u trén trang tinh
- X4c dinh dugc cac ham thong dung trong Exel
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- Thao tac thanh thao trén may tinh

- Ung dung vao cong tac ké toan

- Nghiém tiic, can than khi nghién ctru
2. Noi dung bai:

A. Lap trang tinh don gian

1. Nhitng khai niém chung
1.1. Gi6i thiéu Microsoft Excel
1.2. Mot s6 khai niém co ban trong Excel
- Khai niém vé tap trang tinh
- Khai niém vé trang tinh
- Cac loai dia chi 6
- Cac loai dir li€u
- Cach nhap dir liéu
- Toan tir toan hoc
2. Cac thao tac trén trang tinh
2.1. Lam viéc vdi tap trang tinh
2.2. Lam viéc véi trang tinh
2.3. binh dang trang tinh
- Chon cac 6 trong trang tinh
- Pinh dang kiéu dit liéu
- Can chinh di li¢u
- Binh dang phong chir
- Ké bang tinh
- Binh dang mau nén
2.4. X1t 1y dix liu trén trang tinh
- Sao chép toan bg thudce tinh cua dir liéu
- Sao chép c¢o lua chon thudc tinh cua dir liu
- Chén dong, cot, 0
- Xo4 dong, cot, 6
- Tim kiém va thay thé dir liéu
- Tao ghi chu cho 6
3. Db thi
3.1. Chon dit liéu va chon loai d6 thi
3.2. Céach v& do thi
3.3. Chon vj tri dt do thi
B. Cac ham thong dung
1. Cac ham toan hoc
1.1. Ham Int, ABS
1.2. Ham Round
1.3. Ham Mod
1.4. Ham Sumproduct
2. Céac ham logic
2.1. Ham If
2.2. Ham And
2.3. Ham Or
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3. Cac ham xtr Iy ngay thang

3.1. Ham Now, Today

3.2. Ham Day

3.3. Ham Month, Year

3.4. Ham Weekday

4. Cac ham tai chinh

4.1. Ham tinh khau hao tai san theo dudng thang
4.2. Ham tinh khau hao tai san theo thoi gian
4.3. Ham vé dau tu

C. Thyc hanh Thot gian: 11gio

Thao géc trén may va lam cac bai tap thuc hanh cac ham da duoc gioi thiéu

D. Kiém tra Thot gian: 1gio
Bai 2: Co s¢ dir liéu Thot gian: 9 gio (LT:4 gio; TH:S gio)

1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay dugc ct phap chung ctia cdc ham Dsum, Daverage, Dmax, Dmin,
Dcounta, Dcounta

- Thao tac dugc cac ham trén may tinh

- Ung dung vao cong tac ké toan

- Trung thure, tuan thu dung ché do ké toan hién hanh

2. Noi dung bai:

2.1. Khai niém

2.2. Sap xép trén co so di lieu

2.3. Tinh tong cac nhom

2.4. Cac ham trén co so dir liéu

2.4.1. Ca phép chung

2.4.2. Cac ham

- Ham Dsum

- Ham Daverage

- Ham Dmax

- Ham Dmin

- Ham Dcount

- Ham Dcounta

2.5. Pivot Table

2.6. Thyc hanh

Thao tac trén may va lam cac bai tap thuc hanh cac ham da duoc gisi thiéu

2.7. Kiém tra

Bai 3: Ung dung ké toan trén phim mém ké toan doanh nghiép
Thoit gian: 30 gio
1.Muc ti€u cua bai:
- Cai dat duoc cac phan mém ké toan trén mdy vi tinh
- Thiét 1ap duogc co so dir liéu
- Lva chon duogc hé théng tai khoan sb sach ké toan phu hop vai tung loai hinh
doanh nghiép
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- Khai béo dugc thong tin ban dau

- Nhép duoc sb du ban dau

- Nhap dir liéu tir ching tir vao pham mém ké toan theo ting phan hé nghiép
vu

- Thyc hién dugc cac bt toan téng hop cudi ky

- Kiém tra d6i chiéu duoc cac chung tur s0 ké toan va in duoc cac bao biéu ké toan

- Trung thuc, tuan thua ding ché do ké toan hién hanh

2. NOi dung:

2.1. Cai dit hé thong

2.2. Xay dung co s¢ dir licu

2.3. Khai bao ban dau

2.4. Nhap dir liéu trén ching tir vao phan mém ké toan theo timg phan hé nghiép

vu

2.5. Thuc hién but toan téng hop cudi ky

2.6. Kiém tra va in bao biéu ké toan

2.7. Kién tra

Gioi thiéu mot s6 phan mém ké toan: (Co thé chon 2 trong cac phan mém sau)

- Lam ké toan trén phan mém FAST

- Lam ké toan trén phan mém VSoft

- Lam ké toan trén phan mém ké toan Misa

- Lam ké toan trén phan mém SINOVA....

IV. Piéu kién thuc hién mé dun:
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc thyc hanh tin hoc ké toan
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
4. Céc diéu kién khac: Hé thong cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. Noi dung va phwong phap danh gia:

1. N¢1 dung

- Kién thtic

Kiém tra Iy thuyét cac noi dung da gi6i thicu

- Ky nang

Kiém tra bai tdp thuc hanh cac ndi dung trén bang tinh Exel va tmg dung céc
phan mém ké toan

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m: Co6 thai do hoc tap nghi€ém tac

2. Phuong phap

- Panh gia trong qué trinh hoc: Kiém tra thao tac thuc hanh trén may

- Panh gia cubi md dun: Kiém tra thao tac thyc hanh ké toan trén may vi tinh
VI. Huéng din thue hién mo dun :

1. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun dao tao dugc st dung dé
giang day cho trinh d6 Trung cap nghé

2. Hudng dan vé phuong phép giang day, hoc tdp mon hoc:
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- B61 voi giao vién, gidng vién: trude khi giang day can phdi can ctr vao noi
dung cua tirng bai hoc chuan bi day du cac dicéu kién thyc hién bai hoc dé dam
bao chat lugng giang day.

- Hinh thtre giang day chinh cta mon hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém.
- P6i v6i ngudi hoc:
+ Phai du 16p trén 80% sb gid.
+ Tu gidc, c6 trach nhi€ém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, gitp d& 1an
nhau.
3. Nhitng trong tdm can chu y:
- Mot s6 khai niém co ban trong Excel
- Céc thao tac trén trang tinh
- Cac ham thong dung
- Co s¢ dir liéu
- Ung dung ké toan trén cac phan mém ké toan
4. Tai liéu can tham khao:
- Trong qua trinh hoc tap sinh vién c6 thé tham khao cac loai sach vé Windows
va Excel
- Hudng dan st dung phan mém ké toan MISA 7.9, MISA SME.NET 2010
- Gi4o trinh két toan may SASINOVA niam 2006
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hoc: Quan tri doanh nghi¢p
Ma moén hoc: MH 24
Thoi gian thyc hién mon hoc: 45h

(Ly thuyét: 30h; Thyuc hanh 12h; Kiém tra: 03 gi®)
|.Vi tri, tinh chat ciaa mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc quan tr1 doanh nghié¢p thudéc nhoém cac mén chuyén moén cua
nghé ké toan doanh nghiép dugc b tri giang day sau khi da hoc xong cac mén hoc co
SO.

- Tinh chat: Mén hoc quan tri doanh nghiép cung cip nhiing kién thic vé cung
cach to chire, diéu hanh dé nang cao hi¢u qua hoat dong kinh doanh ctia mot doanh
nghiép trong diéu kién canh tranh cta nén kinh té thi truong.

I1.Muc tiéu mén hec:

- Vé kién thic:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cuia kinh doanh va quén tri doanh
nghiép

+ Van dung nghién ctru co ciu t6 chirc bd may quan trj trong doanh nghiép dé
thuc hién cong tac ké toan dugc chinh xac

+ Van dung cac phuong phap 1ap ké hoach vao cong tac tai chinh ké toan co
hi€u qua nhat

+ Van dung vao thuc tién cach thuc quan tri mot s6 noi dung trong doanh
nghiép

- V& k¥ ning:

+ Lua chgn dugc cac cung cach td chure, diéu hanh va tham muu cho lgnh dao
doanh nghiép vé€ phuong phap, hinh thirc, bién phap quan tri doanh nghi€p dé nang
cao hi€u qua hoat dong kinh doanh cua mot doanh nghiép

+ T6 chirc duoc cong tac tai chinh, ké toan phu hop vdi timg doanh nghiép

+ Sir dung kién thic d3 dugc nghién ctru 13m co s& cho viée nhén thirc va tng
dung vao hoat dong thuc tién khi Ia nhan vién quan 1y kinh t€ tai chinh ctia doanh
nghiép.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Co y thirc hoc tap theo phuong phap biét suy ludn, két hop 1y luan véi thuc
tién

+ Co6 thai d§ nghiém tac, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc quan tri doanh nghiép
I11. Noi dung mon hoc:

1. Noi dung téng quat va phan phdi thoi gian:
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sS4 Thai gian (gio)
TT Tén chwong muc Tépg Ly | Thuc Kiém
s0 | thuyét | hanh | tra

1 Chuwong 1:Doanh nghiép va t6 chirc bd 14 9 4 1
may quan tri doanh nghiép
Ban chat hoat dong kinh doanh
Doanh nghiép va quan tri doanh nghiép
Co céu to chirc bd may quan tri doanh
nghiép

2 | Chwong 2:Lap chién lwoc, ké hoach 11 7 3 1
trong quan tri doanh nghiép
Chién luoc
Lap ké hoach
K¥ thuat du thao chién lugc trong quan tri
Kinh doanh

3 | Chwong 3:Quan tri nhan sw, khoa hgc - 8 6 2
cong nghé trong doanh nghiép
No1 dung cua quan tri nhan sy trong doanh
nghiép
Quan tri khoa hoc cong ngh¢ trong doanh
nghiép

4 | Chwong 4:Quan tri chi phi, két qua va 12 8 3 1
cac chinh sach tai chinh doanh nghiép
Quan trj chi phi, két qua
Quan tri cac chinh sach tai chinh doanh
nghiép

Cong 45 30 12 3

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Doanh nghiép va té chirc b may quén tri doanh nghiép

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém doanh nghié€p va quan tri doanh nghiép
- M6 ta dugc céc hinh thirc hoat dong kinh doanh

- Liét ké dugc cac nhan t6 anh hudng dén co cau to churc doanh nghiép

- M6 ta duogc cac hé théng t6 churc bod may quan tri doanh nghi¢p

- Nhan biét dugc nhiém vy, chic nang, quyén han cua b§ may quan tri doanh
nghi¢p
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- Xéc dinh dugc dic diém ciia mot hé thong kinh doanh
- Giai thich duoc vai tro va ban chét cta kinh doanh

- Giai thich dugc ndi dung cac hinh thire t6 chtrc doanh nghiép theo qui dinh
cua luat phap

- Van dung nghién ctru co cdu to chirc bd may quan tri trong doanh nghiép dé
thuc hién cong tac ké toan dugc chinh xac

- Nghiém tuc khi nghién ctru

2.Noi dung: Thoit gian: 14h (LT:9h;TH:5h)

2.1. Ban chat hoat dong kinh doanh Thoi gian: 2h
2.1.1. Vai tro cua kinh doanh

2.1.2. Ban chat cta hé thong kinh doanh

2.1.3. Su can thiét cta hoat dong kinh doanh

2.1.4. Céc hinh thtrc hoat dong kinh doanh

2.1.5. Céc loai t6 chirc kinh doanh

2.1.6. Nhiing dic diém ctia mot hé théng kinh doanh

2.2. Doanh nghiép va quan tri doanh nghi¢p Thoi gian: 4h
2.2.1. Khai ni¢m doanh nghi¢p

2.2.2. Khai niém quan tri doanh nghiép

2.2.3. Céc hinh thtic to chirc doanh nhiép theo qui dinh cta luat phap

- Doanh nghiép tu nhan

- Cong ty trach nhi¢m hitu han

- Cong ty c6 phan

- Céc to chire kinh té khu vuc Nha nudce

- Céc loai hinh t6 chirc kinh doanh khéc

2.3. Co ciu to chirc b may quan tri doanh nghiép Thoti gian: 3h
2.3.1. Céc yéu cau chu yéu

2.3.2. Cac nhan t6 anh hudng dén co cau to chirc doanh nghiép

2.3.3. Céc hé théng to chirc bd may quan tri doanh nghiép

2.3.4. Xay dung bd may quan tri doanh nghiép

2.4. Thyc hanh Thoi gian: 4h

- Thao luan vai tro cia doanh nghiép. Doanh nghiép phai lam gi dé dong gop
cho xa hoi

- Thao luén vé ba hinh thtrc co ban cta hoat dong kinh doanh. Mdi hinh thtrc
c6 moi lién hé gi khac voi cac hinh thirc khac
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- Théo luan vé nhiing thay d6i chu yéu ctia nén kinh té Viét Nam trong nhiing
nam qua

- Nha doanh nghiép phai 1am thé nao dé gép phan vao sy phat trién kinh té ca
dat nude

- Giai thich noi dung céac hinh thirc t6 chirc doanh nghiép theo qui dinh cta luat
phap

- M6 ta cac co cdu to chirc b may quan tri doanh nghiép

25. Kiém tra Thoi gian: 1h

Chuong 2: Lap chién lwgc, ké hoach trong quén tri doanh nghiép

1.Muc tiéu:

- Xac dinh duogc trinh ty qué trinh quan tri chién luogc

- Mo ta dugc cac loai myc ti€u kinh doanh cua doanh nghi¢p

- Biét duoc céac yéu td anh huong dén viéc lap ké hoach

- Liét ké duge cac loai ké hoach trong doanh nghi¢p

- Mb ta dugc qua trinh dy thao chién luoc kinh doanh

- Tom tat duoc cac linh vuc kinh doanh

- Phan tich, du bao dugc moi truong kinh doanh ctia doanh nghiép

- Van dung duoc cac phuong phap 1ap ké hoach vao viéc lap ké hoach cho
doanh nghi¢p

2. Noi dung: Thot gian: 11h (LT:7h;TH:4h)
2.1. Chién luoc Thoti gian: 1.5h
2.1.1. Vai tro cua lap chién luogc

2.1.2. Céc cap chién lugc

2.1.3. Qua trinh quan tri chién luoc

2.2. Lap ké hoach Thoi gian: 3.5h

2.2.1. Hoach dinh muc tiéu kinh doanh Thoi gian: 0.5h

2.2.2. Nhitng yéu t6 anh hudng dén viéc lap ké hoach Thoi gian: 1h

2.2.3. Lap ké hoach Thoi gian: 2h

- Khai niém

- Céc loai ké hoach

- Phéi hop ké hoach

- Cu thé hoa ké hoach

- Cac phuong phép ké hoach

2.3. Ky thuat dy thao chién luogc trong quan tri kinh doanh Thot
gian: 2h
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2.3.1. Phan tich, du bao moi truong kinh doanh

2.3.2. Dy théo chién lugc kinh doanh

2.3.3. Hoach dinh chuong trinh quan tri kinh doanh

2.4. Thuc hanh Thoi gian: 3h
- Lap ké hoach trong doanh nghiép

- Phan tich, du bao moi truong kinh doanh

2.5. Kiém tra Thoi
gian: 1h

Chuong 3: Quén tri nhan su, khoa hgc - cong nghé trong doanh nghiép
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém va vai tro cuia quan tri nhan sy
- Biét cac nguyén tic quan trj trong doanh nghiép

- Trinh bay dugc ndi dung ctia cong nghé va quan tri khoa hoc cong nghé trong
doanh nghi¢p

- M6 ta dugc cac ndi1 dung cua hoat dong quan tri nhan su

- Van dung vao thyc té cong tac quan tri nhan sy va quan tri khoa hoc cong
ngh¢ & doanh nghiép.

- Nghiém tac khi nghién ctru

2. Noi dung: Thoi gian: 8h (LT:6h;TH:2h)
2.1. N6i dung cta quan tri nhan sy trong doanh nghi€¢p  Thoi gian: 2.5h
2.1.1. Khai ni¢m quan tri nhan su trong doanh nghiép

2.1.2. Vai tro cua quan tri nhan sy trong doanh nghiép

2.1.3. Nguyén tic quan tri nhan sy trong doanh nghiép

2.1.4. Hoat dong quan tri nhan su

- Chinh sach nhan su

- Hoach dinh ngué)n nhan luc

- Tuyén mo va tuyén chon

- Cac phuong phép tuyén mo

- Huan luyén va phat trién

- Danh gi4 cong viéc

- Su dai ngd vé tai chinh

2.2. Quan tri khoa hoc cong nghé trong doanh nghiép  Thoi gian: 3.5h
2.2.1. Khai quat vé cong nghé va quan tri khoa hoc céng nghé  Thoi gian: 2h
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- Khai quat vé cong nghé
- Quan tri khoa hoc cong nghé

2.2.2. Ung dung tién bo khoa hoc — cong nghé trong doanh nghiép va chuyén

giao cong nghé Thot
gian: 1.5h

- Ung dung tién bo khoa hoc ky thuat

- Chuyén giao cong nghé

2.3. Thuc hanh Thoit gian: 2h

- Nhiing hoat dong ctia quan tri nhan sy
- Quan tri khoa hoc cdng nghé trong doanh nghi¢p
- Lam cac cau hoi trac nghiém lién quan dén van dé nghién ctu
Chuwong 4: Quan tri chi phi, két qua va cac chinh sach tai chinh doanh nghiép
1. Muc tiéu:
- Binh nghia dugc doanh thu, thuwong vy, chi phi va lgi nhuan

- Trinh bay duoc cac phuong phap quan tri chi phi két qua theo hai chia khoa:
phéan bo truyén thong va muc 1ai tho

- Trinh bay dugc nd1 dung cac chinh sach tai chinh quan trong cia doanh
nghiép

- Van dung phuong phap tinh muc 13i tho dé dua ra mic gia ddm phan cho mot
don hang

- Giai thich dugc thé nao 1a tai chinh va quan tri tai chinh

- Van dung vao thuc tién cong tac quan tri tai chinh dé nang cao hi€u qua san
xuat kinh doanh cho doanh nghiép.

- Nghiém tac khi nghién ctru

2. No1 dung: Thot gian: 12h (LT:8h;TH:4h)
2.1. Quan trj chi phi, két qua Thoti gian: 4h
2.1.1. Céac khai ni€ém co ban Thoi gian: 2h
- Doanh thu va hoat dong doanh thu

- Thuong vu

- Chi phi

- Loi nhuan

2.1.2. Quan tri chi phi, két qua theo phuong thire sir dung cac chia khoa phan
bod truyén thong Thot gian: 1h

2.1.3. Quan tri chi phi, két qua theo phuong thirc str dung chia khod murc 13i thd
Thoti gian: 1h
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2.2. Quan tri cac chinh sach tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 4h
2.2.1. Khai ni¢ém, vai tro va n0i dung ctia quan tri tai chinh Thoi gian: 1h
2.2.2. Mot sb chinh sach tai chinh quan trong cua doanh nghiép Thoi gian: 3h
a. Chinh sach nguén von

b. Chinh sach mic no cua doanh nghiép

c. Chinh sach thay thé tin dung

d. Chinh sach khau hao

e. Chinh sach quan tri du trir

f. Chinh sach ban chiu ctia doanh nghiép

2.3. Thyc hanh Thoi gian: 4h
- Trinh bay cac phuong phap quan tri bang 2 phuong phép truyén théng va
muc 1ai thod

- Tim hiéu céc chinh sach tai chinh cta doanh nghiép

- Lam cac cau hoi trac nghiém dang dung, sai va dién khuyét

- Lam céc bai tip thyc hanh vé tinh murc 13i tho

2.4. Kiém tra Thoi gian: 1h
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may moc: mdy tinh, may chiéu

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li€u: bé cuong, gido an, bai giang moén hoc,

giao trinh, tai liéu tham khao.

4. Céc diéu kién khac: Hé thdng cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. N§i dung va phuwong phap danh gia
1. No1 dung
- Kién thtic
Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tién.
- Ky nang
Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ctia cac nhom qua cac bai thuc hanh.
- Nang luc tu chu va trach nhiém: Co6 thai do hoc tap nghiém tac
2. Phuong phap
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Banh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Van dap hoac viét (Tu luan
va trac nghiém)

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
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1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang

day cho trinh d Trung cap nghe Téng thoi gian thuce hién mon hoc 1a 45 gio, gido
vién giang cac tiét 1y thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

nhau.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mon hoc:
- D6i v6i gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi
dung cua tirng bai hoc chuan bi dﬁy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam
bao chit luong giang day.
- Hinh thre giang day chinh cia mén hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhom.
- B6i v6i ngudi hoc:

+ Phai du 16p trén 80% so6 gio.

+ Ty giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, giap do lan

3. Nhitng trong tim chuong trinh cn chu ¥:

- Cac loai hinh doanh nghi€p

- Lap ké hoach trong doanh nghiép

- Quan tri nhan su, khoa hoc cong nghé trong doanh nghiép
- Quan trj chi phi két qua va tai chinh trong doanh nghiép
4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh quan tri kinh doanh ctia Hoc vién Hanh chinh qudc gia — Nha xuét

ban lao dong, 2003

- Gido trinh Quan tri doanh nghiép dung trong cac truong trung hoc chuyén

nghi¢p cua S& gido duc dao tao Ha No1, 2005

- Gi4o trinh quan tri hoc ciia PGS.TS. Nguyén Thi Lién Diép — Nha xuat ban

thong ké, 2006

- Gi4o trinh Quan tri doanh nghiép cta tic gia Nguyén Hai San - Nha xuat ban

tai chinh, 2007

- Luat doanh nghiép va cac vin ban huéng dan thyc hién

- Thong tin trén céc tap chi chuyén nganh nhu: Thoi bao kinh té, Dién dan

doanh nghiép

- Thong tin trén truyén hinh, bao, dai

- Thong tin trén mang internet.
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén md dun: Thuc tap tot nghiép
Ma m6 dun: MD 25
Thoi gian thyc hién mé dun: 570 gio

(Thuc hanh: 470h; Kiém tra: 100 gid)
1.Vi tri, tinh chat cia mén hoc:

- Vi tri: Thuc tap tdt nghiép 1a mé dun dugc hoc sau tat ca cdc mon hoc/md
dun chuyén mon cua nghé ké toan doanh nghiép va 1a co s& dé xét tt nghiép cho
nguoi hoc trude khi ra truong.

- Tinh chét: Thuc tap tdt nghiép 1a mé dun bét budc, thong qua dot thuc tap tbt
nghiép, hoc sinh tiép can vé6i thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai doanh nghiép.
Nang cao nhan thtc vé chuyén mon nghiép vu, thuc tap thanh thao k¥ nang thuc hanh
cac cong viée ké toan, dé sau khi tot nghiép co kha ning tay nghé ving trong thuc
hién cong tac ké toan tai cac doanh nghiép.

Il. Muc tiéu modun:

- Kién thuc:

+ Khai quat duogc tinh hinh co ban ctia doanh nghiép

+ Van dung duoc cac kién thirc, k¥ nang thuc hanh ké toan vao thyc tién cong
tac ké toan tai co s&

+ Van dung dugc k¥ ning nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan.

- Ky nang:

+ T6 chire dugc cong tac ké toan phi hop theo timg loai hinh doanh nghiép

+ Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chinh xac ching tur ké toan;

+ Str dung thanh thao chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop trén 4 hinh thirc ghi s6 ké toan

+ Lap dung cac bio cdo tai chinh theo quy dinh

+ Str dung duogc cac phén mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, tuan thu ding ché d6 ké toan hién hanh

II1. NOI DUNG MO PUN:
1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

S6 Thoi gian (gio)
Tén cac bai trong mé dun Tong| Ly | Thuc | Kiém
TT £ X N
s0 | thuyét | hanh | tra
1 | Bai 1: Thuc tap co ban 100 100
2 | Bai 2: Thuc tap ké toan vién 470 370 |100
Cong , 570 470 100

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Thuc tip co ban Thoi gian: 100 gio (TH:100 gio)

1.Muc tiéu:
- Ti€p can dugc hoat dong san xuat kinh doanh, co cau t6 chirc bd may quan ly
- Trinh bay duogc qua trinh t6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghié¢p
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- Van dung dugc k¥ nang thue hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai co so

- Viét duoc dé cuong khod luan thyc tap tot nghiép

- Trung thuc, chinh x4c va tuan tha ding ché do ké toan hién hanh

2.No1i dung:

2.1. Hu6ng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban caa doanh nghiép
Thoi gian: 20gio

2.2. Huéng dan ban dau vé tim hiéu t6 chuc cong tac ké toan cua doanh nghiép
Thot gian: 10gio

2.3. Huéng dan ban dau vé cac chuyén dé ké toan lua chon Thoi  gian:60

gio

2.3.1. Ké toan von bang tién

2.3.2. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu

2.3.3. K& toan tai san ¢b dinh

2.3.4. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong

2.3.5. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham

2.3.6. Ké toan thanh pham, ban hang va xac dinh két qua

2.3.7. Ké toan thanh toan

2.3.8. Ké toan thué

2.4. Huéng dan ban dau vé phuong phap viét khoa luan thuc tap tot nghiép

Thot gian: 10gio

Bai 2: Thuc hanh ké toan vién Thoi gian: 470 gio (TH:470 gid)
1.Muc tiéu:
- T6 chiic dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Tiép can duoc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6 nang
cao kién thirc va k§ ning nghé
- Thuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh ctia doanh nghiép
- Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép.
- Trung thuc, tuan tha ding ché d6 ké toan hién hanh
2.No6i dung:
2.1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban ctia doanh nghiép Thoti gian: 100gio
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia doanh nghiép
2.1.2. Co cau t6 chirc bd may quan 1y, nhiém vu chirc ning cua ting bo phan
2.1.3. Pic diém quy trinh cong ngh¢
2.1.4. Khai quat cac yéu t6 anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép
2.1.5. Két qua hoat dong san xut kinh doanh cta ky trudc
2.1.6. Panh gia thuan loi va kho khian trong qué trinh san xuat kinh doanh

2.1.7. Khai quat tinh hinh tai san, ngudn vén cta doanh nghiép
2.1.8. Banh gia thuan lgi va kho khan trong hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép
2.2. Thyc tap t6 chiic cong tac ké toan tai doanh nghiép  Thoi gian: 50gid
2.2.1. T6 chtic bo may ké toan
2.2.2. Trinh ty ghi s6 ké toan ctia doanh nghiép ghi s6 ké toan
2.2.3. Van dung h¢ théng tai khoan ké toan cua doanh nghiép
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2.2.4. Hé théng chimg tir s6 sach doanh nghiép sir dung
2.3. Thyc tap cong tac ké toan ctia doanh nghiép Thoi gian: 190gio
2.3.1. Ké toan vbn bang tién
- Tap hop chung tir gbc
- Lap chung tur
- Lap bang tong hop chimg tur
- Kiém tra chimg tir
- Ghi s0 ké toan chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.2. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu cung cu
- Tap hop chung tir gbc
- Lap chung tur
- Lap bang téng hop chimg tir
- Kiém tra chimng tir
- Ghi s6 k€ toén chi tict
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.3. Ké toan tai san cb dinh
- Tap hop chung tir gbc
- Lap chung tur
- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra chimng tir
- Ghi s6 ké toén chi tiét
- Ghi s0 ké toan tong hop
2.3.4. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
- Tap hop chumng tir gbc
- Lap chung tur
- Lap bang tong hop chimg tir
- Kiém tra chimg tir
- Ghi s6 ké toén chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.5. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
- Tap hop chimg tir gbe
- Lap chung tur
- Lap bang tong hop chimg tir
- Kiém tra ching tir
- Ghi s6 ké toén chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.6. K& toan thanh pham, ban hang va xac dinh két qua ban hang
- Tap hop chiimg tir gbc
- Lap chung tur
- Lap bang tong hop chimg tir
- Kiém tra chimng tir
- Ghi s6 ké toan chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.7. Ké toan thanh toan
- Tap hop chung tir gbc
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- Lap chung tur

- Lap bang tong hop chimg tir

- Kiém tra chimg tir

- Ghi s0 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

2.3.8. Ké toan thué

- Tap hop chung tur

- Lap bang ké chung tur

- Kiém tra chimg tir

- Ghi s0 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

- Lap bao thué

2.3.9. Lap bao céo tai chinh

4. Viét bao céo thyc tap tot nghiép Thoi gian: 100gio
IV. Piéu kién thuc hién modun

- Quyét dinh thyc hanh nghé nghiép cua Hiéu trudng

- Noi dung thuc tap; dé cuong thuc tap, gido an

- Co sé thuc tap
V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

- Puoc danh gia qua két qua khoa luan thyc tap t6t nghiép

- Y thie thuc tap tai co s¢
VI. Huéng din thuc hién md dun

1. Pham vi ap dung chuong trinh: Chuong trinh mé dun dugc st dung dé
giang day cho trinh d¢ trung cap nghe

2. Hudng dan mét s diém chinh vé phuong phép giang day mé dun:

- Hinh thtic giang day chinh ciia mo dun: Gido vién hudng dan phan thyc tip co
ban, nguoi hoc thuc hién thyuc tap cong tac ké toan vién tai co s& thuc tap

- Gido vién trude khi giang day can phai cin cir vao timg ndi dung cua dé
cuwong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién chuong trinh, huéng dan thyuc tip dé
dam bao chat luong

3. Nhiing trong tdm chuong trinh can chd y:

- Thuc tap ké toan vién

- Cach viét bao cao thuc tap tot nghiép

4. Tai liéu can tham khao:

- ThS. Tran Vin Long, Gido trinh hudng dan ndi dung thuc tp va viét béo céo
t6t nghiép thuc tap tot nghiép chuyén nganh ké toan doanh nghiep san xuat, NXB Ha
Noi, 2005.

- Hudng dan thyc hanh ghi chép chimg tir va s6 sach ké toan trong cac loai
hinh doanh nghiép, NXB Théng ké, 2001

- PGS.TS. Nguyén Vin Coéng, Ké toan doanh nghiép, 1y thuyét - bai tap mau, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan, 2006.

- Huéng dan thyc hanh ké toan theo cac hinh thirc ghi s6, NXB Théng ké Ha
Noi, 2002

- Hudng dan thyc hanh ké toan tai chinh doanh nghiép, NXB Théong ké Ha
Noi, 2003
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hoc: Quan tri hoc

Ma moén hoc: MH26
Thoi gian thye hién mon hoc: 45h

(Ly thuyét: 25gio; Thuc hanh 17gid; Kiém tra: 03 gid)

1.Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:
- Vi tri: Quan tri hoc 1a mén hoc co sé cho khoi nganh kinh té, dugc bo tri

giang day hoc ky 2 ctia nam hoc thir nhét.
- Tinh chét: Quan tr1 hoc 1a mon hoc bit budc lam co s& cho viéc hoc tap cac

hoc phan chuyén sau vé quan tri chuyén nganh.

I1.Muyc tiéu mon hec:

- V¢é kién thuc:

+ Trinh bay dugc céc kién thirc co ban vé quan tri: cac khai niém, ban chit va
cac ndi dung chi yéu ctia hoat ddng quan tri.

- Vé k¥ ning:

+ Van dung duoc cac quy ludt, cic nguyén tic trong cong tac quan tri & cac to chirc,
duara cac quyét dinh quan tri va thuc hién duogc cac chitc ndng quan tri cong vigc.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Co thai d6 nghiém tuc, trung thuc, ky luat trong hoc tap va nghién ctiru mon hoc

I11. N9i dung mon hgc: ,
1. No1 dung tong quat va phan phdi thoi gian:

] Thoi gian (gio)
So Tén chwong, muc Tong | Ly Thue Kiém
TT s0 |thuyet| hanh tra

1 | Chwong 1:Tong quan vé quan tri hoc 11 7 3 1
Khai niém va ban chat cta quan tri

Vai tro va chtic nang cua quan tri

Ly thuyét hé théng trong quan tri t6
chuc

Dbi tugng va phuong phap nghién ciru
quan tri

Van dung cac quy ludt va nguyén tic
trong quan tri

2 | Chwong 2:Théng tin va quyét dinh 5 3 2
quan tri
H¢ thong thong tin trong quan tri
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Quyét dinh quan tr

3 | Chwong 3:Chitc ning 1ap ké hoach 8 4 3 1
Khai niém va vai trd cua lap ké hoach
Hé théng ké hoach cua t6 churc

Lap ké hoach chién lugc

Lap ké hoach tac nghiép

4 | Chwong 4:Chirc niing to chirc 7 4 3
Chtrc ning t6 chic va co ciu to chirc
Cén bd quan tri t6 chuc

Quan tri sy thay ddi cua to chuc

5 | Chwong 5:Chirc nang lanh dao 8 4 3 1
Lanh dao va cin ct dé lanh dao trong
quan tri

Céc phuong phap 1anh dao con nguoi
Nhom va lanh dao theo nhom

Giao tiép va dam phan trong lanh dao

6 | Chwong :6Chirc niing kiém tra 6 3 3
Khai niém va vai tro cua kiém tra
No61 dung va mutrc do kiém tra
Qua trinh kiém tra

Cong 45 | 25 17 3

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Tong quan vé quan tri hoc

1.Muc tiéu:

- Nhan thtrc dugc nhiing 1y luan co ban cua quan tri hoc: khai ni€m, vai tro, chiic
ning cta quan tri; dbi twong, ndi dung va phuong phap nghién ctru quan tri hoc.

- Van dung duoc cac quy ludt, cic nguyén tic trong quan tri t chic.

- Trung thuc, nghiém tic khi nghién ciou

2.N0i dung: , Thot gian: 11gio (LT: 7 gio; 4g10)
2.1. Khai niém va ban chat ctia quan tri Thot gian:
lgio

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Ban chat

2.2. Vai trd va chirc ndng ctia quan tri Thoi gian: 1gio
2.3. Ly thuyét hé théng trong quan tri t6 chirc Thoti gian: 1 gio
2.4. Boi twong va phwong phap nghién ciru quan tri Thoi gian: 1 gio
2,5.Van dung cac quy luat va nguyén tac trong quan tri  Thoi gian: 3gid
2.6. Thyc hanh: Thoi gian: 3gio
2.7. Kiém tra: Thoi gian: 1gid

Chuwong 2: Thong tin va quyét dinh trong quan tri

1. Muc tiéu:

- Nhan thirc duoc khai niém, ban chat va vai tro cta thong tin quan tri; cac mo
hinh vé hé théng thong tin trong quan tri.
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- Van dung duoc cac quy ludt, cac nguyén tic trong viéc ra quyét dinh quan tri
céc to chirc.

- Trung thuc, chinh x4c nghiém tac khi nghién ctu

2.No1i dung: Thoi gian: 5gio (LT: 3 gid; TH: 2gi0)

2.1. Hé thong thong tin trong quan tri Thoi gian: 2gi0

2.1.1. Mot s6 khéi niém

2.1.2. Hé théng thong tin véi nha quan tri

2.1.3. Xay dung hé thong thong tin quan tri

2.2. Quyét dinh quan tri Thoi gian: 1gio

2.2.1. Khai niém, dic diém cua quyét dinh quan tri

2.2.2. yéu ciu va nguyén tic dbi v4i quyét dinh quan tri

2.2.3. Phuong phap ra quyét dinh quan trj

2.3. Thyc hanh Thoi gian: 2 gio
Chuwong 3: Chirc niing lap ké hoach

1.Muc tiéu: ’ ’ ’

- Trinh bay duoc khai ni¢ém, vai tro cia chic nang lap ké hoach doi véi céac cap
quan tri.

- Biét duoc cac budce lap ké hoach tac nghiép trong quan tri & cap Cco sO.
- Lap duoc so dd ké hoach tac nghiép cho mdt cong viéc cu thé.
- Trung thuc, nghiém tic khi nghién ciou

2.N0i dung:  Thot gian: 8gio (LT: 4 gio; 4gio)
2.1. Khai niém va vai tro cua lap ké hoach Thot gian: 1gio
2.2. H¢ thong ké hoach cua t6 chiic Thoi gian: 1gio

2.2.1. Céc ké hoach cua to chic

2.2.2. Qua trinh 1ap ké hoach

2.3. Lap ké hoach chién lugc Thot gian: 1g10
2.3.1. Khéi niém vé ké hoach chién lugc

2.3.2. Lap ké hoach chién luoc ¢ céc cap

2.4. Lap ké hoach tac nghiép Thoti gian: 1gio
2.4.1. Khai niém vé ké hoach tac nghiép

2.4.2. Lap ké hoach tac nghiép

2.5. Thuc hanh Thoi gian: 3gi0
2.6. Kiém tra Thoi gian: 1gid

Chuwong 4: Chirc niing t6 chirc

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ban chat cia chic ning to chirc trong quén tri, cac kiéu co
cAu to chirc va biét to chire khoa hoc lao dong cua nha quan tri.

- Phan biét dugc mdi quan hé va quyén han cua cac cip, cac bo phan chirc
nang trong mot co cau to chiic nhét dinh

- Trung thuc, nghiém tuc khi nghién ctru

2. Noi dung: 'Thot gian: 7gio (LT: 4 gio;TH: 3g10’)
2.1. Chire nang to chirc va co cau t6 chirc Thoi gian: 2gi0
2.1.1. T6 churc va chiic nang to chic
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2.1.2. Co céu to chirc va thudc tinh ctia nd

2.1.3. Céc kiéu co cu to chirc

2.2. Can bd quan tri t6 chic Thoi gian: 1gi0
2.2.1. Can bd quan tri va vai tro cla cac can bd quan tri

2.2.2. Nhitng yéu cau ddi v6i can bo quan tri

2.2.3. T chirc khoa hoc lao dong cua nha quan tri

2.3. Quan tri sy thay d6i cua td chirc Thoi gian: 1gi0
2.4. Thyc hanh: Thoi gian: 3gio

Chuwong 5: Chirc nang lanh dao
1.Muc tiéu:
- Nhan thitc dugc ban chit chirc ning lanh dao va phéan biét dugce cac phuong
phap 1anh dao ddi v6i con ngudi trong quan tri.
- Lap duogc so dd vé nhu cu va dong co lam viélc cua con nguoi trong quan tri
- Trung thuc, nghiém tic khi nghién ctou

2.Noi dung: 7 Thoi gian: 8gio (LT: 4gid; TH:4g10)
2.1. Lanh dao va can cu dé lanh dao trong quan tri Thoi gian: 1g10
2.2. Cac phuong phap lanh dao con nguoi Thot gian: 1gio

2.2.1. Khai ni€ém vé phuong phép lanh dao

2.2.2. Nhu cau va dong co 1am viéc ciia con ngudi

2.2.3. Cac phuong phap lanh dao dbi véi con ngudi

2.3. Nhom va lanh dao theo nhom Thoi gian: 1gio
2.3.1. Nhom va sy hinh thanh nhém

2.3.2. Cac dac diém thuong gip ctiia nhoém

2.3.3. Lanh dao theo nhom

2.4. Giao tiép va dam phan trong lanh dao Thot gian: 1g1o
2.4.1. Tinh huong va nguyén tic xir ly

2.4.2. Giao tiép va dic diém cua giao tiép

2.4.3. Bam phan trong lanh dao

2.5. Thuc hanh: Thoi gian: 3gi0
2.6. Kiém tra: Thoi gian: 1gi0

Chuong 6: Chirc niing kiém tra
1.Muc tiéu:
- Xac dinh duoc vai trd quan trong ctia chirc ning kiém tra, yéu cau va noi
dung kiém tra trong hoat dong quan tri.
- T chitre duoc qué trinh kiém tra trong hoat dong quan tri & don vi co sd.
- Trung thuc, nghiém tic khi nghién ctou
2.No61 dung: Thot gian: 6gio (LT: 3gio; TH:3g10)
2.1. Khai niém va vai trd cta kiém tra Thoi gian: 1gio
2.1.1.Khai niém va ban chat
2.1.2. Vai trd cta kiém tra
2.2. Noi dung va mire do kiém tra Thoi gian: 1gio
2.1. N6i dung kiém tra
2.2.2. Yéu cau d6i voi hé thong kiém tra
2.2.3. Céc chu the kiem tra
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2.3. Qua trinh kiém tra Thot gian: 1h
2.3. 1. Xay dung hé théng céc tiéu chuan

2.3.2. Do luong va danh gia su thuc hién

2.3.3. Céc hinh thirc va k¥ thuat kiém tra

2.4. Thuc hanh: Thoi gian: 3gi0

V. Didu kién thwc hién moén hoc

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Céc diéu kién khac: Hé thong cau hoi, bai tap.

V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

1. N¢1 dung

- Kién thtic

Kiém tra ly thuyét voi cac noi dung di hoc co lién hé véi thuc tién.

- K¥ nang

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhom qua cac bai thyc hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

C¢ thai do hoc tap nghiém tuc

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Panh gia cubi mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dép hodc viét (Tu luan

va tric nghiém)

VI. Huéng din thue hién mon hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge sur dung dé giang

day cho trinh d¢ trung cip nghé.

nhau.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap mén hoc:
- P6i vé6i gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai can ctr vao ndi
dung cua ting bai hoc chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam
bao chat lugng giang day.
- Hinh thre giang day chinh ctia mén hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém.
- P6i v6i ngudi hoc:

+ Phai dy 16p trén 80% so6 gio.

+ Tu gidc, c6 trach nhiém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, giap do lan

3. Nhiing trong tdm can chu y:
Chuong 1, 2‘, 3,4,5,6
4. Tai liéu can tham khao
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- Nguyén Thi Lién Diép, Pham Vin Nam, Quén tri hoc, NXB théng ké Ha Noi,

1996.

- Nguyén Thanh Hoi va Phan Théng, Quan tri hoc, NXB Théng ké Ha Noi,
1999.

- Poan Thi Thu Ha va Nguyén Thi Ngoc Huyén, Quan tri hoc, NXB Tai chinh,
2002.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hoc: Marketing
Ma moén hoc: MH 27
Thoi gian thye hién mon hoc: 45h

(Ly thuyét 25, thyc hanh 17; Kiém tra: 03 gio)
|.Vi tri, tinh chat ciaa mén hoc:

- Vi tri: La mdn hoc co s& cua nghé ké todn doanh nghiép, dugc bo tri giang
day dong thoi véi cac mon co sé cua nghé.

- Tinh chat: Mén hoc marketing cung cip cho hoc sinh nhiing kién thtc can
ban vé ti€p thi, cung cap cho hoc sinh cé kién thic viing vang v€ phan tich va danh
gia dang thi truong (cung — cau).

I1.Muc tiéu mén hec:
- Vé kién thic:
+ Trinh bay dugc nhitng khai niém chung vé marketing.
+ Trinh bay dugc phan khtc thi truong va lgya chon thi truong muc ticu.

+ Trinh bay dugc cac chién lugc marketing mix (san pham, gia, phan phi va
chiéu thi).

- Vé k¥ ning:
+ Xay dung duoc gia ban cho san pham.

+ Phan tich duoc cac yéu t6 lam anh hudng dén phan Gng cta ngudi tiéu dung
va doanh nghiép trude cac tac nhan kich thich cud moi truong va Marketing

+ Xay dung hé thong Marketing-mix (.san pham, gia, phan phdi va chiéu thi)
- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Tuan thi cac quy dinh phap luat vé gia.

+ Bao vé cac chién luoc marketing ctia doanh nghiép.

+ Co thai do nghiém tic trong hoc tap, xac dinh dung dén dong co va muc dich
hoc tap.
I11. N§i dung mén hec:

1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

Sé Thoi gian (gio)
T Tén chwong muc Tong | Ly | Thue | Kiém
s0 | thuyét | hanh | tra
1 | Chwong 1:Khai quat chung vé 5 4 1

marketing

Su ra do1 va phat trién cua marketing

Khai niém marketing
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Muc ti€u, vai tro va chlrc nang cua
Marketing

Marketing Mix

Phan loai marketing

Chuong 2:Mo6i trwong marketing
Moi truong vi mo

Moi truong vi mo

Chwong 3:Hanh vi khach hang
Hanh vi mua hang cia nguoi tiéu dung

Hanh vi mua hang cua t6 chire

Chwong 4:Phan khuc thi truwong, lua
chon thj trueong muc tiéu

Khai quat vé thi truong
Phan khuc thi truong
Lua chon thi truong muc ti€u

Dinh vi trong thi truong

Chuwong 5:Chién lwge sin pham
San pham theo quan diém marketing
Chién lugc san pham

Nghién ctru chu ky sdng san pham

Chién lugc phat trién san pham mai

10

Chuwong 6:Chién luge dinh gia

Khai niém vé gia va tam quan trong cla
gia trong marketing mix

Nhiing nhéan t6 anh huong dén quyét dinh
veé gia

Cac phuong phap dinh gia

Muc tiéu chién luge dinh gia

Tién trinh xac dinh gia ban cho mot san
pham maoi

10

Chuwong 7:Chién lwgc phan phéi

Tam quan trong ctia kénh phan phdi trong
marketing

Kénh phan phoi

205




Lua chon kénh phan phdi

Nhiing quyét dinh vé quan 1y kénh phan
phoi

8 | Chwong 8:Chién lwgc xiic tién

Tam quan trong clia xUc tién trong
marketing

Mot s6 y€u to anh huong dén x1ic tién

Kinh phi danh cho xtc tién

Tong cong

45

25

17 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Khai quat chung vé marketing

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc sy ra doi va phat trién cia marketing

- Trinh bay dugc khai niém marketing.

- Trinh bay dugc muc ti€u va vai tro cua marketing.
Thot gian: Sh(LT4h, TH1h)

2.Noi dung:
2.1. Sy ra doi va phat trién cia marketing

2.1.1 Sy ra doi cia marketing

2.1.2 Cac giai doan phat trién ctia marketing

2.2. Khai niém marketing
2.2.1 Mot s thuat ngir

2.2.2 Khai niém va ban chat cia marketing

2.3. Muc ti€u, vai tro va chiic nang ctia marketing.

2.3.1 Muc ti€u ctia marketing.

2.3.2 Vai tro ciia marketing.

2.3.3 Churc nang cua marketing.

2.4. Marketing mix

2.4.1 Khai niém

2.4.2 Cac thanh phan ciia marketing mix
2.4.2.1 San pham

2.4.2.2 Gia

2.4.2.3 Phéan phbi

2.4.2.4 Chiéu thi
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2.5. Phan loai marketing Thot gian: 1h

2.5.1 Can ctr vao linh vuc hoat dong:

2.5.2 Can ¢t vao quy md, tim voc hoat dong.

2.5.3 Can ctr vao pham vi hoat dong

2.5.4 Can ctr vao khach hang

2.5.5 Can ct vao dic diém cu tao san phém

2.6. Thuc hanh Thoi gian:1h
Chuong 2: M6éi truong marketing

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc mdi truong vi mé cua marketing.

- Trinh bay dugc moi truong vi mo cua marketing.

2.N0i1 dung: Thot gian:2h

2.1. Méi truong vi md Thoti gian:1h

2.1.1 Dan s6

2.1.2 Kinh té

2.1.3 Tu nhién

2.1.4 Cong nghé

2.1.5 Phap luat

2.1.6 Van hoa

2.2. Méi truong vi mo Thot gian:1h

2.2.1 Moi truong ndi tai doanh nghiép

2.2.2 Nha cung ung

2.2.3 Cac trung gian Marketing

2.2.4 Khach hang

2.2.5 P6i thu canh tranh

2.2.6 Cong ching
Chuwong 3: Hanh vi khach hang

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cc nhan té anh hudng dén hanh vi mua cua ngudi tiéu ding

- Trinh bay dugc hanh vi mua ciia to chirc.

2.Noi1 dung: Thot gian:3h(LT2h, TH1h)

2.1. Hanh vi mua cua nguoi tiéu dung Thot gian: 1h

2.1.1 M0 hinh hanh vi mua hang ctia nguoi tiéu dung
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2.1.2 Nhitng nhan t6 anh huong dén hanh vi mua hang ctia ngudi tiéu ding

2.1.2.1 Cac nhan t6 tam 1y

2.1.2.2 C4c nhan t6 tic nhan

2.1.2.3 Céc nhan t6 vin hoa

2.1.2.4 Céc nhan t6 vin hoa

2.1.3 Cac dang hanh vi mua sam

2.1.3.1 Hanh vi mua phtrc tap

2.1.3.2 Hanh vi mua theo théi quen

2.1.3.3 Tién trinh ra quyét dinh mua

2.2.2. Hanh vi mua hang cua to chirc Thot gian: 1h

2.2.1 Cac loai thi truong t6 chic

2.2.2 Nhitng dic tinh ctia cac thi trudng to chirc

2.2.3 Hanh vi mua ctia khach hang t6 chirc

2.2.3.1 Nhitng nguoi tham gia vao qué trinh mua hang

2.2.3.2 Cac loai quyét dinh mua va tién trinh ra quyét dinh mua.

2.3. Thyc hanh Thot gian:1h
Chuwong 4: Phan khuc thi truong — Lua chon thi truong muc tiéu

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém vé thi trudng.

- Trinh bay dugc phan khtc thi truong va lga chon thi truong muc tiéu

2.Noi1 dung: Thot gian:5h (LT3h, TH2h)

2.1. Khai quat vé thi truong Thoi gian:0,5h

2.1.1 Khéi niém vé thi truong

2.1.2 Phan loai thi truong.

2.2. Phan khuc thi truong Thot gian:1h

2.2.1 Khai niém phan khuc thi truong

2.2.2 Muc dich ctia phan khuc thi truong

2.2.3 Yéu cau cua phan khuc thi truong

2.2.4 Cac budc phan khtc thi truong.

2.3. Lya chon thi truong muc tiéu Thoti gian:1h

2.3.1.Khai niém

2.3.2 Banh gié cac khuc thi truong

2.3.3 Cac can cu xac dinh céach lya chon thi truong.
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2.4. Pinh vi trong thi truong. Thoi gian:0,5h
2.5. Thyc hanh Thoi gian:1h
2.6. Kiém tra Thoi gian:1h

Chuwong 5: Chién lwoc san pham
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém vé san phim
- Trinh bay duoc chu ky séng ctia san pham.
- Trinh bay dugc cac déc tinh cta san phém.
2.Noi dung: Thot gian:10h(LT4h, TH6h)
2.1. San pham theo quan diém marketing Thot gian:1,5h
2.1.1 San pham
2.1.1.1 Khéi niém vé san phdm
2.1.1.2 Phén loai san pham
2.1.1.3 Pic tinh cta san pham
2.1.2 Nhan hi¢u
2.1.3 Bao bi
2.1.4 Nhitng dich vy gan lién véi san pham
2.2. Chién lugc san pham Thot gian:1h
2.1 Cac khai niém
2.2 Cac chién lugc san pham
2.3. Nghién ctru chu ky séng cua san pham Thoi gian:1h
2.3.1 Khai niém vé chu ky séng san pham
2.3.2 Chu ky séng san pham
2.3.3 . Pic diém cac giai doan trong chu ky sdng san pham.
2.4. Chién lugc phét trién san phim mai Thoti gian:0,5h
2.4.1 Khai niém vé san pham méi

2.4.2 Cac giai doan phat trién san pham moi

2.5. Thuc hanh Thot gian:5h

2.6. Kiém tra Thot gian: 1h
Chuwong 6 : Chién luge dinh gia

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vé gia.
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- Trinh bay duoc cac nhan t6 anh huong dén gia..

- Trinh bay duogc cac phuong phap dinh gia.

2.Noi1 dung: Thoi gian:10h(LT4h, TH6h)

2.1. Khai niém vé gia va tim quan trong cua gia trong mareting Thoi gian:0,5h
2.1.1 Khai niém vé gia

2.1.2 TAm quan trong cta gia trong marketing

2.2. Nhiing nhén t6 anh huong dén gia Thoi gian:0,5h
2.2.1Nhan t6 bén trong

2.2.2 Nhan t6 bén ngoai

2.3. Cac phuong phép dinh gia Thoi gian:2.5h

2.3.1 DPinh gid dya vao chi phi

2.3.2 Pinh gia dua theo ngudi mua

2.3.3 Pinh gia dua vao canh tranh

2.3.4. Cac chién lugc gia dién hinh

2.3.4.1 Chién lugc dinh gia cho san pham moi
2.3.4.2 Pinh gia cho danh muc san pham
2.3.4.3 Chién lugc diéu chinh gia

2.3.4.4 Pinh gia tam ly

2.3.4.5 Pinh gia khuyén mai

2.3.4.6 Chién lugc thay doi gia

2.4, Muc tiéu chién luge dinh gia Thoi gian:0,5h
2.4.1 Muc tiéu chién luoc dinh gia

2.4.2 Cac chién lugc dinh gia dién hinh

2.5. Thyc hanh Thot gian:5h

2.6. Kiém tra Thoi gian:1h
Chuwong 7: Chién lwgc phan phdi

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém vé chién lugc phan phdi.

- Trinh bay duoc cac kénh phan phbi.

2.N0i1 dung: Thoi gian:Sh(LT3h, TH2h)
2.1. TAm quan trong ctia phan phdi trong marketing Thoi gian:0,5h

2.1.1 Khai niém vé chién luoc phan phoi

2.1.2 Vai trd cta chién luoc phan phéi
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2.1.2.1 Vai tro tiép can va khai thac hop 1y nhat nhu cau thi truong
2.1.2.2 Vai tro tdng cuong hi¢u qua kinh doanh ctia doanh nghiép
2.1.2.3 Vai tro tham nhap thi truong

2.1.2.4 Vai trod thiic ddy qua trinh luu thong hang hoa - tién t& phat trién
2.1.3 Cac bo phan cau thanh phan phdi

2.2. Kénh phan phdi Thoi gian:1.5h
2.2.1 Khéi niém kénh phan phéi

2.2.2 CAu triic kénh phan phoi

2.2.3 Cac trung gian trong kénh phan phoi

2.2.4 Cac ludng luu chuyén trong kénh phéan phéi

2.3. Lya chon kénh phan phdi Thot gian:0.5h

2.3.1 Céc can clr dé lya chon

2.3.2 Cac chién lugc phan phodi

2.4. Nhiing quyét dinh vé quan 1y kénh phan phéi Thoi gian:0.5h
2.4.1 Tuyén chon cac thanh vién cta kénh

2.4.2 Khuyén khich céac thanh vién hoat dong

2.4.3 Danh gié cac thanh vién

2.5. Thyc hanh Thot gian:2h

Chuwong 8: Chién lugc xiic tién
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém cia xtc tién.
- Trinh bay duoc cac yéu té anh huong dén xtc tién.
2.Noi dung: Thoi gian: Sh (LT3h, TH2h)
2.1. Tam quan trong ctia xtic tién trong marketing. Thoti gian: 1h
2.1.1 Cac khai niém
2.1.2 Muc dich cta xuc tién
2.1.3 Tam quan trong ctia Xtc tién
2.2. Mot sb yéu t6 anh hudong dén hdn hop xuc tién Thoi gian: 1h
2.2.1 Loai san pham/Thj truong
2.2.2 Su san sang mua

2.2.3 Giai doan hién tai trong chu ky séng ciia san pham
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2.2.4 Su lya chon chién luoc day hay kéo

2.3. Kinh phi danh cho xuc tién Thoi gian: 1h
2.3.1 Xéc dinh theo phan trim trén doanh thu

2.3.2 Xac dinh theo canh tranh

2.3.3 Xac dinh theo muc tiéu va nhiém vu thuc hién

2.3.4 Cac thanh phan trong hdn hop xtc tién

2.4. Thuc hanh Thoi gian:1h

2.5. Kiém tra Thoi gian:1h
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mén hoc,
giao trinh, tai liéu tham khao.
4. Cac diéu kién khac:
- Cau hdéi, bai tap thao luan
- B6 ngan hang cau hoi tric nghiém mon marketing.
V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

1. No1 dung

- Kién thtrc

Kiém tra 1y thuyét cac nodi dung vé cac chién lugc marketing.

- Ky nang

Dinh gia duoc san pham, xay dung dugc cac chién lugce xay dung san pham.

2. Phuong phap

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Viét (Tu ludn va tric
nghi¢m)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Viét (Tu luan va tric
nghiém)
VI. Huéng din thuce hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang
day cho trinh d§¢ Trung cép nghé Téng thoi gian thyc hién moén hoc 1a: 45 gio, gido
vién giang cac gio ly thuyet két hop véi cac gio thuc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuorng phap giang day, hoc tap mon hoc:

- Pbi voi giao vién, giang vién: trudc khi giang day can phai cin cir vao noi

dung cua timg bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam

bao chit lwong giang day.

- Hinh thte giang day chinh ctia mon hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao

luan nhom.

- D6i v6i ngudi hoc:
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+ Phai du 16p trén 80% s gid.
+ Tu gidc, c6 trach nhiém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, giap do lan
nhau.

3. Nhitng trong tdm can chu y:

- Cac chién luge marketing nhu: san pham, gia ca, phan phéi va xuc tién.
- Chu ky sdng ctia san pham, dinh gia cho san pham.

- Chon kénh phén phdi cho san pham.

4. Tai liéu can tham khao

- Giao trinh marketing can ban, Pai hoc kinh té TPHCM, nam 2010

- Giao trinh marketing can ban, TS Phan Thang, nam 2007

- Gio trinh marketing truong cao dang dién co Ha Noi nam 2010
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén mo dun: Tin hoc van phong

Ma mo dun: MD 28
Thoi gian thyc hién mé dun : 75 gio
(Ly thuyét: 20 gid; Thyuc hanh: 50gid; Kiém tra: 05 gid)

1.Vi tri, tinh chat cia md dun:

- Vi tri:

+ Mon hoc Tin hoc van phong thugc nhém cadc mon hoc co sé, dugce b tri

giang day sau khi di hoc xong Tin dai cuong, Tiéng Anh.

Tinh chat:

+ Mon hoc Tin hoc vin phong cung cp nhitng kién thirc, trang bi nhiing cong

cu co ban phuc vu hoat dong van phong ctia can b lam cong tac quan 1y kinh té .
I1. Muc tiéu md dun:

- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc kién thic vé cach quan 1y thong tin trén hé diéu hanh
Windows, cach tao va dinh dang van ban trén cong cu Microsoft Word, xur 1y dir
li¢u trén cong cu bang tinh di¢n tor Excel

- Ky nang:

+ Thanh thao trong viéc str dung hé diéu hanh, soan thao vin ban, xir 1y dit liéu
bang tinh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Co y thuc hoc tap can cu, chiu kho.
+ C0 thai d6 nghiém thc trong viéc rén luyén k¥ nang

I11. N§i dung md dun 7
1. No1 dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

So Tén chwong muc Tong Ly Thye | Kiém
TT s0 thuyét | hanh | tra
1 Bai 1: Hé diéu Hanh Windows | 15 3 11 1
Gidi thiéu chung vé hé diéu hanh
Windows

Céc thao tic co ban va Quan ly
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thong tin bang Windows Explorer

2 Bai 2: Hé Soan thao vin ban 30 10 18 2
Microsoft Word

Nhic lai mét s6 kién thire
Cac thao tac co ban

Dinh dang van ban

Bang biéu

Dinh dang trang va in 4n
Céc cong cu phu trg

Tron van ban

3 Bai 3: Bang tinh dién tir 30 7 21 2
Microsoft excel

Cac khai niém co ban

Cac ham thuong dung

Dinh dang dit li¢u

Tao bicu do

Co s¢ dit ligu trén bang tinh
Cong : 75 20 50 5

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Hé diéu hanh Windows
1.Muc tiéu cua bai:
- Huéng dan st dung WINDOWS dé diéu khién mdy tinh va quan 1y thong tin
- Hiéu duoc vai trd diéu hanh hoat dong hé théng may tinh cia WINDOWS

- Biét thuc hién cac hoat dong chinh bang cac cong cu diéu khién trén

WINDOWS; Biét quan 1y, str dung tap tin va ngan chira
2. Noi dung bai:
2.1. Giéi thiéu chung vé hé diéu hanh Windows Thoi gian: 1 gio

2.1.1. Qua trinh phat trién
2.1.2 Mot s6 wu diém chinh.
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2.2. Céc thao tac co ban va Quan Iy thong tin bang Windows Explorer
, Thoi gian: 2 gio
2.2.1. Khéi dong va két thic
2.2.2. Sur dung chudt va diéu khién ctra sd
2.2.3. Control Panel
2.2.4. Céc thao tac dbi véi thu muc
2.2.5. Céc thao tac ddi véi tép tin
2.2.6.Tim kiém thong tin trén may
2.3. Thuc hanh Thoi gian: 11 gio
- St dung chuot va diéu khién ctra s6
- Cac thao tac véi thu muc
- Céac thao tac vdi tép tin
- Tim kiém

Kiém tra Thoi gian : 1 gio
Bai 2: H¢ Soan thao van ban Microsoft Word

1.Muc ti€u cua bai:

- Gidi thiéu tong quan vé MICROSOFT OFFICE; huéng dan st dung
Microsoft WORD dé soan thao vin ban

- Hiéu duoc vai tro cia MS OFFICE voi cac hoat dong thong dung ctia may
tinh
- Biét sir dung WORD dé soan théo vin ban
2. No6i dung bai:
2.1. Mot s0 van de co ban Thoi gian: 1 gio
2.1.1. Xuat xt
2.1.2. Dic diém - tinh chét
2.1.3. Khai dong va két thic.
2.1.4. Man hinh lam viéc
2.1.5. Quy trinh soan thao.
2.1.6. Quan ly File van ban
2.2. Cac thao tac co ban Thoi gian: 1 gio
2.2.1. Soan thao tiéng viét trong Word
2.2.2. Céc thao tac xu ly van ban.
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2.3. Chén céc d6i twong vao van ban ( Ky ty dic biét, hinh anh, chit nghé thuat,
hinh v&, dd thi, cong thirc toan hoc)

2.3. PBinh dang van ban Thoi gian: 0.5 gio

2.3.1. Binh dang ky tu

2.3.2. PBinh dang doan van ban

2.4. Bang biéu Thoi gian: 0.5 gio

2.4.1. Tao va chinh stra bang biéu

2.4.2. Binh dang bang biéu.

2.4.3. Sap xép va tinh toan trong bang

2.5. Pinh dang trang va in 4n Thoit gian: 0.5 gio

2.5.1. Pinh dang trang

2.5.2.Tao tiéu dé dau trang va cudi trang

2.5.3.1In 4n

2.6. Cac cong cu phu trg Thoti gian: 0.5 gio

2.6.1.Tim kiém va thay thé

2.6.2.Cai dit cac ché do tu dong ( Autotext va Autocorect)

2.6.3. Pinh dang nhanh bang Style.

2.6.4.Tao nhanh mdt vin ban theo mau.

2.7. Tron van ban Thot gian 1 gio
2.8. Thuc hanh Thoi gian: 18 gio
Kiém tra Thoi gian : 2 gio

Bai 3 : Bang tinh dién tir Microsoft excel
1.Muc tiéu cua bai:

- Hudéng dan cach nhap, chinh stra dit liéu, tinh toan va trinh bay cac thong tin

trén bang tinh.
- Biét cach nhap dit liéu cac kiéu cho bang tinh

- Biét dung 1 s6 ham don gian thong dung dong thoi c6 kha nang ty  tim hiéu

dé su dung duoc cac ham khac khi can thiét
- Tao duoc do thi
- Thyc hi¢n dugce cac hoat dong co ban trén co s dir li¢u
2. Noi dung bai
2.1. Céc khai niém co ban Thoti gian :1 gio
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2.1.1. Man hinh lam viéc

2.1.2. CAu trac bang tinh

2.1.3. Céc thao tac co ban

2.1.4. Céc kicu dit ligu

2.2. Cac ham thuong dung Thoi gian: 2 gio
2.2.1. Cac ham don gian ( toan hoc, ngay thang, ky tu, logic, thong ké, thoi gian)
2.2.2. Cac ham tim kiém

2.3. binh dang dit li¢u Thoi gian :1 gio
2.3.1. Dinh dang c0t va hang

2.3.2. Pinh dang dit liéu s6

2.3.3. Dinh dang dit li€u chir

2.3.4. K¢ khung bang dir li€u

2.4. Tao biéu do Thoi gian : 1 gio

2.5. Co s6 dir liéu trén bang tinh Thoi gian : 2 gio

2.5.1. Cac ham vé CSDL ( Dsum, Dcount, Dmax.....)

2.5.2. Sap xép

2.5.3. Trich loc

2.5.4. Tong hop va phan tich dir liéu( Sub total, Pivot table, Consolidate, goal

seek)
2.6. Thuc hanh Thot gian : 21 gio
Kiém tra Thot gian : 2 gio

IV. iéu kién thuc hign mé dun
1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc,
gido trinh, tai liéu tham khdo.
4. Céc dieu kién khac: H¢ thong cau hoi, bai tap.
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. No1 dung
- Kién thtrc
Kiém tra Iy thuyét doi v6i cac ndi dung da hoc
- Ky nang
Kiém tra k¥ ning trén may

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m: c6 thai do hoc tap nghiém tuc
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2. Phuong phap
Panh gia cudi mon hoc : thuc hanh trén may
VI. Huéng dan thuc hién mé dun 7
1. Pham vi dp dung chuong trinh: Mon hoc dugc s dung dé giang day cho trinh do
trung cip nghé. Tong thoi gian thue hién chuong trinh 1 70 gio, gido vién giang day
cac tiét Iy thuyét két hop véi cac bai thyc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tdp mon hoc:
- Pbi voi giao vién, giang vién: trude khi giang day can phai can ct vao noi
dung cua tirng bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam
bao chit lwong giang day.
- Hinh thtre giang day chinh cta mén hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém.
- D6i v6i ngudi hoc:
+ Phai dy 16p trén 80% sb gio.
+ Tu gidc, c6 trach nhiém trong hoc tap, co tinh than hop tac, giap do lan
nhau.

3. Nhiing trong tdm can chu ¥:
- Chuong trinh tham sat dia Windows Explore
- Nhép va dinh dang van ban
- Céac ham trong Excel
4. Tai liéu can tham khao:
- Gi4o trinh Tin hoc vian phong - PGS. TS Bui Thé TAm - Nha Xuat ban Giao
thong Van Tai, 2007
- Gi4o trinh Tin hoc van phong - Nguyén Lé Minh - Ptc Hing — Nha Xuét
ban Pai hoc Quéc gia thanh phd HO6 Chi Minh, 2001
- Gio trinh Tin hoc vin phong - Nguyén Thanh - Pirc Hung — Nha Xuét ban Pai
hoc Qudc gia thanh phd HO Chi Minh, 2001
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Ké toan hanh chinh su nghiép
Ma moén hoc: MH 29
Thoi gian thye hién moén hoc : 75 h

(Ly thuyét 30, thyc hanh 40; Kiém tra: 05 gio)
1.Vi tri, tinh chat cia mon hec:
- Vi tri: Mon hoc ké toan Hanh chinh sy nghi¢p 1a mot trong nhitng moén hoc
thuoc hé théng ké toan qué)c gia, duoc bd tri hoc vao hoc ky 2 nam thar 2
- Tinh chit: Mén hoc ké toan Hanh chinh su nghi¢p 1a mét mon hoc chuyén
nganh bat budc c6 chirc ning thu thap, xu Iy va cung cap thong tin vé hoat dong kinh
té tai chinh phat sinh trong don vi hanh chinh su nghiép.

I1.Muc tiéu mén hoc:

- Vé kién thirc

+ Van dung duoc cac kién thirc d3 hoc vé ké toan hanh chinh su nghiép trong viéc
thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi Hanh chinh sy nghiép.

+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mén ké toan va to chirc duge cong
tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Van dung duoc céc kién thirc ké toan HCSN da hoc vao ung dung cac phan
mém ké toan.

- Vé k¥ nang:

+ T6 chirc dugc cong tac ké toan tai cac don vi HCSN

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xir ly chimg tur ké toan ;

+ St dung duoc chlmg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap dugc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

+ St dung thanh thao céc phﬁn mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong don vi HCSN

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Tuan thi cac ché do ké toan hanh chinh so nghiép do Nha nudc ban hanh

+ Co dao dirc lwong tAm nghé nghiép, c6 ¥ thirc to chirc ky ludt, sirc khoe gitp cho
ngudi hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac don vi HCSN.

I11. N9i dung mon hgc: ,
1. No1 dung tong quat va phan phdi thoi gian:

D61 tuong, nhiém vu va chirc nang cua

ké toan HCSN

T6 chirc ké toan trong don vi HCSN

Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Tong Ly | Thuc | Kiém
s60 | thuyét | hanh | tra
1 | Chwong 1:M#ét s6 van dé chung 4 3 1
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Muc luc ngan sach nha nudc

Chuong 2: :Ké toan von bang tién,
dau tw ngan han va vat tw hang hoa
Ké toan von bang tién, dau tu tai
chinh ngin han

Ké toan vat tu hang hoa

Chuong 3:K¢é toan TSCP, XDCB va
dau tw tai chinh dai han

Ké toan tai san cb dinh (TK 211, 213)
Ké toan hao mon TCSD (TK 214)

Ké toan XDCB va stra chira 16n
TSCP (TK 241)

Ké toan dau tu tai chinh dai han (TK
221)

11

Chuong 4:K¢ toan cac khoan thanh
toan

Céc quan hé thanh toan trong don vi
HCSN

Ké toan cac khoan no phai thu

Ké toan thanh toan von, kinh phi va
cac khoan thanh toan no1 bo

K¢é toan cac khoan no phai tra

17

Chwong 5:Ké toan nguon kinh phi
trong don vi HCSN

Nguén vén hinh thanh trong don vi
HCSN

Nhiém vu ké toan nguon kinh phi

K¢é toan ngudn kinh phi hoat dong (TK
461)

Ké toan ngudn kinh phi duy an (TK
462)

K¢é toan nguon kinh phi da hinh thanh
TSCD (TK 466)

Ké toan ngudn kinh phi theo don dit
hang cua nha nudc (TK 465)

Ké toan ngudn vén kinh doanh (TK
411)

Ké toan quy co quan (TK 431)

K¢é toan nguon kinh phi dau tu XDCB
(TK 441)

Ké toan chénh 1éch danh gia lai tai san
(TK 412)

Ké toan chénh léch thu chi chua xir ly
(TK 421)

Ké toan chénh léch ty gid (TK 413)

17
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6 | Chuwong 6:K¢é toan cac khoan thu va 11 4 6 1
chi trong don vi HCSN
Ké toan cac khoan thu
Ké toan cac khoan chi

7 | Chwong 7:Béo cao tai chinh 7 2 5
Muc dich, néi dung lap bdo céo tai
chinh
Phuong phép 1ap bdo cdo tai chinh
Cong 75 30 40 5

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Nhirng van dé chung vé ké toan hanh chinh sy nghiép

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va nhiém vy, chlrc nang cua ké toan HCSN
- Trinh bay duoc phuong phap to chic ké toan trong don vi HCSN

- Phan biét dugc muc luc ngan sach

- Str dung duoc cac tai khoan ké toan

- Phan biét dugc cac hinh thirc ghi s6 ké toan

- Str dung duoc muc luc ngan sach Nha nudc

- Tuan thi cac quy dinh theo luat ké toan

2.Noi dung: Thoi gian: 4gio (LT:3gio; TH:1g10)

2.1.D6i tugng, nhiém vu va chiic nang cia ké toan HCSN  Thoi gian: 1gio
2.1.1. bon vi HCSN

2.1.2. P6i tuong hach toan trong don vi HCSN

2.1.3. Churc nang

2.1.4. Nhiém vu

2.2.Tb chirc ké toan trong don vi HCSN Thoi gian: 1gid
2.2.1. Noi dung cong tac ké toan trong don vi HCSN

2.2.2. Hé théng tai khoan st dung

2.2.3. Lua chon hinh thuc ké toan

2.2.4. Van dung béo cdo tai chinh

2.2.5. T6 chuc kiém tra

2.2.6. To chirc kiém ké

2.3.Muc luc ngan sach nha nudc Thoi gian: 1gi0
2.3.1. Khai niém va phan loai

2.3.2. Huéng dan st dung

2.4. Thyc hanh Thot gian: 1gio

Chuong 2: Ké toan von bang tién, diu tw tai chinh ngin han va vat tw hang héa

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nguyén tac ké toan, két cau tai khoan va phuong phéap ké toan

toan von bang tién, dau tu tai chinh ngin han va vat tu hang hoa
- Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan
- Phan biét dugc ndi dung va két cau cac tai khoan sir dung

- Xac dinh dugc cac chung tir k€ todn lién quan dén von bang tién, dau tu tai

chinh ngan han va vat tu hang hoa
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- Vao duoc so ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan

-Vao dugce s6 ké toan chi, tong hop cho céc tai khoan lién quan theo hinh thirc
nhat ky sb cai

- Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan

2. No61 dung: Thoi gian: 8gio (LT:3gio; TH:5g10)

2.1. K& toan vén bang tién, dau tu tai chinh ngin han Thoi gian: 2g10

2.1.1. Ké toan tién mat (TK 111)

2.1.2. Ké toan tién gui ngan hang (TK 112)

2.1.3. K¢é toan tién dang chuyén (TK 113)

2.1.4. Ké toan dau tu tai chinh ngan han (TK 121)

2.2. Ké toan vat tu hang hoé Thoi gian: 1gio

2.2.1. Ké toan nguyén vat liéu (TK 152)

2.2.2. Ké toan cong cy, dung cu (TK 153)

2.2.3. Ké toan san pham hang hoa (TK 155)

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 4g10

2.4. Kiém tra: Thoi gian: 1g10

Bai thuc hanh s6 1: Ké toan von bang tién, dau tu tai chinh ngan han va vat tu
hang hoa

- Xac dinh ching tur

- Vao so chi tiét

- Vao s6 ké toan téng hop cua cac tai khoanl11, 112, 121, 152 theo hinh thirc
nhat ky s6 cai
Chuong 3: Ké toan Tai sén cd dinh, XAy dung co ban va du tw tai chinh dai han

1.Muc tiéu:

- Phan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan st dung: 211, 213, 214, 241,
221

- Khéi quét duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so do ké toan

- Xac dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan dén Tai san c¢6 dinh, Xay dung
co ban va dau tu tai chinh dai han

- Vo dugc s0 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214, 241, 221

- Vao duoc so ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan theo hinh thurc

nhat ky chung
- Tuén tha cac quy dinh theo luat ké toan
2.N0i dung: Thoi gian: 11gio (LT:4gio; TH:7g10)
2.1. Ké toan tai san ¢ dinh (TK 211, 213) Thoi gian: 1.5gio

2.1.1. Quy dinh chung khi hach toan
2.1.2. Noi dung, két cau tai khoan st dung (Tk 211, 213)
2.1.3. Ké toan ting TSCP hitu hinh va v hinh
2.1.4. Ké toan giam TSCD hiru hinh va v6 hinh
2.2. Ké toan hao mon TCSD (TK 214) Thoi gian: 0.5gid
2.2.1. Quy dinh chung khi hach toan
2.2.2. Noi dung, két cau tai khoan st dung
2.2.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chu yéu
2.3. Ké toan XDCB va stra chita 16n TSCP (TK 241) Thoti gian: 1gi0
2.3.1. Quy dinh chung khi hach toan
2.3.2. Noi dung, két cau tai khoan st dung
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2.3.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chu yéu

2.4. Ké toan dau tu tai chinh dai han (TK 221) Thoi gian: 1gid

2.4.1. Quy dinh chung khi hach toan

2.4.2. Noi dung, két cAu tai khoan sir dung

2.4.3. Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu chu yéu

2.4. Thuc hanh Thoi gian: 6g10

2.5. Kiém tra: Thoi gian: 1g10

Bai thuc hanh s6 2: K& toan tai san cb dinh, XDCB va dau tu tai chinh dai han

- Xac dinh chung tur

- Vo s chi tiét

- Vo s6 ké toan tong hop ctia cac tai khoan 211,213, 241 theo hinh thic nhat ky
chung

Chuong 4: K¢ toan cac khoan thanh toin

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duogc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phap ké toan
cac khoan thanh toan

- Khai quat duoc phuong phap hach toan cic nghiép vu chu yéu trén so d6 ké toan

- Véan dung lam duogc bai tap thuc hanh lién quan

- Phan biét duoc ndi dung va két ciu cac tai khoan thudc ké toan thanh toan

- Xéac dinh dugc cac chung tir ké toan lién quan dén tai san cb dinh, Xay dung
co ban va dau tu tai chinh dai han

- Vao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan thanh toan

- Vao duoc so ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké toan
thanh toan theo hinh thirc chimg tir ghi s6

- Tuén thu quy dinh ké toan cac khoan thanh toan

2.N0i dung: Thot gian: 17gio (LT:7gio; TH:10g10)
2.1. Cac quan h¢ thanh toan trong don vi HCSN Thot gian: 0.5g10
2.2. Ké toan cac khoan no phai thu Thoi gian: 1.5gio

2.2.1. Ké toan cac khoan phai thu (TK 311)

2.2.2. Ké toan tam tng (TK 312)

2.2.3. Ké toan cho vay du an, vién tro khong hoan lai (TK 313)

2.3. Ké toan thanh toan von, kinh phi va cac khoan thanh todn ndi bo

Thot gian: 1g16

2.3.1. Ké toan kinh phi cdp cho cap dudi (TK 341)

2.3.2. Ké toan cac khoan phai thu, phai tra ndi bo (TK 342)

2.4. Ké toan cac khoan ng phai tra Thoi gian: 4gio

2.4.1. Ké toan no phai tra (TK 331)

2.4.2. Ké toan cac khoan thanh toan v&i nha nuée (TK333)

2.4.3. Ké toan cac khoan thanh toan voi CB, VC (TK 334)

2.4.4. Ké toan cac khoan phai nop theo luong (TK 332)

2.4.5. Ké toan phai tra cac ddi twong khac (TK 335)

2.4.6. K& toan tam tng kinh phi (TK 336)

2.4.7. Ké toan ngudn kinh phi d quyét toan chuyén nam sau (TK 337)

2.5. Thyc hanh Thoi gian: 8gio

2.6. Kiém tra: Thoti gian: 1gi0
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Bai thuc hanh s6 3: K& toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tur

- Vao s6 chi tiét

- Vao s ké toan tong hop cua cac tai khoan 311, 312, 313, 341, 342, 331,
333,334,332, 335, 336, 337 theo hinh thirc nhat ky chung

Chuwong 5: Ké toan ngudn kinh phi trong don vi ké toan HCSN

1.Muyc tiéu:

- Trinh bay dugc cac nguon kinh phi trong don vi HCSN

- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké toan
cac nguén kinh phi

- Khéi quat duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so do ké toan

- Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén cac nguén kinh phi

- Phan biét dugc cac ngudn kinh phi trong don vi HCSN

- Xac dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén cac ngudn kinh phi trong
don vi HCSN

- Vo dugce so ké toan chi tiét cac ngudn kinh phi

- Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké cac
nguon kinh phi trong don vi HCSN theo hinh thtrc ching tir ghi s6

- Tuan tha cac quy dinh theo luat ké toan

2.N0i dung: Thot gian: 17gio (LT:7gio; TH:10g10)

2.1. Ngudn von hinh thanh trong don vi HCSN Thoi gian: 0.5gio
2.2. Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi Thoi gian: 0.5gio
2.3. K¢é toan ngudn kinh phi hoat dong (TK 461) Thot gian: 1g10

2.4. Ké toan ngudn kinh phi dy an (TK 462) Thoi gian: 1gid

2.5. Ké toan ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (TK 466) Thoi gian: 0.5gio
2.6. K& toan ngudn kinh phi theo don dit hang cta nha nudc (TK 465)

Thot gian: 0.5gi0
2.7. Ké toan ngudn von kinh doanh (TK 411) Thoi gian: 0.5gio
2.8. Ké toan quy co quan (TK 431) Thoti gian: 0.5gi0
2.9. Ké toan nguon kinh phi dau tu XDCB (TK 441) Thoi gian: 0.5gid
2.10. Ké toan chénh léch danh gia lai tai san (TK 412) Thoi gian: 0.5gio
2.11. Ké toan chénh 1éch thu chi chua xtr Iy (TK 421) Thoi gian: 0.5gio

2.12. Ké toan chénh 1éch ty gia (TK 413) Thot gian: 0.5gi0
2.13. Thyc hanh Thot gian: 8gio
2.14. Kiém tra: Thoi gian: 1g10

Bai thyc hanh sb 4: Ké toan ngudn kinh phi

- Xéc dinh chtng tir lién quan dén ngudn kinh phi

- Vo s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 461, 462, 466, 441, 465

- Vao s6 ké toan téng hop cua cac tai khoan 461, 462, 466, 441, 465 theo hinh
thirc chtng tir ghi s6

Chuong 6: Ké toan cac khoan thu, chi trong don vi HCSN
1.Muc tiéu:
- Phan bi¢t duogc cac thu, chi trong don vi HCSN
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- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phap ké toan
cac cac cac khoan thu, chi

- Khai quét dugc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so db ké toan

- Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén cac cac khoan thu, chi

- Xac dinh duogc cac chung tir ké toan lién quan dén céc cac khoan thu, chi
trong don vi HCSN

- Vao duoc s ké toan chi tiét cac khoan thu, chi

- Vo duoc s6 ké toan chi tong hop cho céc tai khoan thu, chi trong don vi
HCSN theo hinh thtrc nhét ky chung

- Tuan thii quy dinh ké toan cac cac khoan thu, chi trong don vi HCSN

2.N0oi1 dung: Thoit gian: 11gio (LT:4gio; TH:7g10)

2.1. Ké toan cac khoan thu Thoi gian: 1.5gio

2.1.1. Ké toan thu phi, I¢ phi, thu theo don dat hang cua nha nudc (TK 511)

2.1.2. K& toan thu hoat dong san xuét kinh doanh, cung ung dich vu (TK 531)

2.1.3. Ké toan thu chua qua ngan sach (TK 521)

2.2. Ké toan céc khoan chi Thoi gian: 2.5g10

2.2.1. Ké toan chi hoat dong san xuat kinh doanh (TK 631)

2.2.2. Ké toan chi theo don dit hang ctia nha nudc (TK 635)

2.2.3. Ké toan chi hoat dong (TK 661)

2.2.4. Ké toan chi dy an (TK 662)

2.2.5. Ké toan chi phi tra trude (TK 643)

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 6gi0

2.4. Kiém tra: Thoi gian: 1g10

Bai thuc hanh s6 5: Ké toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tur

- Vo s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 511,521, 661,662, 635

- Vao s6 ké toan tong hop cua céac tai khoan 511,521, 661,662, 635 theo hinh
thirc nhat ky chung

Chuong 7: Bao cao tai chinh
1.Muc tiéu:
- Phan biét duoc cac biéu mau bao céo tai chinh trong don vi HCSN
-Trinh bay dugc phuong phap 14p cac bao cdo tai chinh
- Van dung lap bao cao tai chinh theo bai thyc hanh
- Lap duogc cac bao céo tai chinh theo bay thuc hanh tmg dung
- Tuén thu quy dinh vé bao céo tai chinh trong don vi HCSN

2.No6i1 dung: Thoi gian: 7gio (LT:2gio; TH:5g10)
2.1. Muc dich, ndi dung 1ap bao cao tai chinh Thoi gian: 0.5gio
2.2. Phuong phap 1ap bao cdo tai chinh Thot gian: 1.5gio

2.2.1. Bang can dbi tai khoan (miu BO1-H)
2.2.2. Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi (mau B02 — H)
2.2.3. Bao c4o ting giam TSCD (miu B03 — H)
2.2.4. Béo cao két qua hoat dong su nghiép c6 thu (miu B04 — H)
2.2.5. Thuyét minh b4o c4o tai chinh (mau B05 —H)
2.2.6. Chi tlet kinh phi hoat dong dé nghi quyet toan (F02 — 1H)
2.2.7. Chi tiét kinh phi du 4n dé nghi quyét toan (F02 -2H)
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2.2.8. Tong hop kinh phi hoat dong dé nghi quyet toan

2.2.9. Tong hop kinh phi dy an dé nghi quyét toan

2.3. Thuc hanh Thoi gian: 5gio
Bai thuc hanh sb 6: Thuc hanh 1ap bao céo tai chinh

- Huéng dan cach 1ap cac bao céo

- Lap céac bdo cdo tai chinh

V. Pidu kién thwc hién moén hoc

1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li€u: pé cuong, giao an, bai giang moén hoc,
gido trinh, tai li¢u tham khao.

- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan

- Cac mau chimg tir in sén

- Céc biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

- Hé thdng biéu mAu bao céo tai chinh cta don vi hanh chinh sy nghiép

- Luat quy dinh ké toan hanh chinh sy nghiép

4. Céc diéu kién khac: Hé thong cau hoi, bai tap.

V. Noi dung va phwong phap danh gia:

1. No1 dung

- Kién thtic

Kiém tra Iy thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.

- Ky nang

Kiém tra va danh gia cac bai thdo ludn cua cac nhom qua céac bai thyc hanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m: Co6 thai d§ hoc tap nghiém tic

2. Phuong phap

- Banh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét

- Panh gia cubi mén hoc: Kiém tra theo hinh thire: Véan dap, Viét

VI. Huéng din thuce hién mén hoc:

1. Pham vi &p dung mén hoc: 7 ’
- Chuong trinh mé6n hoc dugce su dung d¢ giang day cho trinh d6 trung cap
- Tong thoi gian thuc hién mon hoc 1a 75 gid, giao vién giang cac gio ly thuyét

két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

nhau.

2. Huong dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:
- Dbi véi gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai can clr vao nodi
dung cua tirng bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam
bao chit luong giang day.
- Hinh thre giang day chinh cta mén hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém.
- P6i v6i ngudi hoc:

+ Phai dy 16p trén 80% sd gio.

+ Tu giac, c6 trach nhiém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, giup d& 1an
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3. Nhitng trong tdm can chu y:

- Nguyén tic ké toan

- Xéc dinh ching tir ké toan

- Vo s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop

4. Tai liéu can tham khao:

- K& toan Hanh chinh sy nghiép, NXB Tai chinh, 2006.

- Gido trinh K& toan Hanh chinh su nghi¢p, NXB Tai chinh, 2006.
- Hé thong ké toan Hanh chinh sy nghiép ndm 2006

- So' dd ké toan Hanh chinh sy nghiép, NXB Théng ké, 2006.

- Ly thuyét va thuc hanh Hanh chinh sy nghiép nam 2006
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: Thuc hanh khai bao thué
Ma mo6 dun: MD 30
Thoi gian thye hién mé dun: 30h

(Thuc hanh 26h; Kiém tra: 04 gid)
|.Vi tri, tinh chat caa mé dun:

- Vi tri: La mén hoc chuyén nghé ké toan doanh nghiép, dugc bd tri giang day
dong thoi voi cac mon chuyén nghé.

- Tinh chat: Mon ké toan thué 1a mon hoc chuyén nghé cung cap kién thuc vé
chinh séach cac sac thué va hach toan ké toan cac sac thué do trong doanh nghiép.

Il. Muc tiéu mo dun:
- V& kién thic:
+ Phan biét dugc cac chung tir ciia timg sic thué

+ M0 ta dugc nhitng quy dinh phép luat vé ding ky, ké khai, diéu chinh, quyét
toan va hoan thué mdt s6 sac thué€ quan trong.

- Vé k¥ ning:

+ Lap duoc bao cdo thué gid tri gia ting

+ Lap duogc bao cdo thué thu nhap doanh nghiép
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Tuan thil phap luat vé luat thué va ké toan.

+ Co thai do nghiém tic trong hoc tap, xac dinh dung dén dong co va muc dich
hoc tap.
I11. N§i dung mod dun

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S6 Thoi gian (gio)
TT Tén chwong muc Tépg Ly | Thuce Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Bai 1: Huéng dan ding ky thué, st dung | & 5
hoa don ching tur
2 | Bai 2: Hu6ng dan ké khai thué xuat khau, | 5 5
nhap khau, ti€u thu dac biét
3 | Bai 3: Hudéng dan ké khai thué gia tri gia 10 8 2
tang
4 | Bai 4: Huéng dan ké khai thué thu nhap 10 8 2
doanh nghiép
Tong cong 30 0 26 4
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2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Hwéng din diing ky thué, sir dung hoéa don chirng tir
1.Muc tiéu cua bai:
- Phan loai duoc cac hoa don hién hanh
- Quan 1y va st dung hoa don dung phap luat
2.No6i dung bai thoi gian: S h
2.1. Thyc hién thi tuc thué ban du khi thanh 1ap doanh nghiép
2.2. Khoi tao hoa don phu hop vé6i dic diém cia doanh nghiép
2.3. Quy dinh vé quan Iy, st dung hoa don
2.4. Cac loai hoa don hién hanh
2.5. Hudng dan cai dit phan mém ké khai thué
Bai 2: Hwéng din ké khai thué xuat khau, nhap khau, tiéu thu dic biét
1.Muc ti€u cua bai: ’
- Trinh bay dugc cac chinh sach thué’ TTDB hi¢n hanh va nhirng cap nhat méi
- Trinh bay dugc cac chinh sach thué XNK hi¢n hanh va nhitng cap nhat mo.
2.No6i dung bai: thoi gian : Sh
2.1.Thyc hanh xac dinh cac biéu mau thué xuat khau, nhap khau
2.1.1 T khai hang hoa nhap khau
2.1.2 T khai hang hoa xuat khau
2.1.3 Biéu miu khai bao thué xuat nhap khau
2.2. Thuc hanh lap to khai thué xuat, nhap khau
Bai 3: Huéng din ké khai thué gia tri gia ting
1.Muc tiéu cua bai:
- Trinh bay duoc nhiing chinh sach hién hanh vé thué GTGT
- Liét ké dugc phuong phap tinh thué GTGT
- Thyc hanh st dung phan mém ké khai va nop t& khai qua mang
2.N6i dung bai: Thoi gian:10h
2.1. Thyc hanh xac dinh cac ching tu
2.1.1 Hoa don mua vao
2.1.2 Hoa don ban ra
2.1.3 Bang ké chiig tir hang héa dich vu mua vao
2.1.4 Bang ké chting tir hang hoa dich vu ban ra
2.1.5 To khai thué gia tri gia ting
2.2. Thyc hanh 18p chung tur

230



2.3. Thyc hanh khai bao thué

2.3.1 Lap dugc bang ké hang héa dich vu mua vao

2.3.2 Lap dugc bang ké hang hoa dich vu ban ra

2.3.3 Lap duoc to khai thué gia tri gia ting

2.4 Kiém tra Thoi gian:2h

Bai 4 : Hwéng din ké khai thué thu nhap doanh nghiép

1.Muc tiéu cua bai: ’
- Trinh bay chinh sach thu¢ TNDN hién héph va nhitng cép nhat méi
- Thyuc hanh ké khai, tam tinh theo phan mém

- Quyét toan thué TNDN

2.No6i dung bai: thoi gian: 10h

2.1. Thuc hanh xac dinh cac chung tur

2.1.1 Phiéu két chuyén chi phi

2.1.2 Phiéu két chuyén doanh thu

2.1.3 Bao céo két qua hoat dong kinh doanh

2.1.4 Biéu mau khai bao thué thu nhap doanh nghiép

2.2.Thuc hanh 1ap bao cio thué thu nhap doanh nghiép

2.3. Kiém tra Thoi gian:2h
IV. Piéu kién thuc hign mé dun

1. Phong hoc chuyén mén: Phong hoc ly thuyet

2. Trang thiét bi may moc: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat lidu: Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc,
gi4o trinh, tai liéu tham khao. CAc biéu mau khai thué.
4. Céc diéu kién khac: H¢ thong cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung
- Kién thirc: Phan loai dugc cac chimg tir lién quan dén timg sic thué
- K¥ nang: Lap duoc cac bao cdo thué GTGT, TTPB, XNK va TNDN

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Co thai do hoc tap nghi€ém tuc, tuan thu theo phap
luat

2. Phuong phép
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: thyc hanh

- Panh gia cubi mén hoc: Kiém tra theo hinh thic: thuc hanh khai bao thué
VI. Hwéng dan thuc hién mé dun
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1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh méon hoc duoc sir dung dé giang day cho
trinh d6 Trung cdp nghé. Tong thoi gian thuc hién moén hoc 13: 30 gid, gido vién day thuc
hanh két hop véi thyc té

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mon hoc:

- P6i v6i gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai can ctr vao ndi

dung cua timg bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam

bao chit luong giang day.

- Hinh thre giang day chinh cia mén hoc: 1y thuyét trén 16p két hop vé6i thao

luan nhom.

- B6i v6i ngudi hoc:

+ Phai du 16p trén 80% s gid.
+ Tu gidc, c6 trach nhi€ém trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, gitp dd 1an
nhau.

3. Tai liéu can tham khao
- Gi4o trinh “Ké toan thué”, Pai hoc Kinh t¢ TPHCM, nim 2011

- Gi4o trinh “Ké toan thué va bao céo thué” TS Phan Dtc Diing, Pai hoc Quéc Gia
TPHCM, 2011.
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hgc: Quan tri van phong
Ma moén hoc: MH 31

Thoi gian thye hién mon hoc: 45h

(Ly thuyét 25h, thuc hanh 17h; Kiém tra: 03 gi®)

1.Vi tri, tinh chat cia mén hoc:

- Vi tri: La mén hoc co sé cua nghé ké toan doanh nghiép, dugc bd tri giang

day dong thoi vo1 cac mén co s¢ cia nghé.

- Tinh chét: 13 mén hoc cung cap kién thirc cin ban vé vin phong, 1a nghé thuat

ghi chép, am hiéu va hiéu biét mot s6 k¥ ning trong viéc quan 1y vian phong.

I1.Muc tiéu moén hoc:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc khai niém quan tri van phong

+ Li¢t ké dugc cac cong viéce can lam ciia mot nhan vién van phong

+ Mo ta dugc cac budc soan thao mdt van ban

- Vé k¥ ning:

+ Soan thao dugc mét van ban phuc vu cho viéc kinh doanh ctia doanh nghiép
+ Luu trit va bao quan ho so ciia doanh nghiép khoa hoc va logic.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Tuén thu phap luat.

+ Co thai do nghiém tuc trong hoc tap, xac dinh ding dén dong co va muc dich
hoc tap.

I11. N¢i dung mdn hec:

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S6 Thoi gian (gio)
TT Tén chwong muc Tépg Ly | Thuce Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra
1 | Chwong 1:Quaén tri hanh chanh van 3 3
phong
Van phong
Quan tr1
T6 chire vin phong
2 | Chwong 2:Hanh chinh vian phong 2 2
Nha quan tri hanh chinh van phong
Thu ky van phong
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3 | Chwong 3:Thu thép, xir Iy va cung cip
thong tin trong nghi€p vu vian phong

Thong tin trong quan 1y hanh chanh
Vin phong va hoat dong t6 chire thdng tin

4 | Chwong 4:Hoach dinh to chirc va kiém
tra cong viéc hanh chinh van phong

Hoach dinh cong vi¢c van phong
T6 chuc diéu hanh hoat dong van phong

Kiém tra cong viéc hanh chianh

10

5 | Chwong 5:Tiép khach va giao tiép qua
dién thoai

Nhitng van dé chung vé giao tiép
Tiép khach tryc dién
Tiép khach qua dién thoai

6 | Chwong 6:K§y thuit soan thiao van ban
hanh chinh

Khai niém van ban
Vién phong va ngon ngitr van ban

Mot s6 vin ban thong dung

10

7 | Chwong 7:Cong tac van thu luu triv
Cong tac van thu

Quan ly van ban, quan ly va st dung con
dau

Cong tac lap ho so

10

Tong cong

45

25

17

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Quan tri hanh chanh van phong
1.Muc ti€u

- Trinh bay dugc khai niém, nhiém vu va chirc nang cia van phong

- Phan biét dugc cong viéc van phong va cong viéc quan tri

- Mo ta dugc vai tro cua nha quan tri
2.No61 dung

2.1. Van phong

2.1.1 Khai niém
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2.1.2 Churc nang ctua van phong

2.1.3 Nhi€m vu cua van phong

2.2. Quan tri Thoi gian: 1h
2.2.1 Khai niém

2.2.2 Cac chirc nang cua quan tri

2.2.3 Quan tr1 hanh chénh van phong

2.3. T chire van phong Thoi gian: 1h
2.3.1 Co céu t6 chuc cia van phong

2.3.2 T6 chirc va bo tri noi lam viéc

Chuwong 2: Hanh chinh van phong
1.Muc ti€u
- Trinh bay dugc khai niém nha quan tri hanh chinh van phong
- M6 ta dugc cong viéc cua mot thu ky van phong
2.N01 dung Thoti gian: 2h
2.1. Nha quan tri hanh chinh van phong Thoti gian: 1h
2.1.1 Khai niém
2.1.2 Tiéu chuan cta nha quan tri
2.1.3 Cac chirc vu cia cap quan tri
2.2. Thu ky van phong Thoti gian: 1h
2.2.1 Khai niém
2.2.2 Thu ky van phong
2.2.3 Nhiém vu cua thu ky van phong
2.2.4 Nhiém vu cua thu ky giam déc
2.2.5 Nhitng pham chat can thiét ctia nguoi thu ky
Chuwong 3: Thu thép, xir Iy va cung cAp thong tin trong nghiép vu vin phong
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va phan loai cua thong tin trong quan ly hanh
chanh.

- M6 ta duoc cac yéu cau va quy trinh cong nghé thong tin.
2.Noi1 dung: Thot gian: Sh(LT3h, TH2h)
2.1. Thong tin trong quan ly hanh chanh Thoi gian: 0.5h
2.1.1 Khai niém
2.1.2 Phéan loai thong tin
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2.2. Vian phong va hoat dong to chirc thong tin Thot gian: 2.5h
2.2.1 Yéu cau
2.2.2 Quy trinh cong nghé thong tin
2.2.2.1 Xay dung va té chirc ngudn tin
2.2.2.2 Thu thap thong tin
2.2.2.3 Nghién ctlru, phan tich va xur ly thong tin
2.2.2.4 Cung cip phd bién thong tin
2.2.2.5 Bao quan luu trir thong tin
Chuwong 4: Hoach dinh, t6 chirc va kiém tra cong viéc hanh chanh vin phong
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dugc cac cong cu hoach dinh
- M6 ta dugce t chiic cong viéc hanh chanh van phong
- Liét ké dugc cac hinh thirc kiém tra cong viéc hanh chanh vin phong
2.N0i dung: Thot gian: 10h(LT5h, TH5h)
2.1.Hoac dinh cong viéc hanh chanh van phong  Thoi gian:1h
2.1.1 Tam quan trong ctia hoach dinh
2.1.2 Khai niém
2.1.3 Phan loai hoach dinh
2.1.4 Céc cong cu hoach dinh
2.2. T6 chire, diéu hanh hoat dong hanh chanh van phong Thoti gian:2.5

2.2.1 Noi dung co ban cta ky thuat va k§ niang hanh chinh trong diéu hanh hoat
dong van phong

2.2.2 T6 chirc diéu hanh cong viéc

2.2.3 Xay dung céc quy ché lam viéc
2.2.4 Cac nguyén tac d6i voi nha quan tri
2.3. Kiém tra cong viéc hanh chinh vin phong Thot gian:1.5
2.3.1 Khai niém

2.3.2 Vai tro

2.3.3 Muc do

2.3.4 Phan loai

2.3.5 Phuong phap kiém tra

2.3.6 Tién trinh kiém tra

2.3.7 Tiéu chuan do luong viéc kiém tra

2.3.8 Cac cong cu kiém soat clia cac cap quan tri
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2.3.9 Cac phuong tién kiém soat ctia cic cAp quan tri

2.4. Thuc hanh Thoi gian:4h

2.5. Kiém tra Thoi gian:1h
Chuwong 5: Tiép khach va giao tiép qua dién thoai

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc vai tro cta giao tiép

- M6 ta dugc cong vige tiép khach truc dién va qua di¢n thoai

- Xt Iy duogc cac tinh hudng trong giao tiép

2.Noi1 dung: Thot gian:5Sh(LT3h, TH2h)

2.1. Nhitng van dé chung vé giao tiép Thoi gian:0.5h

2.1.1 Khai niém

2.1.2 Cac phuong tién giao tiép

2.1.3 K¥ ning giao tiép co ban

2.2. Tiép khach tryc dién Thoi gian:1

2.2.1 Khai niém

2.2.2 Thu ky trong viéc tiép khach

2.2.3 Nhitng k¥ nang can thiét trong tiép khach

2.2.4 T6 chuc tiép khach & co quan, doanh nghiép

2.2.5 Mot s6 tinh hudng xay ra trong tiép khach

2.3. Tiép khach qua dién thoai Thoi gian:1.5h

2.3.1 Tam quan trong cua dién thoai

2.3.2 Yéu cau vé giong noi qua dién thoai

2.3.3 Ngh¢ thuat g xtr khi nghe di¢n thoai

2.3.4 Ngh¢ thuat ing xtr khi goi dién thoai

2.4. Thuc hanh Thot gian:2h

Chuong 6: Ky thuat soan thao vian ban hanh chinh
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dugc thé nao 13 van ban
- Soan thao dugc mot s6 vin ban hanh chinh théng dung
2.No6i dung: Thoti gian: 10h(LT5h, THS5h)

2.1. Nhitng khai niém co ban vé van ban Thoi gian:0.5h

2.1.1 Khai niém v€ van ban

2.1.2 Khai niém van ban quan ly nha nudc
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2.1.3 Phan loai van ban

2.2. Thé thirc vin ban Thoi gian:1h

2.2.1 Khai niém

2.2.2 Thanh phan thé thic van ban
2.3. Van phong va ngdn ngir van ban Thoi gian:1.5h
2.3.1 Van phong hanh chinh- cong vu

2.3.2 Ngobn ngit cia van ban

2.4. Soan thao mot s van ban hanh chinh théng dung  Thoi gian:2h

2.4.1 Soan thao quyét dinh
2.4.2 Soan thao cong van
2.4.3 Mot s6 loai cong van
2.4.4 Thong béo

2.4.5 Soan thao bao cao
2.4.6 Soan thao to trinh

2.5. Thuc hanh Thoi gian:4h

2.6. Kiém tra Thoi gian:1h
Chuong 7: Cong tac van thw - luu trir

1.Muc ti€u

- Trinh bay dugc vai tro ciia cong tac van thu
- Thé hién duoc nhiém vu ctia cong tac van thu
- Lap dugc danh muc ho so can luu trir

- Luu trit hd so mot cach khoa hoc

2.Noi1 dung: Thot gian:10h(LT4h, TH6h)
2.1. Cong tac van thu Thoi gian:1

2.1.1 Khai niém
2.1.2 Vai tro va y nghia cua cong tac van thu

2.1.3 Nhiing yéu cau dbi voi cong tac vin thu

2.2. Quan 1y str dung van ban Thot gian: 1h

2.2.1 T6 chuc giai quyét va quan 1y van ban dén

2.2.2 T6 chuc giai quyét va quan 1y van ban di

2.2.3 Quan ly van ban ndi b

2.2.4 Quan ly vdn ban mat

2.3. Cong tac lap ho so Thoi gian:1h
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2.3.1 Khai niém

2.3.2 Cong tac 1ap danh muc hd so

2.4. Cong tac luu trix Thoi gian:1h
2.4. 1 Tong quan vé cong tac luu trit

2.4.2 Cac nghiép vu luu trir

2.5. Thuc hanh Thoi gian:Sh

2.6. Kiém tra Thoi gian:1h
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon: Phong hoc ly thuyet
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: pé cuong, giao an, bai giang moén hoc,
gido trinh, tai liéu tham khao.
4. Céc diéu kién khac:
- Ngan hang cau hoéi tric nghiém mon quan tri vin phong

- Cau hdi, bai tap thyc hanh
V. No¢i dung va phwong phap danh gia:

1. No1 dung
- Kién thtic

Kiém tra 1y thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- K¥ nang

Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cadc nhom qua céac bai thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: C6 thai d§ hoc tap nghiém tic
2. Phuong phap
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thic: Véan dap hoac viét (Tu luan
va trdc nghiém)

VI. Huéng din thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung moén hoc: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang
day cho trinh d Trung cap nghe Téng thoi gian thuyc hién moén hoc 1a 45 gio, gido
vién giang céc tiét Iy thuyet két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huong dan vé phuorng phap giang day, hoc tap mon hoc:

- Pbi voi giao vién, giang vién: trudc khi giang day can phai cin cir vao noi

dung cua timg bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam

bao chit lwong giang day.

- Hinh thtre giang day chinh cta mon hoc: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao

luan nhom.

- D6i v6i ngudi hoc:
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+ Phai du 16p trén 80% s gid.
+Tu giac, ¢o trach nhiém trong hoc tap,cod tinh than hop tac, giap do 1an nhau.
3. Nhitng trong tdm chuong trinh can chd y:
- Cac loai van ban hanh chinh
- Soan thao van ban
- Quan 1y va luu trir hd so cua doanh nghiép
4. Tai liéu can tham khao:
1. Mike Harver — Quan trj hanh chinh van phong, nha xuit ban thng ké nim
2004
2. Nguyén Hiru Than — Quan tri hanh chinh vin phong- nha xuat ban thong ké
nam 2007
3. Giao trinh Quan tri van phong, Truong Pai Hoc Cong Nghiép Tp.HCM, 2007.
4. Gido trinh Soan thao van ban, Truong Pai Hoc Cong Nghi¢p Tp.HCM, 2007.

5. Mau soan thao vin ban dung cho cac co quan chinh quyén dia phuong don vi
hanh chinh su nghiép, Th.s Lé Van In , NXB Chinh Tri Quoc Gia.

6.Soan thao vin ban cua cac to chirc bang, Mat tran, Cong Poan, Thanh nién, Phu
nit, Cap co so va trén co s, Th.s Lé Van In, NXB Chinh Tri Quoc Gia.
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